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Шановні організатори виборів!

Цей випуск журналу «Вісник Цент-
ральної виборчої комісії» розрахова-
ний передусім на безпосередніх орга-
нізаторів виборів на місцях, оскільки 
містить максимум свіжої інформації 
саме для членів окружних та дільнич-
них виборчих комісій – роз’яснення 
з питань застосування виборчого 
законодавства, що не ввійшли до 
Збірника нормативно-правових ак-
тів Центральної виборчої комісії, 
матеріали семінару-наради з голо-
вами, заступниками голів та секре-
тарями окружних виборчих комісій, 
а також семінару-наради з головни-
ми бухгалтерами ОВК, виступи та 
відповіді на ваші запитання членів 
Центральної виборчої комісії, керів-
ників провідних управлінь та відділів 
Секретаріату Комісії.

А ще пропонуємо вам на допомо-
гу практичні рекомендації з питань 
застосування виборчого законодав-
ства для членів дільничних вибор-
чих комісій, розробленого відповідно 
до рекомендацій експертів з питань 
практичного застосування виборчого 
законодавства з урахуванням досвіду 
проведення виборів в Україні.

Вивчайте, аналізуйте, застосо-
вуйте!

Успіхів вам, шановні члени ви-
борчих комісій, чесного і сумлінного 
виконання своїх обов’язків з метою 
забезпечення реалізації та захисту 
виборчих прав громадян України.
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Організаційно-методичне 
забезпечення виборчого процесу

ЗАКОН УКРАЇНИ
ПРО ОСОБЛИВОСТІ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ВІДКРИТОСТІ, ПРОЗОРОСТІ 

ТА ДЕМОКРАТИЧНОСТІ ВИБОРІВ НАРОДНИХ ДЕПУТАТІВ УКРАЇНИ 
28 жовтня 2012 року

Цей Закон визначає порядок застосування відео-
спостереження, відеозапису і трансляції зображення для 
спостереження за організацією проведення голосування 
та підрахунку голосів на звичайній виборчій дільниці 
під час проведення виборів народних депутатів України 
у день голосування 28 жовтня 2012 року.

Стаття 1. Встановити, що для підвищення рівня довіри 
суспільства до виборів, публічності та відкритості вибор-
чого процесу, доступу громадськості до спостереження у 
режимі реального часу під час голосування і можливос-
ті отримання відеозапису підрахунку голосів виборців 
у приміщенні для голосування звичайної виборчої діль-
ниці (далі – дільничної виборчої комісії) встановлюєть-
ся система відеоспостереження, відеозапису і трансляції 
зображення (далі – система відеоспостереження), яка у 
передбаченому цим Законом порядку забезпечує збере-
ження інформації, передачу зображення з дільниці для 
можливості його перегляду на відповідному веб-сайті у 
мережі Інтернет та подальшого збереження.

Вимога щодо встановлення системи відеоспостере-
ження не поширюється на окружні виборчі комісії, діль-
ничні виборчі комісії закордонних виборчих дільниць, 
спеціальні виборчі дільниці, а також на Центральну ви-
борчу комісію.

Стаття 2. Застосування системи відеоспостереження 
дільничною виборчою комісією у день голосування та 
під час підрахунку голосів, крім випадків, передбачених 
статтею 1 цього Закону, є обов’язковим.

Стаття 3. Система відеоспостереження складаєть-
ся із не менш ніж двох веб-камер, які встановлюються 
у приміщенні для голосування дільничної виборчої ко-
місії, засобів запису та збереження інформації, обробки 
даних для передачі зображення, передачі інформації на 
відповідний веб-сайт у мережі Інтернет.

Вимоги щодо конфігурації, а також технічне завдан-
ня на створення системи відеоспостереження затвер-
джуються Кабінетом Міністрів України за поданням 
Центральної виборчої комісії.

Стаття 4. Дільнична виборча комісія забезпечує по-
чаток безперервного функціонування системи відео-

спостереження у день голосування для можливості пе-
редачі відеозображення з дільниці та його перегляду у 
режимі реального часу на відповідному веб-сайті у ме-
режі Інтернет не пізніше початку підготовчого засідан-
ня відповідної дільничної виборчої комісії і припиняє 
функціонування у такому режимі після закінчення го-
лосування.

Після закінчення голосування на виборчій дільниці 
і до підписання протоколу дільничної виборчої комісії 
про підрахунок голосів виборців на виборчій дільниці, 
у тому числі з поміткою «уточнений» та про повторний 
підрахунок голосів, дільнична виборча комісія забез-
печує функціонування системи відеоспостереження 
у режимі відеозапису і збереження відеозображення. 
Матеріали відеоспостереження у даному випадку мо-
жуть надаватися за запитом у порядку, встановленому 
Центральною виборчою комісією.

Стаття 5. Веб-камери повинні розташовуватися та-
ким чином, щоб не порушувати таємницю волевияв-
лення виборців і забезпечити умови для вільного фор-
мування виборцем своєї волі та її вільного виявлення, 
одночасно забезпечуючи контроль виборців і громад-
ськості за дотриманням процедури голосування і підра-
хунку виборчих бюлетенів.

Порядок здійснення відеоспостереження на вибор-
чих дільницях, використання на виборчій дільниці 
засобів відеоспостереження, доступу та контролю за 
функ ціо нуванням системи відеоспостереження вста-
новлюється Центральною виборчою комісією.

Стаття 6. Трансляція відеозображення, отриманого 
за допомогою системи відеоспостереження з примі-
щення дільничної виборчої комісії під час голосуван-
ня на виборчій дільниці, здійснюється на відповідному 
веб-сайті у мережі Інтернет. Рішення про створення 
такого веб-сайту приймається Центральною виборчою 
комісією.

Матеріали відеоспостереження зберігаються протя-
гом одного року з дня офіційного оприлюднення резуль-
татів виборів народних депутатів України, після чого 
знищуються в установленому Центральною виборчою 
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комісією порядку. Порядок функціонування зазначе-
ного веб-сайту встановлюється Центральною виборчою 
комісією.

Стаття 7. Після оприлюднення результатів виборів 
народних депутатів України програмно-апаратні комп-
лекси систем відеоспостереження для спостереження за 
ходом виборчого процесу передаються виборчими комі-
сіями органам місцевого самоврядування у порядку, ви-
значеному Центральною виборчою комісією.

Стаття 8. Фінансування заходів, передбачених цим 
Законом, здійснюється за рахунок коштів Державного 
бюджету України.

Стаття 9. Повноваження щодо здійснення контролю 
за додержанням вимог цього Закону, виконання функ-
цій розпорядника систем відеоспостереження поклада-
ються на Центральну виборчу комісію.

Стаття 10. Прикінцеві положення

1. Цей Закон набирає чинності з дня, наступного за 
днем його опублікування.

2. На товари, роботи і послуги, закупівля яких здій-
снюється для придбання, монтажу та забезпечення 
функціонування систем відеоспостереження на вибор-
чих дільницях, дія Закону України «Про здійснення 
державних закупівель» не поширюється.

3. Кабінету Міністрів України:
1) за поданням Центральної виборчої комісії затвер-

дити технічне завдання та конфігурацію створення сис-
теми відеоспостереження;

2) забезпечити в установленому порядку фінансу-
вання заходів, передбачених цим Законом;

3) забезпечити повне комплектування, тестування і 
функціонування систем відеоспостереження на всіх ви-
борчих дільницях не пізніше ніж за 10 днів до дня голо-
сування;

4) протягом трьох місяців внести пропозиції щодо 
подальшого використання систем відеоспостереження.

4. Центральній виборчій комісії:
1) затвердити і внести на розгляд Кабінету Міністрів 

України подання щодо обсягів фінансування видатків 
на реалізацію заходів щодо впровадження систем відео-
спостереження;

2) привести свої акти у відповідність із цим 
Законом;

3) забезпечити прийняття актів, передбачених цим 
Законом.

Президент України В. ЯНУКОВИЧ

м. Київ

5 липня 2012 року

№ 5175-VI

Ц Е Н Т Р А Л Ь Н А  В И Б О Р Ч А  К О М І С І Я

ПОСТАНОВА

від 7 вересня 2012 року № 815

Про створення веб-сайту в мережі Інтернет для трансляції відеозображення, 
отриманого за допомогою системи відеоспостереження з приміщення 

дільничної виборчої комісії звичайної виборчої дільниці під час голосування 
на виборах народних депутатів України 28 жовтня 2012 року

(із змінами, внесеними постановою Центральної виборчої комісії від 21 вересня 2012 року № 1026)

Відповідно до частини першої статті 6 Закону України «Про особливості забезпечення відкритості, прозорості та 
демократичності виборів народних депутатів України 28 жовтня 2012 року», керуючись статтями 11–13, частиною дру-
гою статті 27 Закону України «Про Центральну виборчу комісію», Центральна виборча комісія п о с т а н о в л я є :

1. Створити в мережі Інтернет веб-сайт для трансляції відеозображення, отриманого за допомогою системи ві-
деоспостереження з приміщення дільничної виборчої комісії звичайної виборчої дільниці під час голосування на 
виборах народних депутатів України 28 жовтня 2012 року.

2. Зареєструвати доменне ім’я http://vybory2012.gov.ua для зазначеного веб-сайту.

3. Цю постанову оприлюднити на офіційному веб-сайті Центральної виборчої комісії.
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Організаційно-методичне забезпечення

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Центральної виборчої комісії

від 13 вересня 2012 року № 892

1. Загальні положення
1.1. Цей Порядок відповідно до Закону України 

«Про особливості забезпечення відкритості, прозорості 
та демократичності виборів народних депутатів України 
28 жовтня 2012 року» (далі – Закон) регламентує питання 
здійснення відеоспостереження на виборчих дільницях з 
використанням засобів відеоспостереження, доступу та 
контролю за функціонуванням системи відеоспостере-
ження під час проведення виборів народних депутатів 
України 28 жовтня 2012 року (далі – вибори депутатів).

1.2. Організація відеоспостереження в приміщеннях 
для голосування звичайних виборчих дільниць (далі – 
виборчі дільниці) здійснюється шляхом встановлення 
системи відеоспостереження, відеозапису і трансляції 
зображення (далі – система відеоспостереження), до 
складу якої входить програмно-апаратний комплекс 
(далі – ПАК), а також обладнання для утворення кана-
лів зв’язку, що є власністю операторів зв’язку.

ПАК є сукупністю технічних пристроїв та програм-
них засобів (далі – засоби відеоспостереження), при-
значених для відеоспостереження за організацією про-
ведення голосування та підрахунку голосів виборців у 
приміщенні для голосування на виборчій дільниці, за-
пису, збереження відеозображення, обробки та переда-
чі відеозображення для трансляції на веб-сайт у мережі 
Інтернет (http://vybory2012.gov.ua).

1.3. Система відеоспостереження застосовується 
з урахуванням вимог пункту 4 частини другої статті 
11 Закону України «Про вибори народних депутатів 
України», Законів України «Про особливості забез-
печення відкритості, прозорості та демократичнос-
ті виборів народних депутатів України 28 жовтня 
2012 року», «Про доступ до публічної інформації» та 
«Про інформацію».

1.4. Система відеоспостереження застосовується в 
приміщеннях для голосування на всіх звичайних вибор-
чих дільницях.

Вимога щодо встановлення системи відеоспостере-
ження не поширюється на приміщення окружних ви-
борчих комісій, дільничних виборчих комісій закордон-
них виборчих дільниць, спеціальних виборчих дільниць, 
а також Центральної виборчої комісії.

1.5. При вході до приміщення для голосування на 
виборчій дільниці, а також усередині цього приміщення 
на видному місці розміщуються таблички формату A4 з 

написом «У приміщенні ведеться відеоспостереження».
1.6. Трансляція відеозображення, отриманого за до-

помогою системи відеоспостереження з приміщення для 
голосування на виборчій дільниці під час голосування 
на виборах депутатів, здійснюється на веб-сайті в мере-
жі Інтернет, перехід на який може відбуватися також за 
допомогою гіперпосилання, розміщеного на офіційному 
веб-сайті Центральної виборчої комісії.

Трансляція відеозображення з приміщень для голо-
сування на виборчих дільницях на веб-сайті в мережі 
Інтернет у безперервному режимі в день голосування на 
виборах депутатів розпочинається не пізніше початку 
підготовчого засідання виборчої комісії і триває до за-
кінчення голосування на виборчій дільниці, але не рані-
ше, як до 20 години.

1.7. Функціонування системи відеоспостереження у 
режимі відеозапису та збереження відеозображення під 
час підрахунку голосів здійснюється після закінчення 
голосування на виборчій дільниці і не може бути при-
пинено раніше підписання протоколу дільничної вибор-
чої комісії про підрахунок голосів виборців на виборчій 
дільниці, у тому числі з поміткою «Уточнений».

1.8. Матеріали відеоспостереження зберігаються 
протягом одного року з дня офіційного оприлюднення 
результатів виборів депутатів.

2. Вимоги до встановлення 
та використання на виборчій дільниці 

засобів відеоспостереження
2.1. ПАК складається з ноутбука, двох веб-камер, 

двох активних USB-подовжувачів, двох пасивних USB-
подовжувачів, мережного подовжувача на 5 розеток, 
а також спеціальної металевої шафи та тросу безпеки 
(антивандальний захисний пристрій, що унеможливлює 
несанкціоноване вилучення ноутбука зі спеціальної ме-
талевої шафи), які замикаються ключами, спеціалізова-
ного програмного забезпечення, інструкції користувача 
системи відеоспостереження. Крім веб-камер, усі техніч-
ні пристрої ПАК встановлюються в спеціальну металеву 
шафу, яка замикається ключем. У шафі також установ-
люється телекомунікаційне обладнання, за допомогою 
якого організовується канал зв’язку.

2.2. На кожній виборчій дільниці технічними фа-
хівцями встановлюється ПАК, здійснюються його на-
лаштування та перевірка працездатності відповідно до 
інструкції користувача системи відеоспостереження.

ПОРЯДОК 
здійснення відеоспостереження на виборчих дільницях з використанням засобів 

відеоспостереження, доступу та контролю за функціонуванням системи відеоспостереження 
під час проведення виборів народних депутатів України 28 жовтня 2012 року
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Приймання ПАК, послуг з його встановлення, на-
лагодження та розбирання здійснюються уповноваже-
ними особами Ради міністрів Автономної Республіки 
Крим, обласних, Київської та Севастопольської міських 
державних адміністрацій (далі – уповноважена особа) 
відповідно до укладеного між ними та Центральною ви-
борчою комісією договору про відповідальне зберігання 
ПАК системи відеоспостереження.

Місце розташування ПАК у приміщенні для голо-
сування на виборчій дільниці визначає уповноважена 
особа з урахуванням рекомендацій технічних фахівців, 
які встановлюють ПАК, вимог цього Порядку та розмі-
щення джерела живлення (наявного чи запланованого) 
не далі ніж за 3 метри від нього.

ПАК встановлюється у спеціальну металеву шафу, 
яка після закінчення робіт зачиняється ключем. До дня 
проведення тестування системи відеоспостереження 
ключі від шафи та тросу безпеки зберігаються в уповно-
важеної особи.

2.3. Об’єктами відеоспостереження є:
– місця видачі виборцям виборчих бюлетенів і ро-

боти зі списками виборців (веб-камера № 1);
– стаціонарні скриньки для голосування (веб-

камера № 2).
У зоні видимості хоча б однієї із веб-камер розміщу-

ється табличка формату А4 з номерами відповідної зви-
чайної виборчої дільниці та одномандатного виборчого 
округу, але вона не повинна створювати перешкод для 
функціонування системи відеоспостереження.

Засоби відеоспостереження встановлюються таким 
чином, щоб уникнути можливості здійснення контролю 
за волевиявленням виборця.

Забороняється вести відеоспостереження за місця-
ми, призначеними для заповнення бюлетенів.

2.4. Після встановлення та налагодження ПАК у 
приміщенні для голосування на виборчій дільниці тех-
нічні фахівці та уповноважена особа складають техніч-
ний акт, в якому вказуються комплектність та праце-
здатність ПАК.

Після цього забороняється переміщувати ПАК, змі-
нювати фокусну відстань веб-камер, виконувати дії, що 
порушують постійне функціонування системи відео-
спостереження, втручатися в процес запису, передачі 
або збереження записаної інформації.

Забороняється відключати живлення від ПАК до мо-
менту його розбирання. Забезпечення збереження ПАК 
після його встановлення і налагодження покладається 
на органи внутрішніх справ України та уповноважених 
осіб, а також на місцеві державні адміністрації та органи 
місцевого самоврядування.

2.5. Не пізніше ніж за десять календарних днів до дня 
голосування проводиться тестування системи відеоспос-
тереження. Уповноважена особа зобов’язана бути присут-
ньою в приміщенні виборчої дільниці від початку і до кінця 

проведення тестування. Перед початком проведення тесту-
вання уповноважена особа передає ключі від шафи, в якій 
розміщено ПАК, та тросу безпеки за актом приймання-
передачі (додаток 1 * до цього Порядку) голові (за його від-
сутності – заступнику голови) виборчої комісії. При здій-
сненні передачі перевіряється комплектність ПАК.

2.6. Забороняється вимикати систему відеоспосте-
реження з моменту проведення її тестування.

2.7. З моменту передачі ключів уповноваженою осо-
бою виборчій комісії і до вимкнення ПАК (не раніше 
підписання протоколу дільничної виборчої комісії про 
підрахунок голосів виборців на виборчій дільниці, у тому 
числі з поміткою «Уточнений», та повернення ключів і 
ПАК уповноваженій особі за актом приймання-передачі 
(додаток 2 * до цього Порядку) відповідальність за збе-
реження цілісності ПАК покладається на голову (за його 
відсутності – заступника голови) виборчої комісії та ор-
гани внутрішніх справ України, а також на місцеві дер-
жавні адміністрації та органи місцевого самоврядування.

2.8. Після завершення роботи системи відеоспостере-
ження в приміщенні для голосування на виборчій дільниці 
ПАК розбирається технічними фахівцями в присутності 
уповноваженої особи, про що складається технічний акт.

3. Дії членів дільничної виборчої комісії 
щодо забезпечення функціонування 

системи відеоспостереження
3.1. Організація діяльності виборчої комісії, 

пов’язаної з використанням системи відеоспостережен-
ня на виборах депутатів:

1) кожна виборча комісія своїм рішенням визначає 
двох членів виборчої комісії, які забезпечують контроль 
за роботою технічних пристроїв та програмних засобів 
системи відеоспостереження (далі – члени ДВК – опе-
ратори ПАК);

2) усі дії членів ДВК – операторів ПАК до дня го-
лосування, в день голосування на виборах депутатів та 
після закінчення голосування здійснюються відповідно 
до цього Порядку та вимог інструкції користувача сис-
теми відеоспостереження;

3) до завершення роботи системи відеоспостере-
ження інформація про усі випадки відкриття спеціаль-
ної шафи (із зазначенням причини відкриття) і неполад-
ки в роботі заноситься до журналу доступу до пристроїв 
ПАК (далі – журнал), за формою згідно з додатком 3 до 
цього Порядку. Журнал зберігається у сейфі в примі-
щенні виборчої дільниці.

Після складення та підписання виборчою комісією 
протоколу дільничної виборчої комісії про підрахунок 
голосів виборців на виборчій дільниці, у тому числі з 
поміткою «Уточнений», перед від’їздом голови (за його 
відсутності – заступника голови) виборчої комісії до 
окружної виборчої комісії з першим та другим примір-
никами відповідного протоколу журнал зберігається в 
шафі, в якій розміщено ПАК.* Див. Додатки на офіційному сайті Центральної виборчої комісії.
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Члени ДВК – оператори ПАК мають право знайомитися 
зі змістом журналу. У разі відкриття шафи голова (за його 
відсутності – заступник голови) виборчої комісії оголошує 
присутнім про відкриття шафи і дії членів виборчої комісії, 
у тому числі у зв’язку з вказівками технічних фахівців;

4) ключ від спеціальної шафи, в якій розміщено 
ПАК, постійно зберігається у голови (за його відсутнос-
ті – заступника голови) виборчої комісії. У разі необхід-
ності відкриття/закриття спеціальної шафи, в якій роз-
міщено ПАК:

– за вказівкою голови (за його відсутності – за-
ступника голови) виборчої комісії члени ДВК – операто-
ри ПАК відкривають спеціальну шафу, в якій розміщено 
ПАК, про що роблять відповідний запис у журналі;

– ключ від шафи члени ДВК – оператори ПАК 
отримують від голови (за його відсутності – заступника 
голови) виборчої комісії;

– після завершення необхідних робіт члени 
ДВК – оператори ПАК зачиняють і опечатують шафу, в 
якій розміщено ПАК, про що роблять відповідний запис 
у журналі, та передають ключ від шафи голові (за його 
відсутності – заступнику голови) виборчої комісії.

3.2. Організація діяльності виборчої комісії, пов’я-
заної з використанням ПАК під час проведення тесту-
вання системи відеоспостереження:

1) не пізніше ніж за десять днів до дня голосування 
члени виборчої комісії беруть участь у тестовому запус-
ку системи відеоспостереження;

2) у приміщенні виборчої дільниці під час тестового 
запуску системи відеоспостереження мають право бути 
присутніми члени виборчої комісії, кандидати у народні де-
путати України, уповноважені особи партій, довірені осо-
би кандидатів, офіційні спостерігачі від політичних партій, 
кандидати у народні депутати України від яких зареєстро-
вані у загальнодержавному багатомандатному виборчому 
окрузі, кандидатів у народні депутати України в одноман-
датному виборчому окрузі, громадських організацій, офі-
ційні спостерігачі від іноземних держав та міжнародних 
організацій (у порядку, визначеному статтею 34 Закону 
України «Про вибори народних депутатів України»), а та-
кож технічні фахівці та уповноважені особи;

3) після проведення тестування системи відеоспос-
тереження спеціальна шафа зачиняється, а ключ переда-
ється голові (за його відсутності – заступнику голови) 
виборчої комісії.

3.3. Організація діяльності виборчої комісії, пов’я-
заної з використанням ПАК у день голосування (до за-
кінчення голосування):

1) голова (за його відсутності – заступник голо-
ви) виборчої комісії перед початком її підготовчого за-
сідання дає вказівку членам ДВК – операторам ПАК 
провести перевірку стану ПАК відповідно до інструкції 
користувача системи відеоспостереження, а у разі необ-
хідності – включити його та запустити режим запису;

2) перед початком підготовчого засідання голова 

(за його відсутності – заступник голови) виборчої ко-
місії повідомляє присутніх, що в приміщенні виборчої 
дільниці ведеться відеоспостереження.

3.4. Дії виборчої комісії, пов’язані з використанням 
ПАК після закінчення голосування:

1) у приміщенні для голосування на виборчій діль-
 ниці після його закінчення (але не раніше 20 години) члени 
виборчої комісії переставляють столи, за якими здійсню-
ються підрахунок і погашення невикористаних виборчих 
бюлетенів та безпосередній підрахунок голосів виборців, 
таким чином, щоб вони знаходилися у зоні видимості веб-
камери № 1 та займали значну частину зображення.

При цьому стаціонарні скриньки для голосування 
повинні залишатися в зоні видимості не менш як однієї 
веб-камери. Члени ДВК – оператори ПАК на моніторі 
системи відеоспостереження контролюють правиль-
ність такої перестановки;

2) після проведення підсумкового засідання вибор-
чої комісії і підписання протоколу про підрахунок голосів 
виборців на виборчій дільниці голова (за його відсутнос-
ті – заступник голови) виборчої комісії демонструє у бік 
веб-камери № 1 кожну сторінку першого примірника про-
токолу виборчої комісії, при цьому максимально близько 
підходить до неї (але не ближче ніж за 50 см);

3) після завершення процедури видачі копій про-
токолу про підрахунок голосів виборців на виборчій 
дільниці голова (за його відсутності – заступник голо-
ви) виборчої комісії від’їжджає до окружної виборчої 
комісії з першим та другим його примірниками.

Членам ДВК – операторам ПАК забороняється ви-
микати систему відеоспостереження чи виконувати 
будь-які дії, які призведуть до припинення функціону-
вання системи відеоспостереження;

4) при прийнятті рішення про складення протоколу 
виборчої комісії з поміткою «Уточнений» члени виборчої 
комісії виконують встановлені законодавством процедури, 
пов’язані зі складенням вказаного протоколу. Після їх за-
вершення голова (за його відсутності – заступник голови) 
виборчої комісії і члени ДВК – оператори ПАК здійснюють 
дії відповідно до підпунктів 2, 3 пункту 3.4 цього Порядку;

5) після того, як окружна виборча комісія прийме 
про то кол дільничної виборчої комісії про підрахунок 
голосів виборців на виборчій дільниці, у тому числі з по-
міткою «Уточнений», голова (за його відсутності – за-
ступник голови) виборчої комісії повертається до діль-
ничної виборчої комісії та невідкладно передає ключі та 
ПАК уповноваженій особі.

Усі дії безпосередньо з ПАК члени ДВК – оператори 
ПАК здійснюють відповідно до інструкції користувача 
системи відеоспостереження.

3.5. У разі відсутності або відключення напруги в 
електричній мережі в день голосування та під час під-
рахунку голосів виборців складається відповідний акт, 
який підписують усі присутні члени виборчої комісії, 
але не менше ніж дві третини від її складу.
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Вибори-2012

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Центральної виборчої комісії

від 30 серпня 2012 року № 667

Це Роз’яснення розроблено з метою забезпечення 
однакового застосування окремих положень Закону 
України «Про вибори народних депутатів України» 
(далі – Закон) щодо порядку внесення змін до складу 
окружних та дільничних виборчих комісій з чергових 
виборів народних депутатів України 28 жовтня 2012 
року (далі – виборчі комісії).

1. Порядок та підстави дострокового 
припинення повноважень усього складу 

виборчої комісії або члена комісії

1.1. Повноваження усього складу виборчої комісії 
можуть бути достроково припинені виборчою комісією, 
яка її утворила, за власною ініціативою або на підставі 
рішення суду в разі систематичного порушення чи од-
норазового грубого порушення комісією Конституції 
України та законів України.

1.2. Дострокове припинення повноважень усього 
складу виборчої комісії не є ліквідацією цієї комісії.

1.3. Повноваження члена виборчої комісії припиня-
ються достроково виборчою комісією, яка її утворила, з 
моменту виникнення або виявлення відповідних обста-
вин у зв’язку з:

1) припиненням його громадянства України;
2) реєстрацією його кандидатом у народні депута-

ти України або кандидатом у депутати Верховної Ради 
Автономної Республіки Крим, кандидатом у депута-
ти місцевої ради або кандидатом на посаду сільського, 
селищного, міського голови, якщо вказані вибори про-
водяться одночасно з виборами народних депутатів 
України;

3) реєстрацією його представником політичної 
партії у Центральній виборчій комісії, офіційним спо-
стерігачем, уповноваженою особою політичної партії, 
довіреною особою кандидата у народні депутати України 
або довіреною особою кандидата у депутати Верховної 
Ради Автономної Республіки Крим, кандидата у депу-
тати місцевої ради чи кандидата на посаду сільського, 
селищного, міського голови, представником, уповно-
важеною особою місцевої організації політичної партії, 
якщо вказані вибори проводяться одночасно з виборами 
народних депутатів України;

4) входженням його до складу іншої виборчої ко-
місії, що здійснює підготовку та проведення виборів на-
родних депутатів України або депутатів Верховної Ради 
Автономної Республіки Крим, депутатів місцевих рад та 

сільських, селищних, міських голів, якщо вказані вибо-
ри проводяться одночасно з виборами народних депута-
тів України;

5) відмовою скласти присягу члена комісії;
6) набранням щодо нього законної сили обвину-

вальним вироком суду за вчинення тяжкого або особли-
во тяжкого злочину чи злочину проти виборчих прав 
громадян;

7) виявленням обставин наявності судимості за 
вчинення тяжкого або особливо тяжкого злочину чи 
злочину проти виборчих прав громадян, якщо така су-
димість не знята або не погашена;

8) визнанням його недієздатним;
9) його смертю.
Рішення про припинення повноважень члена вибор-

чої комісії з підстав, зазначених у підпунктах 1–4, 6–9 
цього пункту, приймається комісією, яка утворила від-
повідну комісію, після отримання документа (повідом-
лення), який встановлює (підтверджує) відповідний 
факт.

Повноваження члена виборчої комісії з підстави, за-
значеної у підпункті 5 цього пункту, припиняються у 
разі відмови особи поставити свій підпис під текстом 
присяги на засіданні виборчої комісії або неприбуття та-
кої особи на перші два засідання виборчої комісії після 
його включення до складу цієї комісії, про які його на-
лежним чином повідомлено (листом, телеграмою, теле-
фонограмою, факсограмою тощо). 

У випадку неприбуття такої особи на перші два засі-
дання виборчої комісії після його включення до складу 
цієї комісії, рішення про дострокове припинення повно-
важень члена виборчої комісії приймається виборчою 
комісією, яка утворила відповідну комісію, після отри-
мання витягів з протоколів засідань комісії, на яких роз-
глядалося питання про складення присяги члена комісії 
та був встановлений відповідний факт. 

1.4. Повноваження члена виборчої комісії припиня-
ються достроково з моменту прийняття рішення про до-
строкове припинення його повноважень виборчою комі-
сією, яка її утворила, у зв’язку з:

1) особистою заявою про складення повноважень 
члена комісії;

2) внесенням подання про заміну члена виборчої 
комісії суб’єктом, за поданням якого кандидатуру такого 
члена було включено до складу виборчої комісії;

3) вибуттям на період включно до дня голосування 
за межі України або країни, на території якої утворено 

РОЗ’ЯСНЕННЯ 
щодо порядку внесення змін до складу окружних та дільничних виборчих комісій 

з чергових виборів народних депутатів України 28 жовтня 2012 року
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закордонну виборчу дільницю, що тягне за собою не-
можливість виконувати обов’язки члена комісії;

4) порушенням присяги члена комісії, що вияви-
лося як систематичне невиконання покладених на нього 
обов’язків, засвідченим не менш як двома рішеннями з 
цього приводу виборчої комісії, до складу якої він вхо-
дить;

5) одноразовим грубим порушенням законодав-
ства України про вибори, встановленим рішенням суду 
або рішенням виборчої комісії вищого рівня.

1.5. Особа, яка подала заяву про складення повнова-
жень, продовжує виконувати обов’язки члена виборчої 
комісії до моменту прийняття рішення про дострокове 
припинення її повноважень комісією, яка утворила від-
повідну комісію.

1.6. Якщо член виборчої комісії порушує присягу 
члена комісії, що виявляється як систематичне неви-
конання покладених на нього обов’язків, відповідна ви-
борча комісія може звернутися до виборчої комісії, яка 
її утворила, з мотивованим поданням про дострокове 
припинення його повноважень, що вноситься за підпи-
сом голови, заступника голови виборчої комісії та за-
свідчується печаткою комісії. До подання додається не 
менш як два рішення відповідної виборчої комісії про 
невиконання членом цієї комісії покладених на нього 
обов’язків. 

Таке подання підлягає обов’язковому розгляду ви-
борчою комісією, яка утворила відповідну виборчу ко-
місію, протягом трьох днів, а внесене напередодні дня 
голосування – не пізніш останнього дня перед днем го-
лосування.

1.7. Виборча комісія, яка достроково припинила пов-
 новаження усього складу виборчої комісії, окремого 
члена виборчої комісії, не пізніше наступного дня пові-
домляє про це суб’єктів, за поданням яких до складу ко-
місії було включено осіб, повноваження яких достроково 
припинено, шляхом надсилання зазначеним суб’єктам 
рішення (витягу з рішення) виборчої комісії щодо до-
строкового припинення повноважень усього складу ви-
борчої комісії або окремого члена виборчої комісії.

1.8. Припинення повноважень члена виборчої комі-
сії з підстав, зазначених у пункті 1.3, підпунктах 1, 3–5 
пункту 1.4 цього Роз’яснення, передбачає включення до 
складу цієї виборчої комісії іншої кандидатури замість 
вибулої лише у разі зменшення кількісного складу ви-
борчої комісії нижче від мінімальних меж, встановлених 
відповідно частиною першою статті 27 або частинами 
другою, третьою статті 28 Закону.

1.9. Відповідно до частин сьомої, восьмої статті 37 
Закону у разі дострокового припинення повноважень 
члена виборчої комісії в останній день перед днем го-
лосування у зв’язку з внесенням подання про заміну 
такого члена комісії рішення про дострокове припи-
нення повноважень члена виборчої комісії прийма-
ється одночасно з рішенням про включення до складу 

відповідної виборчої комісії іншої особи від того ж 
суб’єкта подання.

1.10. У разі внесення подання про заміну члена ви-
борчої комісії суб’єктом, за поданням якого кандидату-
ру такого члена було включено до складу виборчої комі-
сії (підпункт 2 пункту 1.4 цього Роз’яснення), виборча 
комісія, яка її утворила, одночасно з достроковим при-
пиненням повноваження члена виборчої комісії вклю-
чає до складу відповідної виборчої комісії іншу особу, 
замість вибулої, в порядку, встановленому Законом та 
розділом 3 цього Роз’яснення.

У разі надходження до виборчої комісії, яка утвори-
ла комісію, подання про заміну члена виборчої комісії 
суб’єктом, за поданням якого кандидатуру такого члена 
було включено до складу виборчої комісії, та за наявнос-
ті заяви такого члена комісії про складання повноважень 
члена комісії, повноваження такого члена комісії припи-
няються відповідно до пункту 2 частини третьої статті 
37 Закону та підпункту 2 пункту 1.4 цього Роз’яснення.

2. Порядок затвердження нового складу 
виборчої комісії або включення до складу 

виборчої комісії інших осіб замість тих, 
повноваження яких достроково припинено 

2.1. У разі дострокового припинення повноважень 
усього складу виборчої комісії відповідна виборча комі-
сія вищого рівня не пізніш як на третій день з дня при-
пинення повноважень комісії, але не пізніш останнього 
дня перед днем голосування, затверджує новий склад 
виборчої комісії у порядку, встановленому Законом та 
цим Роз’ясненням.

2.2. У разі дострокового припинення повноважень 
члена виборчої комісії, що призвело до зменшення кіль-
кісного складу виборчої комісії нижче від мінімальних 
меж, встановлених для окружних виборчих комісій 
частиною першою статті 27 Закону, для дільничних ви-
борчих комісій – частинами другою, третьою статті 28 
Закону, відповідна виборча комісія, яка утворила цю ви-
борчу комісію, не пізніш як на третій день з дня припи-
нення його повноважень, але не пізніш останнього дня 
перед днем голосування, включає до її складу інших осіб 
замість цього члена виборчої комісії та членів цієї ко-
місії, повноваження яких на цей час припинено, із тим, 
щоб кількісний склад такої виборчої комісії відповідав її 
мінімальній кількості (був не меншим) відповідно для:

1) окружних виборчих комісій – 12 осіб;
2) дільничних виборчих комісій звичайних, спеці-

альних та закордонних виборчих дільниць:
великих – 18 осіб; 
середніх – 14 осіб; 
малих – 10 осіб;
де кількість виборців не перевищує п’ятдесяти осіб  – 

4 особи.
2.3. При виникненні обставин, зазначених у пунк-
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тах 2.1, 2.2 цього Роз’яснення, до складу виборчої комі-
сії включаються інші особи замість вибулих за поданням 
суб’єктів, зазначених у пункті 2 частини другої статті 27 
(політичні партії – суб’єкти виборчого процесу) або час-
тині четвертої статті 28 Закону (політичні партії, депутат-
ські фракції яких зареєстровані в Апараті Верховної Ради 
України поточного скликання, політичні партії – суб’єкти 
виборчого процесу та кандидати у депутати у відповід-
ному виборчому окрузі), представники яких увійшли до 
складу відповідних виборчих комісій при їх утворені. 

Відповідні подання вносяться за формою, встанов-
леною постановою Центральної виборчої комісії від 
23 березня 2012 року № 55 «Про форми подань щодо 
кандидатур до складу окружних та дільничних ви-
борчих комісій з чергових виборів народних депутатів 
України 28 жовтня 2012 року» зі змінами, внесеними 
постановою Центральної виборчої комісії від 17 травня 
2012 року № 86.

2.4. До подання додаються заяви осіб (до складу 
окружної виборчої комісії – написані власноручно), 
запропонованих до складу виборчої комісії, про згоду 
на участь у роботі комісії від відповідного суб’єкта по-
дання.

2.5. Технічні описки та неточності, допущені у по-
данні, не є підставою для відхилення внесених кандида-
тур. Про виявлення таких описок і неточностей виборча 
комісія невідкладно повідомляє відповідного суб’єкта 
подання. Зазначені описки та неточності можуть бути 
виправлені шляхом внесення уточненого подання сто-
совно відповідних кандидатур не пізніше наступного 
дня після дня отримання вказаного повідомлення, а 
щодо подання, внесеного напередодні дня голосуван-
ня, – не пізніше останнього дня перед днем голосування. 
Якщо уточнене подання не надійшло у цей строк, відпо-
відні кандидатури відхиляються.

3. Порядок заміни члена виборчої комісії у 
зв’язку з внесенням відповідного подання 

про його заміну

3.1. У разі внесення до відповідної виборчої комісії 
вищого рівня подання про заміну члена виборчої комісії 
суб’єктом, за поданням якого кандидатуру такого члена 
було включено до складу виборчої комісії, така вибор-
ча комісія не пізніш як на третій день з дня припинен-
ня повноважень члена комісії, але не пізніш останнього 
дня перед днем голосування, одночасно з достроковим 
припиненням його повноважень включає до складу від-
повідної виборчої комісії іншу кандидатуру, внесену на 
заміну тим самим суб’єктом подання.

У разі дострокового припинення повноважень члена 
комісії, призначеного на посаду голови, заступника го-
лови чи секретаря комісії, інша кандидатура, внесена на 
його заміну, включається до складу комісії з одночасним 
призначенням на відповідну керівну посаду. 

3.2. Подання про заміну члена виборчої комісії 
суб’єктом, за поданням якого кандидатуру такого члена 
було включено до складу виборчої комісії, може вноси-
тися у будь-який час після затвердження складу комісії. 

У поданні зазначаються номер одномандатного ви-
борчого округу (виборчої дільниці), прізвище, ім’я (усі 
власні імена), по батькові (за наявності), повноваження 
якого пропонується припинити, та відомості про особу, 
кандидатура якої подається на заміну до складу вибор-
чої комісії, з урахуванням форм подань до складу комі-
сій, встановлених постановою Центральної виборчої ко-
місії від 23 березня 2012 року № 55 «Про форми подань 
щодо кандидатур до складу окружних та дільничних 
виборчих комісій з чергових виборів народних депута-
тів України 28 жовтня 2012 року» зі змінами, внесеними 
постановою Центральної виборчої комісії від 17 травня 
2012 року № 86.

3.3. До подання додається заява особи (до складу 
окружної виборчої комісії – написана власноручно), за-
пропонованої до складу виборчої комісії, про згоду на 
участь у її роботі від відповідного суб’єкта подання. 

3.4. Технічні описки та неточності, допущені у по-
данні, не є підставою для відхилення внесених кандида-
тур. Про виявлення таких описок і неточностей виборча 
комісія невідкладно повідомляє відповідного суб’єкта 
подання. Зазначені описки та неточності можуть бути 
виправлені шляхом внесення уточненого подання сто-
совно відповідних кандидатур не пізніше наступного 
дня після дня отримання вказаного повідомлення, а 
щодо подання, внесеного напередодні дня голосуван-
ня – не пізніше останнього дня перед днем голосування. 
Якщо уточнене подання не надійшло у цей строк, відпо-
відні кандидатури відхиляються.

4. Порядок дострокового припинення 
повноважень голови, заступника голови та 

секретаря виборчої комісії

4.1. У разі подання особою, яка є відповідно голо-
вою, заступником голови, секретарем виборчої комісії, 
особистої заяви про складення повноважень члена ви-
борчої комісії, така особа продовжує виконувати свої 
обов’язки до моменту прийняття рішення про достро-
кове припинення її повноважень виборчою комісією, що 
утворила відповідну виборчу комісію.

У разі подання особою, яка є головою, заступником 
голови, секретарем виборчої комісії, власноручно напи-
саної заяви про складення своїх повноважень відповідно 
голови, заступника голови, секретаря виборчої комісії 
без припинення членства в комісії, така особа продов-
жує виконувати свої обов’язки до моменту прийняття 
відповідною виборчою комісією, що утворила цю вибор-
чу комісію, рішення про її заміну та призначення в уста-
новленому порядку нового голови, заступника голови, 
секретаря виборчої комісії. 
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4.2. У разі якщо голова, заступник голови або се-
кретар виборчої комісії систематично не виконує по-
кладені на нього обов’язки, відповідна виборча комісія 
може звернутися до виборчої комісії, яка її утворила, з 
мотивованим поданням про його заміну, якщо за це про-
голосували не менше двох третин членів складу комісії. 
Подання вноситься за підписом голови, заступника го-
лови виборчої комісії або головуючого на відповідному 
засіданні виборчої комісії та засвідчується печаткою цієї 
комісії. До подання додаються не менш як два рішення 
виборчої комісії про невиконання головою, заступником 
голови чи секретарем цієї комісії покладених на нього 
обов’язків, а також витяг з протоколу засідання вибор-
чої комісії, на якому розглядалося питання про внесення 
такого подання.

4.3. Заява чи подання підлягають обов’язковому 
розгляду виборчою комісією, яка утворила відповідну 
виборчу комісію, не пізніш як на третій день з дня над-
ходження такої заяви або подання, але не пізніш остан-
нього дня перед днем голосування. 

Рішення про заміну голови, заступника голови, се-
кретаря виборчої комісії не тягне за собою припинення 
повноважень цих осіб як членів відповідної виборчої 
комісії.

На посаду голови, заступника голови, секретаря ви-
борчої комісії відповідна виборча комісія вищого рівня 
призначає іншу особу зі складу цієї виборчої комісії. 
При цьому повинні бути додержані вимоги Закону щодо 
призначення голови, заступника голови та секретаря від 
різних суб’єктів подання.

4.4. Особа, включена до складу окружної чи діль-
ничної виборчої комісії звичайної та/або спеціальної 
виборчої дільниці за поданням голови виборчої комісії 
вищого рівня, а до складу дільничної виборчої комісії за-
кордонної виборчої дільниці – за поданням Міністерства 
закордонних справ України, не може бути призначена 
на керівну посаду у виборчій комісії, крім випадків від-
сутності кандидатур на таку посаду від інших суб’єктів 
подання.

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Центральної виборчої комісії

від 3 вересня 2012 року № 733

Цей Порядок розроблено з метою виконання вимо-
ги Закону України «Про вибори народних депутатів 
України» (далі – Закон) щодо оприлюднення рішень 
окружних виборчих комісій з виборів народних депу-
татів України (далі – окружна виборча комісія), що 
становлять публічний інтерес, на офіційному веб-сайті  
Центральної виборчої комісії та визначає процедуру 
надсилання відповідних рішень Центральній виборчій 
комісії.

1. Відповідно до частини третьої статті 13 Закону 
рішення окружних виборчих комісій, які стосуються ви-
борчого процесу та становлять публічний інтерес, опри-
люднюються на офіційному веб-сайті Центральної ви-
борчої комісії.

Разом з тим, згідно з частиною п’ятою статті 35 За-
кону постанова, прийнята окружною виборчою комі -
сією, вивішується на стенді офіційних матеріалів ко-
місії для загального ознайомлення не пізніше ранку 
наступного дня після дня її прийняття, а прийнята на-
передодні дня голосування, у день голосування та під 
час підрахунку голосів, встановлення підсумків голосу-
 ван ня, – не пізніш як через чотири години після завер-
шення засідання виборчої комісії. Копія постанови, 
прийнятої окружною виборчою комісією, засвідчена 
підписом голови виборчої комісії чи його заступника і 
секретаря виборчої комісії та скріплена печаткою ви-

борчої комісії, видається суб’єкту виборчого процесу, яко-
го вона стосується, на його вимогу, не пізніше ніж через 
чотири години після її прийняття, а прийнята напередодні 
дня голосування та в день голосування – невідкладно. 

Таким чином, за змістом зазначених норм Закону у 
разі, якщо рішення окружної виборчої комісії зачіпає ін-
тереси невизначеного кола суб’єктів виборчого процесу, 
тобто становить публічний інтерес, відповідне рішення 
підлягає надсиланню до Центральної виборчої комісії 
для оприлюднення на офіційному веб-сайті Центральної 
виборчої комісії.

2. З урахуванням повноважень окружних виборчих 
комісій, визначених Законом, рішеннями окружних ви-
борчих комісій, що становлять публічний інтерес, є рі-
шення з питань:

– здійснення в межах відповідного одномандатного 
виборчого округу контролю за додержанням і однако-
вим застосуванням законодавства про вибори народних 
депутатів України виборцями, дільничними виборчими 
комісіями та їх членами, органами державної влади, ор-
ганами влади Автономної Республіки Крим та органами 
місцевого самоврядування, посадовими і службовими 
особами цих органів, підприємствами, закладами, уста-
новами, організаціями та їх посадовими особами, засо-
бами масової інформації, їх власниками, посадовими 
особами та творчими працівниками, кандидатами у на-

ПОРЯДОК 
надсилання до Центральної виборчої комісії постанов окружних виборчих комісій з виборів 

народних депутатів України, що становлять публічний інтерес, для оприлюднення



12

Вибори-2012

родні депутати України, політичними партіями, їх пред-
ставниками та уповноваженими особами, довіреними 
особами кандидатів у депутати в одномандатних вибор-
чих округах, офіційними спостерігачами, громадськими 
організаціями;

– контролю за діяльністю місцевих органів ви-
конавчої влади та органів місцевого самоврядування 
щодо забезпечення приміщеннями для голосування, 
транспортом, засобами зв’язку, обладнанням, розгля-
ду в межах своєї компетенції, а також матеріально-
технічного забезпечення  проведення виборів народних 
депутатів України на території одномандатного вибор-
чого округу;

– заслуховування інформації дільничних виборчих 
комісій, місцевих органів виконавчої влади та органів 
місцевого самоврядування щодо підготовки і проведен-
ня виборів;

– утворення спеціальних виборчих дільниць, що іс-
нують на тимчасовій основі;

– за результатами розгляду скарг;
– проведення повторного підрахунку голосів вибор-

ців на виборчій дільниці у загальнодержавному багато-
мандатному виборчому окрузі в межах одномандатного 
виборчого округу та (або) одномандатному виборчому 
окрузі;

– визнання голосування на виборчій дільниці не-
дійсним у випадках, передбачених Законом.

3. Рішення окружної виборчої комісії, що становить 
публічний інтерес, так само як і інші рішення комісії, 
оформляються у формі постанови відповідно до вимог 
частин третьої, четвертої статті 35 Закону та постанови 
Центральної виборчої комісії від 15 вересня 2010 року 
№ 350 «Про порядок ведення діловодства у виборчих 
комісіях та комісіях з референдумів» (із змінами, вне-
сеними постановою Центральної виборчої комісії від 
19 січня 2012 року № 4).

4. До Центральної виборчої комісії надсилаються 
копії постанов окружної виборчої комісії, що становлять 
публічний інтерес, а їх оригінали залишаються в окруж-
ній виборчій комісії та зберігаються до дня передачі нею 
в установлених порядку та строки виборчої документа-
ції до архівної установи.

5. Копія постанови окружної виборчої комісії, що 
становить публічний інтерес та підлягає надсиланню 
до Центральної виборчої комісії, разом з відповідним 
додатком (за наявності) засвідчується підписом голови 
окружної виборчої комісії чи його заступника (у разі їх 
відсутності – головуючого на засіданні) та секретаря цієї 
комісії (у разі його відсутності – секретаря засідання), 
скріплюється печаткою відповідної окружної виборчої 
комісії та запаковується в один конверт (пакет, банде-
роль) разом із засвідченим печаткою комісії окремим 
описом, у якому зазначаються реквізити усіх вкладених 
документів та кількість аркушів кожного з них. Копія 
відповідного опису залишається в комісії.

6. Копія постанови окружної виборчої комісії на 
паперовому носії, оформлена та запакована належним 
чином, надсилається до Центральної виборчої комісії не 
пізніше наступного дня після дня її прийняття, а у разі 
прийняття цієї постанови напередодні, в день або після 
дня голосування – невідкладно. Копії постанов окруж-
ної виборчої комісії надсилаються через Державне під-
приємство спеціального зв’язку.

7. Відповідальність за надсилання до Центральної 
виборчої комісії копій постанов окружних виборчих 
комісій, передбачених цим Порядком, покладається на 
голову та секретаря окружної виборчої комісії.

8. Центральна виборча комісія забезпечує оприлюд-
нення отриманих від окружних виборчих комісій копій 
постанов цих комісій, що становлять публічний інтерес, 
у порядку, встановленому для розміщення матеріалів на 
офіційному веб-сайті Центральної виборчої комісії.  

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Центральної виборчої комісії

від 13 вересня 2012 року № 893

І. Загальні положення

1.1. Цей Порядок розроблено з метою забезпечення 
тимчасової зміни місця голосування виборця без змі-
ни його виборчої адреси на період проведення виборів 
Президента України, народних депутатів України, все-
українського референдуму, однакового застосування 
органами ведення Державного реєстру виборців (далі – 
органи ведення Реєстру) законодавства України про ви-

бори та референдуми під час приймання та розгляду звер-
нень громадян про тимчасову зміну місця голосування.

1.2. Положення частини третьої статті 7 Закону 
України «Про Державний реєстр виборців» не поширю-
ються на вибори депутатів Верховної Ради Автономної 
Республіки Крим, місцевих рад та сільських, селищних, 
міських голів, місцеві референдуми.

ПОРЯДОК 
тимчасової зміни місця голосування виборця без зміни його виборчої адреси *

(із змінами, внесеними постановою Центральної виборчої комісії від 22 вересня 2012 р. № 1046)

* Див. Додатки на офіційному сайті Центральної виборчої комісії.
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Організаційно-методичне забезпечення

1.3. Тимчасова зміна місця голосування громадяни-
на України, який має право голосу на виборах або ре-
ферендумі (далі – виборець), передбачає зміну виборчої 
дільниці (дільниці для голосування), до якої виборець 
відноситься за його виборчою адресою, на іншу вибор-
чу дільницю (дільницю для голосування) без зміни його 
виборчої адреси.

ІІ. Приймання звернень громадян про 
тимчасову зміну місця голосування

2.1. Заява про тимчасову зміну місця голосування 
виборця (далі – заява) приймається органом ведення 
Реєстру:

за вказаним у заяві місцем перебування виборця в 
день виборів (повторного голосування), референдуму 
чи місцезнаходженням виборчої дільниці, дільниці для 
голосування, яку він просить визначити місцем його го-
лосування;

за виборчою адресою заявника, яка визначається від-
повідно до статті 8 Закону України «Про Державний ре-
єстр виборців».

2.2. Заява виборця, виборча адреса якого знахо-
диться за межами України, та який перебуватиме в день 
виборів Президента України (повторного голосування), 
всеукраїнського референдуму на території України, 
приймається органом ведення Реєстру за вказаним у за-
яві місцем перебування чи місцезнаходженням виборчої 
дільниці, дільниці для голосування, яку він просить ви-
значити місцем його голосування, або органом ведення 
Реєстру в Міністерстві закордонних справ України.

2.3. Заява виборця, який проживає чи перебуває 
в Україні, та перебуватиме в день виборів Президента 
України (повторного голосування), виборів народних 
депутатів України, всеукраїнського референдуму за її 
межами, приймається органом ведення Реєстру за ви-
борчою адресою заявника або органом ведення Реєстру 
в Міністерстві закордонних справ України.

2.4. Заява виборця, виборча адреса якого знаходить-
ся за межами України, з проханням тимчасово змінити 
місце його голосування на виборах Президента України 
(повторному голосуванні), виборах народних депутатів 
України, всеукраїнському референдумі на іншу закор-
донну виборчу дільницю (дільницю для голосування), 
приймається органом ведення Реєстру в Міністерстві 
закордонних справ України.

Виборець, який проживає чи перебуває за межами 
України, може за власною ініціативою звернутися до від-
повідної закордонної дипломатичної установи України 
щодо зміни його виборчої адреси в порядку, встановле-
ному статтею 20 Закону України «Про Державний ре-
єстр виборців».

2.5. У заяві зазначаються ідентифікаційні персональ-
ні дані виборця, які однозначно визначають його особу: 
прізвище, власне ім’я (усі власні імена), по батькові, дата 

та місце народження, його виборча адреса, а також моти-
вування необхідності тимчасової зміни місця голосуван-
ня та адреса, де він перебуватиме в день виборів (повтор-
ного голосування) або референдуму, чи номер виборчої 
дільниці (дільниці для голосування), яку він просить ви-
значити місцем його голосування, із зазначенням вибор-
чого округу та його номера (за наявності).

До заяви додаються документи (копії документів), які 
підтверджують необхідність тимчасової зміни місця голосу-
вання виборця без зміни виборчої адреси. У разі якщо до зая-
ви додаються копії документів, їх оригінали пред’являються 
органу ведення Реєстру для перевірки вірності цих копій.

2.6. Орган ведення Реєстру сприяє громадянам у 
визначенні виборчої дільниці (дільниці для голосуван-
ня) та при поданні ними заяви надає необхідну правову 
допомогу.

2.7. З метою надання правової допомоги виборцям 
орган ведення Реєстру розміщує у спеціально відведено-
му місці примірний зразок заяви (додаток 2).

Недотримання примірного зразка заяви не є підста-
вою для відмови в її прийнятті.

2.8. При поданні заяви громадянин пред’являє до-
кумент, що посвідчує особу та підтверджує громадян-
ство України, – паспорт громадянина України або тим-
часове посвідчення громадянина України (якщо особа 
нещодавно набула громадянства України).

2.9. Вказані в заяві відомості перевіряються орга-
ном ведення Реєстру щодо їх повноти та відповідності 
даним документа, що посвідчує особу та підтверджує 
громадянство України.

2.10. Якщо заява не містить даних, необхідних для 
прийняття відповідного рішення, та неможливо усуну-
ти ці недоліки під час її приймання, вона невід кладно 
повертається громадянину з відповідними роз’яс-
неннями.

2.11. Заява в день її подання реєструється органом 
ведення Реєстру в журналі реєстрації звернень вибор ців 
(осіб).

ІІІ. Порядок розгляду звернень громадян 
про тимчасову зміну місця голосування

3.1. Заява розглядається органом ведення Реєстру 
невідкладно, але не раніше дня початку відповідного ви-
борчого процесу чи процесу референдуму та не пізніше 
ніж за п’ять днів до дня голосування.

3.2. Під час розгляду заяви орган ведення Реєстру 
перевіряє, чи включений заявник до Державного реє-
стру виборців (далі – Реєстр).

У ході перевірки включення особи до Реєстру орган 
ведення Реєстру з’ясовує, чи не було змінено місце го-
лосування заявника на зазначених у заяві виборах або 
референдумі.

3.3. У разі включення громадянина до Реєстру ор-
ган ведення Реєстру встановлює, чи має він право голо-
су на відповідних виборах або референдумі.



14

 

Вибори-2012

Наявність права голосу на виборах або референдумі 
встановлюється відповідно до Конституції України та 
Законів України «Про вибори Президента України», 
«Про вибори народних депутатів України», «Про все-
український та місцеві референдуми».

3.4. Для встановлення наявності в заявника права 
голосу на виборах Президента України, народних депу-
татів України, всеукраїнському референдумі орган ве-
дення Реєстру перевіряє:

належність до громадянства України;
досягнення вісімнадцяти років;
відсутність у записі Реєстру стосовно заявника служ-

бової відмітки про визнання його недієздатним.
3.5. Орган ведення Реєстру під час розгляду заяв 

виборців про тимчасову зміну місця голосування на пе-
ріод проведення виборів народних депутатів України 
повинен враховувати положення частини третьої стат-
ті 1, частин першої, другої статті 18 Закону України 
«Про вибори народних депутатів України», згідно з яки-
ми вибори народних депутатів України здійснюються 
за змішаною (пропорційно-мажоритарною) системою 
(у загальнодержавному багатомандатному виборчому 
окрузі та у 225 одномандатних виборчих округах). При 
цьому одномандатні виборчі округи утворюються з при-
близно рівною кількістю виборців у кожному окрузі. 
Відхилення кількості виборців в одномандатному ви-
борчому окрузі не може перевищувати дванадцяти від-
сотків орієнтовної середньої кількості виборців в одно-
мандатних виборчих округах.

Згідно з частиною третьою статті 19 вказаного За-
кону виборчі дільниці утворюються з чисельністю від 
двадцяти до двох тисяч п’ятисот виборців.

Орган ведення Реєстру може змінити місце голо-
сування виборця на іншу звичайну виборчу дільницю 
з виборів народних депутатів України в межах одно-
мандатного виборчого округу, до якого такий виборець 
відноситься на підставі відомостей Реєстру про його 
виборчу адресу (крім членів окружних та дільничних 
виборчих комісій). У разі необхідності орган ведення 
Реєстру може перевіряти відомості про виборця шляхом 
звернення до відповідного органу Міністерства внут-
рішніх справ України.

Згідно з частиною третьою статті 41 Закону України 
«Про вибори народних депутатів України» члени 
окружних та дільничних виборчих комісій не раніше 
дня утворення відповідної виборчої комісії та не пізніш 
як за п’ять днів до дня голосування подають до органу 
ведення Реєстру за місцезнаходженням відповідної ви-
борчої дільниці або за своєю виборчою адресою заяву 
про тимчасову зміну місця голосування без зміни вибор-
чої адреси відповідно до частини третьої статті 7 Закону 
України «Про Державний реєстр виборців». Члени 
окружних виборчих комісій включаються до списку ви-
борців на виборчій дільниці, найбільш наближеній до 
місця знаходження відповідної окружної виборчої комі-

сії. Члени дільничних виборчих комісій включаються до 
списку виборців на виборчій дільниці, де вони включені 
до складу виборчої комісії.

До заяви члена виборчої комісії про тимчасову змі-
ну місця голосування додається копія відповідного по-
свідчення (оригінал пред’являється органу ведення 
Реєстру) або копія рішення про утворення відповідно 
окружної чи дільничної виборчої комісії/рішення про 
зміни в складі виборчої комісії.

У разі проведення в одномандатному виборчому окру-
зі повторного голосування чи повторних або проміжних 
виборів депутата орган ведення Реєстру може тимчасово 
змінити місце голосування виборцю, якщо його виборча 
адреса належить до території одномандатного виборчого 
округу, в якому проводяться такі вибори (повторне голо-
сування), та виборча дільниця, яку він просить визначити 
місцем його голосування, розташована на території цього 
одномандатного виборчого округу.

ІV. Прийняття органом ведення Реєстру 
рішення за результатами розгляду заяви 
про тимчасову зміну місця голосування

4.1. Якщо за результатами розгляду заяви вста-
новлено її обґрунтованість та наявність підтверджую-
чих документів, заявник включений до Реєстру і має 
право голосу на відповідних виборах або референдумі, 
керівник органу ведення Реєстру видає з дотриманням 
вимог цього Порядку наказ про тимчасову зміну місця 
голосування виборця (додаток 3), що оформляється на 
бланку органу ведення Реєстру, примірні зразки якого 
затверджені постановою Центральної виборчої комісії 
від 18 листопада 2010 року № 527.

4.2. Тимчасова зміна місця голосування забезпечує 
включення виборця до списку виборців тільки на одній 
виборчій дільниці (дільниці для голосування), утворе-
ній на відповідних виборах або референдумі.

4.3. При включенні виборця, якому тимчасово змі-
нено місце голосування, до списку виборців у графі 
«Примітки» напроти його прізвища зазначаються номер 
посвідчення, що підтверджує тимчасову зміну місця го-
лосування виборця, дата його видачі та найменування 
органу ведення Реєстру, який його видав.

4.4. Орган ведення Реєстру здійснює облік таких 
наказів з використанням програмних засобів автома-
тизованої інформаційно-телекомунікаційної системи 
«Державний реєстр виборців», а також у журналі реє-
страції наказів керівника органу ведення Державного 
реєстру виборців.

4.5. Про тимчасову зміну місця голосування ви-
борцю видається посвідчення за встановленою формою 
(додатки 4, 5).

Посвідчення, що підтверджує тимчасову зміну місця 
голосування виборця, підписується керівником органу 
ведення Реєстру, який його видав, та засвідчується пе-
чаткою цього органу.
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4.6. Посвідчення підлягає обов’язковій реєстрації в 
журналі обліку посвідчень, які підтверджують тимчасо-
ву зміну місця голосування виборця (додаток 6).

Про отримання посвідчення виборець розписується 
в журналі обліку посвідчень, які підтверджують тимча-
сову зміну місця голосування виборця.

4.7. Якщо виборцю вже було змінено місце голо-
сування, орган ведення Реєстру невідкладно повертає 
заяву такого виборця з роз’ясненням можливості по-
вторного звернення у визначений законом строк піс-
ля відкликання попередньої заяви в органі ведення 
Реєстру за місцем отримання посвідчення, що підтвер-
джує тимчасову зміну місця голосування виборця, та 
його повернення.

4.8. У разі відкликання виборцем заяви, на підставі 
якої було змінено місце голосування, однак не пізніше 
ніж за п’ять днів до дня голосування, керівник органу ве-
дення Реєстру видає наказ про відміну тимчасової зміни 
місця голосування виборця (додаток 7). При цьому по-
свідчення, що підтверджує тимчасову зміну місця голо-
сування виборця, підлягає поверненню до органу веден-
ня Реєстру, який його видав.

Про повернення виборцем посвідчення в журналі 
обліку посвідчень, які підтверджують тимчасову зміну 
місця голосування виборця, у графі «Примітка» зазна-
чається дата його повернення, а у випадку втрати по-
свідчення проставляється відповідна відмітка.

4.9. Якщо виборець звернувся із заявою до органу 
ведення Реєстру за своєю виборчою адресою, однак ви-
явився не включеним до Реєстру, йому одночасно пропо-
нується подати заяву щодо свого включення до Реєстру, 
а в разі звернення до органу ведення Реєстру не за своєю 
виборчою адресою – звернутися з відповідною заявою 
до органу ведення Реєстру за місцем свого проживання 
на території України. Виборець, який проживає за ме-
жами України та перебуває на території України, звер-
тається із заявою щодо свого включення до Реєстру до 

органу ведення Реєстру в Міністерстві закордонних 
справ України.

4.10. Керівник органу ведення Реєстру відмовляє у 
задоволенні заяви особи про тимчасову зміну місця го-
лосування з таких підстав:

якщо заяву подано раніше утворення виборчих діль-
ниць (дільниць для голосування) або пізніш як за п’ять 
днів до дня голосування;

якщо встановлено, що особа, яка звернулася із за-
явою, не має права голосу на відповідних виборах чи 
референдумі;

якщо заяву про тимчасову зміну місця голосування 
виборця визнано необґрунтованою;

якщо до заяви виборцем не додано документів (копій 
документів), які підтверджують необхідність тимчасо-
вої зміни місця голосування виборця без зміни виборчої 
адреси;

якщо звичайна виборча дільниця, яку виборець про-
сить визначити місцем його голосування, не входить до 
меж одномандатного виборчого округу з виборів народ-
них депутатів України, до якого такий виборець відно-
ситься на підставі відомостей Реєстру про його виборчу 
адресу (крім випадків, передбачених частиною третьою 
статті 41 Закону України «Про вибори народних депу-
татів України»).

4.11. Особі, якій відмовлено в задоволенні заяви, по-
відомляється про це у письмовій формі із зазначенням 
вичерпного переліку підстав відмови.

4.12. Розглянуті заяви, відповідні накази формують-
ся у справи та зберігаються відповідно до порядку, пе-
редбаченого для документів, які є підставою для внесен-
ня змін до персональних даних виборця у Реєстрі.

4.13. Посадові та службові особи органів Реєстру не-
суть персональну відповідальність за неправомірну ви-
дачу наказу щодо тимчасової зміни місця голосування 
виборця без дотримання вимог цього Порядку.

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Центральної виборчої комісії

від 20 вересня 2012 року № 1005

Це Роз’яснення розроблено на виконання пункту 17 
частини другої статті 30 Закону України «Про вибори 
народних депутатів України» (далі – Закон) з метою од-
накового застосування положень законодавства про ви-
бори під час складення на виборах народних депутатів 
України (далі – вибори депутатів) протоколів окружних 
виборчих комісій з виборів народних депутатів України 
(далі – окружна виборча комісія) про встановлення під-

сумків голосування у загальнодержавному багатоман-
датному виборчому окрузі (далі – загальнодержавний 
округ) в межах одномандатного виборчого округу та в 
одномандатному виборчому окрузі (далі – одномандат-
ний округ).

1. Після прийняття і розгляду протоколів дільнич-

РОЗ’ЯСНЕННЯ 
щодо складення протоколів окружної виборчої комісії про підсумки голосування у 

загальнодержавному багатомандатному виборчому окрузі в межах одномандатного виборчого 
округу та в одномандатному виборчому окрузі на виборах народних депутатів України *

* Див. Додатки на офіційному сайті Центральної виборчої комісії.
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них виборчих комісій про підрахунок голосів виборців 
на виборчих дільницях у загальнодержавному окрузі 
в межах одномандатного округу та одномандатному 
окрузі, у тому числі з поміткою «Уточнений», на під-
ставі протоколів дільничних виборчих комісій про 
підрахунок голосів виборців на виборчих дільницях у 
загальнодержавному окрузі в межах одномандатного 
округу, в одномандатному окрузі та повідомлень про 
зміст таких протоколів дільничних виборчих комісій, 
переданих за допомогою технічних засобів зв’язку від 
спеціальних виборчих дільниць, утворених на суднах, 
що перебувають у день голосування у плаванні під 
Державним Прапором України, на полярній станції 
України, а у разі повторного підрахунку голосів вибор-
ців – також протоколу окружної виборчої комісії про 
повторний підрахунок голосів виборців на відповід-
ній виборчій дільниці у загальнодержавному окрузі та 
(або) одномандатному окрузі окружна виборча комісія 
складає протоколи про підсумки голосування у загаль-
нодержавному окрузі в межах одномандатного округу 
та в одномандатному окрузі.

2. Форми протоколів окружної виборчої комісії про 
підсумки голосування у загальнодержавному окрузі в 
межах одномандатного округу та в одномандатному окрузі 
(далі – протокол) затверджено постановою Центральної 
виборчої комісії від 17 вересня 2012 року № 950.

3. До пункту протоколу про підсумки голосування 
у загальнодержавному окрузі в межах одномандатного 
округу «1) кількість виборчих бюлетенів для голосу-
вання у загальнодержавному багатомандатному ви-
борчому окрузі, одержаних окружною виборчою ко-
місією» та пункту протоколу про підсумки голосування 
в одномандатному окрузі «1) кількість виборчих бю-
летенів для голосування в одномандатному виборчо-
му окрузі, одержаних окружною виборчою комісією» 
заносяться відомості відповідно про кількість виборчих 
бюлетенів для голосування у загальнодержавному та од-
номандатному округах, зазначені у протоколах окружної 
виборчої комісії про прийняття цих виборчих бюлетенів 
від Центральної виборчої комісії.

4. До пункту протоколу про підсумки голосування 
у загальнодержавному окрузі в межах одномандатно-
го округу «2) кількість невикористаних виборчих 
бюлетенів для голосування у загальнодержавному 
багатомандатному виборчому окрузі, погашених 
окружною виборчою комісією» та пункту протоколу 
про підсумки голосування в одномандатному окрузі 
«2) кількість невикористаних виборчих бюлете-
нів для голосування в одномандатному виборчому 
окрузі, погашених окружною виборчою комісією» за-
носяться відомості про кількість виборчих бюлетенів, 
які окружна виборча комісія отримала від Центральної 
виборчої комісії та не передала дільничним виборчим 
комісіям.

5. До протоколу про підсумки голосування у загаль-

нодержавному окрузі в межах одномандатного округу 
вносяться відповідні відомості з протоколів дільничних 
виборчих комісій про підрахунок голосів виборців у за-
гальнодержавному окрузі (у разі проведення повторного 
підрахунку голосів виборців на виборчій дільниці – відо-
мості з протоколу окружної виборчої комісії про повтор-
ний підрахунок голосів виборців на виборчій дільниці) 
цифрами по кожній виборчій дільниці. Зазначені відо-
мості формуються засобами інформаційно-аналітичної 
системи «Вибори народних депутатів України» Єдиної 
інформаційно-аналітичної системи «Вибори».

При цьому окружна виборча комісія перевіряє по 
кожній виборчій дільниці, чи дорівнює:

кількість виборчих бюлетенів для голосування у 
загальнодержавному окрузі, одержаних дільничною 
виборчою комісією, кількості виборчих бюлетенів, пе-
реданих окружною виборчою комісією відповідній діль-
ничній виборчій комісії, зазначеній у витягу із протоко-
лу окружної виборчої комісії про передачу окружною 
виборчою комісією дільничним виборчим комісіям ви-
борчих бюлетенів для голосування у загальнодержавно-
му окрузі;

кількість виборчих бюлетенів для голосування у за-
гальнодержавному окрузі, одержаних дільничною ви-
борчою комісією (кількість виборчих бюлетенів для го-
лосування у загальнодержавному окрузі, виготовлених 
дільничними виборчими комісіями одномандатного 
окру гу), сумі кількостей невикористаних виборчих бюле-
тенів для голосування у загальнодержавному окрузі, по-
гашених дільничною виборчою комісією, та виборців, які 
отримали виборчі бюлетені для голосування у загально-
державному окрузі в межах одномандатного округу;

кількість виборців, які взяли участь у голосуванні на 
виборчій дільниці у загальнодержавному окрузі, сумі 
кількостей виборчих бюлетенів для голосування у за-
гальнодержавному окрузі, визнаних недійсними, та го-
лосів виборців, поданих за кандидатів у депутати, вклю-
чених до виборчого списку кожної партії.

У разі виявлення невідповідності цих кількостей 
окружна виборча комісія перевіряє наявність актів, 
складених дільничною виборчою комісією за форма-
ми, встановленими постановами Центральної виборчої 
комісії від 17 травня 2012 року № 85 (додаток 12), від 
22 березня 2012 року № 54 (додатки 11, 20).

Сумарні відомості з усіх протоколів дільничних ви-
борчих комісій одномандатного округу цифрами і про-
писом заносяться до таких пунктів протоколу:

«3) кількість виборчих бюлетенів для голосу-
вання у загальнодержавному багатомандатному ви-
борчому окрузі, одержаних дільничними виборчими 
комісіями одномандатного виборчого округу»;

«4) кількість виборчих бюлетенів для голосу-
вання у загальнодержавному багатомандатному ви-
борчому окрузі, виготовлених дільничними виборчи-
ми комісіями одномандатного виборчого округу»;
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«5) кількість невикористаних виборчих бюлетенів 
для голосування у загальнодержавному багатомандат-
ному виборчому окрузі, погашених дільничними вибор-
чими комісіями одномандатного виборчого округу»;

«6) загальна кількість виборців, внесених до 
списків виборців на виборчих дільницях одномандат-
ного виборчого округу»;

«7) кількість виборців, внесених до витягів із 
списку виборців на виборчих дільницях одномандат-
ного виборчого округу»;

«8) кількість виборців, що отримали виборчі 
бюлетені для голосування у загальнодержавному ба-
гатомандатному виборчому окрузі у приміщенні для 
голосування»;

«9) кількість виборців, що отримали виборчі 
бюлетені для голосування у загальнодержавному ба-
гатомандатному виборчому окрузі, за місцем пере-
бування»;

«10) сумарна кількість виборців, які отримали 
виборчі бюлетені для голосування у загальнодержав-
ному багатомандатному виборчому окрузі в межах 
одномандатного виборчого округу»;

«11) кількість виборчих бюлетенів для голосу-
вання у загальнодержавному багатомандатному 
виборчому окрузі, що не підлягають врахуванню, ви-
явлених на виборчих дільницях одномандатного ви-
борчого округу»;

«12) кількість виборців, які взяли участь у голо-
суванні у загальнодержавному багатомандатному 
виборчому окрузі у приміщенні для голосування»;

«13) кількість виборців, які взяли участь у голо-
суванні у загальнодержавному багатомандатному 
виборчому окрузі за місцем перебування»;

«14) загальна кількість виборців, які взяли участь 
у голосуванні у загальнодержавному багатомандат-
ному виборчому окрузі, в межах одномандатного ви-
борчого округу»;

«15) кількість виборчих бюлетенів для голосу-
вання у загальнодержавному багатомандатному ви-
борчому окрузі, визнаних недійсними»;

«16) кількість голосів виборців, поданих за кан-
дидатів у народні депутати України, включених до 
виборчого списку кожної політичної партії».

6. До протоколу про підсумки голосування в од-
номандатному окрузі вносяться відповідні відомості з 
протоколів дільничних виборчих комісій про підраху-
нок голосів виборців в одномандатному окрузі (у разі 
проведення повторного підрахунку голосів виборців 
на виборчій дільниці – відомості з протоколу окружної 
виборчої комісії про повторний підрахунок голосів ви-
борців на виборчій дільниці) цифрами по кожній вибор-
чій дільниці. Зазначені відомості формуються засобами 
інформаційно-аналітичної системи «Вибори народних 
депутатів України» Єдиної інформаційно-аналітичної 
системи «Вибори».

При цьому окружна виборча комісія перевіряє по 
кожній виборчій дільниці, чи дорівнює:

кількість виборчих бюлетенів для голосування в одно-
мандатному окрузі, одержаних дільничною виборчою ко-
місією, кількості виборчих бюлетенів, переданих окруж-
ною виборчою комісією відповідній дільничній виборчій 
комісії, зазначеній у витягу із протоколу окружної вибор-
чої комісії про передачу окружною виборчою комісією 
дільничним виборчим комісіям виборчих бюлетенів для 
голосування в одномандатному окрузі;

кількість виборчих бюлетенів для голосування в 
одномандатному окрузі, одержаних дільничною ви-
борчою комісією (кількість виборчих бюлетенів для 
голосування в одномандатному окрузі, виготовлених 
дільничними виборчими комісіями одномандатного 
округу), сумі кількостей невикористаних виборчих бю-
летенів для голосування в одномандатному окрузі, по-
гашених дільничною виборчою комісією, та виборців, 
які отримали виборчі бюлетені для голосування в од-
номандатному окрузі;

кількість виборців, які взяли участь у голосуванні на 
виборчій дільниці в одномандатному окрузі, сумі кіль-
костей виборчих бюлетенів для голосування в одноман-
датному окрузі, визнаних недійсними, та голосів вибор-
ців, поданих за кандидатів у депутати.

У разі виявлення невідповідності цих кількостей 
окружна виборча комісія перевіряє наявність актів, 
складених дільничною виборчою комісією за форма-
ми, встановленими постановами Центральної вибор-
чої комісії від 17 травня 2012 року № 85 (додаток 13), 
від 22 березня 2012 року № 54 (зі змінами, внесеними 
постановою Комісії від 7 вересня 2012 року № 814)
(додатки 12, 21).

Сумарні відомості з усіх протоколів дільничних ви-
борчих комісій одномандатного округу цифрами і про-
писом заносяться до таких пунктів протоколу:

«3) кількість виборчих бюлетенів для голосу-
вання в одномандатному виборчому окрузі, одержа-
них дільничними виборчими комісіями одномандат-
ного виборчого округу»;

«4) кількість виборчих бюлетенів для голосу-
вання в одномандатному виборчому окрузі, виготов-
лених дільничними виборчими комісіями одноман-
датного виборчого округу»;

«5) кількість невикористаних виборчих бюле-
тенів для голосування в одномандатному виборчому 
окрузі, погашених дільничними виборчими комісіями 
одномандатного виборчого округу»;

«6) кількість виборців, внесених до списків ви-
борців на виборчих дільницях одномандатного вибор-
чого округу»;

«7) кількість виборців, внесених до витягів із 
списку виборців на виборчих дільницях одномандат-
ного виборчого округу»;

«8) кількість виборців, що отримали виборчі 



18

Вибори-2012

бюлетені для голосування в одномандатному вибор-
чому окрузі у приміщенні для голосування»;

«9) кількість виборців, що отримали виборчі бю-
летені для голосування в одномандатному виборчо-
му окрузі за місцем перебування»;

«10) сумарна кількість виборців, які отримали 
виборчі бюлетені для голосування в одномандатному 
виборчому окрузі»;

«11) кількість виборчих бюлетенів для голосуван-
ня в одномандатному виборчому окрузі, що не підля-
гають врахуванню, виявлених на виборчих дільницях 
одномандатного виборчого округу»;

«12) кількість виборців, які взяли участь у голо-
суванні в одномандатному виборчому окрузі у примі-
щенні для голосування»;

«13) кількість виборців, які взяли участь у голо-
суванні в одномандатному виборчому окрузі за міс-
цем перебування»;

«14) загальна кількість виборців, які взяли участь 
у голосуванні в одномандатному виборчому окрузі»;

«15) кількість виборчих бюлетенів для голосу-
вання в одномандатному виборчому окрузі, визнаних 
недійсними»;

«16) кількість голосів виборців, поданих за кож-
ного кандидата у народні депутати України в одно-
мандатному виборчому окрузі».

7. Протоколи про підсумки голосування у загально-
державному окрузі в межах одномандатного округу та в 
одномандатному окрузі складаються окружною вибор-
чою комісією у кількості примірників, на три більшій, 
ніж кількість осіб, які входять до складу окружної ви-
борчої комісії. Примірники протоколу нумеруються і 
мають однакову юридичну силу.

8. Забороняється заповнювати протоколи про під-
сумки голосування у загальнодержавному окрузі в ме-
жах одномандатного округу та в одномандатному окрузі 
олівцем, а також підписувати його та засвідчувати пе-
чаткою окружної виборчої комісії до остаточного за-
повнення.

9. Протоколи про підсумки голосування у загаль-
нодержавному окрузі в межах одномандатного округу 
та в одномандатному окрузі підписуються головою, 
заступником голови, секретарем та іншими членами 
окружної виборчої комісії, присутніми на засіданні 
виборчої комісії, та засвідчуються печаткою окружної 
виборчої комісії. У протоколах зазначаються дата і час 
(година і хвилини) їх підписання членами окружної 
виборчої комісії. 

Член виборчої комісії, присутній на засіданні, зо-
бов’язаний підписати протокол про підсумки голосуван-
ня. У разі своєї незгоди із встановленими підсумками 
голосування, зафіксованими у протоколі комісії, член 

комісії підписує протокол із приміткою «З окремою 
думкою». Письмовий виклад окремої думки додаєть-
ся до протоколу про підсумки голосування. У разі від-
сутності у протоколі підпису члена окружної виборчої 
комісії біля його прізвища зазначається причина відсут-
ності підпису. 

10. Перші примірники протоколів про підсумки го-
лосування у загальнодержавному окрузі в межах одно-
мандатного округу та в одномандатному окрузі мають 
право підписати кандидати у депутати, їх довірені особи, 
уповноважені особи партій, офіційні спостерігачі, які 
були присутні при встановленні підсумків голосування.

11. Якщо після підписання протоколу про підсумки 
голосування у загальнодержавному окрузі в межах од-
номандатного округу та (або) в одномандатному окрузі 
до відправки його (їх) до Центральної виборчої комісії 
окружна виборча комісія виявила в ньому (них) неточ-
ності (описку чи помилку у цифрах), вона на тому ж 
засіданні розглядає питання про внесення змін до під-
сумків голосування у межах виборчого округу шляхом 
складення нового протоколу (протоколів), на якому 
робиться помітка «Уточнений». Протокол з поміткою 
«Уточнений» виготовляється і підписується у тому ж 
порядку та в тій же кількості примірників. Складення 
окружною виборчою комісією протоколу з поміткою 
«Уточнений» на іншому засіданні комісії без доручення 
Центральної виборчої комісії не допускається.

12. Перші примірники протоколів окружної виборчої 
комісії про підсумки голосування у загальнодержавному 
окрузі в межах одномандатного округу та одномандат-
ному окрузі, а за наявності – перші примірники прото-
колів з поміткою «Уточнений» запаковуються до окре-
мих пакетів із спеціальною системою захисту в порядку, 
встановленому частиною шостою статті 87 Закону. На 
пакетах робляться написи «Протокол про підсумки го-
лосування у загальнодержавному окрузі» та «Протокол 
про підсумки голосування в одномандатному окрузі».

13. Окружна виборча комісія зобов’язана встанови-
ти підсумки голосування у загальнодержавному окрузі в 
межах одномандатного округу та одномандатному окру-
зі незалежно від кількості виборчих дільниць, на яких 
голосування було визнано недійсним.

Визнання голосування недійсним у загальнодержав-
ному окрузі в межах одномандатного округу та одно-
мандатному окрузі не допускається.

14. У разі проведення проміжних чи повторних вибо-
рів народного депутата України в окремому одномандат-
ному окрузі положення цього Роз’яснення застосовуєть-
ся лише в частині, що стосується складення протоколу 
окружної виборчої комісії про підсумки голосування в 
одномандатному окрузі.
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Організаційно-методичне забезпечення

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Центральної виборчої комісії

від 25 вересня 2012 року № 1074

Цей Порядок розроблено відповідно до Закону 
України «Про вибори народних депутатів України» з 
метою забезпечення спостереження за ходом та вста-
новленням підсумків голосування, своєчасного отри-
мання та оприлюднення оперативної інформації на ви-
борах народних депутатів України.

Порядком визначено процедуру передачі окружни-
ми виборчими комісіями з виборів народних депутатів 
України та дільничними виборчими комісіями з ви-
борів народних депутатів України (далі відповідно – 
окружна виборча комісія, дільнична виборча комісія) 
до Центральної виборчої комісії оперативної інформації 
про хід та підсумки голосування для її оприлюднення.

1. Передача оперативної 
інформації про хід голосування

1.1. Дільнична виборча комісія звичайної та спе-
ціальної виборчої дільниці у день голосування пере-
дає окружній виборчій комісії таку оперативну інфор-
мацію:

а) про відсутність кворуму на підготовчому засі-
данні – не пізніше 8 години;

б) про кількість виборців, внесених до списку ви-
борців на виборчій дільниці, на момент початку голосу-
вання та кількість виборців у витягу зі списку виборців 
для голосування за місцем перебування – не пізніше 
8 години;

в) про кількість виборців, які отримали виборчі 
бюлетені на виборчій дільниці, станом на 12 та 16 го-
дину – відповідно не пізніше 12 години 30 хвилин та 
16 години 30 хвилин;

г) про кількість виборців, внесених до списку ви-
борців на виборчій дільниці, на момент закінчення го-
лосування, та кількість виборців, які отримали виборчі 
бюлетені на виборчій дільниці, на момент закінчення 
голосування – не пізніше 20 години 30 хвилин;

д) про надзвичайні події, що перешкоджають про-
веденню голосування на виборчій дільниці впродовж 
дня голосування, – невідкладно після виникнення над-
звичайної події.

1.2. Дільнична виборча комісія виборчої дільниці, 
утвореної на судні, що перебуває в день голосування 
у плаванні під Державним Прапором України, на по-
лярній станції України, передає оперативну інформа-
цію про хід голосування, зазначену в пункті 1.1 цього 
Порядку, до відповідної окружної виборчої комісії тех-
нічними засобами зв’язку.

1.3. Дільнична виборча комісія закордонної вибор-
чої дільниці невідкладно надсилає технічними засо-
бами зв’язку через Міністерство закордонних справ 
України до Центральної виборчої комісії таку опера-
тивну інформацію:

а) про відсутність кворуму на підготовчому засі-
данні  – не пізніше 9 години за місцевим часом країни, 
де утворена відповідна закордонна виборча дільниця;

б) про кількість виборців, внесених до списку ви-
борців на виборчій дільниці, на момент закінчення го-
лосування, та кількість виборців, які отримали виборчі 
бюлетені на виборчій дільниці, на момент закінчення 
голосування – не пізніше 20 години 30 хвилин за міс-
цевим часом країни, де утворена відповідна закордонна 
виборча дільниця;

в) про надзвичайні події, що перешкоджають про-
веденню голосування на виборчій дільниці впродовж 
дня голосування, – невідкладно після виникнення над-
звичайної події.

1.4. Окружна виборча комісія в день голосування 
засобами інформаційно-аналітичної системи «Вибори 
народних депутатів України» Єдиної інформаційно-
аналітичної системи «Вибори» (далі – ЄІАС «Вибори») 
по мірі надходження від дільничних виборчих комісій 
передає до Центральної виборчої комісії таку оператив-
ну інформацію:

а) про присутність членів дільничної виборчої ко-
місії на підготовчому засіданні та, за наявності, про над-
звичайні події (відсутність членів дільничної виборчої 
комісії на підготовчому засіданні комісії, неможливість 
розпочати голосування на виборчій дільниці тощо) – 
не пізніше 10 години;

б) про кількість виборців, внесених до списків ви-
борців на виборчих дільницях, на момент початку го-
лосування та кількість виборців, внесених до витягів 
із списків виборців на виборчих дільницях для голосу-
вання за місцем перебування – не пізніше 10 години;

в) про кількість виборців, які отримали виборчі 
бюлетені на виборчих дільницях, станом на 12 годи-
ну – не пізніше 13 години;

г) про кількість виборців, які отримали виборчі 
бюлетені на виборчих дільницях, станом на 16 годи-
ну – не пізніше 17 години;

д) про кількість виборців, внесених до списків ви-
борців на виборчих дільницях, на момент закінчення 
голосування, та кількість виборців, які отримали ви-
борчі бюлетені на виборчих дільницях, на момент за-

ПОРЯДОК 
передачі до Центральної виборчої комісії оперативної інформації про хід та підсумки 

голосування у день голосування на виборах народних депутатів України
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кінчення голосування – не пізніше 22 години;
ж) про надзвичайні події, що перешкоджають про-

веденню голосування на виборчих дільницях упродовж 
дня голосування, – невідкладно після отримання від-
повідної оперативної інформації.

1.5. Системний адміністратор окружної виборчої 
комісії (далі – системний адміністратор) відповідно до 
Інструкції користувача ЄІАС «Вибори» вводить отри-
ману від голови (заступника голови) окружної вибор-
чої комісії оперативну інформацію, передбачену пунк-
том 1.4 цього Порядку, в базу даних ЄІАС «Вибори». 
Після введення зазначеної інформації щодо всіх вибор-
чих дільниць одномандатного виборчого округу роз-
друковує її та передає для перевірки голові (заступни-
ку голови) окружної виборчої комісії. У разі виявлення 
в ній неточностей чи технічних описок щодо окремих 
виборчих дільниць, здійснюється повторне введення 
уточненої інформації стосовно цих дільниць. 

1.6. Оперативна інформація, що надійшла до Комісії 
від окружних виборчих комісій та дільничних вибор-
чих комісій закордонних виборчих дільниць, узагаль-
нюється і невідкладно подається Голові Центральної 
виборчої комісії та членам Комісії.

1.7. Оперативна інформація, зазначена у пункті 1.3 
та підпунктах «б»–«д» пункту 1.4 цього Порядку, 
опри люднюється на офіційному веб-сайті Централь ної 
виборчої комісії.

2. Передача оперативної інформації 
про підсумки голосування

2.1. З моменту закінчення голосування та початку 
прийняття окружною виборчою комісією протоколів 
про підрахунок голосів виборців на виборчих дільни-
цях у загальнодержавному багатомандатному вибор-
чому окрузі в межах одномандатного виборчого округу 
та (або) протоколів про підрахунок голосів виборців 
на виборчих дільницях в одномандатному виборчому 
окрузі (далі – протокол) окружна виборча комісія за-
собами ЄІАС «Вибори» надає Центральній виборчій 
комісії оперативну інформацію про підрахунок голо-
сів виборців на виборчих дільницях одномандатного 
виборчого округу (далі – інформація про підрахунок 
голосів виборців).

2.2. Для перевірки правильності заповнення про-
токолу, повноти та коректності внесених до нього ві-
домостей окружна виборча комісія своїм рішенням 
визначає члена (членів) комісії, відповідального (від-
повідальних) за таку перевірку. Під час цієї перевірки, 
крім візуального контролю, здійснюється контроль ві-
домостей протоколу засобами ЄІАС «Вибори».

2.3. Невідкладно після оголошення головою окруж-
ної виборчої комісії (головуючим на засіданні комісії) 
змісту протоколу голова (головуючий на засіданні) або 
визначений комісією член комісії оголошує відомості 
протоколу та, за наявності, відповідних актів системно-

му адміністратору з метою внесення ним відповідних 
відомостей до бази даних ЄІАС «Вибори» для перевір-
ки їх повноти та коректності.

Під час введення таких відомостей системний ад-
міністратор засобами ЄІАС «Вибори» перевіряє пра-
вильність заповнення протоколу.

У приміщенні, де відбувається введення та перевірка 
відомостей протоколу, мають право перебувати системний 
адміністратор, оператори ЄІАС «Вибори», голова окруж-
ної виборчої комісії (головуючий на засіданні) та відпові-
дальний за перевірку протоколу член комісії. Присутність 
інших осіб у цьому приміщенні забороняється.

2.4. У разі правильності заповнення протоколу сис-
темний адміністратор відповідно до Інструкції корис-
тувача ЄІАС «Вибори» повинен:

роздрукувати інформацію про підрахунок голосів 
щодо відповідної виборчої дільниці, підписати та по-
дати її для підпису голові окружної виборчої комісії 
(головуючому на засіданні) та члену цієї комісії, від-
повідальному за перевірку правильності заповнення 
протоколу. Ця інформація про підрахунок голосів ви-
борців зберігається в окружній виборчій комісії до 
припинення її повноважень;

засобами ЄІАС «Вибори» передати інформацію про 
підрахунок голосів виборців до Центральної виборчої 
комісії.

2.5. Якщо за результатами проведеної перевірки у 
протоколі виявлено неточності чи технічні описки, 
окружна виборча комісія приймає одне з рішень, перед-
бачених пунктами 2, 3 частини п’ятої статті 94 Закону 
України «Про вибори народних депутатів України».

2.6. У разі складання окружною виборчою комісією 
протоколу про повторний підрахунок голосів виборців 
на виборчій дільниці відомості відповідного протоколу 
передаються до Центральної виборчої комісії в такому 
ж порядку, що й інформація про підрахунок голосів. 

2.7. Після передачі до Центральної виборчої комісії 
відомостей про підрахунок голосів виборців щодо всіх 
виборчих дільниць одномандатного виборчого округу 
засобами ЄІАС «Вибори» відповідно до Інструкції ко-
ристувача ЄІАС «Вибори» формуються відомості про 
підсумки голосування в загальнодержавному багато-
мандатному виборчому окрузі в межах одномандатного 
виборчого округу та (або) в одномандатному виборчо-
му окрузі і також передаються до Центральної вибор-
чої комісії засобами цієї системи.

3. Організація роботи ЄІАС «Вибори» 
на рівні окружної виборчої комісії

3.1. Системний адміністратор о 7 годині дня голо-
сування зобов’язаний звірити дату і час на годинниках 
сервера та комп’ютерних робочих станцій.

3.2. У разі виникнення будь-яких проблем у про-
цесі передачі інформації Центральній виборчій ко-
місії системний адміністратор зобов’язаний негай-
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но звернутися до служби технічної підтримки ЄІАС 
«Вибори». До відновлення нормальної роботи ЄІАС 
«Вибори», як виняток, оперативна інформація може 
передаватися телефонним чи факсимільним зв’язком, 
після чого системний адміністратор зобов’язаний 
ввести в систему всю передану зазначеними засобами 
зв’язку інформацію.

3.3. Робота ЄІАС «Вибори» на рівні окружної ви-
борчої комісії з опрацювання оперативної інформації 
про хід та підсумки голосування в межах одномандат-
ного виборчого округу завершується лише після ко-
ректного надходження всієї інформації до Центральної 

виборчої комісії. До цього моменту припинення робо-
ти ЄІАС «Вибори» на рівні окружної виборчої комісії 
заборонено.

4. Заключні положення

Відповідальність за організацію передачі до 
Центральної виборчої комісії оперативної інформації 
про хід та підсумки голосування, передбаченої цим 
Порядком, своєчасність надходження та її достовір-
ність несе відповідно голова окружної виборчої комісії, 
голова дільничної виборчої комісії закордонної вибор-
чої дільниці.

Центральна виборча комісія звертає увагу на необ-
хідність неухильного дотримання Закону України «Про 
вибори народних депутатів України» (далі – Закон) під 
час розгляду питань щодо реєстрації офіційних спо-
стерігачів від політичних партій, кандидати у народні 
депутати України від яких зареєстровані у загально-
державному багатомандатному виборчому окрузі, кан-
дидатів у народні депутати України в одномандатному 
виборчому окрузі та громадських організацій.

Так, відповідно до частини першої статті 78 Закону 
офіційним спостерігачем від партії, кандидата у депу-
тати чи громадської організації може бути виборець. 
При цьому не може бути офіційним спостерігачем: 
член виборчої комісії; посадова особа органів виконав-
чої влади або суду, правоохоронних органів, органів 
влади Автономної Республіки Крим чи органів місце-
вого самоврядування; військовослужбовець; особа, яка 
проходить альтернативну (невійськову) службу.

З метою забезпечення безумовного виконання 
встановлених Законом обмежень щодо заборони бути 
офіційним спостерігачем під час виборів народних 
депутатів України, зокрема членам виборчих комісій, 
та унеможливлення випадків безпідставної реєстрації 
відповідних осіб офіційними спостерігачами необхідно 

обов’язково проводити перевірку внесеного партією, 
кандидатом у депутати, громадською організацією по-
дання про реєстрацію офіційних спостерігачів щодо 
членства запропонованих кандидатур у дільничних ви-
борчих комісіях з виборів народних депутатів України 
відповідного одномандатного виборчого округу. 

Для цього відомості такого подання повинні бути 
занесені до системи ЄІАС «Вибори», після чого сис-
темний адміністратор (оператор) формує та друкує 
звіт ОС-К1, який, за наявності, містить відомості щодо 
членства поданих для реєстрації офіційними спостері-
гачами кандидатур у складі дільничних виборчих комі-
сій у межах одномандатного виборчого округу. 

Відомості, зазначені у звіті, використовуються 
окружною виборчою комісією під час розгляду подань 
щодо реєстрації офіційних спостерігачів та прийняття 
рішень (у формі постанов):

– про реєстрацію особи офіційним спостерігачем 
у разі, якщо особа не є членом дільничної виборчої ко-
місії;

– про відмову в реєстрації особи офіційним спо-
стерігачем у разі, якщо особа є членом дільничної ви-
борчої комісії.

Окружним виборчим комісіям 
з виборів народних депутатів України 

28 жовтня 2012 року
Лист від 29 вересня 2012 року № 21-33-4229

У К Р А Ї Н А

Ц Е Н Т Р А Л Ь Н А  В И Б О Р Ч А  К О М І С І Я

Заступник Голови 
Центральної виборчої комісії А. МАГЕРА
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14–15 вересня Центральна виборча комісія провела дводенний навчальний 
семінар-нараду з головами, заступниками голів та секретарями окружних вибор-
чих комісій з питань організації підготовки та проведення виборів народних депута-
тів України 28 жовтня 2012 року. Загалом у заході взяли участь близько тисячі осіб, 
які представили всі без винятку регіони України.

Нараду відкрила заступник Голови Центральної 
виборчої комісії Ж.І. Усенко-Чорна, яка привітала всіх 
учасників і побажала успіхів у їхній нелегкій роботі 
щодо організації виборів-2012. Вона також виступи-
ла з доповіддю на тему: «Фінансове та матеріально-
технічне забезпечення діяльності окружних та діль-
ничних виборчих комісій», зазначивши, що успішна 
робота ОВК значною мірою залежить від фінансово-
технічного забезпечення. Ж.І. Усенко-Чорна наголо-
сила, що за використанням державних коштів здій-
снюватиметься всебічний контроль і проводитимуться 
відповідні перевірки, та застерегла від зловживань у 
фінансовій сфері, які інколи мали місце під час мину-
лих виборчих кампаній.

Продовжили обговорення анонсованих питань 
семінару-наради інші члени Центральної виборчої комі-
сії: О.К. Осадчук, Ю.В. Швець, Т.В. Астахова, О.М. Ше-
лестов та О.М. Чупахін, які, зокрема, висвітлили порядок 
розгляду скарг окружними виборчими комісіями, право-
вий статус офіційних спостерігачів,  гарантії діяльності 
політичних партій, порядок утворення дільничних ви-
борчих комісій звичайної та спеціальної виборчої діль-
ниці, забезпечення заходів щодо підвищення правової 
культури учасників виборчого процесу. 

Заступник керівника Служби розпорядника Дер-
жавного реєстру виборців О.В. Стельмах розповів про 
технології складання, уточнення та внесення змін до 
списків виборців, зазначивши, що списки виборців пе-
рестали бути проблемою із налагодженням функціо-
нування Державного реєстру виборців.

З порядком фінансування окружних виборчих 
комісій для підготовки та проведення виборів на-
родних депутатів України ознайомив присутніх заві-
дуючий відділом зведеного планування та фінансу-
вання О.О. Осадчук, а завідуючий відділом контролю 
за використанням коштів М.О. Небогатіков висвітлив 
питання контролю за формуванням та використанням 
коштів виборчих фондів кандидатів у народні депу-
тати. Начальник управління інформатизації Секрета-
ріату Комісії В.М. Стріганов охарактеризував систему 
інформаційно-аналітичного забезпечення виборчого 
процесу, особливо акцентувавши увагу на питаннях 
використання засобів відеоспостереження.

Семінар завершився обміном думками. Дискусія 
охопила весь спектр проблемних питань. За підсумка-
ми заходу його учасники отримали низку методичних 
матеріалів та документів. 

ОРГАНІЗАТОРИ  ВИБОРІВ ОБГОВОРИЛИ  
АКТУАЛЬНІ  ПИТАННЯ ВИБОРЧОГО ПРОЦЕСУ
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Шановні учасники семінару-наради!

Успішна робота окружних виборчих комісій знач-
ною мірою залежить від того, як буде організовано їх 
фінансове та матеріально-технічне забезпечення. 

Фінансування окружних виборчих комісій здій-
снюється відповідно до «Порядку фінансування окруж-
них виборчих комісій та дільничних виборчих комісій 
закордонних виборчих дільниць за рахунок коштів 
Державного бюджету України, виділених на підготов-
ку та проведення виборів народних депутатів України», 
який затверджено постановою Центральної виборчої 
комісії та наказом Міністерства фінансів України від 
12 липня 2012 року № 110 та № 825.

Згідно з цим Порядком окружні виборчі комісії по-
дають до Центральної виборчої комісії проект єдино-
го кошторису видатків окружної виборчої комісії для 
підготовки та проведення виборів народних депутатів 
України, який включає також видатки дільничних ви-
борчих комісій відповідного округу. 

Проект єдиного кошторису схвалюється постановою 
окружної виборчої комісії та затверджується постано-
вою Центральної виборчої комісії. 

Як відомо, на підготовку та проведення виборів 
народних депутатів України 28 жовтня 2012 року ви-
ділено 1 мільярд 212 мільйонів 400 тисяч гривень. 
Постановою від 25 серпня 2012 року № 592 Центральна 
виборча комісія розподілила ці кошти так: 860 міль-
йонів 709 тисяч 20 гривень виділено окружним ви-
борчим комісіям, включаючи видатки дільничних ви-
борчих комісій, 268 мільйонів 162 тисячі 460 гривень 
становлять видатки Центральної виборчої комісії, з 
яких виділено на:

– оплату послуг засобів масової інформації для за-
безпечення ведення передвиборної агітації та оприлюд-
нення рішень Центральної виборчої комісії відповідно 
до Закону України «Про вибори народних депутатів 
України» – 129 млн грн; 

– виготовлення виборчої документації – 74,3 млн грн; 

– виготовлення архівних боксів, придбання однора-
зових пломб для пломбування виборчих скриньок, за-
хисних пакетів, виборчих скриньок – 33,3 млн грн.

Цією ж постановою затверджені середні норми ви-

датків однієї окружної виборчої комісії з урахуванням 
кількості виборчих дільниць в одномандатному вибор-
чому окрузі та середні норми видатків для потреб діль-
ничних виборчих комісій з урахуванням кількості ви-
борців у межах виборчих дільниць. 

Безперечно актуальним є питання виплати заро-
бітної плати. Порядок оплати праці членів окружних 
та дільничних виборчих комісій з виборів народних 
депутатів України затверджений постановою Кабінету 
Міністрів України від 5 вересня 2012 року № 848. Згідно 
з цим Порядком за рахунок фонду оплати праці, перед-
баченого єдиним кошторисом видатків окружної ви-
борчої комісії, здійснюються наступні виплати.

По-перше, це оплата праці членів окружних та діль-
ничних виборчих комісій, які виконують свої повнова-
ження на платній основі. Хочу підкреслити, що в окруж-
ній та дільничній виборчій комісії можуть працювати на 
платній основі не більше трьох членів комісії. З усіма 
членами окружних та дільничних виборчих комісій, які 
виконують свої повноваження на платній основі, укла-
дається цивільно-правовий договір. Розмір оплати пра-
ці цих членів виборчих комісій визначається:

– звільнених від виконання виробничих або службо-
вих обов’язків за основним місцем роботи – на підставі 
довідки з основного місця роботи про середню заробітну 
плату, що обчислюється згідно з постановою Кабінету 
Міністрів України від 8 лютого 1995 року № 100;

– фізичних осіб – підприємців, пенсіонерів, студен-
тів, осіб, які тимчасово не працюють, або осіб, визнаних 
в установленому законом порядку безробітними, – згід-
но з постановою Кабінету Міністрів України від 28 лип-
ня 2006 року № 966 «Про умови оплати праці членів 
виборчих комісій» (останні зміни – постанова Кабінету 
Міністрів України від 22 серпня 2012 року № 797).

По-друге, це оплата роботи членів виборчих комісій, 
які виконують свої повноваження у виборчій комісії не 
на платній основі, за роботу у день голосування і в дні 
встановлення підсумків голосування, здійснюється:

– для членів окружних виборчих комісій – не біль-
ше ніж за три дні;

– для членів дільничних виборчих комісій – не біль-
ше ніж за два дні.

Ж.І. УСЕНКО-ЧОРНА,

заступник Голови Центральної виборчої комісії

Фінансове  та  матеріально-технічне 
забезпечення  діяльності  окружних  
та дільничних  виборчих  комісій
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Підставою для оплати праці членів виборчих комісій 
у день голосування та в дні встановлення підсумків го-
лосування є табель обліку робочого часу.

По-третє – це одноразова грошова винагорода чле-
нам виборчих комісій у межах загальної економії фонду 
оплати праці. Порядок нарахування та виплати одноразо-
вої грошової винагороди затверджений постановою Цент-
ральної виборчої комісії від 12 липня 2012 року № 108.

Ця винагорода нараховується за наявності загаль-
ної економії фонду оплати праці і виплачується членам 
виборчої комісії, які брали активну участь у роботі ко-
місії, незалежно від того, на платній чи не на платній 
основі працює член комісії. Одноразова грошова вина-
города також може виплачуватись залученим до робо-
ти у виборчих комісіях працівникам. Слід зазначити, 
що одноразова грошова винагорода не є обов’язковою 
виплатою.

Хочу наголосити, що одноразова грошова винагоро-
да виплачується лише один раз і її розмір не може пере-
вищувати розміру місячної заробітної плати члена від-
повідної виборчої комісії, встановленого постановою 
Кабінету Міністрів України від 28 липня 2004 року № 966 
«Про умови оплати праці членів виборчих комісій».

Окружна та дільнична виборчі комісії для забезпечен-
ня здійснення своїх повноважень можуть залучати спе-
ціалістів, експертів та технічних працівників. Зокрема, 
окружна виборча комісія може залучити до роботи бух-
галтерів, касирів, юристів, операторів комп’ютерного на-
бору, діловодів, прибиральниць. Слід зазначити, що до 
роботи у виборчих комісіях не можуть залучатися дер-
жавні службовці.

Порядок залучення спеціалістів, експертів і техніч-
них працівників окружною та дільничною виборчими 
комісіями затверджений постановою Центральної ви-
борчої комісії від 19 липня 2012 року № 122.

Згідно з цим Порядком гранична чисельність залуче-
них осіб становить:

• для окружної виборчої комісії – не більше 10;

• для дільничної комісії великої виборчої дільниці – 
не більше 2;

• для дільничної комісії малої та середньої виборчої 
дільниці – не більше 1.

Конкретний перелік і чисельність спеціалістів та 
технічних працівників, залучених до роботи в окружній 
виборчій комісії та дільничних виборчих комісіях відпо-
відного одномандатного виборчого округу, визначається 
окружною виборчою комісією на її засіданні. Зазначене 
рішення окружної виборчої комісії оформлюється по-
становою. 

Оплата послуг осіб, залучених до роботи, як в окруж-
ній, так і в дільничній виборчій комісії, здійснюється 
окружною виборчою комісією.

У разі залучення до роботи у виборчих комісіях 
бухгалтера, касира чи іншого спеціаліста, до обов’язків 
якого безпосередньо входить зберігання, перевезення 
або застосування в цих комісіях переданих йому матері-
альних цінностей, з ним необхідно укласти договір про 
матеріальну відповідальність.

Розмір оплати послуг спеціалістів чи технічних пра-
цівників, залучених до роботи в окружній та дільнич-
ній виборчій комісії, не повинен перевищувати розміру 
місячної заробітної плати члена відповідної виборчої 
комісії, встановленого постановою Кабінету Міністрів 
України від 28 липня 2004 року № 966 «Про умови опла-
ти праці членів виборчих комісій». З іншого боку, він не 
може бути меншим від розміру мінімальної заробітної 
плати, встановленого на момент її нарахування.

Видатки окружних виборчих комісій як на оплату 
праці, так і на інші цілі, мають відповідати затверджено-
му єдиному кошторису видатків. 

Не пізніш як у семиденний строк з дня офіційного 
оприлюднення результатів виборів окружна виборча 
комісія подає до Центральної виборчої комісії виписки 
зі свого реєстраційного рахунку та припиняє рух коштів 
на цьому рахунку.

Після закриття реєстраційного рахунку окружна ви-
борча комісія має повідомити організації, що зареєстру-
вали її як платника податків та зборів (платежів), про 
припинення своїх повноважень.

Розумію, що ця інформація не повністю задоволь-
нила ваш інтерес до згаданих питань, але детальніше ви 
дізнаєтесь про це з виступу завідуючого відділом зведе-
ного планування та фінансування Секретаріату Комісії 
О.О. Осадчука. 

Використання бюджетних коштів підлягає суворому 
контролю – відповідно до «Порядку контролю за пра-
вильним та цільовим використанням коштів Державного 
бюджету України, що виділяються на підготовку та про-
ведення виборів Президента України, народних депутатів 
України, всеукраїнського референдуму», який затвердже-
но постановою Центральної виборчої комісії від 6 листо-
пада 2009 року № 270 та наказом Міністерства фінансів 
України відповідно від 30 листопада 2009 року № 1390.

Згідно з цим Порядком контроль за цільовим ви-
користанням коштів окружними виборчими комісіями 
здійснюється Центральною виборчою комісією, терито-
ріальними органами Державної казначейської служби 
та відповідними органами Державної фінансової інспек-
ції згідно з їх повноваженнями, встановленими законо-
давством України, шляхом проведення попереднього, 
поточного та наступного контролю.

Попередній контроль здійснюється з метою про-
ведення превентивних заходів. Центральна вибор-
ча комісія здійснює такий контроль шляхом надання 
роз’яснень та рекомендацій з питань використання кош-
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тів Державного бюджету України. Територіальні органи 
Державної казначейської служби здійснюють поперед-
ній контроль у межах їх повноважень.

Поточний контроль здійснюється територіальними 
органами Державної казначейської служби з метою своє-
часного виявлення та усунення недоліків і порушень у 
роботі виборчих комісій в частині цільового спрямуван-
ня коштів Державного бюджету України.

Наступний контроль здійснюється Центральною ви-
борчою комісією, територіальними органами Державної 
фінансової інспекції, Рахунковою палатою з метою пе-
ревірки та аналізу фінансових звітів, інших фінансових і 
бухгалтерських документів виборчих комісій. 

Ми, на жаль, маємо гіркий досвід роботи виборчих 
комісій з фінансових питань з попередніх виборчих кам-
паній. Матеріали проведених ревізій свідчать, що пору-
шення фінансово-бюджетної дисципліни допускаються 
з двох причин: незнання нормативно-правових актів, 
які регулюють діяльність виборчих комісій, та зловжи-
вання службовим становищем головами (заступниками 
голів) окружних виборчих комісій та бухгалтерами (ка-
сирами) цих комісій.

Підтвердженням такого висновку є те, що після про-
ведення виборів Президента України 17 січня 2010 року 
матеріали 79 ревізій було передано до правоохоронних 
органів, за якими порушено низку кримінальних справ та 
складено протоколи про вчинення корупційних діянь. 

Багато фінансових порушень під час попередніх ви-
борчих кампаній виникли через неналежне ведення 
бухгалтерського обліку у виборчих комісіях. 

Тому звертаюсь до вас із проханням у своїй роботі 
особливу увагу приділити таким питанням:

• дотримання порядку складання та виконання кош-
торисів і планів асигнувань, внесення до них змін; 

• стан збереження грошових коштів і матеріальних 
цінностей;

• дотримання порядку ведення та обліку касових 
операцій та операцій на рахунку;

• дотримання вимог законодавства України щодо 
оплати праці членів виборчих комісій, спеціалістів і тех-
нічних працівників, залучених до роботи в цих комісіях;

• розрахунки з підзвітними особами, у тому числі в 
частині дотримання порядку відшкодування витрат на 
службові відрядження;

• правильність і цільове використання коштів на 
прид бання матеріальних цінностей (інвентарю та облад-
нання), повне та своєчасне їх оприбуткування, правомір-
ність та достовірність передачі матеріальних цінностей 
на зберігання до відповідних місцевих рад, у тому числі 
використання матеріальних цінностей, придбаних під 
час проведення попередніх виборів і переданих на збері-
гання;

• дотримання вимог законодавства України про за-
купівлю товарів, робіт і послуг за державні кошти;

• наявність та правильність укладання договорів з 
підприємствами, установами, організаціями та фізични-
ми особами на поставку товарів, виконання робіт і на-
дання послуг, розрахунки за ними;

• дотримання встановленого порядку використання 
автотранспорту;

• правильність, повнота та достовірність ведення бух-
галтерського обліку та складання фінансової звітності; 

• інші питання, пов’язані з використанням держав-
них коштів.

На допомогу вам Центральна виборча комісія виго-
товила збірник нормативно-правових актів з питань фі-
нансового і матеріально-технічного забезпечення підго-
товки і проведення виборів народних депутатів України. 
У цьому збірнику наведені приклади типових фінансо-
вих порушень, допущених виборчими комісіями під час 
використання коштів Державного бюджету України, 
виділених на підготовку та проведення останніх виборів 
Президента України та народних депутатів України.

Прошу уважно їх проаналізувати з тим, щоб не до-
пустити їх повторення під час виборів народних депута-
тів України 28 жовтня 2012 року.

Щодо матеріально-технічного забезпечення.

Як і в попередні роки, Центральна виборча комісія 
бере на себе переважну більшість цих закупок, зокре-
ма Комісія централізовано виготовить та доставить до 
окружних виборчих комісій:

– виборчі бюлетені;

– інформаційні плакати партій, кандидати у депута-
ти від яких зареєстровані у загальнодержавному окрузі;

– всю виборчу документацію;

– пломбувальні пристрої для опломбування вибор-
чих скриньок;

– захисні пакети;

– архівні бокси для виборчої документації;

– методичну літературу.

Зазначені матеріальні цінності будуть доставлятись 
до окружних виборчих комісій Державним підприєм-
ством спеціального зв’язку, або безпосередньо виробни-
ками. До всіх матеріальних цінностей буде додано два 
примірники акта приймання-передачі, підписаного по-
садовими особами Секретаріату Центральної виборчої 
комісії. Голови окружних комісій, у свою чергу, мають 
також підписати ці акти, і один примірник спецзв’язком 
передати до Центральної виборчої комісії.

Низку закупівель окружні виборчі комісії мають 
здійснити самостійно. Зокрема, це стосується послуг з 
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виготовлення інформаційних плакатів із розрахунку по 
дві тисячі примірників на кожного кандидата у депутати, 
зареєстрованих в одномандатних округах, транспортно-
го обслуговування, виготовлення печаток та вивісок для 
дільничних виборчих комісій, придбання канцелярсько-
го приладдя, матеріалів для облаштування кабін для го-
лосування.

Відповідно до частини другої статті 51 Закону 
України «Про вибори народних депутатів України» 
закупівля товарів, робіт, послуг для підготовки та про-
ведення виборів здійснюється Центральною виборчою 
комісією, окружними виборчими комісіями за рахунок 
коштів Державного бюджету України без застосування 
тендерних (конкурсних) процедур, у порядку, встанов-
леному Кабінетом Міністрів України.

Згідно з цим Порядком закупівля окружними вибор-
чими комісіями товарів і послуг здійснюється шляхом 
укладання договорів з дотриманням принципу макси-
мальної економії та ефективності використання бюд-
жетних коштів.

Від імені окружної виборчої комісії договір про за-
купівлю укладає (у тому числі додатки до нього) голо-
ва окружної виборчої комісії, а у разі його відсутності – 

заступник голови окружної виборчої комісії, якому в 
установленому законодавством порядку надані відпо-
відні повноваження.

Шановні учасники семінару-наради!

Як ви бачите, на багатьох питаннях і проблемах я зу-
пинилася буквально тезисно, тому що ми хочемо сьогод-
ні дати вам якомога більше практичних рекомендацій, 
надати можливість одержати кваліфіковані консульта-
ції від фахівців, а також більше послухати вас, дізнатись 
про ваші тривоги, проблеми і потреби, спільно накрес-
лити шляхи їх подолання. 

Сподіваюсь, що під час наради ми зможемо обмі-
нятись думками з широкого кола питань щодо фінан-
сового та матеріально-технічного забезпечення підго-
товки та проведення виборів. Ми дуже розраховуємо 
на те, що нам з вами вдасться виробити оптимальний 
алгоритм співпраці,  взаємодопомоги і підтримки у 
вирішенні переважної більшості питань з організації 
та проведення виборів народних депутатів України 
28 жовтня 2012 року. 

Тож я щиро бажаю нам успіхів і повного порозуміння.

Дякую за увагу!   

Правові засади розгляду скарг окружними виборчи-
ми комісіями встановлені Законом України «Про вибо-
ри народних депутатів України», «Порядком розгляду 
скарг виборчими комісіями з виборів народних депута-
тів України», затвердженим постановою Центральної 
виборчої комісії від 31 липня 2012 року № 133, іншими 
актами Центральної виборчої комісії.

Що таке скарга? Скарга – це звернення, що містить 
інформацію щодо порушення законодавства України 
про вибори депутатів та вимоги забезпечити реалізацію 
і захист виборчих прав та законних інтересів відповід-
них суб’єктів виборчого процесу, поновити порушені 
виборчі права. Таке визначення дає пункт 1.2 Порядку.

Розгляд скарг відбувається з урахуванням вимог ста-
тей 108–113 Закону.

Окружна виборча комісія розглядає скарги, віднесе-
ні виключно до її компетенції (пункт 15 частини другої 
статті 31 Закону).

Статтею 108 Закону встановлено вичерпний перелік 
суб’єктів звернення до окружної виборчої комісії:

– кандидат у народні депутати України;

– партія – суб’єкт виборчого процесу;

– довірена особа кандидата політичної партії;

– офіційний спостерігач від політичної партії, гро-
мадської організації, кандидата в народні депута-
ти України;

– виборча комісія;

– виборець.

Згідно із Законом можуть оскаржуватися рішення, 
дії чи бездіяльність:

– виборчих комісій, членів комісій;

– політичних партій – суб’єктів виборчого процесу;

– кандидатів у народні депутати України;

– уповноважених осіб партій, довірених осіб кан-
дидатів, офіційних спостерігачів.

До окружних виборчих комісій можуть оскаржуватись:

– рішення, дії чи бездіяльність дільничних вибор-

Порядок розгляду скарг 
окружними виборчими комісіями

О.К. ОСАДЧУК, 

член Центральної виборчої комісії
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чих комісій, членів цих комісій (частина п’ята 
статті 108 Закону);

– рішення чи дії (крім тих, які належать до внут-
рішньопартійної діяльності) політичної партії, 
яка висунула кандидата (частина сьома статті 
108 Закону).

До дільничних виборчих комісій можуть оскаржу-
ватись порушення, які мали місце під час голосування, 
допущені уповноваженими особами, довіреними особа-
ми, офіційними спостерігачами (розглядаються одразу 
після голосування).

Розгляд інших скарг віднесено до компетенції суду.

Не належать до компетенції окружних виборчих ко-
місій і оскаржуються виключно до суду (частина дев’ята 
статті 108 Закону, пункт 3.3 Порядку):

рішення, дії, чи бездіяльність:

– органів місцевої влади і самоврядування щодо 
питань виборчого процесу;

– підприємств, установ, організацій та їх посадових 
та службових осіб;

– засобів масової інформації, їх власників і посадо-
вих осіб, творчих працівників;

– Центральної виборчої комісії, членів Центральної 
виборчої комісії;

– членів окружних виборчих комісій (частина шос-
та статті 108 Закону).

Рішення чи дії окружної виборчої комісії (частина 
шоста статті 108 Закону).

Суд розглядає також справи щодо дій чи бездіяль-
ності (крім порушень, що мали місце під час голосуван-
ня) з боку:

– уповноважених осіб партій;

– довірених осіб кандидатів у депутати;

– офіційних спостерігачів.

Розгляд скарг: 

– про бездіяльність окружної виборчої комісії (час-
тина шоста статті 108 Закону);

– рішення чи дії партії, яка висунула кандидата (крім 
тих, які належать до внутрішньопартійної діяль-
ності, пункт 1 частини сьомої статті 108 Закону);

– дії чи бездіяльності кандидата у депутати (частина 
восьма статті 108 Закону) віднесено до компетен-
ції ЦВК.

Прийом та реєстрація скарг

Правові аспекти прийому та реєстрації скарг визна-
чаються постановою Центральної виборчої комісії від 
15 вересня 2012 року № 350 «Про Порядок ведення ді-
ловодства у виборчих комісіях та комісіях з референду-
мів» (далі – Постанова № 350).

Прийняти скаргу можуть:

– голова або заступник голови окружної виборчої 
комісії;

– секретар комісії;

– інший член комісії, визначений комісією.

При прийнятті скарги слід звернути увагу на:

– кількість сторінок, їх цілісність;

– наявність та відповідність додатків.

При прийманні не перевіряються вимоги щодо зміс-
ту скарги та строків оскарження. 

Обов’язково скарга реєструється у журналі докумен-
тів, заяв і скарг (пункт 5.4 Постанови № 350). Матеріали 
до скарги, які надійшли додатково, реєструються в день 
надходження.

Якщо скарга надійшла поштою і виявились пошкод-
ження її матеріалів – складається акт у двох примір-
никах. 

Голова комісії чи його заступник попередньо розгля-
дають скаргу і вчиняють резолюцію.

Вимоги до скарги 
(стаття 110 Закону, пункт 6.1 Порядку):

Скарга подається виключно у письмовій формі і по-
винна містити: 

1) назву комісії, до якої подається;

2) прізвище, ім’я, по батькові суб’єкта звернення зі 
скаргою, його статус (пункт 6.3 Порядку), місце прожи-
вання (поштову адресу), номер засобу зв’язку чи елек-
тронної пошти (якщо такі є).

Якщо скаргу подає довірена особа, зазначається пріз-
вище, ім’я, по батькові та інша інформація про кандида-
та, в інтересах якого подається скарга;

3) прізвище, ім’я, по батькові (найменування) 
суб’єкта оскарження, його адреса, засоби зв’язку;

4) зазначення суті порушеного питання;

5) виклад обставин із зазначенням доказів, якими 
обґрунтовуються вимоги;

У скарзі виборця зазначається, у чому саме полягає 
порушення його прав (пункт 6.3 Порядку);

6) чітко сформульовані вимоги із зазначенням суті 
рішення, яке вимагається;

7) перелік матеріалів і документів, що додаються;

8) зазначення заінтересованих осіб, яких скаржник 
вважає за потрібне залучити до розгляду;

9) підпис скаржника і дату підписання.
Скарга від імені партії підписується керівником, упов-

новаженою особою чи іншою особою, уповноваженою ке-
рівним органом, і засвідчується печаткою.
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Скарга від імені комісії подається за рішенням комі-
сії, що додається, підписується головуючим та засвідчу-
ється печаткою (пункт 6.6 Порядку).

До скарги обов’язково мають бути додані у кількості 
суб’єктів оскарження та заінтересованих осіб:

1) копії скарги; 

2) копії усіх доданих документів; 

3) докази, зазначені у скарзі. 

У разі подання скарги довіреною чи уповноваженою 
особою додається копія посвідчення, завірена у встанов-
леному порядку.

Для скарг встановлюються загальні та спеціаль-
ні строки розгляду.

Загальний строк розгляду скарги: не пізніш як на 
другий день з дня її отримання. Спеціальні строки вста-
новлено для скарг, що мали місце до дня голосування, 
зокрема два дні, але не пізніше 24 години дня, що передує 
дню голосування. Щодо порушень у день голосування – 
у дводенний строк (частина сьома статті 111 Закону).

У випадку дотримання вимог до оформлення скарги її 
розгляд відбувається на засіданні комісії. Скарга, оформ-
лена без дотримання вимог статті 110 Закону, поверта-
ється без розгляду (частина друга статті 111 Закону) не 
пізніше наступного дня з дня надходження. Скарги, що 
надійшли напередодні дня голосування, повертаються в 
день голосування чи наступного дня невідкладно.

При поверненні скарги вказується вичерпний перелік 
недоліків і можливість повторного звернення у передба-
чені законом строки (частина друга статті 111 Закону).

У разі повторного надходження скарги з недоліками 
комісія приймає рішення про залишення її без розгляду 
(частина третя статті 111 Закону).

Перед розглядом скарги слід перевірити, чи не над-
ходило до комісії повідомлення про розгляд позову у 
суді. Відповідно до частини десятої статті 108 Закону 
суд має надсилати таке повідомлення до окружної ви-
борчої комісії невідкладно. Якщо є таке повідомлення, 
скарга повертається без розгляду із зазначенням підстав 
(частина одинадцята статті 108 Закону). Причому скар-
га може бути повернута без рішення комісії.

Розгляд скарги

Окружна виборча комісія зобов’язана повідомити 
про час і місце розгляду суб’єкта звернення, суб’єкта 
оскарження, заінтересованих осіб (частина четверта 
статті 111 Закону) у такий спосіб:

– рекомендованою телеграмою;
– факсограмою;
– електронною поштою;
– телефоном, з обов’язковим фіксуванням.

Суб’єкт оскарження має право подати письмові по-
яснення по суті питань, викладених у скарзі.

Окружна виборча комісія надає суб’єкту оскаржен-
ня, іншим заінтересованим особам матеріали скарги за-
здалегідь, але не пізніше початку розгляду.

Розгляд відбувається незалежно від присутності чи 
відсутності повідомлених осіб.

При розгляді перевіряється:

– належність суб’єкта звернення;

– належність суб’єкта розгляду;

– дотримання строків оскарження.

Якщо дотримано вказані вимоги, відбувається роз-
гляд скарги по суті. Якщо ж не дотримано хоча б однієї з 
трьох вимог – скарга залишається без розгляду.

Виявлення обставин неналежного подання скарги (не 
той суб’єкт подання, не засвідчені або не подані відповід-
ні документи) веде до залишення скарги без розгляду.

При розгляді скарги необхідно детально вивчити її 
суть, аби правильно кваліфікувати.

Приклад: скарга щодо розміщення партією перед-
виборної агітації стосується не партії, а ЗМІ, які роз-
містили матеріал, і це питання розглядається судом 
(пункт 7.4 Порядку).

Частина двадцять п’ята статті 74 Закону дає мож-
ливість комісії у разі виявлення порушень під час розгля-
ду скарг, що мають ознаки злочину чи адміністративного 
правопорушення, звернутися до правоохоронних органів.

Розглядаючи скаргу, необхідно перевірити дотри-
мання строків оскарження. Законом встановлений на-
ступний часовий проміжок оскарження дій, бездіяль-
ності чи прийняття рішення.

Загальні строки:

– 5 днів з дня прийняття рішення, вчинення дії чи 
бездіяльності.

Спеціальні строки:

– 5 днів, але не пізніше 22 години напередодні дня 
голосування;

– 2 дні з дня прийняття рішення у день голосування.

Днем подання вважається фактичний день отриман-
ня скарги. Порушення строків оскарження є підставою 
для залишення скарги без розгляду по суті.

Обчислення строків у виборчому процесі визначено 
частинами другою, третьою статті 17 Закону.

Перший день: наступний після настання події.

Останній день: день, що має закінчитись у зв’язку з 
настанням події, чи день, що передує настанню події.

День вчинення бездіяльності: останній день строку, в 
який мала відбутися дія, але не була вчинена.

Строк подання скарги продовженню або подовжен-
ню не підлягає, крім випадку повторного подання скар-
ги після усунення її недоліків, не пізніше наступного 
дня після її повернення.
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Зміни чи уточнення обставин не є новою скаргою. 
При цьому скаржник мусить довести, що ці обставини 
стали йому відомі уже після подання скарги.

Кваліфікація, види і застосування доказів при розгля-
ді скарги визначені статтею 112 Закону. Види доказів: 

– письмові документи і матеріали про обставини, 
що мають значення;

– письмові пояснення суб’єктів, інших учасників 
розгляду;

– речові докази;

– висновки експертів, надані письмово на запит 
учасників розгляду.

Докази подаються в оригіналі чи засвідчуються в 
установленому порядку.

Окружна виборча комісія має право звернутися із за-
питом щодо витребування додаткових доказів за влас-
ною ініціативою або на прохання суб’єкта звернення, 
суб’єкта оскарження, заінтересованих осіб (частина дру-
га статті 112 Закону). Після розгляду оригінали повер-
таються, залишається лише засвідчена копія.

У випадку ненадання доказів скарга розглядається 
на підставі наявних. Беруться до розгляду лише докази, 
які мають значення.

Докази, одержані з порушенням закону (підслухову-
вання телефонних розмов, викрадені документи тощо), 
до уваги не беруться (пункт 9.4 Порядку). 

Про відхилення доказів, якщо таке мало місце, зазна-
чається у постанові про результати розгляду скарги.

Обставини, для доведення яких законом встановлено 
певні засоби доказування, не можуть доводитись інши-
ми засобами (частина п’ята статті 112 Закону).

При цьому треба зазначити, що виключно судом 
встановлюються:

– факт підкупу виборців;

– факт надання грошей чи безоплатно, або на піль-
гових умовах товарів, робіт, послуг;

– факт використання коштів на проведення перед-
виборних заходів, окрім коштів виборчого фонду;

– недостовірний або наклепницький характер ві-
домостей про партію (частина дев’ята статті 74 
Закону).

Однак, варто пам’ятати, що ніякі докази не мають 
наперед встановленої сили.

Рішення за результатом розгляду скарги

При прийнятті рішення слід керуватись критеріями 
справедливості, законності, обґрунтованості.

Рішення оформлюються постановою (вимоги до неї 
визначені у частині третій, четвертій статті 35 Закону, а 
також Постановою № 350).

При прийнятті рішення враховується:

– чи мало місце прийняття оскаржуваного рішення, 
чи здійснювалась дія або бездіяльність;

– чи було прийняте рішення або оскаржувана дія на 
законних підставах;

– чи прийнято рішення в межах повноважень та  
відповідно до визначеної процедури;

– чи віднесено до повноважень окружної виборчої 
комісії розгляд цієї скарги;

– чи належить задовольнити кожну вимогу чи від-
мовити у задоволенні;

– чи належить поновити порушені права та законні 
інтереси;

– які рішення слід зобов’язати прийняти, чи які дії 
вчинити.

Рішення комісії за результатами розгляду скарги 
може бути позитивним, коли скарга підлягає задоволен-
ню повністю або частково, чи негативним – про відмову 
в задоволенні скарги.

Варіанти рішень при задоволенні скарги можуть 
бути такі: 

комісія може визнати рішення, дії чи бездіяльність 
такими, що не відповідають вимогам законодавства, 
порушують виборчі права, права та законні інтереси 
суб’єктів виборчого процесу; 

комісія може скасувати рішення; 
комісія зобов’язує відповідача здійснити дії, перед-

бачені законом;
може бути встановлено зобов’язання утриматись від 

вчинення певних дій; 
комісія має право поновити іншим способом поруше-

ні виборчі права;
комісія може зобов’язати суб’єкта оскарження 

здійснити дії, які випливають із факту скасування 
рішення, визнання оскаржених дій або бездіяльності 
протиправними.

Окружна виборча комісія має право на підставі скарги, 
рішення суду або з власної ініціативи скасувати рішення 
дільничної виборчої комісії чи прийняти рішення по суті 
питання або зобов’язати дільничну виборчу комісію по-
вторно розглянути порушене питання (частина восьма 
статті 113 Закону). За результатами розгляду приймається 
постанова. Копія постанови видається чи надсилається у 
строки, встановлені частиною десятою статті 113 Закону.

Зокрема, до Центральної виборчої комісії – невід-
кладно. До суб’єктів розгляду чи заінтересованих осіб – 
не пізніше наступного дня.

У разі прийняття постанови напередодні чи в день 
голосування, або на наступний день – невідкладно.

Постанова, прийнята комісією в межах її повноважень, 
є обов’язковою для виконання усіма суб’єктами вибор-
чого процесу, органами державної влади, їх посадовими 
особами, іншими учасниками виборчого процесу.
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Шановні учасники наради!

У своєму виступі я хотіла б зупинитись детально на 
окремих аспектах реєстрації та діяльності офіційних 
спостерігачів.

Відповідно до статті 77 Закону України «Про вибо-
ри народних депутатів України» у виборчому процесі 
можуть брати участь офіційні спостерігачі від партій, 
кандидати у депутати від якої зареєстровані у загально-
державному окрузі, офіційні спостерігачі від кандида-
тів у депутати в одномандатному окрузі та офіцій-
ні спостерігачі від громадських організацій, також за 
ходом виборчого процесу можуть вести спостереження 
офіційні спостерігачі від іноземних держав та між-
народних організацій.

Повноваження офіційних спостерігачів починають-
ся з дня їх реєстрації відповідною виборчою комісією і 
припиняються після встановлення Центральною вибор-
чою комісією результатів виборів депутатів.

Офіційні спостерігачі від партій, кандидати у де-
путати від якої зареєстровані у загальнодержавному 
окрузі, та від кандидатів у депутати реєструються 
окружними виборчими комісіями за поданням уповно-
важеної особи партії у відповідному одномандатному 
або загальнодержавному окрузі та кандидата у депутати 
в цьому одномандатному окрузі. Подання підписується 
уповноваженою особою партії та кандидата у депутати.

Офіційні спостерігачі від громадських організа-
цій безпосередньо реєструються окружними виборчими 
комісіями, а дозвіл громадській організації мати офіцій-
них спостерігачів надає Центральна виборча комісія.

У визначений Законом термін до Центральної ви-
борчої комісії звернулися з клопотанням мати офіційних 
спостерігачів 86 громадських організацій, з яких дозволи 
отримали загалом 68 громадських організацій. Із них – 22 
з всеукраїнським статусом та 46 – з місцевим статусом, 
тобто дозволено мати спостерігачів на певній території 
України (відповідний район, місто або область). 

Відмовлено в наданні права спостереження за ви-
борами з підстав невиконання вимог, встановлених 
частинами першою та другою статті 78 Закону, 19 ор-
ганізаціям. 

Відповідні постанови Центральної виборчої комі-
сії та перелік громадських організацій оприлюднені 
на офіційному веб-сайті Центральної виборчої комі-
сії, а також перелік опубліковано в газетах «Урядовий 
кур’єр» та «Голос України» відповідно за 8 та 11 вересня 
2012 року. 

Щодо безпосередньої процедури реєстрації. 

Насамперед, що стосується того, хто має право по-
давати документи до окружних виборчих комісій щодо 
реєстрації офіційних спостерігачів від громадських ор-
ганізацій.  

Згідно із Законом офіційний спостерігач від громад-
ської організації реєструється окружною виборчою ко-
місією за поданням керівника відповідної громадської 
організації.

У поданні про реєстрацію офіційних спостерігачів 
від партій, кандидатів та громадських організацій зазна-
чаються відомості, визначені частиною шостою статті 
78 Закону, зокрема прізвище, ім’я, по батькові, грома-
дянство, дата народження, місце проживання та адреса 
житла, місце роботи, посада (заняття), номери контакт-
них телефонів. 

До подання додаються заяви про згоду цих осіб 
бути офіційними спостерігачами від відповідної партії, 
кандидата, громадської організації та ксерокопії пер-
шої та другої сторінок паспорта громадянина України, 
або ксерокопії тимчасового посвідчення громадянина 
країни (для осіб, недавно прийнятих до громадянства 
України). Окрім того, до подання громадська організа-
ція повинна надати також копію рішення Центральної 
виборчої комісії про дозвіл мати офіційних спостеріга-
чів під час виборів.

Строк для внесення подання про реєстрацію офіцій-
ного спостерігача обмежується – за п’ять днів до дня го-
лосування.

Згідно із Законом України «Про вибори народних 
депутатів України» одразу на другий день після подан-
ня відповідних документів окружна виборча комісія 
повин на здійснити реєстрацію та видати посвідчення 
спостерігачу.

Отже, окружна виборча комісія як колегіальний 
орган зобов’язана розглянути документи, прийняти 
рішення, а потім видати посвідчення. Це дещо пробле-
матично з огляду на те, що такі подання можуть надхо-
дити до окружної виборчої комісії щодня, і визначені 
досить стислі строки для прийняття рішення з цього 
питання, але такі строки встановлено Законом, а тому 
мають виконуватись.

Закон надає офіційним спостерігачам широкі повно-
важення. Врегулювання їх діяльності визначені части-
ною дев’ятою статті 78 Закону, а саме – офіційний спо-
стерігач має право:

1) перебувати на виборчих дільницях під час голо-

Правовий статус офіційних спостерігачів

Ю.В. ШВЕЦЬ,

член Центральної виборчої комісії
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сування, спостерігати з будь-якої відстані за діями чле-
нів виборчої комісії, у тому числі під час видачі виборчих 
бюлетенів виборцям і підрахунку голосів, не заважаючи 
членам виборчої комісії фізично;

2) робити фото- та кінозйомки, аудіо- та відеозапи-
си, не порушуючи при цьому таємниці голосування;

3) бути присутнім при видачі виборчих бюлетенів 
членам дільничної виборчої комісії, у тому числі для ор-
ганізації голосування виборців за місцем перебування, 
та при проведенні такого голосування;

4) бути присутнім з дотриманням вимог цього 
Закону на засіданнях дільничних та окружних виборчих 
комісій, з урахуванням положень, встановлених части-
ною третьою статті 34 цього Закону, у тому числі під 
час підрахунку голосів виборців на виборчій дільниці та 
встановленні підсумків голосування;

5) звертатися до відповідної виборчої комісії чи до 
суду щодо усунення порушень цього Закону в разі їх ви-
явлення;

6) складати акт про виявлення порушення цього 
Закону, що підписується ним та не менш як двома ви-
борцями, які засвідчують факт цього порушення, із за-
значенням їх прізвищ, імен, по батькові, місця прожи-
вання та адреси житла, та подавати його до відповідної 
виборчої комісії чи до суду;

7) вживати необхідних заходів у межах законодавства 
щодо припинення протиправних дій під час голосування 
та підрахунку голосів виборців на виборчій дільниці;

8) отримувати копії протоколів про передачу вибор-
чих бюлетенів, про підрахунок голосів і встановлення 
підсумків голосування та інших документів у випадках, 
передбачених цим Законом;

9) реалізовувати інші права, передбачені цим 
Законом для офіційних спостерігачів.

Частина третя статті 34 передбачає, що на засіданнях 
окружної чи дільничної виборчої комісії, у тому числі 
при підрахунку голосів та встановленні підсумків го-
лосування, на виборчій дільниці в день голосування у 
приміщенні, де проводиться голосування, мають право 
бути присутніми без дозволу чи запрошення відповідної 
комісії лише такі особи: 

1) члени виборчих комісій вищого рівня;

2) кандидати у депутати, їх довірені особи, уповно-
важені особи партій (не більше однієї особи від однієї 
партії, одного кандидата);

3) офіційні спостерігачі від партії, яка висунула 
кандидатів у депутати у загальнодержавному окрузі, від 
кандидата у депутати в одномандатному окрузі або від 
громадської організації (не більше однієї особи від однієї 
партії, одного кандидата, однієї громадської організації);

4) офіційні спостерігачі від іноземних держав і між-
народних організацій;

5) представники засобів масової інформації (не 
більше двох осіб від одного засобу масової інформації).

Водночас частиною десятою зазначеної статті Закону 
встановлено обмеження щодо діяльності офіційних спо-
стерігачів від громадських організацій. Зокрема, в Законі 
перераховано, чого не мають права робити спостерігачі. 

Під час виборчого процесу з виборів народних депута-
тів України  2006 року Центральною виборчою комісією 
було надано дозвіл мати офіційних спостерігачів 16 гро-
мадським організаціям.  

На території України було зареєстровано 7902 офі-
ційних спостерігачів від громадських організацій.

Під час виборчого процесу з позачергових виборів на-
родних депутатів України  2007 року Центральною ви-
борчою комісією було надано дозвіл мати офіційних спо-
стерігачів 14 громадським організаціям, в тому числі 
6 місцевим. 

На території України було зареєстровано 8426 офі-
ційних спостерігачів від громадських організацій.

Під час виборчого процесу з виборів народних депута-
тів України  2012 року Центральною виборчою комісією 
надано дозвіл мати офіційних спостерігачів 68 громад-
ським організаціям, в тому числі 46 місцевим. 

Тобто, в цьому виборчому процесі значно зросла 
кількість громадських організацій, а відповідно буде 
більшою кількість офіційних спостерігачів.

Щодо діяльності офіційних спостерігачів від інозем-
них держав та міжнародних організацій, хотілося б звер-
нути увагу на наступні основні моменти.

Реєстрація офіційних спостерігачів від інозем-
них держав, міжнародних організацій здійснюється 
Центральною виборчою комісією. Зараз Комісією за-
реєстровано всього 318 осіб офіційними спостерігачами 
від іноземних держав, однак до дня голосування ця кіль-
кість збільшиться в рази.

Частиною третьою статті 79 Закону встановлено 
обов’язкову вимогу до особи, яка бажає мати статус офі-
ційного спостерігача від іноземної держави або міжна-
родної організації, а саме – відсутність у особи грома-
дянства України, тобто наявність громадянства іншої, 
визнаної Україною, держави, або наявність статусу осо-
би без громадянства (апатрид). 

Громадяни України або іноземці чи особи без грома-
дянства, які володіють українською мовою, можуть су-
проводжувати зареєстрованих офіційних спостерігачів 
від іноземних держав і міжнародних організацій на тери-
торії виборчих дільниць та під час засідань виборчих ко-
місій виключно для виконання функцій перекладача (не 
більше однієї особи з кожним офіційним спостерігачем).

Відповідно до статті 77 Закону встановлені права 
і обов’язки офіційних спостерігачів від іноземних дер-
жав, міжнародних організацій.  
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Законом України «Про вибори народних депутатів 
України» на Центральну виборчу комісію покладено 
навчання керівного складу окружних виборчих комі-
сій. Відповідно до повноважень, визначених статтею 
31 Закону, окружна виборча комісія надає правову, 
організаційно-методичну, технічну допомогу дільнич-
ним виборчим комісіям, організовує навчання членів цих 
комісій з питань організації виборчого процесу – це під-
пункт третій частини другої цієї статті. Але є і підпункт 
12 цієї ж частини другої статті 31, в якому йдеться, що 
окружна виборча комісія організовує навчання голів, за-
ступників, секретарів дільничних виборчих комісій. Як 
бачите, є деякі розбіжності між цими двома пунктами, і 
ми не наполягаємо на тому, щоб ви повністю виконували 
вимоги того чи іншого пункту, тобто другого і дванадця-
того цієї статті, але навчання голів, заступників голів і 
секретарів дільничних виборчих комісій має бути органі-
зовано обов’язково.

Що я хочу сказати про навчання і підвищення 
правової культури учасників виборчого процесу? 
Найкращими порадниками в організації виборів є зга-
даний Закон України «Про вибори народних депута-
тів України», рекомендації та роз’яснення, прийняті 
Центральною виборчою комісією. 

Ці матеріали, а також форми і зразки документації, 
які мають рекомендаційний характер для використання 
під час проведення виборів народних депутатів України 
28 жовтня 2012 року, розміщено на сайті Центральної 
виборчої комісії. 

Центральною виборчою комісією підготовлено:

Збірник нормативно-правових актів Центральної 
виборчої комісії з питань підготовки та проведення ви-
борів народних депутатів України;

Збірник нормативно-правових актів з питань фінан-
сового і матеріально-технічного забезпечення підготов-
ки і проведення виборів народних депутатів України;

Збірник нормативно-правових актів з питань фор-
мування виборчих фондів політичних партій, кандида-
ти у народні депутати України від яких зареєстровані 
Центральною виборчою комісією в загальнодержав-
ному багатомандатному виборчому окрузі, та канди-
датів у народні депутати України в одномандатних 
виборчих округах, надходження та використання їх 
коштів.

Затверджено текст і форму плакатів, що роз’ясню ють 
порядок голосування та відповідальність за порушення 
законодавства про вибори народних депутатів України.

Організовано навчання:

навчальний семінар-нарада системних адміністрато-
рів програмно-технічних комплексів ЄІАС «Вибори»; 

навчальний семінар-нарада з головами, заступника-
ми голів та секретарями окружних виборчих комісій з 
питань організації підготовки та проведення виборів на-
родних депутатів України 28 жовтня 2012 року; 

навчальний семінар-нарада для головних бухгалтерів 
ОВК з питань фінансового та матеріально-технічного 
забезпечення підготовки та проведення виборів народ-
них депутатів України 28 жовтня 2012 року. 

Відповідно до Закону України «Про ратифіка-
цію Меморандуму про взаєморозуміння між Урядом 
України та Організацією з безпеки і співробітництва в 
Європі (ОБСЄ) щодо створення нової форми співро-
бітництва» Центральна виборча комісія співпрацює з 
Координатором проектів ОБСЄ. 

У рамках цієї співпраці створено робочу групу з 
питань забезпечення здійснення заходів щодо підви-
щення правової культури учасників виборчого про-
цесу під час проведення виборів народних депутатів 
України, до складу якої за згодою увійшли представни-
ки Координатора проектів ОБСЄ в Україні.

Визначені цільові групи та теми просвітницької кам-
панії для виборців щодо виборчих процедур та прав ви-
борців на виборах народних депутатів України 28 жовт-
ня 2012 року.

Розроблені технічні завдання та проведені два тенде-
ри на розробку та поширення друкованої та аудіовізу-
альної просвітницької продукції.

Створено веб-сайт для розміщення просвітницьких 
матеріалів, що будуть виготовлені в рамках реалізації 
проекту «Розбудова спроможності в проведенні навчан-
ня у виборчому процесі та підвищення обізнаності ви-
борців» (www.golos2012.info).

Проект технічної допомоги «Програма реформування 
виборчого законодавства України» IFES (Міжнародна 
фундація виборчих систем) фінансується Агенцією США 
з міжнародного розвитку (USAID). Метою проекту IFES 
є надання технічних експертних знань та консультацій, 

Забезпечення заходів 
щодо підвищення правової культури 
учасників виборчого процесу

О.М. ЧУПАХІН, 

член Центральної виборчої комісії
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які базуються на міжнародних стандартах, щодо процесу 
реформування виборчого законодавства України.

Проект IFES надає ЦВК допомогу у розробленні 
навчальних процедур та матеріалів для передачі най-
кращого світового досвіду під час навчання членів ви-
борчих комісій. 

За підтримки Центральної виборчої комісії IFES 
підготовлені:

• посібник з питань застосування виборчого зако-
нодавства для членів окружних виборчих комісій з ви-
борів народних депутатів України 28 жовтня 2012 року;

• програма тренінгу «Навчання членів окруж-
них виборчих комісій на виборах народних депутатів 
України у 2012 році» з використанням слайдів, відеоро-
ликів та довідкового матеріалу;

• навчальний фільм «Організація роботи діль-
ничних виборчих комісій з виборів народних депутатів 
України 28 жовтня 2012 року».

Прошу звернути вашу увагу на те, що деякі роз’яс-
нення, рекомендації та порядки можуть змінюватися у 

зв’язку з тим, що ми напрацьовуємо практику в новому 
виборчому процесі. 

Прикладом цього є випадок, коли ми в останню хви-
ли ну змушені були змінити порядок жеребкування щодо 
визначення складу дільничних виборчих комісій. Крім 
того, не виключено, що будуть зміни і до інших порядків, 
рекомендацій і роз’яснень. Тому пропоную вам уважно 
стежити за тим, що приймає Центральна виборча комі-
сія, аби завчасно вжити ті чи інші заходи, необхідні для 
організації виборчого процесу. Ви сьогодні отримали 
збірник нормативно-правових актів та посібник з пи-
тань застосування виборчого законодавства для членів 
окружних виборчих комісій. Такий посібник буде роз-
роблений і для членів дільничних виборчих комісій.

Крім того, звертаю вашу увагу на те, що ви отримали 
сьогодні лист-тренінг «Навчання членів окружних ви-
борчих комісій на виборах народних депутатів України в 
2012 році». Ця програма – додаткове навчання, яке буде 
проводитися з вами у регіонах, безпосередньо в кожній 
області, АР Крим, Києві та Севастополі. Таке навчання 
проводитиметься консультантами і експертами IFES.  

Деякі кількісні характеристики Державного реє-
стру виборців. У базі даних Реєстру міститься інфор-
мація щодо 36 млн 671 тис. записів про виборців. Із них з 
визначеною виборчою адресою – 36 млн 106 тис., записи 
про виборців, які мають відмітку «Вибули» – 566 тис., 
та інші записи, які відповідно до Закону зберігаються 
в Реєстрі.

Всі органи ведення Реєстру та органи адмініструван-
ня підключені до Реєстру, мають захищений телекому-
нікаційний зв’язок і працюють з єдиною базою даних 
Реєстру. Технічне обладнання відділу ведення Реєстру 
об’єднано в локальну мережу, яка під’єднана за допо-
могою захищених каналів зв’язку до єдиної телекому-
нікаційної мережі Реєстру. Якщо взяти протяжність 
усіх телекомунікаційних дротів, які лежать до серверів 
Реєстру, то це більше ніж 70 тис. км.

На сьогодні органів ведення Реєстру – 754. Най-
біль шим відділом ведення можна вважати той відділ, 
що відповідає за виборців, які проживають або пере-
бувають за межами України – близько 419 тис. вибор-
ців. В Україні ж найменша кількість виборців у відділі 
ведення Моршинської міської ради Львівської облас-
ті – 3 тис. 900 виборців, а найбільша – у відділі ведення 

Деснянської РДА в м. Києві – 287 тис. 900 виборців.

Які відомості зберігаються в Державному реє-
стрі виборців? Це ідентифікаційні персональні дані 
про виборця, дані, що визначають місце та умови голо-
сування, і службові персональні дані. Ідентифікаційні 
персональні дані – це прізвище, ім’я, по батькові, дата 
народження і місце народження. Саме ці дані є іденти-
фікатором особи в Реєстрі. Жодних інших кодів у базі 
даних Реєстру не зберігається.

Дані, що визначають умови голосування. Це ви-
борча адреса, відповідно номер округу, номер дільниці 
і відомості про постійну нездатність виборця пересува-
тися самостійно. Також є службові персональні дані, які 
необхідні для того, щоб правильно формувати списки 
виборців для відповідних виборів. Це дата набуття гро-
мадянства, дата визнання недієздатності, поновлення 
дієздатності, дата смерті, відмітки про вибуття з вибор-
чої адреси та інші. 

Як саме здійснюється поновлення даних у 
Реєстрі? Зрозуміло, що не досить створити Реєстр, це 
тільки півсправи. Головне, щоб він постійно оновлю-
вався і всі дані в ньому були актуальні. Органи ведення 
Реєстру щомісяця здійснюють поновлення бази даних 

Списки виборців: технологія складання, 
уточнення, внесення змін

О.В. СТЕЛЬМАХ, 

заступник керівника Служби розпорядника

Державного реєстру виборців
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 Реєстру на підставі відомостей, отриманих від суб’єктів 
їх подання.

Скажімо, Міністерство внутрішніх справ подає нам 
73% усіх відомостей, бо там всі переміщення наших ви-
борців країною та зміна їх ідентифікаційних даних. 
Міністерство юстиції подає дані щодо померлих грома -
дян, Державна пенітенціарна служба – щодо тих гро-
мадян, які відбувають покарання, Міністерство оборони 
України – про тих виборців, які проходять строкову служ-
бу, суди подають відомості про визнання недієздатності 
виборців або скасування такої недієздатності. Заклади 
обліку бездомних громадян повідомляють про бездомних 
громадян, Міністерство охорони здоров’я подає відомості 
щодо нездатності виборців самостійно пересуватися, і за-
кордонні дипломатичні установи опікуються виборцями, 
які перебувають на консульському обліку.

Щомісяця до органів ведення Реєстру надходить 
близько 12 тис. 300 подань з відомостями про виборців 
від більш ніж 8 тис. 700 суб’єктів. Кількість записів у по-
даннях становить близько 330 тис.

Також щомісяця до бази даних Реєстру вноситься 
понад 50 тис. змін щодо набуття виборцями права голо-
су, більше 55 тис. змін – щодо втрати виборцями права 
голосу, понад 260 тис. змін виборчої адреси і встанов-
лення відмітки «Вибув» та інші зміни.

Крім того, що ми ведемо Реєстр виборців, ми працює-
мо з підсистемою «Адресний регістр». Ідеться про те, що 
по кожному населеному пункту ми ведемо перелік ву-
лиць, будинків, проспектів, бульварів, по кожному геоні-
му ведемо перелік усіх будинків. Також здійснює мо облік 
виборчих дільниць, які існують на постійній основі.

Більше інформації про Державний реєстр виборців 
можна побачити на нашому веб-сайті (www.drv.gov.ua), 
там дуже багато корисної інформації як для виборців, 
так і для організаторів виборів у відповідних округах.

Про складання списків виборців. 

Нормативні документи, які регламентують процес 
складання та уточнення списків виборців, – це постанова 
ЦВК № 12 від 24 січня 2012 року «Про форми іменних за-
прошень на вибори народних депутатів України 28 жовтня 
2012 року», постанова ЦВК № 19 від 26 січня 2012 року 
«Про форми списків виборців на виборчих дільницях та 
інших виборчих документів для підготовки та проведен-
ня голосування з виборів народних депутатів України», 
постанова ЦВК № 38 від 29 лютого 2012 року «Про по-
рядок складання попередніх списків виборців для зви-
чайних виборчих дільниць для підготовки та проведення 
голосування з виборів народних депутатів України», по-
станова ЦВК № 96 від 7 червня 2012 року «Роз’яснення 
щодо складання та уточнення списків виборців для під-
готовки і проведення голосування з виборів народних де-
путатів України». Всі ці нормативні документи вміщені в 
Збірнику, який є у кожного голови комісії. 

Загальні положення щодо складання списків ви-
борців. 

Виборець може бути включений до списку вибор-
ців тільки на одній виборчій дільниці. Списки виборців 
складаються на основі відомостей Державного реєстру 
виборців. До списку виборців включаються дієздат-
ні громадяни України, яким виповнилося, або на день 
голосування виповниться 18 років, та які відносяться 
за виборчою адресою до відповідної виборчої дільниці 
згідно з відомостями Реєстру. Особи, які вибули і мають 
у своєму паспорті штамп «Вибув», у тому числі особи, 
які тимчасово на день голосування вибули зі своєї ви-
борчої адреси, до списку виборців не включаються.

Виборець, якому тимчасово змінено місце голосуван-
ня, включається до списку виборців на виборчій дільни-
ці, визначеній за місцем перебування такого виборця в 
день голосування. Списки виборців складаються за фор-
мами, встановленими Центральною виборчою комісією. 

Дільничні виборчі комісії забезпечують використан-
ня списків виборців виключно у цілях, передбачених за-
коном.

Складання попередніх списків виборців. 

Перед виборами списки виборців складаються двічі. 
Спочатку – це попередні списки виборців, які потім ви-
вішуються (оприлюднюються) в дільничній виборчій 
комісії для ознайомлення, і потім, власне, уточнені спис-
ки виборців, за якими і відбувається процес голосування 
та видачі бюлетенів.

Попередні списки виборців складаються органами 
ведення Реєстру. У цьому списку зазначається прізви-
ще, ім’я, по батькові, дата народження і виборча адреса. 
Напроти прізвищ виборців, постійно не здатних пересу-
ватися самостійно, у графі «Примітки» робиться відміт-
ка «НСП» («не здатний самостійно пересуватися»).

Виборець, якому тимчасово змінено місце голосу-
вання, включається до попереднього списку виборців 
на виборчій дільниці, визначеній за місцем перебування 
такого виборця в день голосування. В графі «Примітки» 
напроти його прізвища зазначаються номер посвідчен-
ня, що підтверджує тимчасову зміну місця голосування, 
дата його видачі та найменування органу ведення, який 
видав таке посвідчення. Отже, у списку виборців буде 
зазначена особа, яка тимчасово змінила місце голосу-
вання, і більше виборча комісія не робить жодних до-
писувань, додаткових списків, інформація одразу буде 
надрукована в списку виборців. Таким чином, ми забез-
печуємо однократність включення виборців до списку 
виборців. Виборці включаються до попереднього списку 
виборців так, щоб відомості про виборців з однаковою 
адресою житла були розміщені поруч.

Попередній список виборців має наскрізні нумера-
цію виборців та нумерацію аркушів, виготовляється на 
паперовому носії у форматі А3. Орган ведення Реєстру 
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 не пізніш як за 20 днів до дня голосування, до 7 жовтня 
2012 року включно, передає один примірник дільничній 
виборчій комісії в приміщенні, де розташовано орган 
ведення Реєстру. Це теж новинка. Ви знаєте, що рані-
ше відділи ведення передавали списки виборців через 
окружні виборчі комісії, тепер же вони передаватимуть 
списки напряму  дільничним виборчим комісіям.

На місцевих виборах саме так і відбувалось. Ми поба-
чили, що це дійсно працює, і тому така норма є в Законі 
України «Про вибори народних депутатів України». Від 
імені дільничної виборчої комісії попередній список ви-
борців отримують не менше трьох членів комісії, одним 
з яких повинен бути голова комісії, а у разі неможливос-
ті – заступник голови, або секретар комісії. Про пере-
дачу списку складається акт за формою, встановленою 
постановою Центральної виборчої комісії. Один при-
мірник акта разом із примірником попереднього списку 
виборців зберігається в органі ведення Реєстру, інший – 
у дільничній виборчій комісії.

Іменні запрошення виборців. Це теж новела, іменні 
запрошення включених до попередніх списків вибор-
ців на звичайних виборчих дільницях виготовляються 
органами ведення Реєстру за формою, встановленою 
Центральною виборчою комісією.

Вони виготовляються на папері форматом А3, на од-
ному аркуші розміщується 12 уже надрукованих запро-
шень виборцям. Отже, дільнична виборча комісія вже не 
буде писати запрошення вручну, тепер вони будуть на-
друковані. Дільничним виборчим комісіям, коли отрима-
ють запрошення, залишиться тільки розрізати їх ножиця-
ми і забезпечити надсилання та доставку в інший спосіб 
іменного запрошення кожному виборцю не пізніш як за 
15 днів до дня голосування, до 12 жовтня 2012 року.

Для забезпечення ознайомлення виборців з поперед-
нім списком виборців дільнична виборча комісія з на-
ступного дня після отримання попереднього списку ви-
борців організовує свою роботу в тому числі у вихідні 
дні з 8 до 19 години. 

Уточнення попередніх списків виборців. 

Після того як дільничні виборчі комісії отримали по-
передні списки виборців, починається процес уточнення. 
Якщо виборець виявив неправильність у попередньому 
списку виборців, він має право звернутися до дільничної 
виборчої комісії або до органу ведення Реєстру із заявою 
про уточнення. До заяви додаються документи (копії 
документів), що підтверджують зазначені в ній відомос-
ті. Заява про уточнення подається виборцем особисто. 
Вона може бути подана виборцем до дільничної вибор-
чої комісії або до органу ведення Реєстру не пізніш як за 
5 днів до дня голосування, до 22 жовтня 2012 року. Чому 
саме за 5 днів? Тому що за 5 днів починається виготов-
лення уточнених списків виборців.

Дільнична виборча комісія розглядає заяву протягом 

одного дня, за результатом розгляду приймає рішення, 
яке невідкладно направляється відповідному органу ве-
дення Реєстру разом із заявою виборця та доданими до 
неї документами. Орган ведення Реєстру розглядає заяву, 
передану дільничною виборчою комісією. Про результа-
ти розгляду повідомляється особа, яка її подала. Також 
невідкладно інформуються відповідні дільничні виборчі 
комісії про результати розгляду таких заяв. Кожен ви-
борець має право звернутися до суду щодо уточнення та 
включення або виключення зі списку себе або інших осіб. 
Суд звертається із запитом щодо уточнення відомостей 
про виборця до відповідного органу ведення Реєстру. Це 
теж важливо, тому що саме відділи ведення знають, чи 
писав заяву про тимчасову зміну місця голосування цей 
виборець. Він може не показати в суді цю заяву, а сказати: 
«Ось у мене реєстрація в паспорті». Але відділ ведення 
знає, що ця особа писала заяву, щоб тимчасово змінити 
собі місце голосування без зміни виборчої адреси. 

Тому важливо, щоб суд звертався до відділу ведення, 
оскільки він має точні відомості щодо цього виборця. 
Рішення суду про внесення змін до попереднього списку 
виборців, подане виборцем до дільничної виборчої ко-
місії не пізніш як за 5 днів до дня голосування, негайно 
направляється до відповідного органу ведення Реєстру.

Складання уточнених списків виборців.

Орган ведення Реєстру виготовляє уточнений спи-
сок виборців за наслідками розгляду заяв виборців про 
уточнення попереднього списку виборців, заяв виборців 
про тимчасову зміну місця голосування, у тому числі 
членів окружних та дільничних виборчих комісій, які 
будуть знаходитись за місцем своєї роботи, можуть на-
писати таку заяву і голосувати там, де вони працюють, 
а також на підставі відомостей, поданих органами, за-
кладами, установами, зазначеними у статті 22 Закону 
України «Про Державний реєстр виборців». Ці суб’єкти 
подання відомостей періодично поновлюються. МВС, 
Мінюст та інші суб’єкти теж подають всі відомості. 
Необхідно, щоб всі зміни були враховані перед роздру-
куванням уточненого списку виборців.

Уточнений список виборців для кожної звичайної 
виборчої дільниці виготовляється на паперовому носії у 
форматі А3 у двох примірниках.

Кожен примірник уточненого списку виборців на кож-
ному аркуші засвідчується підписом керівника органу 
ведення Реєстру і скріплюється печаткою цього органу. 
Орган Реєстру не пізніш як за два дні до дня голосуван-
ня передає один примірник уточненого списку виборців 
дільничній виборчій комісії у приміщенні, де розташова-
ний орган ведення Реєстру, так само, як і попередній спи-
сок виборців – дільничній виборчій комісії.

Про передачу дільничній виборчій комісії уточнено-
го списку виборців складається відповідний акт. Другий 
примірник акта залишається в органі ведення Реєстру.
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Шановні учасники семінару-наради!

Для підготовки та проведення виборів народних 
депутатів України на виконання вимог частини сьо-
мої статті 46 Закону України «Про вибори народних 
депутатів України» з метою забезпечення фінансуван-
ня виборчого процесу наказом Міністерства фінансів 
України від 12 липня 2012 року № 825 та постановою 
Центральної виборчої комісії від 12 липня 2012 року 
№ 110 затверджено Порядок фінансування окружних 
виборчих комісій та дільничних виборчих комісій за-
кордонних виборчих дільниць за рахунок коштів 
Державного бюджету України, виділених на підготов-
ку та проведення виборів народних депутатів України.

Однією з основних складових фінансового забезпе-
чення виборчого процесу є розподіл коштів між вибор-
чими комісіями. Вихідними відомостями при цьому є 
середні норми видатків окружних і дільничних вибор-
чих комісій, кількість дільничних виборчих комісій у 
одномандатному виборчому окрузі. 

На виконання частини п’ятої статті 46 Закону 
Цент ральна виборча комісія постановою від 25 серпня 
2012 року № 592 затвердила розподіл коштів Держав-
ного бюд жету України, виділених на підготовку та про-
ведення виборів народних депутатів України, та середні 
норми видатків виборчих комісій.

Видатки окружних і дільничних виборчих комісій 
становлять 860 709,020 тис. грн, з яких:

– видатки окружних виборчих комісій – 
38 808,7 тис. грн;

– видатки дільничних виборчих комісій –
821 900,32 тис. грн.

Кошториси розроблялись на підставі середніх норм 
видатків виборчих комісій і кількості утворених діль-
ничних виборчих комісій та подавались на затверджен-
ня до Центральної виборчої комісії. Так, відповідно до 
затверджених середніх норм видатки виборчих комісій 
для підготовки та проведення виборів народних депута-
тів України 28 жовтня 2012 року становлять:

– для окружної виборчої комісії: 

до 100 дільниць – 125 865 грн;

для міста Києва – 120 116 грн;

від 101 до 200 дільниць – 131 141 грн;

для міста Києва – 125 392 грн;

понад 200 дільниць – 137 943 грн;

для міста Києва – 132 194 грн. 

Всі суми середніх норм видатків для окружної ви-
борчої комісії вказані без урахування видатків на виго-
товлення інформаційних плакатів кандидатів у народні 
депутати України в одномандатних виборчих округах, 
які рахувались в єдиних кошторисах, виходячи із фак-
тичної кількості зареєстрованих кандидатів, помноже-
ної на 1,5 грн вартості та помноженої на 2000 примірни-
ків для кожного кандидата. 

Крім того, на виготовлення вивісок для окружних ви-
борчих комісій (КЕКВ 1131 – 150 грн):

– для малої дільничної виборчої комісії (до 50 ви-
борців) – 12 623 грн;

для міста Києва – 12 403 грн; 

– для малої дільничної виборчої комісії – 21 661 грн;

для міста Києва – 21 441 грн;

– для середньої дільничної виборчої комісії – 23 497 грн;

для міста Києва – 23 277 грн;

– для великої дільничної виборчої комісії – 28 636 грн;

для міста Києва – 28 416 грн.

Центральна виборча комісія складає і затверджує 
розподіл показників кошторису та плану асигнувань 
загального фонду бюджету на підготовку та проведення 
виборів депутатів для кожного розпорядника нижчого 
рівня, зокрема окружних виборчих комісій, за терито-
ріями відповідно до мережі установ та організацій, та 
подає їх до Державної казначейської служби України. 
Окружні виборчі комісії подають відповідним терито-
ріальним органам Державної казначейської служби на 
паперових носіях затверджені Центральною виборчою 
комісією оригінали кошторисів, єдиних кошторисів та 
планів асигнувань загального фонду бюджету. 

Затверджені кошториси є підставою для взят-
тя окружними виборчими комісіями бюджетних 
зобов’язань. Перерахування коштів окружним вибор-
чим комісіям здійснюється Центральною виборчою 
комісією відповідно до обсягів видатків, затверджених 

Фінансування окружних виборчих комісій 
на підготовку та проведення виборів 
народних депутатів України

О.О. ОСАДЧУК, 

завідуючий відділом зведеного планування та фінансування 

Секретаріату Центральної виборчої комісії
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кош торисами окружних виборчих комісій з включен-
ням видатків дільничних виборчих комісій, та помісяч-
ного плану асигнувань (асигнування передбачені на: 
вересень – 25% від загальних кошторисних призначень, 
жовтень – 55% та листопад – 20%). 

У разі потреби внесення змін до єдиного кошторису 
видатків, тобто перерозподілу коштів між статтями ви-
датків, окружній виборчій комісії необхідно звернутись 
до Центральної виборчої комісії з відповідними розра-
хунками та економічними обґрунтуваннями. 

Зміни до кошторису та плану асигнувань проводять-
ся Центральною виборчою комісією у разі збільшення 
або зменшення бюджетних призначень. У разі додатко-
вої потреби у коштах спочатку необхідно проаналізува-
ти бюджетні призначення за статтями видатків єдино-
го кошторису. Можливо, перерозподіл коштів єдиного 
кошторису вирішить проблему потреби без збільшення 
кошторисних призначень. 

Звертаємо вашу увагу на те, що без розрахунків та 
економічних обґрунтувань щодо необхідності внесення 
змін до єдиного кошторису видатків та довідки про його 
виконання пропозиції окружної виборчої комісії не бу-
дуть розглядатися Центральною виборчою комісією.

У разі внесення змін до кошторису, плану асигнувань 
або єдиного кошторису необхідно протягом наступного 
робочого дня після їх затвердження подати до відповід-

ного територіального органу Державної казначейської 
служби України.

Окружна виборча комісія не пізніш як у семиденний 
строк з дня офіційного оприлюднення результатів вибо-
рів депутатів подає до Центральної виборчої комісії ви-
писки з реєстраційного рахунку та припиняє рух коштів 
на цьому рахунку. У десятиденний строк з дня офіційно-
го оприлюднення результатів виборів депутатів (тобто 
через три дні після отримання виписки з реєстраційного 
рахунку) відкликає залишки невикористаних асигну-
вань шляхом надання Державній казначейській службі 
України коригуючого розподілу відкритих асигнувань. 

У разі виникнення кредиторської заборгованості 
окружної виборчої комісії після закінчення строку її 
повноважень її погашення здійснюється Центральною 
виборчою комісією у Порядку, затвердженому по-
становою Центральної виборчої комісії від 19 січня 
2012 року № 7. Детальніше про це можна прочитати у 
вказаній постанові.

З метою методичного забезпечення окружних ви-
борчих комісій основними документами Центральною 
виборчою комісією підготовлений та виданий Збірник 
нормативно-правових актів з питань фінансового та 
матеріально-технічного забезпечення підготовки та про-
ведення виборів народних депутатів України. 

Дякую за увагу! 

Шановні колеги!

Статтею 45 Закону України «Про вибори народних 
депутатів України» встановлено, що кандидат у депу-
тати в одномандатному виборчому окрузі для фінансу-
вання своєї передвиборної агітації зобов’язаний утвори-
ти власний виборчий фонд, що формується в порядку, 
встановленому цим Законом.

Фінансування передвиборних агітаційних заходів 
чи матеріалів з джерел, не передбачених частиною дру-
гою цієї статті, незалежно від наявності погодження з 
партія ми – суб’єктами виборчого процесу чи кандида-
тами у депутати, забороняється.

Кандидат у депутати в одномандатному виборчому 

окрузі зобов’язаний відкрити рахунок свого виборчо-
го фонду не пізніш як на десятий день з дня реєстрації 
Центральною виборчою комісією.

Виборчий фонд кандидата у депутати в одномандат-
ному виборчому окрузі має один поточний рахунок, на 
який надходять кошти для фінансування передвиборної 
агітації.

Кандидат у депутати в одномандатному виборчому 
окрузі відкриває поточний рахунок виборчого фонду в 
установі банку України, яку визначає на свій розсуд, за 
місцезнаходженням окружної виборчої комісії.

Порядок відкриття і закриття рахунків виборчих 
фондів здійснюється згідно з Інструкцією про поря-

Контроль за формуванням 
та використанням коштів виборчих фондів 
кандидатів у народні депутати України

М.О. НЕБОГАТІКОВ, 

завідуючий відділом контролю за використанням коштів 

Секретаріату Центральної виборчої комісії



ВИБОРИ-2012

38

 док відкриття, використання і закриття рахунків у на-
ціональній та іноземних валютах, затвердженою по-
становою Правління Національного банку України від 
12 листопада 2003 року № 492.

Послуги установ банків, пов’язані з відкриттям і за-
криттям рахунків виборчого фонду та їх функціонуван-
ням, надаються безоплатно. Установа банку за користу-
вання коштами, що знаходяться на рахунках виборчого 
фонду, відсотки не нараховує і не сплачує.

Установа банку не пізніше наступного робочого дня 
після дня відкриття поточного рахунку кандидата у де-
путати в одномандатному виборчому окрузі письмово 
повідомляє Центральну виборчу комісію про відкриття 
відповідного рахунку та його реквізити.

Інформація про відкриття поточного рахунку ви-
борчого фонду кандидата у депутати в одномандатному 
виборчому окрузі та їх відповідні реквізити одноразово 
публікувалася Центральною виборчою комісією у ре-
гіональних друкованих засобах масової інформації не 
пізніш як на п’ятий день після отримання повідомлен-
ня установи банку про відкриття відповідного рахунку 
виборчого фонду за рахунок коштів, що виділяються на 
підготовку і проведення виборів з Державного бюджету 
України. Подальша інформація про реквізити відповід-
ного рахунку виборчого фонду кандидата у депутати в 
одномандатному виборчому окрузі публікується у дру-
кованих засобах масової інформації за рахунок коштів 
відповідного виборчого фонду.

Витрачання коштів з поточних рахунків виборчого 
фонду здійснюється в безготівковій формі.

Витрачання коштів з поточних рахунків виборчого 
фонду припиняється о 18 годині останнього дня перед 
днем голосування.

Кандидат у депутати в одномандатному виборчому 
окрузі може бути розпорядником поточного рахунку 
власного виборчого фонду або призначити не більше од-
ного розпорядника поточного рахунку власного вибор-
чого фонду з числа своїх довірених осіб.

Розпорядник поточного рахунку виборчого фонду 
кандидата у депутати в одномандатному виборчому окру-
зі має виключне право на використання коштів з поточ-
ного рахунку виборчого фонду відповідного кандидата.

Розпорядники поточних рахунків виборчого фон-
ду забезпечують додержання фінансової дисципліни, 
цільове використання коштів виборчого фонду. Вони 
зобов’язані вести облік використання коштів відповід-
ного поточного рахунку виборчого фонду.

Розпорядник поточного рахунку виборчого фон-
ду кандидата у депутати в одномандатному виборчому 
окрузі зобов’язаний не пізніш як на десятий день після 
дня голосування подати до Центральної виборчої комі-
сії фінансовий звіт про надходження та використання 
коштів виборчого фонду.

Аналіз фінансових звітів здійснює Центральна ви-
борча комісія. У разі виявлення в ході аналізу фінан со вих 
звітів ознак порушення вимог цього Закону Цент раль на 
виборча комісія повідомляє відповідні право охо ронні 
органи для перевірки і реагування відпо відно до закону.

Форми фінансових звітів встановлені постановою 
Центральної виборчої комісії від 25 липня 2012 року 
№ 123 «Про Порядок складання та форми фінансової 
звітності про надходження і використання коштів ви-
борчих фондів політичних партій, кандидати у народні 
депутати України від яких зареєстровані у загальнодер-
жавному багатомандатному виборчому окрузі, та канди-
датів у народні депутати України в одномандатних ви-
борчих округах».

Виборчий фонд кандидата у депутати в одноман-
датному виборчому окрузі формується за рахунок його 
кош тів та добровільних внесків фізичних осіб.

Добровільний внесок до виборчого фонду кандидата 
у депутати в одномандатному виборчому окрузі не може 
перевищувати двадцяти розмірів мінімальних заробітних 
плат (до 01.10.2012 –22040 грн; з 01.10.2012 – 22360 грн).

Власні кошти кандидата у депутати в одномандат-
ному виборчому окрузі, які перераховуються на відпо-
відний рахунок, не підлягають обмеженням за сумою і 
кількістю перерахувань.

Контроль за надходженням, обліком і використанням 
коштів виборчих фондів здійснюється Центральною ви-
борчою комісією та окружними виборчими комісіями 
згідно з «Порядком контролю за надходженням, обліком 
і використанням коштів виборчих фондів політичних 
партій, кандидати у народні депутати України від яких 
зареєстровані в загальнодержавному багатомандатно-
му виборчому окрузі, та кандидатів у народні депутати 
України в одномандатних виборчих округах», затвер-
дженим постановою Центральної виборчої комісії від 
12 липня 2012 року № 115, постановою Правління 
Національного банку України від 12 липня 2012 року 
№ 300 та наказом Міністерства інфраструктури України 
від 12 липня 2012 року № 403.

Окружні виборчі комісії здійснюють вибірковий 
контроль за формуванням та використанням коштів ви-
борчих фондів кандидатів у депутати шляхом: 

• перевірки законності надходження коштів з ме-
тою виявлення внесків, отриманих від осіб, які згідно 
із Законом не мають права їх робити, та перерахування 
таких внесків до Державного бюджету України;

• перевірки наявності договорів про придбання в 
установленому порядку товарів, виконання робіт, на-
дання послуг, а також факту й часу надходження коштів 
з рахунку виборчого фонду на рахунок контрагента за 
договором;

• перевірки застосування розцінок вартості одиниці 
друкованої площі та одиниці ефірного часу, встановле-
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них відповідними засобами масової інформації в поряд-
ку, визначеному частиною шостою статті 71 Закону.

З метою забезпечення контролю за використанням 
коштів виборчих фондів установа банку щодня не піз-
ніше 12 години подає до Центральної виборчої комісії 
інформацію електронною поштою Національного банку 
України з використанням криптографічних засобів за-
хисту інформації АРМ-НБУ-інформаційного відповід-
но до Опису структур файлів для формування реєстру 
документів на переказ про надходження та використан-
ня коштів виборчих фондів партій та кандидатів у депу-
тати та Інструкції про порядок обміну інформацією між 
Центральною виборчою комісією та установами банків.

Інформацію, отриману електронною поштою На-
ціо нального банку України з використанням крип то-
графічних засобів захисту інформації АРМ-НБУ-ін-
фор маційного щодо надходження та вико ристання 
коштів виборчих фондів кандидатів у депутати, Цент-
ральна виборча комісія не пізніше наступного робочо-
го дня передає через автоматизовану інформаційно-
аналітичну систему «Вибори» відповідній окружній 
виборчій комісії.

Установа банку, в якій відкрито поточні рахунки ви-
борчих фондів кандидатів у депутати, подає окружній 
виборчій комісії, яка забезпечує підготовку та проведен-
ня виборів депутатів у цьому одномандатному виборчо-
му окрузі, потижневі виписки з цих рахунків, засвідчені 
підписом особи, уповноваженої установою банку, та від-
битком печатки установи банку.

Окружні виборчі комісії після одержання виписки 
з рахунків виборчих фондів у п’ятиденний строк ви-
бірково перевіряють законність надходжень і викорис-
тання коштів виборчих фондів кандидатів у депутати 
за напрямами, визначеними пунктом 4 цього Порядку. 
Окружна виборча комісія на підставі запиту має право 
отримувати від установ банків, у яких відкрито поточні 
рахунки виборчих фондів кандидатів у депутати, необ-
хідну для здійснення таких перевірок інформацію, яку 
установи банків зобов’язані надавати протягом двох 
банківських днів.

Голова окружної виборчої комісії призначає відпові-
дальних осіб за отримання від установ банків інформа-
ції та виписок з рахунків виборчих фондів партій, кан-

дидатів у депутати, зазначених у пунктах 10 та 11 цього 
Порядку. Про призначення таких осіб окружна виборча 
комісія повідомляє відповідну установу банку.

У разі виявлення порушень, допущених під час над-
ходження, обліку та використання коштів виборчих 
фондів окружна виборча комісія письмово повідомляє 
про це кандидата в депутати для вжиття необхідних 
заходів щодо їх усунення. Про виявлені порушення та 
вжиті заходи щодо їх усунення окружна виборча комісія 
негайно повідомляє Центральну виборчу комісію.

За результатами перевірок законності надходжень і 
використання коштів виборчих фондів кандидатів у де-
путати та достовірності їх обліку окружні виборчі комі-
сії складають відповідну довідку і надсилають її поштою 
та через автоматизовану інформаційно-аналітичну сис-
тему «Вибори» до Центральної виборчої комісії не піз-
ніше ніж за один день до дня голосування.

Довідка повинна містити:

• дату перевірки;

• прізвище, ім’я, по батькові кандидата в депутати;

• банківські реквізити поточного рахунку виборчого 
фонду;

• загальний обсяг виборчого фонду, у тому числі 
суму надходжень за джерелами;

• якщо були порушення порядку формування ви-
борчого фонду, в довільній формі зазначається суть 
порушень, перелік документів, що підтверджують по-
рушення (із зазначенням номера й дати), а також вжиті 
окружною виборчою комісією та кандидатом у депутати 
заходи щодо їх усунення;

• загальний обсяг використаних коштів, у тому чис-
лі за напрямами використання;

• якщо були порушення порядку використання 
кош тів виборчого фонду, в довільній формі зазначаєть-
ся суть порушень, перелік документів, що підтверджу-
ють порушення (із зазначенням номера й дати), а також 
вжиті окружною виборчою комісією та кандидатом у 
депутати заходи щодо їх усунення.

Довідка підписується головою (у разі його відсутнос-
ті – заступником голови) та секретарем і скріплюється 
печаткою окружної виборчої комісії.
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Добрий день! 

Під час цієї виборчої кампанії для інформаційно-ана-
літичного забезпечення виборчого процесу використо-
вуються дві системи. Одна з них – інфо рмаційно-аналі-
тич на система «Вибори», друга – система «Ві де о спо сте -
реження». 

В окружних виборчих комісіях встановлюється 
лише система «Вибори». Оскільки Закон України 
«Про вибори народних депутатів» зазнав досить сер-
йозних змін, і багато повноважень, які раніше здійсню-
вали окружні виборчі комісії, визначені цим Законом 
як повноваження Центральної виборчої комісії, роботи 
із системою у вас буде менше, ніж було завжди. 

Це – внесення відомостей щодо офіційних спостері-
гачів, зареєстрованих окружними виборчими комісіями, 
та внесення в систему подань суб’єктів виборчого про-
цесу до складу дільничних виборчих комісій, супровід 
процесу формування складу цих комісій, внесення відо-
мостей про призначення членів дільничних виборчих 
комісій на відповідні посади в цих комісіях.

Хочу звернути увагу, що в систему має бути внесе-
ний не тільки первісний склад дільничних виборчих ко-
місій, а й усі зміни, які відбуватимуться з часом. По мірі 
прийняття окружною виборчою комісією постанов про 
внесення змін до складу дільничних виборчих комісій 
чи зміни посад членів цих комісій, необхідно негайно 
надавати копії таких постанов системним адміністра-
торам для внесення відповідних відомостей в систему 
«Вибори». Бачити та контролювати ці зміни ви зможете 
на веб-сайті Центральної виборчої комісії, який також 
буде доступний через транспортну систему «Вибори» в 
кожній окружній виборчій комісії. 

Так само до системи «Вибори» вносяться відомості 
про кількість виборчих бюлетенів, переданих кожній 
дільничній виборчій комісії. Після складання прото-
колу окружної виборчої комісії про передачу виборчих 
бюлетенів дільничним виборчим комісіям копія цього 
протоколу надається системному адміністратору для 
внесення відомостей в систему «Вибори». У подальшо-
му ці відомості використовуються під час приймання 
протоколів дільничних виборчих комісій про резуль-
тати підрахунку голосів виборців та контролю їх змісту 
засобами системи «Вибори». 

Привертаю вашу увагу до нововведення, що сто-
сується перевірки протоколів дільничних виборчих 
комісій про підрахунок голосів виборців. Загалом, від-
повідно до постанови ЦВК у кожній дільничній вибор-
чій комісії повинен бути один комп’ютер. За наявності 
комп’ютера кожна дільнична виборча комісія може ско-
ристатися спеціальною програмою для перевірки відо-
мостей, які повинні вноситися до протоколу про резуль-
тати підрахунку голосів виборців на виборчій дільниці. 
Це маленька програмка, вона абсолютно локальна, за 
розміром вміщується за необхідності навіть на дискету 
(хоча їх уже практично не застосовують). Цю програ-
му системний адміністратор отримає засобами системи 
«Вибори» для математичного та логічного контролю 
протоколу дільничної виборчої комісії про результати 
підрахунку голосів виборців на виборчій дільниці. Те, 
що зазвичай робиться в окружній виборчій комісії, те-
пер можна здійснити, не виїжджаючи в округ – переві-
рити всю математику такого протоколу. 

Після введення до зазначеної програми відомостей 
протоколу про результати підрахунку голосів вибор-
ців на виборчій дільниці та долучених до нього актів 
результатом роботи буде повідомлення щодо правиль-
ності цих відомостей або показаний розбаланс пунктів 
протоколу, актів.

Використання дільничними виборчими комісіями 
такої автономної програми дасть змогу суттєво зменши-
ти кількість випадків, коли після перевірки дільничного 
протоколу про результати підрахунку голосів виборців 
на виборчій дільниці окружна виборча комісія відправ-
ляє дільничну виборчу комісію складати новий прото-
кол з поміткою «Уточнений». Також буде привернута 
увага до наявності відповідних актів, які необхідно до-
лучити до протоколу.

Хочу розповісти вам про електронні ключі. Всі, без 
винятку, окружні виборчі комісії отримали по чотири 
електронних ключі. До моменту обробки протоколів всі 
чотири ключі абсолютно рівнозначні, вони не відрізня-
ються – бухгалтерський, голови комісії, системного ад-
міністратора, оператора, тобто реально можна працюва-
ти одночасно на чотирьох комп’ютерах. 

Якщо в систему буде включено чотири комп’ютери 
та буде видно їх роботу, і цих чотирьох машин не буде 

Інформаційно-аналітичне забезпечення 
виборчого процесу. Використання на виборчих 
дільницях засобів відеоспостереження

В.М. СТРІГАНОВ, 

начальник управління інформатизації 

Секретаріату Центральної виборчої комісії
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 вистачати, звертайтесь з проханням про надання додат-
кових ключів. Ми віднайдемо таку можливість.

Що стосується системи відеоспостереження. 

Набір устаткування дільничної виборчої комісії – 
це дві веб-камери, один пристрій, призначений для об-
робки відеоінформації з цих камер і передачі її через 
канал зв’язку, та обладнання оператора зв’язку, призна-
чене для організації зазначеного каналу зв’язку. 

Усі ці пристрої (крім веб-камер) містяться в закритій 
металевій шафі-сейфі, яка встановлюється на виборчій 
дільниці. 

Крім цього, всі пристрої, які знаходяться в зазначе-
ній шафі, прикріплені до неї спеціальними тросиками 
безпеки, щоб уникнути різних неприємних ситуацій. 

Монтаж цього обладнання здійснюється понад 800 
спеціальними мобільними бригадами, які розвозять та 
встановлюють це устаткування на виборчих дільницях. 

Одночасно встановлюється канал зв’язку. Мобільні 
бригади сформовані з представників чотирьох операто-
рів зв’язку:  Укртелеком, Інтертелеком, МТС і Датагруп. 
Вони забезпечують наявність зв’язку на тих територіях, 
на яких присутні ці оператори, тобто не цілими областя-
ми чи районами, а абсолютно довільно. 

Працівники мобільної бригади, здійснивши монтаж 
обладнання, демонструють його працездатність. Якщо 
обладнання працює без зауважень, підписується відпо-
відний акт.

Поки вся система відеоспостереження не буде про-
тестована в повному обсязі (до 17 жовтня 2012 року), 
ключі від металевих шаф з обладнанням для організації 
відеоспостереження, встановлених у приміщеннях ви-
борчих дільниць, зберігаються в представників місце-
вих органів влади. Після того, як система протестована 
і працює, ключі від шаф знаходяться у голів дільничних 
виборчих комісій і зберігаються у них до припинення 
функціонування системи. 

Єдині документи, що має підписати голова дільнич-
ної комісії – це акт про отримання ним ключів від шафи 
з устаткуванням та акт про їх повернення відповідаль-
ній особі. 

Тобто, як визначено Законом, лише після складання 
протоколів про підрахунок голосів виборців на вибор-
чій дільниці, у тому числі з позначкою «Уточнений», на 
конкретній виборчій дільниці голова дільничної вибор-
чої комісії або визначений рішенням цієї комісії відпо-
відальний за відеоспостереження член комісії відкриває 
цю шафу-сейф з устаткуванням, вимикає відповідне 
устаткування і робить про це запис у журналі, що ле-
жить у цій шафі. Після цього ключі передаються пред-
ставникові місцевого органу влади, від якого вони були 
отримані.

Відповідно до Протокольного рішення Кабінету 
Міністрів України № 66 від 29 серпня 2012 року охоро-
ну всіх елементів системи відеоспостереження забезпе-
чує Міністерство внутрішніх справ.

Нагадую, що на виборчій дільниці встановлюються 
дві веб-камери: перша – направляється на місце видачі 
виборчих бюлетенів виборцям, друга – безпосередньо 
на скриньки для голосування. Під час підрахунку голо-
сів виборців столи, за якими здійснюється цей підраху-
нок, повинні знаходитися в полі зору веб-камери.

Під час проведення голосування вся інформація з усіх 
веб-камер, встановлених на виборчих дільницях, накопи-
чується в центрі обробки даних, звідки відбувається тран-
сляція в Інтернет через відповідний веб-сайт.

7 вересня 2012 року прийнята постанова ЦВК № 815 
«Про створення веб-сайту в мережі Інтернет для тран-
сляції відеозображення, отриманого за допомогою сис-
теми відеоспостереження з приміщення дільничної 
виборчої комісії звичайної виборчої дільниці під час 
голосування на виборах народних депутатів України 
28 жовтня 2012 року», зареєструвавши доменне ім’я 
http://vybory2012.gov.ua. На ньому доступні для пере-
гляду веб-камери з виборчих дільниць.

Уся інформація, зібрана з цих веб-камер, буде збе-
рігатися централізовано протягом року, як це і перед-
бачено статтею 6 Закону України «Про особливості 
забезпечення відкритості, прозорості та демократич-
ності виборів народних депутатів України від 28 жовт-
ня 2012 року».
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До 10 вересня я мав знаходитись у черговій від-
пустці. Але постановою ОВК після прийняття при-
сяги я приступив до виконання своїх обов’язків голо-
ви з 4 вересня. У зв’язку з цим я написав заяву про 
відкликання мене з відпустки на основі відповідних 
постанов ЦВК і ОВК, а також Закону України «Про 
вибори народних депутатів України».

Через 10 днів керівник підприємства, на якому я 
працюю, повідомив, що мені відмовлено у задоволенні 
заяви, зазначивши, що Кодекс законів про працю не 
передбачає механізму відкликання працівника з від-
пустки.

Як мені бути, виходячи з рішення мого керівника?
Я думав, що мої заяви задоволено, і вже вівся та-

бель виходів на роботу в ОВК (я працюю в ОВК на 
постійній основі). 

Наскільки законні дії керівника підприємства? 

Відповідно до статті  11 Закону України «Про від-
пустки» щорічна відпустка повинна бути перенесена 
на інший період або продовжена в разі виконання пра-
цівником державних або громадських обов’язків, якщо 
згідно із законодавством він підлягає звільненню на цей 
час від основної роботи із збереженням заробітної пла-
ти. Зазначена норма передбачена і статтею 80 Кодексу 
законів про працю України.

Згідно з частиною шостою статті 36 Закону України 
«Про вибори народних депутатів України» за рішенням 
виборчої комісії, яке затверджується виборчою комісі-
єю вищого рівня, голова, заступник голови, секретар або 
інші члени окружної чи дільничної виборчої комісії про-
тягом усього періоду повноважень виборчої комісії або 
частини цього періоду можуть виконувати свої повно-
важення у виборчій комісії відповідно до статті 47 цього 
Закону на платній основі на підставі цивільно-правового 
договору між ними і виборчою комісією. Зазначені осо-
би на цей період звільняються від виконання виробни-
чих або службових обов’язків за основним місцем ро-
боти із збереженням загального та спеціального стажу. 
Крім цього, частиною одинадцятою зазначеної статті на 
час безпосереднього виконання обов’язків члена вибор-
чої комісії (участь у засіданнях комісії, інших заходах на 
виконання цього Закону чи рішень комісії) на кожного 
члена виборчої комісії поширюються гарантії і компен-
сації, передбачені законодавством для працівників на час 
виконання ними державних або громадських обов’язків 
у робочий час.

Таким чином, ваша відпустка за основним місцем ро-
боти повинна бути продовжена або перенесена на інший 

час. Оплата праці на час виконання обов’язків члена ви-
борчої комісії на платній основі здійснюється окружною 
виборчою комісією, а її розмір не може бути нижчим від 
його середнього заробітку за основним місцем роботи.

Які умови виконання обов’язків на платній основі 
членів комісії, які навчаються на денній формі аспі-
рантури, які документи необхідно додати? 

Відповідно до частини шостої статті 36 Закону 
України «Про вибори народних депутатів України» 
та пункту 3 Порядку оплати членів окружних та діль-
ничних виборчих комісій з виборів народних депутатів 
України, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 5 вересня 2012 року № 848, виконання 
обов’язків члена виборчої комісії на платній основі пе-
редбачає його звільнення від виконання виробничих або 
службових обов’язків за основним місцем роботи.

Перелік документів, які необхідно подати до ОВК 
для укладання цивільно-правового договору, визначено 
пунктом 2 зазначеного Порядку, а саме:

• копію сторінок паспорта, на яких зазначені пріз-
вище, ім’я, по батькові, дата та місце народження, серія, 
номер паспорта, ким і коли виданий паспорт, відмітка 
про реєстрацію місця проживання;

• копію довідки про реєстраційний номер облікової 
картки платника податку;

• довідку про звільнення від виконання виробни-
чих або службових обов’язків за основним місцем ро-
боти;

• довідку з основного місця роботи про середню за-
робітну плату, розмір якої обчислюється відповідно до 
Порядку обчислення середньої заробітної плати, затвер-
дженого постановою Кабінету Міністрів України від 
8 лютого 1995 року № 100.

Якщо заробітна плата секретаря ОВК за основ-
ним місцем роботи перевищує середню зарплату 
(5 тис. грн), як  комісія це може вирішити?

Відповідно до частини другої статті 47 Закону України 
«Про вибори народних депутатів України» оплата праці 
члена виборчої комісії, звільненого від виконання вироб-
ничих або службових обов’язків за основним місцем ро-
боти, не може бути нижчою від його середньої заробітної 
плати за основним місцем роботи. Пунктом 3  Порядку 
оплати членів окружних та дільничних виборчих комісій 
з виборів народних депутатів України, затвердженого по-
становою Кабінету Міністрів України від 5 вересня 2012 

ЗАПИТАННЯ – ВІДПОВІДІ. КОНСУЛЬТАЦІЇ ФАХІВЦІВ
На запитання учасників семінару дали відповіді спеціалісти відповідних 

структурних підрозділів Секретаріату Центральної виборчої комісії
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року № 848, визначено, що оплата праці члена виборчої 
комісії, звільненого від виконання виробничих або служ-
бових обов’язків за основним місцем роботи, проводить-
ся на підставі довідки з основного місця роботи про се-
редню заробітну плату, розмір якої обчислюється згідно 
з Порядком обчислення середньої заробітної плати, за-
твердженим постановою Кабінету Міністрів України від 
8 лютого 1995 року № 100.

Таким чином, комісія зобов’язана здійснювати 
оплату праці секретаря ОВК в розмірі його середньої 
заробітної плати за основним місцем роботи. Для уточ-
нення обсягів фонду оплати праці виборчої комісії 
необхідно подати до Центральної виборчої комісії уза-
гальнений розрахунок фонду оплати праці за встанов-
леною формою.

Кошти на канцтовари виділено лише на 1080 грн 
(згідно з середніми нормами). Хіба це достатня сума 
на придбання канцтоварів?

Так. Розмір витрат визначено, виходячи з необхіднос-
ті додержання режиму економії використання коштів 
Державного бюджету України та фактичних видатків за 
цим напрямом під час підготовки та проведення виборів 
Президента України. 

Яке право має ОВК укладати угоди з приватни-
ми підприємцями, що надають приміщення для про-
ведення виборів та діяльності ДВК? Чи можна по-
силатись при вирішенні цієї проблеми на статтю 83 
3акону України «Про вибори народних депутатів 
України»?

Частиною першою статті 51 та частиною другою стат-
ті 83 Закону України «Про вибори народних депутатів 
України» зобов’язано органи виконавчої влади, органи 
місцевого самоврядування та їх виконавчі органи забез-
печувати дільничні виборчі комісії необхідними примі-
щеннями. 

Відповідно до Порядку оплати або відшкодування 
вартості послуг, наданих окружним і дільничним вибор-
чим комісіям під час підготовки та проведення виборів 
народних депутатів України, затвердженого постано-
вою Кабінету Міністрів України від 21 грудня 2001 року 
№ 1713, приміщення для роботи комісій, приміщення для 
голосування надаються комісіям безоплатно, якщо вони 
перебувають у державній або комунальній власності, та 
на умовах оренди, якщо приміщення перебувають у не-
державній (некомунальній) власності. У відповідних ви-
падках розмір орендної плати встановлюється договором 
оренди, який укладається між орендодавцем та окружною 
виборчою комісією, в межах коштів, визначених на цю 
мету в кошторисах на підготовку і проведення виборів.

При неможливості місцевими органами виконавчої 
влади, органами місцевого самоврядування забезпечити 

виборчі комісії необхідними приміщеннями державної 
або комунальної власності ОВК треба звернутися до 
Центральної виборчої комісії щодо виділення бюджет-
них асигнувань на оренду приміщень. До звернення 
необхідно додати підтвердження місцевих органів ви-
конавчої влади або органів місцевого самоврядування 
щодо неможливості виділити необхідні приміщення 
державної або комунальної власності.

Статтею 48 Бюджетного кодексу України дозволено 
прийняття  бюджетних зобов’язань (укладання догово-
ру оренди) та здійснення платежів тільки при наявності 
в кошторисах необхідних бюджетних асигнувань.

Чи впливатиме робота в ОВК на платній основі 
на перерахунок пенсії у зв’язку зі збільшенням про-
житкового мінімуму (пенсія за вислугу років)?

Відповідно до частини сьомої статті 47 Закону 
України «Про вибори народних депутатів України» 
оплата праці членів виборчої комісії, а також осіб, які 
залучаються до роботи у комісії, у тому числі в день го-
лосування, дні встановлення підсумків голосування та 
результатів виборів, не може бути підставою для скасу-
вання, обмеження або зменшення будь-яких видів соці-
альних виплат, пенсій, субсидій для відшкодування ви-
трат на оплату житлово-комунальних послуг тощо.

Таким чином, кошти, отримані за роботу у виборчих 
комісіях членами цих комісій – пенсіонерами (які вико-
нують свої обов’язки як на платній, так і на безоплатній 
основі), а також залученими спеціалістами, експертами 
та технічними працівниками – пенсіонерами, не впли-
ватимуть на зміну розмірів пенсійних та інших виплат. 
Зазначені гарантії членів виборчих комісій та  осіб, які 
залучаються до роботи в комісіях, підтверджено листом 
Міністерства соціальної політики України від 26 січня 
2012 року № 882/0/14-12/039.

Додатком № 2 до Порядку оплати членів окружних 
та дільничних виборчих комісій з виборів народних де-
путатів України, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 5 вересня 2012 року № 848, вста-
новлена форма довідки, яка надається членам виборчих 
комісій – пенсіонерам для подання в органи Пенсійного 
фонду України.

Додатком № 2 до постанови Центральної виборчої 
комісії від 19 липня 2012 року № 122 «Про Порядок за-
лучення спеціалістів, експертів та технічних працівни-
ків для організаційного, правового, технічного забезпе-
чення здійснення повноважень виборчих комісій на час 
підготовки та проведення виборів народних депутатів 
України» затверджена форма, аналогічна довідці для 
осіб, які залучаються для роботи в комісії.

За чий рахунок виготовляються інформаційні 
плакати, які пояснюють порядок голосування?



ВИБОРИ-2012

46

Зазначені витрати передбачені в середніх нормах ви-
датків ДВК, затверджених постановою Центральної ви-
борчої комісії від 25 серпня 2012 року № 592, згідно зі 
статтею «Інші видатки».

Чи необхідно погоджувати кандидатуру головно-
го бухгалтера ОВК в Центральній виборчій комісії  
та /або в Держказначействі?

Не потрібно. 

Якщо є рішення Центральної виборчої комісії 
про призначення мене на посаду заступника голови 
окружної виборчої комісії  від 3 вересня цього року, 
а присягу прийнято 7 вересня, то з якого числа мене 
табелювати?

Відповідно до частини першої статті 30 Закону 
України «Про вибори народних депутатів України» 
пов новаження ОВК розпочинаються з моменту скла-
дання присяги не менш як двома третинами її мінімаль-
ного складу. Частиною п’ятою статті 36 зазначеного 
Закону визначено, що відмова скласти присягу озна-
чає відмову особи бути членом комісії. Таким чином, 
табелювання члена комісії розпочинається з моменту 
складання присяги.

Чи можливий розрахунок за  чеками, чи тільки за 
безготівковим розрахунком? А якщо були закупівлі 
до відкриття кошторису?

Статтею 48 Бюджетного кодексу України дозволено 
прийняття бюджетних зобов’язань та здійснення плате-
жів тільки при наявності в кошторисах необхідних бюд-
жетних асигнувань. Відповідно до пункту 29 статті 110 
зазначеного Кодексу здійснення видатків бюджету без 
встановлених бюджетних призначень або з їх переви-
щенням є бюджетним правопорушенням.

На основній роботі, з якої я звільнився на період 
виборів, я одержував удвічі  більше, ніж за ці міся-
ці праці в ОВК. Я недоотримаю половину грошей. 
Як бути?

Відповідно до частини другої статті 47 Закону 
України «Про вибори народних депутатів України» 
оплата праці члена виборчої комісії, звільненого від 
виконання виробничих або службових обов’язків за 
основ ним місцем роботи, не може бути нижчою від 
його середньої заробітної плати за основним місцем 
роботи. Пунктом 3 Порядку оплати членів окружних 
та дільничних виборчих комісій з виборів народних де-
путатів України, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 5 вересня 2012 року № 848, 
визначено, що оплата праці члена виборчої комісії, 

звільненого від виконання виробничих або службових 
обов’язків за основним місцем роботи, проводиться на 
підставі довідки з основного місця роботи про серед-
ню заробітну плату, розмір якої обчислюється згідно з 
Порядком обчислення середньої заробітної плати, за-
твердженим постановою Кабінету Міністрів України 
від 8 лютого 1995 року № 100.

Така довідка подається членом виборчої комісії до 
окружної виборчої комісії протягом п’яти днів з дня за-
твердження виборчою комісією вищого рівня рішення 
виборчої комісії про здійснення ним повноважень у ви-
борчій комісії на платній основі.

Як здійснити відшкодування витрат на тран-
спорт члену ОВК при значній (до 100 км)  відстані 
від його житла до ОВК?

Відшкодування таких витрат законодавством не пе-
редбачено.

До якої статті витрат належать матеріали для 
облаштування кабін?

У середніх нормах видатків для потреб дільничних 
виборчих комісій, затверджених постановою Централь-
ної виборчої комісії від 25 серпня 2012 року № 592, 
передбачені видатки на «Облаштування кабін для та-
ємного голосування». Зазначена стаття передбачає як 
монтаж/демонтаж кабін, так і придбання тканин та до-
даткових матеріалів. Згідно з економічною класифікаці-
єю видатків бюджету зазначені витрати відображаються 
за КЕКВ 1134 «Оплата послуг (крім комунальних)».

Хто займається охороною веб-камер, установле-
них на ДВК?

Частиною першою статті 51 Закону України «Про ви-
бори народних депутатів України» на органи виконавчої 
влади та органи місцевого самоврядування, їх посадових 
осіб покладено надання виборчим комісіям необхідних 
приміщень та забезпечення їх охорони, а також охорони 
виборчих бюлетенів та іншої виборчої документації.

Відповідно до Порядку здійснення відеоспостере-
ження на виборчих дільницях з використанням засобів 
відеоспостереження, доступу та контролю за функціо-
нуванням системи відеоспостереження під час прове-
дення виборів народних депутатів України 28 жовтня 
2012 року, затвердженого постановою Центральної ви-
борчої комісії від 13 вересня 2012 року № 892, з моменту 
передачі ключів уповноваженою особою виборчій ко-
місії і до вимкнення ПАК та повернення ключів і ПАК 
уповноваженій особі за актом приймання-передачі від-
повідальність за збереження цілісності ПАК покладаєть-
ся на голову (за його відсутності – заступника голови) 
виборчої комісії та органи внутрішніх справ України, а 
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також на місцеві державні адміністрації та органи місце-
вого самоврядування.

Таким чином, забезпечення охорони приміщень діль-
ничних виборчих комісій і, відповідно, встановлених 
у них веб-камер покладено на посадових осіб місцевих 
органів виконавчої влади та органів місцевого самовря-
дування.

Як виконувати оплату роботи водіїв, якщо дове-
деться наймати мікроавтобуси для доставки вибор-
чої документації в ОВК?

Оплата послуг з транспортного обслуговування ви-
борчих комісій визначена в Порядку надання послуг із 
транспортного обслуговування окружних і дільничних 
виборчих комісій з виборів народних депутатів України, 
Президента України, затвердженого постановою Цент-
ральної виборчої комісії від 17 травня 2012 року № 90. 
Зокрема, розділом 3 вказаного Порядку визначено ме-
ханізм розрахунку вартості із транспортного обслуго-
вування при укладанні договору з фізичною особою та 
юридичною особою або фізичною особою – суб’єктом 
підприємницької діяльності, які мають ліцензію на пе-
ревезення пасажирів і вантажів автомобільним тран-
спортом.

Чи може член ОВК виконувати обов’язки техніч-
ного працівника (діловода) на платній основі?

Ні, не може. Відповідно до частини дев’ятої статті 
36 Закону України «Про вибори народних депутатів 
України» член виборчої комісії зобов’язаний виконува-
ти покладені на нього обов’язки згідно з їх розподілом у 
комісії. 

Статтею 33 зазначеного Закону передбачено залучен-
ня до роботи в комісії відповідних спеціалістів, експер-
тів та технічних працівників для організаційного, право-
вого, технічного забезпечення здійснення повноважень, 
покладених на комісію, що передбачає технічне та екс-
пертне забезпечення виконання покладених на членів 
виборчої комісії обов’язків.

Чи будуть централізовано доставлятися кабіни 
для голосування?

Виборче законодавство України передбачає після 
припинення діяльності виборчих комісій передачу ма-
теріальних цінностей, придбаних за рахунок коштів дер-
жавного бюджету на зберігання місцевим органам вико-
навчої влади та місцевого самоврядування. Зокрема, це 
стосується кабін для таємного голосування. 

Порядок зберігання матеріальних цінностей, придба-
них виборчими комісіями, комісіями з всеукраїнського 
референдуму за рахунок коштів Державного бюджету 
України, виділених на підготовку і проведення виборів 

Президента України, народних депутатів України та все-
українського референдуму, затверджений постановою 
Центральної виборчої комісії від 20 жовтня 2009 № 171, 
передбачає, що у разі проведення виборів народних де-
путатів України міські, районні у місті ради, районні 
державні адміністрації передають матеріальні цінності, 
що знаходилися у них на зберіганні, відповідним окруж-
ним виборчим комісіям, дільничним виборчим комісі-
ям, утвореним у межах відповідних адміністративно-
територіальних одиниць, протягом трьох днів з дня 
утворення таких комісій.

Чи входять водії у десятку найманих працівників? 
Чи можна утримувати  два  автомобілі для потреб 
ОВК?

Порядок надання послуг із транспортного обслуго-
вування окружних і дільничних виборчих комісій з ви-
борів народних депутатів України, Президента України, 
затверджений постановою Центральної виборчої комісії 
від 17 травня 2012 року № 90, передбачає, що для забез-
печення здійснення повноважень окружної виборчої ко-
місії та дільничних виборчих комісій окружна виборча 
комісія укладає договори з юридичними або фізичними 
особами про надання послуг із транспортного обслу-
говування. Таким чином, водії не входять до переліку 
працівників, які залучаються для організаційного, пра-
вового та технічного забезпечення здійснення повнова-
жень виборчих комісій. 

Відповідно до Норм забезпечення виборчих комісій 
обладнанням, інвентарем, транспортними засобами і 
засобами зв’язку, оргтехнікою, іншими матеріальними 
цінностями, затверджених постановою Центральної ви-
борчої комісії від 26.01.2012 № 18, для окружної вибор-
чої комісії передбачений один легковий автомобіль.

За чий рахунок проводиться встановлення теле-
фонних ліній для ОВК і ДВК, придбання модемів?

Статтею 51 Закону України «Про вибори народних 
депутатів України» та Порядком оплати або відшкоду-
вання вартості послуг, наданих окружним і дільничним 
виборчим комісіям під час підготовки та проведення 
виборів народних депутатів України, затвердженим 
постановою Кабінету Міністрів України від 21 грудня 
2001 року № 1713, передбачено, що місцеві органи ви-
конавчої влади та органи місцевого самоврядування за-
безпечують безоплатно комісії засобами зв’язку і опла-
чують послуги з їх встановлення та підключення.

Крім того, місцеві органи виконавчої влади та орга-
ни місцевого самоврядування передають у тимчасове 
безоплатне користування окружним виборчим комі-
сіям згідно з технічними вимогами, встановленими 
Центральною виборчою комісією, і за результатами 
проведених Комісією розрахунків, комп’ютерну і теле-
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комунікаційну техніку з відповідними прикладними 
комп’ютерними програмами для організації інформа-
ційної підтримки виборчого процесу в рамках Єдиної 
інформаційно-аналітичної системи «Вибори».

За чий рахунок виготовляються нові скриньки для 
голосування замість пошкоджених?

Виготовлення та доставка нових виборчих скри-
ньок здійснюється централізовано за рахунок коштів 
Центральної виборчої комісії. 

Пунктом 2.9 Порядку виготовлення, обліку, викорис-
тання та зберігання виборчих скриньок, затвердженого 
постановою Центральної виборчої комісії від 28 жовтня 
2008 року № 58, визначено, що у разі пошкодження цих 
скриньок місцеві органи виконавчої влади та місцевого 
самоврядування здійснюють їх ремонт за власний ра-
хунок. Якщо ремонт виборчих скриньок є неможливим 
або економічно недоцільним, зазначені органи надають 
Центральній виборчій комісії пропозиції та відповідні 
документи щодо списання цих скриньок.

Чи вноситься запис у трудову книжку залученого 
спеціаліста, якщо він не працевлаштований?

Надання послуг за цивільно-правовим договором не 
передбачає трудових відносин і, відповідно, запис у тру-
дову книжку не робиться. Згідно зі статтею 48 Кодексу 

законів про працю України записи у трудову книжку 
робляться для осіб, які працюють на підставі трудового 
договору.

Чому зарплата керівного складу ОВК, де кіль-
кість дільниць більше 250–300, дорівнює зарплаті 
членів ОВК з кількістю дільниць 90–120?

Це не відповідає дійсності. Постановою Кабінету 
Міністрів України від 22 серпня 2012 року № 797 внесе-
но зміни до додатку 1 до постанови Кабінету Міністрів 
України від 28 липня 2004 року № 966 «Про умови опла-
ти праці членів виборчих комісій». Зокрема, розмір опла-
ти праці голови ОВК, де кількість дільниць перевищує 
200 одиниць, становить 1830 грн, заступника голови – 
1760  грн, секретаря комісії – 1710 гривень. Водночас, 
розмір оплати праці членів ОВК, де кількість дільниць 
складає до 100 одиниць, становить 1470 грн, а при кіль-
кості ДВК від 101 до 200 одиниць – 1560 гривень. 

Яка графа видатків на оплату виготовлення 
печаток і вивісок ДВК?

У середніх нормах видатків для потреб дільничних 
виборчих комісій, затверджених постановою Централь-
ної виборчої комісії від 25 серпня 2012 року № 592, 
зазначені витрати передбачені  статтею «Інші видатки».
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Фінансування виборчого процесу

Доброго дня, шановні колеги! Як представник Мі-
ністерства фінансів, хочу зупинитися на порядку фі-
нансування окружних виборчих комісій на чергових 
виборах народних депутатів. Так, на вибори народ-
них депутатів України 28 жовтня 2012 року виділено 
з державного бюджету безпрецедентну суму – більше 
мільярда гривень. Крім того, на оснащення дільничних 

виборчих комісій системами відеоспостереження виді-
лено ще 993,6 мільйона гривень. 

Головним розпорядником вказаних коштів є Цент-
ральна виборча комісія. Відповідно, розпорядником 
коштів нижчого рівня є окружні виборчі комісії, що 
підзвітні та підконтрольні їй. 

Порядок фінансування 
окружних виборчих комісій

ОБЛІК НАДХОДЖЕННЯ І 
КОНТРОЛЬ ВИКОРИСТАННЯ КОШТІВ 
ДЕРЖАВНОГО БЮДЖЕТУ УКРАЇНИ, 

виділених на організацію проведення виборів

Л.О. ХОМУТОВА,  

заступник начальника відділу фінансів

 державних органів Департаменту фінансів органів 

державного управління Міністерства фінансів України

19 вересня у Центральній виборчій комісії відбувся семінар з питань фінансо-
вого та матеріально-технічного забезпечення підготовки та проведення виборів 
народних депутатів України 28 жовтня 2012 року для головних бухгалтерів окруж-
них виборчих комісій.

У семінарі взяли участь фахівці Міністерства 
фінансів України, Державної казначейської служби 
України, Пенсійного фонду України, які ознайоми-
ли головних бухгалтерів з порядком фінансування 
окружних виборчих комісій, їх обслуговування в 
органах Державної казначейської служби, а також  
подання звітності окружними виборчими комісіями 
до органів Пенсійного фонду.

Детальніше про фінансове забезпечення окруж-
них і дільничних виборчих комісій під час підго-
товки та проведення виборів народних депутатів 
розповів присутнім завідуючий відділом зведеного 
планування та фінансування Секретаріату Комісії 
О.О. Осадчук.

Особливу увагу на семінарі було приділено об-
ліку надходження і використання коштів Державно-
го бюджету України, що виділяються на проведення 
виборів народних депутатів України, та складанню 

фінансової і бухгалтерської звітності окружними 
виборчими комісіями. Ці питання широко розгляну-
ла у своїй доповіді завідуюча відділом бухгалтер-
ського обліку та звітності А.О. Карманюк. Питання 
контролю за цільовим використанням коштів Дер-
жавного бюджету України підняв О.М. Небогатіков, 
завідуючий відділом контролю за використанням 
коштів Секретаріату Центральної виборчої комісії. 

На завершення семінару-наради його учасни-
ки поставили запитання доповідачам, поспілкува-
лися з фахівцями Центральної виборчої комісії та 
з’ясували цілий спектр проблем, що виникли вже 
на початку їхньої роботи і ще виникатимуть до за-
вершення діяльності. Крім цього, головні бухгалте-
ри отримали Збірник нормативно-правових актів з 
питань фінансового і матеріально-технічного забез-
печення підготовки і проведення виборів народних 
депутатів України. 
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 Порядок фінансування окружних виборчих комісій 
та дільничних виборчих комісій закордонних вибор-
чих дільниць за рахунок коштів Державного бюджету 
України, виділених на підготовку та проведення вибо-
рів народних депутатів України, затверджено 12 липня 
2012 року спільним рішенням Центральної виборчої ко-
місії та Міністерства фінансів (постанова ЦВК № 110, 
наказ Мінфіну № 825).

Які повноваження Центральної виборчої комісії? 
Для забезпечення роботи окружних комісій передусім 
ЦВК затверджує середні норми видатків для ОВК з ура-
хуванням потреб дільничних виборчих комісій. На під-
ставі цих розрахунків для ОВК готуються лімітні довід-
ки. Щодо цього хочу зауважити, що, оскільки середня 
норма Центральною виборчою комісією розробляється 
як для окружних, так і для дільничних виборчих комі-
сій, то при складанні єдиного кошторису, кошторису та 
плану асигнувань необхідно враховувати, що лімітна до-
відка включає в себе як видатки на утримання окружних 
виборчих комісій, так і видатки для потреб дільничних 
виборчих комісій. 

Основними документами, нагадую, є кошториси і 
план асигнувань. 

Форми кошторису та плану асигнувань встановлені 
наказом Мінфіну від 28 січня 2002 року № 57 «Про за-
твердження документів, що застосовуються в процесі 
виконання бюджету», а єдиного кошторису – спільним 
рішенням Центральної виборчої комісії та Міністерства 
фінансів від 12 липня 2012 року.

Тепер хочу розповісти про те, що мають робити 
окружні виборчі комісії, отримавши лімітну довідку 
ЦВК. Окружна виборча комісія складає проект кошто-
рису і плану асигнувань, які мають подати на затвер-
дження до ЦВК у десятиденний термін. Протягом 5 днів 
після отримання цих документів ЦВК своїм рішенням 
їх затверджує. Крім того, ви подаєте єдиний кошторис у 
розрізі кодів економічної класифікації, і, звертаю вашу 
увагу, що він має містити не лише видатки ОВК, а й 
дільничних комісій вашого округу.

Отримавши всі документи, затверджені ЦВК, ви 
маєте звернутися з ними до територіальних органів 
Казначейства. Таким чином, затверджені кошториси є 
підставою для взяття ОВК бюджетних зобов’язань.

Окремо хочу звернути вашу увагу, що Порядок опла-
ти або відшкодування вартості послуг, наданих окруж-
ним і дільничним виборчим комісіям під час підготов-
ки та проведення виборів народних депутатів України, 
визначений постановою Кабінету Міністрів України від 
21 грудня 2001 року № 1713, питання надання послуг із 
транспортного обслуговування окружних і дільничних 

виборчих комісій з виборів народних депутатів України 
регулюються постановою ЦВК від 17 травня 2012 року 
№ 90, а відшкодування видатків на відрядження, які 
здійснюються членами комісій у зв’язку з їхньою робо-
тою, регламентується постановою Кабінету Міністрів 
України від 2 лютого 2011 року № 98. Там визначений 
перелік витрат, які можуть відшкодовуватися, суми до-
бових, підтверджувальні документи, які мають надава-
тися, тощо.

Під час роботи у разі необхідності ви можете вноси-
ти зміни до своїх кошторисів та планів асигнувань, при 
цьому хочу звернути увагу, що при поданні документів, 
крім детальних розрахунків і економічних обґрунтувань 
щодо додаткової потреби внесення будь-яких змін, має 
бути додана довідка про виконання обласною виборчою 
комісією кошторису на дату, що передує дню подання 
пропозицій.

Довідки подаються і затверджуються в тому ж по-
рядку, що й основні документи, і є їх невід’ємною час-
тиною. Наступного дня після отримання документів з 
ЦВК звертайтесь до органів Казначейства.

Після офіційного оприлюднення результатів виборів 
окружна виборча комісія в семиденний строк має пода-
ти до ЦВК виписки з реєстраційного рахунку щодо за-
лишків коштів на ньому і припинити рух коштів. ЦВК 
шляхом коригуючого розподілу підніме ці кошти.

Щодо кредиторської заборгованості, яка може виник-
нути. Питання погашення кредиторської заборгованості 
після закінчення строку діяльності виборчих комісій ре-
гулюється постановою ЦВК «Про Порядок погашення 
Центральною виборчою комісією кредиторської забор-
гованості окружної виборчої комісії після закінчення 
строку її повноважень у разі, коли така заборгованість 
виникла в межах бюджетних асигнувань, передбачених 
на підготовку та проведення виборів народних депутатів 
України, Президента України» від 19 січня 2012 року 
№ 7. При цьому наголошую, що йдеться лише про кре-
диторську заборгованість, яка виникла в межах бюд-
жетних асигнувань, виділених на проведення виборів. 
Відповідно до Бюджетного кодексу окружна виборча 
комісія як розпорядник бюджетних коштів може брати 
бюджетні зобов’язання лише в межах видатків, вста-
новлених її кошторисом. Тобто загальний обсяг креди-
торської заборгованості не може перевищувати різницю 
між плановими призначеннями і виділеними бюджет-
ними асигнуваннями. Зобов’язання, взяті комісією без 
відповідних бюджетних асигнувань або з перевищенням 
повноважень, не вважаються бюджетними і не мають 
бути відшкодованими з державного бюджету. 

Дякую за увагу.
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Як встановлено Бюджетним кодексом, в Україні 
застосовується казначейське обслуговування розпо-
рядників бюджетних коштів. Державна казначейська 
служба України відповідно до пунктів 4 та 5 частини 
першої статті 112 Бюджетного кодексу в межах сво-
їх повноважень здійснює контроль за відповідністю 
кош торисів розпорядників бюджетних коштів показ-
никам розпису бюджету; відповідністю взятих бюд-
жетних зобов’язань розпорядниками бюджетних кош-
тів відповідним бюджетним асигнуванням, паспорту 
бюджетної програми; відповідністю платежів взятим 
бюджетним зобов’язанням та відповідним бюджетним 
асигнуванням.

Зупинюсь окремо на кожному заході з контролю.

Розпорядники бюджетних коштів беруть бюджетні 
зобов’язання в межах бюджетних асигнувань, установ-
лених кошторисами. Згідно зі статтею 48 Бюджетного 
кодексу України зобов’язання, взяті учасниками бюд-
жетного процесу без відповідних бюджетних асигну-
вань або з перевищенням повноважень, встановлених 
Бюджетним кодексом і Законом про Державний бюджет 
України (рішенням про місцевий бюджет), не вважають-
ся бюджетними зобов’язаннями і не підлягають оплаті 
за рахунок бюджетних коштів. Взяття таких зобов’язань 
є порушенням бюджетного законодавства. Витрати бюд-
жету на покриття таких зобов’язань не здійснюються.

Вимоги фізичних і юридичних осіб щодо відшкоду-
вання збитків та/або шкоди за зобов’язаннями, взяти-
ми розпорядниками бюджетних коштів без відповідних 
бюд жетних асигнувань або з перевищенням повнова-
жень, встановлених бюджетним законодавством, стягу-
ються з осіб, винних у взятті таких зобов’язань, у судо-
вому порядку. 

Органи Казначейства відповідно до своїх повнова-
жень забезпечують реєстрацію бюджетних зобов’язань 
розпорядників бюджетних коштів за процедурами, ре-
гламентованими Порядком реєстрації та обліку бюд-
жетних зобов’язань розпорядників бюджетних коштів 
та одержувачів бюджетних коштів в органах Державної 
казначейської служби України, затвердженим наказом 

Міністерства фінансів України від 02.03.2012 № 309.

Окружні виборчі комісії протягом 5 робочих днів з 
дати затвердження повинні подати до відповідного ор-
гану Казначейства річний план державних закупівель та 
додаток до нього (зміни до річного плану державних за-
купівель та додаток до нього).

На етапі реєстрації бюджетних зобов’язань органи 
Казначейства з метою контролю за цільовим спряму-
ванням бюджетних коштів у частині виконання дер-
жавного бюджету за видатками здійснюють попередній 
контроль.

Відповідно до розділу 2 Порядку реєстрації та обліку 
бюджетних зобов’язань  розпорядники бюджетних кош-
тів за умови взяття бюджетного зобов’язання протягом 
7 робочих днів з дати взяття бюджетного зобов’язання 
подають до відповідного органу Казначейства Реєстр 
бюджетних зобов’язань розпорядників (одержувачів) 
бюджетних коштів на паперових (у двох примірниках) 
та електронних носіях і оригінали документів або їх ко-
пії, засвідчені в установленому порядку, що підтверджу-
ють факт узяття бюджетного зобов’язання.

Фінансові бюджетні зобов’язання розпорядники 
бюд жетних коштів надають протягом 7 робочих днів з 
дати прийняття ними до виконання бюджетного фінан-
сового зобов’язання, але не пізніше останнього робочого 
дня місяця.

Порушення термінів реєстрації зобов’язань, відпо-
відно до статті 116 Бюджетного кодексу України, є по-
рушенням бюджетного законодавства. 

Під час опрацювання поданих для реєстрації в  об-
ліку бюджетних зобов’язань органи Казначейства зві-
ряють Реєстр бюджетних зобов’язань розпорядників 
бюд жетних коштів та/або Реєстр бюджетних фінансо-
вих зобов’язань і підтвердні документи на відповідність 
даних, включених до них. 

Примірний перелік підтвердних документів, які 
надаються розпорядниками бюджетних коштів, вста-
новлений наказом Державного казначейства України 
від 14 вересня 2010 року № 330 «Про затвердження 

Порядок обслуговування 
окружних виборчих комісій в органах 
Державної казначейської служби України

І.М. СОВ’ЯК-КРУКОВСЬКА, 

заступник директора Департаменту – начальник відділу обслуговування загального фонду  

державного бюджету Департаменту обслуговування головних розпорядників коштів 

та інших клієнтів Державної казначейської служби України
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 Методичних рекомендацій щодо переліку підтвердних 
документів, які надаються розпорядниками (одержува-
чами) бюджетних коштів на стадії реєстрації зобов’язань  
та оплати рахунків». 

Зупинюсь на помилках, які виявляються органами 
Казначейства під час попереднього контролю: 

невідповідність даних про бюджетне зобов’язання у 
Реєстрі бюджетних зобов’язань даним у первинних до-
кументах (номер та дата договору, номер та дата акта 
виконаних робіт, термін дії договору, реквізити одержу-
вача тощо); 

не наводиться сума попередньої оплати у  графі 
«Попередня оплата» у разі, якщо бюджетні кошти, від-
повідно до умов договору, спрямовуються на умовах по-
передньої оплати; 

інформація в графі «Примітка» в Реєстрі бюджетних 
фінансових зобов’язань не відповідає дійсній. Ця графа 
повинна містити інформацію про термін погашення фі-
нансового зобов’язання відповідно до умов договору та 
дату прийняття розпорядником бюджетних коштів до 
виконання бюджетного фінансового зобов’язання. 

Пунктом 2.9 Порядку реєстрації та обліку бюджет-
них зобов’язань визначені випадки, в яких органи 
Казначейства не реєструють зобов’язання та фінансові 
зобов’язання.  У випадках, коли  органи Казначейства не 
реєструють зобов’язання та/або фінансові зобов’язання, 
до розпорядників бюджетних коштів застосовується 
один із заходів впливу за порушення бюджетного зако-
нодавства, визначеного Бюджетним кодексом, а саме – 
попередження про неналежне виконання бюджетного 
законодавства з вимогою усунути бюджетне порушен-
ня. У разі якщо протягом 30 календарних днів не будуть 
виправлені порушення, органи Казначейства змушені 
прий мати рішення про зупинення операцій з бюджетни-
ми коштами на підставі протоколу про порушення бюд-
жетного законодавства. 

Щодо деяких нормативно-правових актів, які обме-
жують витрачання бюджетних коштів або регламенту-
ють окремий порядок закупівлі товарів, послуг.

Постановою Кабінету Міністрів України від 
09.10.2006 № 1404 «Питання попередньої оплати това-
рів, робіт і послуг, що закуповуються за бюджетні кош-
ти» визначені випадки, коли розпорядник бюджетних 
коштів при закупівлі товарів, робіт та послуг може здій-
снювати попередню оплату. При цьому, для здійснення 
платежу необхідним є надання органу Казначейства на-
лежним чином оформленого рішення головного розпо-
рядника бюджетних коштів.

При опрацюванні договорів, які передбачають прове-
дення розрахунків на умовах попередньої оплати, органи 
Казначейства згідно з пунктом 12.3 Порядку обслугову-
вання державного бюджету за видатками та операціями 

з надання та повернення кредитів, наданих за рахунок 
коштів державного бюджету, затвердженого наказом 
Міністерства фінансів України від 30 вересня 2012 року 
№ 1223, забезпечують контроль подання документів, 
що підтверджують отримання товарів, робіт та послуг 
протягом трьох робочих днів після завершення термі-
ну поставки товарів, виконання робіт, надання послуг, 
визначених договірними зобов’язаннями. Відлік термі-
ну надання підтвердних документів відслідковується 
органами Казначейства від дати, зазначеної в Реєстрі 
бюджетних фінансових зобов’язань у графі «Примітка», 
тому розпорядникам бюджетних коштів слід уважно за-
носити інформацію у  зазначену графу. 

У разі неподання розпорядником бюджетних коштів 
підтвердних документів, органи Казначейства відповід-
но до пункту 22 статті 116 Бюджетного кодексу України 
розглядають зазначене як бюджетне правопорушення та 
застосовують такі заходи впливу, як зупинення опера-
цій з бюджетними коштами на підставі протоколу про 
порушення бюджетного законодавства.

Органи Державної казначейської служби здійсню-
ють платежі на підставі платіжних доручень за доручен-
нями розпорядників бюджетних коштів у разі наявності 
в обліку відповідного бюджетного зобов’язання та бюд-
жетного фінансового зобов’язання у межах залишків на 
рахунках для обліку відкритих зобов’язань. 

Подані розпорядниками бюджетних коштів платіжні 
доручення перевіряються щодо наявності усіх необхід-
них реквізитів, відповідності підписів відповідальних 
посадових осіб і відбитка печатки установи зразкам. 
Трапляються непоодинокі випадки невідповідності під-
писів відповідальних осіб у платіжному дорученні під-
писам, заявленим у Картці із зразками підписів та від-
битком печатки. У таких випадках органи Казначейства 
повертають платіжні доручення без виконання.

Розрахункові документи надаються як на паперових, 
так і на електронних носіях. Усі реквізити розрахункового 
документа на електронних носіях повинні бути аналогіч-
ними реквізитам документа на паперових носіях. Під час 
підписання розрахункового документа не дозволяється 
використання факсиміле і будь-яких виправлень. Чітким 
повинен бути відбиток печатки установи в платіжному 
дорученні, він не повинен накладатися на підписи відпо-
відальних посадових осіб та на призна чення платежу. 

Приклад заповнення платіжного доручення наведе-
ний у додатку 49 до  Порядку обслуговування держав-
ного бюджету за видатками. 

Пунктом 12.8 Порядку обслуговування державного 
бюджету за видатками визначені підстави, при вияв-
ленні яких платіжне доручення не приймається до ви-
конання і повертається органами Казначейства з вимо-
гою усунення порушення бюджетного законодавства в 
письмовій формі.
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У разі коли платіжне доручення не прийняте до ви-
конання у зв’язку з порушенням бюджетного законо-
давства розпорядниками бюджетних коштів, органи 
Казначейства застосовують заходи впливу за порушен-
ня бюджетного законодавства, визначені Бюджетним 
кодексом України, зокрема попередження про нена-
лежне виконання бюджетного законодавства з вимогою 
щодо усунення порушення бюджетного законодавства 
або інший захід впливу відповідно до частини другої 
статті 118 Бюджетного кодексу України на підставі 
протоколу про порушення бюджетного законодавства.

Постановою Кабінету Міністрів України від 22 
жовт ня 2007 року № 943 «Про економію державних 
коштів» затверджені заходи щодо економного та раціо-
нального використання державних коштів, передбаче-
них для утримання органів державної влади та інших 
державних органів, підприємств, установ та організа-
цій, утворених у встановленому порядку органами дер-
жавної влади, які використовують кошти державного 
бюджету.

Одним із пунктів передбачено припинити придбан-
ня, зокрема, мобільних телефонів, ноутбуків, меблів. 

На особливому контролі в органах Казначейства до-
тримання розпорядниками бюджетних коштів частини 
четвертої статті 51 Бюджетного кодексу, згідно з якою за 
наявності простроченої кредиторської заборгованості із 
заробітної плати (грошового забезпечення), стипендій, 
а також за спожиті комунальні послуги та енергоносії 
розпорядники бюджетних коштів у межах бюджетних 
асигнувань за загальним фондом не беруть бюджетні 
зобов’язання та не здійснюють платежі за іншими за-
ходами, пов’язаними з функціонуванням бюджетних 
установ (крім захищених видатків бюджету, визначених 
статтею 55 цього Кодексу), до погашення такої заборго-
ваності. 

Сподіваюсь, зазначена інформація знадобиться пра-
цівникам бухгалтерських служб окружних виборчих ко-
місій під час виконання кошторисів за видатками на орга-
нізацію проведення виборів народних депутатів України. 

При нарахуванні єдиного внеску ми керуємося 
Законом України «Про збір та облік єдиного внеску на 
загальнообов’язкове державне соціальне страхування» 
від 8 липня 2010 року № 2464, який визначає платників 
єдиного внеску, порядок його нарахування та сплати. 

Перелік платників єдиного внеску визначений стат-
тею 4 Закону, до яких, зокрема, належать роботодавці: 
підприємства, установи та організації, інші юридичні 
особи, утворені відповідно до законодавства України, 
незалежно від форми власності, виду діяльності та гос-
подарювання, які використовують працю фізичних осіб 
на умовах трудового договору (контракту) або на інших 
умовах, передбачених законодавством, чи за цивільно-
правовими договорами (крім цивільно-правового до-
говору, укладеного з фізичною особою – підприємцем, 
якщо виконувані роботи (надавані послуги) відповіда-
ють видам діяльності, зазначеним у витягу з Єдиного 
державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – 

підприємців), у тому числі філії, представництва, відді-
лення та інші відокремлені підрозділи зазначених під-
приємств, установ і організацій, інших юридичних осіб, 
які мають окремий баланс і самостійно ведуть розрахун-
ки із застрахованими особами.

На сьогодні всі виборчі комісії уже взяті на облік в 
органах Пенсійного фонду, отримали повідомлення про 
взяття на облік як платників єдиного внеску та мають 
інформацію про рахунки органів Пенсійного фонду 
України, відкриті в органах Державної казначейської 
служби України для його зарахування.

Зупинимося на базі нарахування єдиного внеску. 

База нарахування єдиного внеску визначена стат-
тею 7 Закону про збір та облік єдиного внеску на 
загальнообов’язкове державне соціальне страхування.

Для платників – роботодавців єдиний внесок нарахо-
вується на суму нарахованої заробітної плати за видами 

Нарахування та сплата єдиного внеску та 
подання звітності окружними виборчими 
комісіями до органів Пенсійного фонду України

Н.П. ГАЙЧУК, 

начальник відділу роботи з платниками  

обов’язкових платежів до Пенсійного фонду України



ВИБОРИ-2012

54

 виплат, які включають основну та додаткову заробітну 
плату, інші заохочувальні та компенсаційні виплати, у 
тому числі в натуральній формі, що визначаються відпо-
відно до Закону України «Про оплату праці».

Визначення видів виплат, що відносяться до основ-
ної, додаткової заробітної плати та інших заохочуваль-
них та компенсаційних виплат, при нарахуванні єдиного 
внеску передбачено Інструкцією зі статистики заробіт-
ної плати, затвердженою наказом Державного коміте-
ту статистики України від 13 січня 2004 року № 5, за-
реєстрованою в Міністерстві юстиції України 27 січня 
2004 року за № 114/8713.

Перелік видів виплат, що здійснюються за рахунок 
коштів роботодавців, на які не нараховується єдиний 
внесок на загальнообов’язкове державне соціаль-
не страхування, затверджено постановою Кабінету 
Міністрів України 22 грудня 2010 року № 1170.

Базою для нарахування єдиного внеску для платни-
ків – роботодавців, які використовують працю фізичних 
осіб за цивільно-правовими договорами (крім цивільно-
правового договору, укладеного з фізичною особою – 
підприємцем, якщо виконувані роботи (надавані послу-
ги) відповідають видам діяльності, зазначеним у витягу 
з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізич-
них осіб – підприємців), є винагорода, що виплачується 
такій фізичній особі за виконання робіт (надання по-
слуг). 

Розмір єдиного внеску для кожної категорії плат-
ників, визначених Законом про збір та облік єдино-
го внеску на загальнообов’язкове державне соціальне 
страхування, та пропорції його розподілу за видами 
загальнообов’язкового державного соціального страху-
вання визначені статтею 8 цього Закону.

Оскільки фінансування виборчих комісій здійсню-
ється за рахунок коштів Державного бюджету України, 
єдиний внесок нараховується на заробітну плату праців-
ників у розмірі 36,3% та утримується у розмірі 3,6%.

У разі нарахування виборчими комісіями винагород 
фізичним особам за виконання робіт (надання послуг) 
за цивільно-правовими договорами єдиний внесок на-
раховується у розмірі 34,7% та утримується у розмірі 
2,6% суми винагороди. При цьому слід зазначити, що 
єдиний внесок не нараховується на суми винагород згід-
но з цивільно-правовими договорами, укладеними з фі-
зичними особами – підприємцями, якщо виконувані ро-
боти (надавані послуги) відповідають видам діяльності, 
зазначеним у витягу з Єдиного державного реєстру юри-
дичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

Обчислення єдиного внеску здійснюється на підставі 
бухгалтерських та інших документів, відповідно до яких 
провадиться нарахування (обчислення) або які підтвер-
джують нарахування (обчислення) виплат (доходу), на 

які відповідно до Закону про збір та облік єдиного внес-
ку на загальнообов’язкове державне соціальне страху-
вання нараховується єдиний внесок.

Тобто відомості, які містяться в первинних бухгал-
терських документах, повинні відповідати відомостям, 
відображеним у звітності до Пенсійного фонду. Це 
обов’язково. Якщо при перевірці будуть виявлені від-
хилення, такі внески донараховуються, а це, відповідно, 
тягне за собою відповідальність платника. 

Нарахування єдиного внеску здійснюється в ме-
жах максимальної величини бази нарахування єдиного 
внес ку, встановленої Законом про збір та облік єдиного 
внеску на загальнообов’язкове державне соціальне стра-
хування, що дорівнює 17 розмірам прожиткового міні-
муму для працездатних осіб, встановленого законом:

з 01.07.2012 – 18734 грн (17х1102 грн); 

з 01.10.2012 – 19006 грн (17х1118 грн);

з 01.12.2012 – 19278 грн (17х1134 грн). 

При визначенні максимальної величини бази нара-
хування єдиного внеску виплати враховуються в такій 
черговості:

– сума нарахованої заробітної плати за видами ви-
плат, що включають основну та додаткову заробітну 
плату, інші заохочувальні та компенсаційні виплати, у 
тому числі в натуральній формі, що визначаються відпо-
відно до Закону України «Про оплату праці»;

– сума винагороди за цивільно-правовими догово-
рами;

– сума допомоги по тимчасовій непрацездатності.

При цьому розмір єдиного внеску застосовується 
окремо для кожного виду виплат відповідної категорії 
платників.

Наприклад. За вересень 2012 року працівнику 
нараховано заробітну плату в сумі 17000 грн та 
винагороду за виконання роботи згідно з цивільно-
правовим договором у сумі 5000 грн. Загальна сума 
виплат працівнику за вересень становить 22000 грн 
(17000 + 5000). Максимальна величина бази на-
рахування єдиного внеску у зазначеному періоді – 
18734 грн. Отже, 3266 грн (22000 – 18734) – це сума, 
яка перевищує максимальну величину бази нараху-
вання єдиного внеску.

Таким чином, нарахування єдиного внеску в наведе-
ному прикладі здійснюється таким чином:

1. Обчислюємо єдиний внесок із суми заробітної 
плати: 

17000 грн х 36,3% = 6171,00 грн;

17000 грн х 3,6% = 612,00 грн.



55ВІСНИК Центральної 
 виборчої комісії № 2 (23) 2012 р.

 

Фінансування виборчого процесу

2. Обчислюємо єдиний внесок із суми винагороди за 
виконання роботи згідно з цивільно-правовим догово-
ром (5000 – 3266 = 1734);

1734 грн х 34,7% = 601,70 грн;

1734 грн х 2,6% = 45,08 грн.

Ще один важливий момент щодо нарахування єди-
ного внеску на суми винагород за договорами цивільно-
правового характеру. Існують такі випадки, коли ви-
нагорода за виконану роботу (надані послуги) згідно з 
договором цивільно-правового характеру перевищує 
календарний місяць. У такому випадку єдиний внесок 
нараховується на суму, що визначається платником 
шляхом ділення винагороди, виплаченої за результата-
ми роботи, на кількість місяців, за які вона нарахована.

При цьому максимальна величина для таких нараху-
вань визначається у розмірах, що діяли в місяці, за який 
ці суми нараховуються.

Платники єдиного внеску зобов’язані своєчасно та в 
повному обсязі нараховувати, обчислювати і сплачувати 
єдиний внесок.

Строки сплати єдиного внеску визначені статтею 9 
Закону про збір та облік єдиного внеску на загаль но-
обов’язкове державне соціальне страхування. 

Згідно з частиною восьмою статті 9 цього Закону 
платники – роботодавці зобов’язані сплачувати єдиний 
внесок, нарахований за відповідний базовий звітний пе-
ріод, яким є календарний місяць, не пізніше 20 числа мі-
сяця, що настає за базовим звітним періодом. 

При цьому під час кожної виплати заробітної плати 
(доходу, грошового забезпечення), на суми якої нарахо-
вується єдиний внесок, одночасно з видачею зазначених 
сум платники єдиного внеску зобов’язані сплачувати на-
рахований на ці виплати єдиний внесок у розмірі, вста-
новленому для таких платників (авансові платежі). 

Сплата єдиного внеску здійснюється платника-
ми виключно у національній валюті шляхом внесен-
ня відповідних сум єдиного внеску на рахунки органів 
Пенсійного фонду, відкриті в органах Державної казна-
чейської служби України для його зарахування.

Крім того, хочу зосередити вашу увагу на відповід-
ності рахунків. 

На рівні районного управління Пенсійного фонду 
України відкрито 88 рахунків для зарахування єдино-
го внеску залежно від видів платежів (категорій плат-
ників, класів професійного ризику виробництва) та 
розмірів єдиного внеску, за якими він нараховується, 
оскільки по кожному виду платежу (розміру) здійсню-

ється його розподіл за видами загальнообов’язкового 
державного соціального страхування пропорційно до 
сум єдиного внеску (у відсотках).

Наголошую, що єдиний внесок перераховується на 
рахунки органів Пенсійного фонду, що відповідають 
його розміру.

У разі помилкової сплати суми єдиного внеску на 
неналежний рахунок органу Пенсійного фонду плат-
ник може звернутись із заявою про перерахування 
кош тів на відповідний рахунок. Орган Пенсійного 
фонду не пізніше наступного робочого дня з дня над-
ходження такої заяви зобов’язаний спрямувати кошти 
на належний рахунок.

Щодо подання звітності. 

Порядок формування та подання страхувальни-
ками звіту щодо сум нарахованого єдиного внеску на 
загальнообов’язкове державне соціальне страхування 
затверджено постановою правління Пенсійного фонду 
України від 8 січня 2010 року № 22-2 та зареєстровано в 
Міністерстві юстиції України 1 листопада 2010 року за 
№ 1014/18309.

Звіт подається платниками – роботодавцями не 
пізніше 20 числа місяця, що настає за базовим звітним 
періо дом. Базовим звітним періодом для них є кален-
дарний місяць.

Звіт формується на підставі бухгалтерських та інших 
документів, відповідно до яких провадиться нараху-
вання (обчислення) або які підтверджують нарахуван-
ня (обчислення) виплат (доходу), на які відповідно до 
Закону нараховується єдиний внесок.

Коротко щодо зняття з обліку.

Порядок взяття на облік та зняття з обліку в органах 
Пенсійного фонду України платників єдиного внеску 
на загальнообов’язкове державне соціальне страхуван-
ня затверджений постановою правління Пенсійного 
фонду України від 27 вересня 2010 року № 21-6 та за-
реєстрований у Міністерстві юстиції України 27 жовтня 
2010 року за № 995/18290.

У разі отримання від державного реєстратора по-
відомлення про припинення юридичної особи орган 
Пенсійного фонду України проводить документальну 
перевірку платника щодо правильності нарахування та 
сплати єдиного внеску. На підставі акта перевірки плат-
ник здійснює остаточні розрахунки. І лише після про-
ведення остаточних розрахунків йому видається довідка 
про відсутність заборгованості, яка надається державно-
му реєстратору для проведення державної реєстрації 
припинення юридичної особи.
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Шановні запрошені та мої колеги – головні бухгал-
тери!

Сьогодні зосередимо увагу на основних положеннях, 
які вам необхідно міцно засвоїти, осмислити та щоденно 
застосовувати в період роботи в окружних виборчих ко-
місіях на посадах головних бухгалтерів.

Специфіка бухгалтерського обліку в окружних ви-
борчих комісіях полягає в надто обмежених термінах 
діяльності комісій та велетенському обсязі робіт, які 
необхідно виконати в ці терміни, і пов’язаних з налаго-
дженням обліку, власне обліком та бухгалтерською і фі-
нансовою звітністю комісій.

Зупинюсь на основних питаннях.

Статтею 38 Закону України «Про вибори народ-
них депутатів України» передбачено порядок набуття 
та припинення окружною виборчою комісією статусу 
юридичної особи, відповідно до якої окружна виборча 
комісія набуває статусу юридичної особи з моменту вне-
сення запису про включення відомостей про комісію до 
Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізич-
них осіб – підприємців. 

Реєстрація проводиться за принципом єдиного вік-
на (спільний наказ Державної служби України з питань 
регуляторної політики та розвитку підприєм ництва, 
Державної податкової адміністрації та Державної 
служ би статистики України від 7 грудня 2005 року 
№ 121/560/406). Нагадую, що код ЦВК за ЄДРПОУ – 
21661450. Реєстрація в органах Державної податкової 
адміністрації проводиться лише на підставі відомос-
тей державного реєстратора (лист ДПА від 01.02.2006 
№ 827/6/29-1016).

Реєстраційні рахунки відкриваються в органах Дер-
жавної казначейської служби України за місцем знаход-
ження комісії відповідно до наказу Міністерства фінан-
сів України від 22.06.2012 № 758 «Про затвердження 
порядку відкриття та закриття рахунків у національ-
ній валюті в органах Державної казначейської служби 
України».

Облік надходження та використання коштів, що ви-
діляються на підготовку і проведення виборів народних 

депутатів України, здійснюється окружними виборчими 
комісіями відповідно до вимог чинного законодавства з 
питань бухгалтерського обліку в установах і організа-
ціях, що утримуються за рахунок коштів Державного 
бюд жету України та регулюється наказом Міністерства 
фінансів України від 30.09.2011 № 1223 «Про затверд-
ження Порядку обслуговування державного бюджету за 
видатками та операціями з надання та повернення креди-
тів, наданих за рахунок коштів державного бюд жету».

Бухгалтерський облік окружної виборчої комісії 
здійснюється за «Планом рахунків бухгалтерського 
обліку бюджетних установ» та «Порядком застосуван-
ня Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних 
установ», затвердженими наказом Головного управ-
ління Державного казначейства України від 10 грудня 
1999 року № 114 .

Відображення основних господарських операцій 
здійснюється відповідно до «Інструкції про кореспон-
денцію субрахунків бухгалтерського обліку для відо-
браження основних господарських операцій бюджетних 
установ», затвердженої наказом Державного казначей-
ства України від 10 липня 2000 року № 61 із змінами, 
внесеними наказом Держказначейства від 14 лютого 
2005 року. 

Аналітичний облік здійснюваних операцій відобра-
жається за формами карток і книг аналітичного обліку 
бюджетних установ, затверджених наказом Державного 
казначейства України від 6 жовтня 2000 року № 100.

Для відображення в обліку операцій з надходження 
коштів про здійснені видатки та проведені розрахунки 
застосовуються відповідні форми меморіальних орде-
рів. Інструкція про форми меморіальних ордерів бюд-
жетних установ та порядок їх складання затверджена 
наказом Державного казначейства України від 27 липня 
2000 року № 68 .

1. Облік касових операцій ведеться в накопичуваль-
ній відомості за касовими операціями – меморіальному 
ордері № 1 за формою № 380 (бюджет). 

Оформлення та облік касових операцій в окружній 
виборчій комісії здійснюється згідно з Положенням 
про ведення касових операцій у національній валюті в 

Специфіка бухгалтерського обліку в окружних 
виборчих комісіях. Складання фінансової та 
бухгалтерської звітності

А.О. КАРМАНЮК, 

завідуюча відділом бухгалтерського обліку та звітності 

Секретаріату Центральної виборчої комісії, головний бухгалтер
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Україні, затвердженим постановою Правління Націо-
нального банку України від 19 лютого 2001 року № 72 .

Касова книга має бути прошнурована і пронуме-
рована та скріплена печаткою. Касовий звіт робиться 
щоденно. 

Суми одержаних готівкових коштів відображаються 
по дебету рахунку 301 і кредиту рахунку 321.

Суми виданих із каси готівкових коштів відобража-
ються по кредиту рахунку 301 і дебету рахунків: 661 (за-
робітна плата), 362 (розрахунки з підзвітними особами).

2. Облік операцій, пов’язаних з рухом коштів на 
реєстраційному рахунку окружної виборчої комісії, ве-
деться в накопичувальній відомості – меморіальному 
ордері № 2 за формою № 381 (бюджет). 

З метою вдосконалення механізму використання 
бюд жетних коштів наказом Міністерства фінансів 
Украї ни від 2 березня 2012 року № 309 затверджено По -
ря док реєстрації та обліку бюджетних зобов’язань роз-
поряд ників бюджетних коштів та одержувачів бюджет-
них коштів в органах Державної казначейської служби 
України. Згідно з цим Порядком оплата рахунків розпо-
рядників коштів бюджету здійснюється лише за оформ-
леними належним чином та поданими до Державної 
казначейської служби України за місцем знаходження 
комісії зобов’язань та фінансових зобов’язань.

Застосування коду економічної класифікації видат-
ків (КЕКВ) передбачено наказом Міністерства фінансів 
України від 12 березня 2012 року № 333.

Розпорядники коштів повинні укладати угоди, 
оформляти до сплати рахунки, отримувати кошти на ви-
плату заробітної плати лише в межах бюджетних асиг-
нувань, встановлених Державним бюджетом України:

• надходження асигнувань – дебет рахунку 321 і 
кредит рахунку 701;

• використання коштів – кредит рахунку 321 і де-
бет рахунків: 364, 301, 641, 651, 652, 653.

3. Облік розрахунків з постачальниками матеріаль-
них цінностей та послуг на умовах оплати за фактично 
придбані матеріальні цінності і надані послуги (дебіто-
рами) ведеться в накопичувальній відомості за розра-
хунками з іншими дебіторами – меморіальному ордері 
№ 4 за формою № 408 (бюджет). 

Вартість господарських і канцелярських товарів ві-
дображається у меморіальному ордері № 4:

на суму ПДВ – кредит рахунку 364 і дебет рахун-
ку 801;

сума вартості товарів оприбутковується по кредиту 
рахунку 364 і дебету рахунку 234. 

Придбання окружними виборчими комісіями мало-
цінних необоротних активів та предметів довгостроково-

го користування (рахунок 113) без дозволу Центральної 
виборчої комісії забороняється. 

4. Облік розрахунків за послуги та отримані мате-
ріальні цінності, оплата яких здійснюється за фактом їх 
надання різними підприємствами, установами та органі-
заціями (кредиторами), ведеться в меморіальному орде-
рі № 6 за формою № 409 (бюджет). 

Оплата послуг – це оплата за договорами надання 
транспортних послуг, відшкодування комунальних по-
слуг або експлуатаційні витрати, плата за оренду примі-
щення; це також облаштування кабін для голосування, 
оплата послуг зв’язку, можуть бути й послуги з обслу-
говування ксероксів, заправка картриджів (КЕКВ 1134). 
Усі договори, відповідно до яких виконуються ці опла-
ти, повинні бути завізовані юристом.

Суми сплачених послуг відображаються по креди-
ту рахунку 321 і дебету рахунку 631 у меморіальному 
ордері № 2 і одночасно у меморіальному ордері № 6 на 
суму ПДВ; суми послуг відповідно до актів виконаних 
робіт відображаються по кредиту рахунку 631 і дебету 
рахунку 801.

Після закінчення терміну дії договорів про надання 
послуг складаються акти звірки розрахунків з кожним 
виконавцем для підтвердження наявності або відсутнос-
ті заборгованості за надані послуги. 

5. Зведені розрахункові відомості із заробітної пла-
ти відображаються у меморіальному ордері № 5 за фор-
мою № 405 (бюджет). 

Нарахування заробітної плати здійснюється через 
програмне забезпечення інформаційно-аналітичної сис-
теми «Вибори», «Бухгалтерія».

Для нарахування заробітної плати необхідно мати: 

• штатний розпис, затверджений в установленому 
порядку;

• постанову, або розпорядження про зарахування 
на посаду та договір цивільно-правового характеру для 
залучених спеціалістів;

• копію довідки про присвоєння особі ідентифіка-
ційного номера або заяву із засвідченням відсутності у 
нього ідентифікаційного номера; 

• табель обліку та використання робочого часу.

Після нарахування заробітної плати проводяться від-
повідні утримання із заробітної плати та нарахування на 
фонд оплати праці.

Окружна виборча комісія, яка нараховує (виплачує) 
оподаткований дохід (заробітну плату) фізичній особі, 
має утримати суму прибуткового податку з працівників 
окружних і дільничних виборчих комісій, які обчис-
люються відповідно до Закону України «Про податок 
з доходів фізичних осіб» від 27 листопада 2003 року 
№ 1344-ІV і становить з 1 січня 2007 року 15%. 
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 Утримання прибуткового податку – за ставкою 15% 
мінус єдиний соціальний внесок.

На момент одержання заробітної плати необхідно пе-
рерахувати утриманий податок.

Як податковий агент окружна виборча комісія має по-
дати до відповідного органу Державної податкової служ-
би за місцем її реєстрації Податковий розрахунок про 
суми виплачених доходів та утриманих з них податків 
працівників окружних і дільничних виборчих комісій за 
формою № 1ДФ, затвердженою наказом Державної по-
даткової адміністрації України від 29 вересня 2003 року 
№ 451 із змінами та доповненнями (програмне забезпе-
чення, «Бухгалтерія», форма 1ДФ). 

Кожному працівникові окружної і дільничної ви-
борчих комісій, яким нараховувалися будь-які доходи, 
а також працівникам, залученим до роботи в окружній 
і дільничній виборчих комісіях за договорами цільового 
характеру, після здійснення з ними розрахунків за ви-
конану роботу бажано надати довідку про суми виплаче-
ного доходу (для використання в перерахунку пенсії або 
в майбутньому – для нарахування пенсії).

З 1 січня 2011 року набув чинності Закон України 
«Про збір та облік єдиного внеску на загальнообо в’яз-
кове державне соціальне страхування» від 8 липня 
2010 року № 2464, згідно з яким :

– термін сплати ЄСВ – до 20 числа місяця, наступ-
ного за звітним, незалежно від виплати заробітної плати;

– розмір ЄСВ, який утримується із заробітної пла-
ти найманих працівників, відповідно до Закону стано-
вить 3,6%;

– розмір ЄСВ, що утримується із заробітної плати 
осіб, які виконують роботи за договорами ЦПХ – 2,6%.

Розмір внесків нараховується залежно від виду еко-
номічної діяльності і визначається за класами професій-
ного ризику виробництва. Для бюджетних установ на 
заробітну плату осіб, що працюють на постійній основі, 
відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 
5 вересня 2012 року № 848 цей розмір становить 36,3%, 
за договорами ЦПХ – 34,7%.

Аналітичний облік нарахування заробітної плати ве-
деться по КЕКВ 1111. Аналітичний облік нарахувань на 
заробітну плату ведеться по КЕКВ 1120. Персоніфікація 
в Пенсійному фонді відповідно до зразків документів 
(програмне забезпечення, «Бухгалтерія»). Перера ху-
вання коштів по фондах: дебет рахунків 641, 651 і кредит 
рахунку 321.

6. Розрахунки з підзвітними особами за виданими 
авансовими сумами на оплату витрат, що не можуть 
бути здійснені шляхом безготівкових розрахунків, облі-
ковуються в накопичувальній відомості – меморіально-
му ордері № 8 за формою № 386 (бюджет). 

Кошти на відрядження працівникам виборчих ко-
місій сплачуються відповідно до постанови Кабінету 
Міністрів України від 2 лютого 2011 року № 98 «Про 
суми та склад витрат на відрядження державних служ-
бовців, а також інших осіб, що направляються у відряд-
ження підприємствами, установами та організаціями, 
які повністю або частково утримуються (фінансуються) 
за рахунок бюджетних коштів». Витрати на проживання 
в готелі не повинні перевищувати 250 грн за добу, добові 
у 2012 році – 30 грн.

Перелік документів: розпорядження про відряджен-
ня, авансовий звіт, квитанція з готелю. Посвідчення про 
відрядження скасовані.

Оплата послуг готівковими коштами:

• якщо це послуги нотаріальні, то необхідна кви-
танція про надання цих послуг з печаткою нотаріуса; 

• авансовий звіт має бути затверджений головою 
окружної виборчої комісії;

• можуть бути маршрутні листи і в жодному разі – 
транспорт для голови комісії, заступника чи секретаря.

І тільки після цього рахунки підлягають оплаті з ви-
конанням відповідних записів у меморіальному ордері 
№ 8 (кредит рахунку 301 і дебет рахунку 362); видача 
під звіт по кредиту рахунку 362 і дебету рахунків 801, 
234 – оплата.

7. Облік надходження та використання матеріаль-
них цінностей здійснюється відповідно до «Інструкції 
з обліку запасів бюджетних установ», затвердженої на-
казом Державного казначейства України від 8 грудня 
2000 року № 125. Відображення в обліку вказаних опе-
рацій ведеться в меморіальному ордері № 10 за формою 
№ 439 (бюджет): 

• ведеться книга обліку матеріальних цінностей в 
розрізі найменувань та ціни за одиницю;

• оприбуткування товарів, закуплених самостій-
но – дебет рахунку 234 і кредит рахунку 364;

• оприбуткування бланків суворої звітності (бю-
летені, відкріпні посвідчення, протоколи підрахунку 
голосів), які будуть передані окружним виборчим ко-
місіям від ЦВК централізовано за актами приймання-
передачі, обліковується по дебету рахунку 331 і кре-
диту рахунку 683, і відкривається позабалансовий 
рахунок 08;

• списання матеріальних цінностей з балансу ок-
руж ної виборчої комісії здійснюється згідно з Типовою 
інструкцією про порядок списання майна бюджетних 
установ, затвердженою наказом Держказначейства від 
29 листопада 2010 року № 447, який набрав чинності 
15 січня 2011 року: дебет рахунку 801 і кредит рахун-
ку 234, КЕКВ 1131, а на бланки суворої звітності, що 
надійшли централізовано, складаються акти про їх ви-
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користання і передаються до ЦВК. Вартість бланків, 
вказана в актах, відображається по кредиту рахунку 
331 і дебету рахунку 683; закривається позабалансовий 
рахунок 08.

Всі матеріальні цінності, передані Центральною ви-
борчою комісією по актах, відображаються по дебету ра-
хунку 234 і кредиту рахунку 683.

По закінченні виборчої кампанії зворотна проводка і 
акти на списання передаються до ЦВК.

Облік скриньок (постанова ЦВК № 58 від 28.10.2008 
із змінами) і всього переданого майна від органів ви-
конавчої влади на забезпечення виборів по актах 
приймання-передачі ведеться на позабалансових ра-
хунках і після закінчення виборів передається знову по 
актах органам виконавчої влади на місцях (постанова 
ЦВК від 20 жовтня 2009 року № 171 із змінами і допов-
неннями).

Можливе списання матеріальних цінностей спільно 
з органами виконавчої влади.

Реєстрація поіменованих меморіальних ордерів здій-
снюється щомісячно у книзі «Журнал – головна» за 
формою 308 (бюджет). 

Кредиторська заборгованість (постанова ЦВК від 
19 січня 2012 року № 7) після завершення повноважень 
окружної виборчої комісії передається ЦВК лише в ме-
жах виділених асигнувань.

Робимо баланс.

Звітність окружної виборчої комісії про надход-
ження та використання коштів Державного бюджету 
України на підготовку і проведення виборів народних 
депутатів України забезпечується відповідно до статті 
58 Бюджетного кодексу України, частини дев’ятої стат-
ті 46 Закону України «Про вибори народних депутатів 
України», наказу Міністерства фінансів України від 
24 січня 2012 року № 44 та постанови Центральної ви-
борчої комісії від 17 травня 2012 року № 87.

Окружна виборча комісія у період здійснення сво-
їх повноважень подає до органу Державної казначей-
ської служби України за місцем свого знаходження та 
до Центральної виборчої комісії фінансову та бюджет-
ну звітність про надходження і використання коштів 
Державного бюджету України на підготовку і прове-
дення виборів народних депутатів України станом на 
1 жовтня 2012 року (постанова ЦВК від 17.05.2012 
№ 87), квартальну фінансову та бюджетну звітність за 
формами: 1, 2-д, 7-д; пояснювальну записку (додаток 14 
і додаток 32); довідку про дебіторську заборгованість у 
порядку, визначеному наказом Міністерства фінансів 
України № 44; форму 2-д і форму 7-д, завірені ДКСУ. 

Крім того, до ЦВК подається ще інформація про ви-
конання єдиного кошторису видатків (додаток 2) і роз-

шифровка до форми 7 (додаток 3), затверджених поста-
новою ЦВК від 17 травня 2012 року № 87. 

Окружна виборча комісія у п’ятнадцятиденний строк 
з дня офіційного оприлюднення результатів виборів від-
повідно до графіка подачі фінансових звітів, затвердже-
ного Головою Центральної виборчої комісії, подає до 
Центральної виборчої комісії річну фінансову та бюд-
жетну звітність, практично ліквідаційний баланс: фор-
ми 1, 2-д, 6, 7-д, 9-д (додатки 3, 14, 32), а також звіт про 
рух грошових коштів відповідно до наказу Міністерства 
фінансів України від 24 січня 2012 року № 44, а також 
такі документи у двох примірниках: 

1) звіт за період здійснення повноважень окруж-
ної виборчої комісії за формою 2-д (звіт про виконання 
кошторису доходів і видатків (загальний фонд), кодом 
економічної класифікації видатків 1170, погоджений з 
органом Державної казначейської служби України за 
місцем знаходження цієї комісії;

2) інформацію про виконання єдиного кошторису 
видатків (додаток 2 до постанови ЦВК від 17 травня 
2012 року № 87); фінансовий звіт про надходження та 
використання коштів Державного бюджету України на 
підготовку і проведення виборів народних депутатів 
України;

3) форму 7-д про дебіторську і кредиторську за-
боргованість. У разі виникнення заборгованості – по-
яснювальну записку і розшифровку до форми 7-д 
(додаток 3 до постанови ЦВК від 17 травня 2012 року 
№ 87) щодо причин її виникнення з обов’язковим до-
лученням до неї оригіналів документів, що підтверджу-
ють цю заборгованість;

5) довідку про підтвердження залишків відкритих 
асигнувань загального фонду Державного бюджету 
України на реєстраційному рахунку окружної виборчої 
комісії станом орієнтовно на 22 листопада 2012 року. 
Довідка повинна бути підтверджена органом Державної 
казначейської служби України за місцем знаходження 
цієї комісії;

6) копію акта перевірки органами Державної фі-
нансової інспекції України щодо використання окруж-
ною виборчою комісією коштів Державного бюджету 
України, виділених на підготовку і проведення виборів 
депутатів;

7) зведену довідку окружної виборчої комісії про 
передачу на зберігання матеріальних цінностей, при-
дбаних цією комісією для підготовки та проведення ви-
борів відповідно до Порядку, затвердженого постано-
вою Центральної виборчої комісії № 171 від 20 жовтня 
2009 року.

Перші примірники документів, наданих комісіями, 
зберігаються в Центральній виборчій комісії, а другі їх 
примірники та інша бухгалтерська документація (вклю-
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Шановні колеги!

Вас буде перевіряти Державна фінансова інспекція. 
Вона діє на підставі Закону України «Про Державну 
контрольно-ревізійну службу в Україні». Порядок про-
ведення інспектування Державною фінансовою інспек-
цією та її територіальними органами затверджено по-
становою Кабінету Міністрів України від 20 квітня 
2006 року № 550. 

Ревізії окружних виборчих комісій проводяться 
місцевими органами Державної фінансової інспекції 
згідно з Порядком контролю за правильним і цільовим 
використанням коштів Державного бюджету України, 
що виділяються на підготовку та проведення виборів 
Президента України, народних депутатів України та все-
українського референдуму, затвердженим постановою 
Центральної виборчої комісії від 6 листопада 2009 року 
№ 270 та наказом Міністерства фінансів України від 
30 листопада 2009 року № 1390.

Згідно з цим Порядком ревізія окружної виборчої ко-
місії проводиться в два етапи. 

Перший етап завершується не пізніше ніж за 5 днів 
до дня виборів. За результатами першого етапу реві-
зій складаються проміжні акти, які надаються відпо-
відній виборчій комісії з метою усунення виявлених 
помилок та недопущення їх у подальшому. Другий 
етап – після встановлення підсумків голосування в 
межах виборчого округу до закінчення строку повно-
важень виборчих комісій. За результатами ревізій 
складаються акти.

Під час ревізії органи Державної фінансової інспекції 
перевіряють:

1) наявність у виборчих комісіях, комісіях з рефе-

рендуму всіх необхідних документів, перелік яких ви-
значено Центральною виборчою комісією, для нара-
хування та виплати заробітної плати членам виборчих 
комісій, комісій з референдумів, які виконують свої пов-
новаження у відповідних комісіях на платній основі, а 
також оплати послуг спеціалістів і технічних працівни-
ків, залучених до роботи у виборчих комісіях, комісіях з 
референдуму;

2) достовірність довідок з основного місця роботи про 
середню заробітну плату членів виборчих комісій, комісій 
з референдуму, звільнених від виконання виробничих або 
службових обов’язків за основним місцем роботи;

3) дотримання порядку складання, затвердження та 
виконання кошторисів і планів асигнувань, внесення до 
них змін;

4) стан збереження грошових коштів і матеріальних 
цінностей;

5) дотримання порядку ведення та обліку касових 
операцій, а також операцій на рахунках, відкритих в ор-
ганах Державної казначейської служби;

6) дотримання вимог законодавства України щодо 
оплати праці членів виборчих комісій, комісій з рефе-
рендуму, спеціалістів і технічних працівників, залуче-
них до роботи в цих комісіях;

7) розрахунки з підзвітними особами, у тому чис-
лі щодо дотримання порядку відшкодування витрат на 
службові відрядження;

8) правильність і цільове використання коштів на 
придбання матеріальних цінностей (інвентарю та об-
ладнання);

9) повноту та своєчасність оприбуткування закуп-

Контроль за цільовим використанням коштів 
Державного бюджету України

М.О. НЕБОГАТІКОВ, 

завідуючий відділом контролю за використанням коштів 

Секретаріату Центральної виборчої комісії

чаючи документи первинного обліку) разом із виборчою 
документацією в установленому порядку передаються 
окружною виборчою комісією до відповідної місцевої 
державної архівної установи. 

Шановні колеги! Ще і ще раз застерігаю вас від прий-
няття необдуманих рішень, адже ви перші ставите свій 
підпис на будь-якому фінансовому документі, незважа-
ючи на те, що він вважається другим підписом, а лише 

потім документ підписує голова комісії.

Хочу побажати вам здоров’я, і буду сподіватись, що 
ми з вами докладемо максимум зусиль для того, щоб за 
цей короткий проміжок часу раціонально і саме за ці-
льовим призначенням використати кошти, передбачені 
в державному бюджеті на проведення виборів народних 
депутатів України. 
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лених, а також безоплатно одержаних від місцевих орга-
нів влади матеріальних цінностей;

10) наявність матеріальних цінностей, у тому числі 
беруть участь у проведенні вибіркової інвентаризації;

11) використання матеріальних цінностей, у тому 
числі придбаних під час проведення минулих виборів, 
референдуму;

12) повноту передачі придбаних (безоплатно одер-
жаних) матеріальних цінностей на зберігання до відпо-
відних місцевих рад та державних адміністрацій; 

13) дотримання вимог законодавства України про за-
купівлю товарів і послуг за державні кошти;

14) наявність договорів з підприємствами, устано-
вами, організаціями та фізичними особами на поставку 
товарів і надання послуг, розрахунки за ними;

15) дотримання виборчими комісіями, комісіями з 
референдуму встановленого порядку транспортного об-
слуговування;

16) наявність фактів витрачання коштів Державного 
бюджету України на оплату приватних міжміських пе-
реговорів за телефонними номерами виборчих комісій, 
комісій з референдуму;

17) правильність, повноту і достовірність ведення бух-
галтерського обліку та складання фінансової звітності;

18) достовірність відомостей про дебіторську та кре-
диторську заборгованості;

19) інші питання в межах повноважень, передбаче-
них законодавством України.

Під час ревізій не перевіряються:

1) стан усунення недоліків і порушень, виявлених 
органами Державної фінансової інспекції за результата-
ми ревізій, проведених під час попередніх виборів, рефе-
рендуму;

2) дотримання виборчою комісією, комісією з рефе-
рендуму вимог Положення про ведення касових опера-
цій у національній валюті в Україні, затвердженого по-
становою Правління Національного банку України від 
15 грудня 2004 року № 637, щодо приміщення каси як 
спеціально обладнаного та ізольованого приміщення, 
призначеного для приймання, видачі і тимчасового збе-
рігання готівки.

Матеріали проведених ревізій свідчать, що порушен-
ня фінансово-бюджетної дисципліни допускаються з 
двох причин: незнання нормативно-правових актів, які 
регулюють діяльність виборчих комісій, та зловживан-
ня службовим становищем головами (заступниками го-
лів) окружних виборчих комісій та бухгалтерами (каси-
рами) цих комісій.

Підтвердженням такого висновку є те, що піс-
ля проведення виборів Президента України 17 січня 

2010 року матеріали 79 ревізій було передано до пра-
воохоронних органів, за якими порушено низку кри-
мінальних справ та складено протоколи про вчинення 
корупційних діянь. 

Так, Олександрійською та Світловодською між ра-
йон ними прокуратурами (Кіровоградська область), Ста-
 росамбірським РВ ГУ МВС України у Львів ській об-
лас ті, Київською районною прокурату рою (м. Хар ків), 
Тео фіпольською районною прокуратурою (Хмель-
ницька область) порушено кримінальні справи за час-
тинами другою та третьою статті 191 Кримінального 
кодексу України (привласнення, розтрата або заволо-
діння чужим майном шляхом зловживання службовою 
особою своїм службовим становищем), Дрогобицькою 
міжрайонною прокуратурою – за частиною третьою 
статті 185 ККУ (крадіжка, поєднана з проникненням у 
житло, інше приміщення чи сховище), Теофіпольською 
районною прокуратурою (Хмельницька область) та 
Ніжинською міжрайонною прокуратурою (Чернігівська 
область) – за частиною першою статті 366 ККУ (скла-
дання, видача службовою особою завідомо неправдивих 
офіційних документів, внесення до офіційних докумен-
тів завідомо неправдивих відомостей, інше підроблення 
офіційних документів).

Прокуратурою Московського району (м. Харків), 
Білогірського району (Хмельницька область) складено 
протоколи про вчинення корупційних діянь.

За порушення порядку ведення бухгалтерського об-
ліку складено 339 протоколів про адміністративні право-
порушення. Подібні випадки траплялися і після прове-
дення попередніх виборів народних депутатів України.

Найбільш резонансними були справи про привлас-
нення головами виборчих комісій грошових коштів, на-
рахованих членам цих комісій як заробітна плата, одно-
разова грошова винагорода та оплата за роботу у день 
голосування і в дні встановлення підсумків голосуван-
ня. Виявлено випадки, коли голови дільничних вибор-
чих комісій, за їх словами, «забували» видати заробітну 
плату або «не могли знайти» членів комісії.

З метою привласнення сум одноразової грошової 
винагороди або розподілу її між вузьким колом осіб з 
числа членів комісії, без урахування особистого внес-
ку кожного з них у загальні результати роботи комісії, 
голови комісій одноособово складали відповідні прото-
коли виборчих комісій або підробляли підписи членів 
комісії. Виявлено випадки, коли до списку на «премію-
вання» було включено осіб, які не брали участі у роботі 
виборчих комісій (водіїв, бухгалтерів, сторонніх осіб). 

Корупційне забарвлення мали операції з придбан-
ня товарів та надання послуг комерційними фірмами, 
пов’язаними з керівництвом виборчих комісій. Такі 
закупівлі здійснювалися непрозоро, таємно від інших 
членів комісії. Як правило, розцінки на товари у таких 
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 випадках були завищені, а послуги надавалися не в пов-
ному обсязі. Це стосується оренди приміщень, надання 
транспортних послуг, облаштування кабін для голосу-
вання, закупівель канцтоварів, пально-мастильних ма-
теріалів тощо.

Неналежний контроль з боку голів комісій та бухгал-
терських служб призводив до розкрадання бюджетних 
коштів і державного майна, їх нецільового та неефектив-
ного використання.

Так, через відсутність контролю за обсягами та 
розцінками публікацій в друкованих засобах масової 
інформації окружними виборчими комісіями зайво 
витрачалися значні суми коштів. У порушення вимог 
Центральної виборчої комісії окружні виборчі комісії 
оплачували послуги зі встановлення модемів, телефо-
нів, прокладання кабельних мереж, користування ме-
режею Інтернет, купували картки мобільного зв’язку, 
списували матеріальні цінності, які повинні передава-
тися на зберігання органам виконавчої влади та органам 
місцевого самоврядування. Були поодинокі випадки, 
коли комісії закуповували основні засоби (принтери, 
комп’ютери, автомобільні шини), здійснювали ремонт 
не належного їм майна (приміщень, легкових автомо-
білів, комп’ютерної техніки), організовували безплат-
ні (за рахунок коштів комісії) пункти харчування для 
членів комісії, закуповували кулери з питною водою 
тощо. 

Через неузгодженість дій з місцевими органами вла-
ди закуповувалися непотрібні та в надлишкових кількос-
тях товари (державні прапори, брошури «Конституція 
України», тканини та брус для облаштування виборчих 
кабінок, ліхтарики, батареї живлення, калькулятори) та 
послуги (охорона приміщень комісії силами Державної 
служби охорони, створення веб-сайту окружної вибор-
чої комісії тощо). 

Проте абсолютна більшість порушень стосувалася 
неналежної організації роботи бухгалтерських служб, 
оскільки порушення фінансової дисципліни та порядку 
ведення бухгалтерського обліку зафіксовано в усіх без 
винятку виборчих комісіях. 

Головне і найболючіше питання для кожного, хто 
працював у виборчій комісії, – це помилки при нараху-
ванні і виплаті заробітної плати та інших аналогічних 
виплат.

Найбільше порушень було допущено через незнання 
бухгалтерами порядку обчислення середньої заробітної 
плати, в результаті чого здійснювалося зайве нараху-
вання заробітної плати, що кваліфікується як незаконне 
використання бюджетних коштів. З тих же причин від-
бувалося недонарахування заробітної плати. У багатьох 
випадках заробітна плата нараховувалася і виплачува-
лася взагалі без довідок про середню заробітну плату, 
а також за відсутності відомостей про звільнення члена 

комісії від виконання службових обов’язків за основним 
місцем роботи. 

В окремих комісіях оплачувалася робота в період до 
утворення виборчих комісій та/або після припинення їх 
повноважень. У деяких розрахунково-платіжних відо-
мостях із нарахування заробітної плати було завищено/
занижено кількість фактично відпрацьованих днів (не 
вівся табель обліку робочого часу, до табелю внесено не-
достовірні дані тощо).

Для обслуговування деяких комісій було залучено 
фахівців (водіїв, спеціалістів, технічних працівників) 
понад встановлену граничну чисельність. Незважаючи 
на те, що залучені працівники надавали послуги на під-
ставі цивільно-правових договорів, їм подекуди безпід-
ставно виплачували одноразову грошову винагороду 
за роботу в дні голосування та встановлення підсумків 
голосування, премії, доплати за ненормований робочий 
день, за суміщення, за роботу у вихідні і святкові дні, ма-
теріальну допомогу, компенсацію за невикористану від-
пустку тощо. 

Виявлено випадки, коли членам виборчих комісій за 
роботу в дні голосування та встановлення підсумків го-
лосування виплачувалася винагорода у розмірі 14% від 
місячного посадового окладу замість 14% від мінімаль-
ної заробітної плати.

Наслідком неправильного нарахування заробітної 
плати стало зайве перерахування/недоплата податків 
та платежів до державних цільових фондів, у тому чис-
лі із зарплат інвалідів, пенсіонерів та інших соціально 
незахищених категорій громадян, які мають податкові 
пільги.

Через помилки при написанні прізвищ та власних 
імен у відомостях про перерахування заробітної плати 
на карткові банківські рахунки частина працюючих у 
комісіях не отримала зароблених коштів. Такі ж наслід-
ки мало неправильне оформлення платіжних докумен-
тів на перерахування заробітної плати до банківських 
установ в останні дні роботи комісій, адже після закін-
чення виборчого процесу такі помилки просто нікому 
виправити.

Численні порушення допущено при оплаті транс-
портних послуг.

Так, деякі комісії оплачували транспортні послуги 
без укладання договорів. В окремих договорах були від-
сутні відомості про технічні характеристики всіх авто-
мобілів; сума, що підлягала оплаті, не була розподілена 
за видами витрат (оплата праці, пальне тощо).

За відсутності належного контролю при розрахун-
ках за транспортні послуги значна кількість виборчих 
комісій допускала оплату за невідпрацьований час 
(який не підтверджено записами у подорожніх лис-
тах або такі записи зроблено з грубими порушеннями 
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встановлених правил), при завищенні кількості відпра-
цьованих годин (при почасовій оплаті) або відстаней 
між населеними пунктами та в межах самих населених 
пунктів. Окремі комісії перераховували всі виділені на 
транспортні послуги кошти комерційним структурам, 
тоді як частину автомобілів безкоштовно надавали міс-
цеві органи влади. 

Слід зазначити, що деяким головам виборчих комісій 
вдалося отримати транспортні послуги, але не заплати-
ти за них. Аналогічні випадки виявлено з оплатою по-
слуг телефонного зв’язку, наданих Укртелекомом. Усі 
такі неправомірні дії тягнуть за собою судові справи.

У багатьох випадках пально-мастильні матеріали 
списувалися за відсутності або у разі неправильного 
оформлення (виправлення) подорожніх листів. По-
декуди до відомостей на списання пально-мастиль них 
матеріалів включали автомобілі (осіб), які не перебу-
вали в договірних відносинах з виборчою комісією (як 
правило, це власний транспорт голів і членів комісій), 
завищувалися норми витрат пального (лінійні норми) 
та/або кілометраж для фіктивного списання пального.

Окремим водіям виплачувалося відшкодування 
амор тизаційних відрахувань на транспортні засоби за 
від сутності довідки ДАІ про експертну оцінку автомо-
біля; здійснювалися зайві або не належні їм виплати: за 
роботу в день голосування та дні встановлення підсум-
ків голосування, у вихідні та святкові дні, нічні, добові 
тощо. Разом із тим, у деяких випадках за наявності за-
конних підстав водіям не встановлювалася надбавка за 
класність та доплата за ненормований робочий день.

Деякі комісії оплачували транспортні послуги, нада-
ні після завершення виборчого процесу або в більших, 
ніж встановлено договором, обсягах.

У багатьох комісіях здійснювалися незаконні видат-
ки на відрядження: за відсутності підтвердних докумен-
тів, за поїздки членів комісії з дому на роботу (з іншого 
населеного пункту до виборчої комісії), а в деяких комі-
сіях навпаки – не відшкодовувалися витрати на відря-

дження членів комісій, які вони здійснювали за власний 
рахунок, і подали до бухгалтерії усі необхідні документи.

Неналежна організація роботи бухгалтерських служб 
окружних виборчих комісій призводила до недостачі 
готівки в касах, талонів на бензин, паперу, тканини та 
інших матеріальних цінностей. Водночас у деяких ко-
місіях було виявлено лишки матеріальних цінностей, а 
окремі комісії не відображали на позабалансових рахун-
ках передані їм безкоштовно матеріальні цінності та ви-
борчі скриньки.

Проте найгрубішим порушенням бухгалтерів є не-
сплата або сплата у неповних обсягах страхових внесків 
до Пенсійного фонду України. Таке порушення тягне 
за собою у подальшому заниження розміру пенсій гро-
мадян, які працювали у виборчих комісіях, оскільки у 
такому випадку заробіток, отриманий у комісії, не вра-
ховується при розрахунку пенсії. Виправити його не-
можливо, оскільки окружна виборча комісія припиняє 
свої повноваження назавжди через 15 днів після дня 
офіційного оприлюднення результатів виборів і право-
наступників, або організації вищого рівня у неї немає.

Необхідно наголосити, що окружна виборча комісія 
є юридичною особою, а її голова (заступник голови) є 
розпорядником бюджетних коштів. З цього випливає, 
що комісія – це повноцінна державна установа, яка фі-
нансується за рахунок коштів державного бюджету, а 
посадові особи, незважаючи на тимчасовий характер 
роботи у комісії, мають ті самі обов’язки і несуть таку 
саму відповідальність згідно з чинним законодавством, 
як і посадові особи будь-якої постійно діючої бюджетної 
установи чи організації. Тобто окружна виборча комі-
сія повинна розробити і затвердити всі документи, що 
застосовуються в процесі виконання бюджету; вести 
бухгалтерський облік згідно зі стандартами бухгалтер-
ського обліку, чинними порядками та інструкціями, роз-
робленими для бюджетних установ; подавати у повно-
му обсязі фінансову та іншу звітність за встановленими 
формами та у визначені строки.
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ПРАКТИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ 
з питань застосування виборчого законодавства 

для членів дільничних виборчих комісій 
з виборів народних депутатів України 28 жовтня 2012 року *

Розділ 1. ДІЛЬНИЧНІ ВИБОРЧІ КОМІСІЇ: 
ЇХ СТАТУС, ПОВНОВАЖЕННЯ ТА ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ

1 Постанова ЦВК від 12.07.2012 № 111 «Про форми посвідчень суб’єктів та інших учасників виборчого процесу з виборів народних депутатів України».
* Підготовлено експертами Міжнародної фундації виборчих систем (IFES) в Україні.

1.1. СТАТУС ЧЛЕНА ДВК

Повноваження члена ДВК починаються з момен-
ту складення ним присяги на першому засіданні комі-
сії. Член ДВК обов’язково ознайомлюється із змістом 
статті 36 Закону, яка визначає статус члена комісії, і 
ставить підпис під текстом присяги (ч. 3 ст. 36 Закону). 
Присяга додається до протоколу засідання ДВК. Після 
складення присяги члену ДВК видається посвідчення 
за підписом голови ОВК 1 (ч. 4 ст. 36 Закону).

1.2. ПРОВЕДЕННЯ ПЕРШОГО ЗАСІДАННЯ ДВК

Перше засідання ДВК скликається її головою не 
пізніше як на третій день після дня її утворення. 

Голова (секретар) ДВК повідомляє інших членів 
ДВК про дату та час проведення першого засідання. 

Для проведення першого засідання голова та 
секретар комісії готують порядок денний, до якого 
включені питання:

1. Прийняття присяги членами ДВК.
2. Розподіл обов’язків членів ДВК.
3. Визначення осіб (членів ДВК), які будуть ви-

конувати свої повноваження на платній осно-
ві на підставі цивільно-правових договорів.

4. Затвердження розпорядку роботи ДВК.

Права члена ДВК (ч. 7 ст. 36 Закону):
1) брати участь у підготовці питань, що вино-

сяться на розгляд ДВК;
2) виступати на засіданнях ДВК, ставити іншим 

учасникам засідання запитання щодо порядку 
денного, вносити пропозиції з питань, відне-
сених до повноважень ДВК;

3) безперешкодно знайомитися з документами 
ДВК, членом якої він є.

Обов’язки члена ДВК (ч. 9 ст. 36 Закону):
1) додержуватися Конституції України, Зако-

ну України «Про вибори народних депутатів 
України», а також інших законів і актів зако-
нодавства з питань підготовки та проведення 
виборів;

2) брати участь у засіданнях ДВК;
3) виконувати рішення ДВК та обов’язки, покла-

дені на нього згідно з їх розподілом у комісії. 

Порада! У разі неможливості члена ДВК взяти 
участь у засіданні, він має завчасно повідомити про 
це голову ДВК.

Члену ДВК протягом часу своїх повноважень за-
бороняється агітувати за чи проти партій і кандидатів 
у депутати, а також публічно оцінювати їх діяльність 
(ч. 12 ст. 36).

ВАЖЛИВО! 
У день виборів ОВК має бути готовою негайно від-
реагувати на будь-яку проблему та зобов’язана пові-
домити ЦВК про ситуацію, що виникла.

ВАЖЛИВО! 
Невиконання членом комісії покладених на нього 
обов’язків є порушенням присяги, за що настає від-
повідальність у вигляді дострокового припинення 
повноважень члена ДВК.
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Гарантії діяльності членів ДВК

На час безпосереднього виконання обов’язків 
(участь у засіданнях комісії, інших заходах, пов’язаних 
з виконанням вимог Закону чи рішень комісії), на кож-
ного члена ДВК поширюються гарантії та компен-
сації, передбачені законодавством для працівників 
на час виконання ними державних або громадських 
обов’язків у робочий час (ч. 11 ст. 36 Закону).

Члени ДВК звільняються від виконання служ-
бових обов’язків за місцем постійної роботи на час, 
необхідний для здійснення обов’язків члена ДВК, на 
підставі письмового повідомлення голови, заступника 
голови чи секретаря відповідної ДВК про скликання 
засідання або рішення ДВК про залучення члена ДВК 
до участі в інших заходах (ч. 11 ст. 36 Закону).

Такі повідомлення або рішення повинні містити:
– дату;
– час;
– заплановану тривалість засідання чи іншого 

заходу.

Крім зазначеного, член ДВК має право на:
1) відшкодування шкоди, заподіяної життю, 

здоров’ю чи майну члену комісії, у зв’язку з 
виконанням ним обов’язків члена ДВК;

2) відшкодування витрат на відрядження, 
пов’язані з виконанням обов’язків члена ДВК 
у встановленому розмірі.

Член комісії не може бути звільнений з роботи, 
переведений на нижчу посаду з підстав, пов’язаних із 
виконанням ним обов’язків у ДВК (ч. 8 ст. 36 Закону).

Виконання повноважень члена ДВК на платній 
основі оплачується в розмірі та у порядку, встановле-
них Кабінетом Міністрів України за поданням ЦВК, 
за рахунок коштів Державного бюджету України, ви-
ділених на підготовку і проведення виборів депутатів 
(ч. 1 ст. 47 Закону). 

1.3. ПОВНОВАЖЕННЯ ДВК

Повноваження ДВК починаються з моменту 
складення присяги на першому засіданні комісії не 
менш як двома третинами її мінімального складу (ч. 1 
ст. 32 Закону).

Наприклад:
для малих дільниць – 7 членів комісії;
для середніх – 10; 
для великих – 12.

Основними повноваженнями ДВК (ч. 2 ст. 32 
Закону) є:

• здійснення контролю за неухильним додержан-
ням та однаковим застосуванням законодавства 
про вибори депутатів під час голосування та під-
рахунку голосів на виборчій дільниці;

• отримання списків виборців від органу ведення 
Державного реєстру виборців (далі – ДРВ);

• надання списків виборців для загального озна-
йомлення;

• складання списків виборців та внесення змін до 
нього у випадках, передбачених Законом; 

• забезпечення можливості ознайомлення вибор-
ців з виборчими списками кандидатів у депутати 
від партій, відомостями про кандидатів у народні 
депутати України (далі – кандидати у депутати) 
в одномандатних виборчих округах (далі – одно-
мандатний округ), рішеннями виборчих комісій 
(ЦВК, відповідною ОВК, власними рішеннями 
та повідомленнями);

• вручення або надсилання іменних запрошень ви-
борцю;

• забезпечення обліку отриманих виборчих бюле-
тенів;

• забезпечення підготовки приміщення для голосу-
вання та виборчих скриньок; 

• внесення за рішенням ЦВК змін до виборчих бю-
летенів;

• організація голосування на виборчій дільниці;
• проведення підрахунку голосів на виборчій діль-

ниці;
• визнання недійсним голосування на виборчій 

дільниці;
• складання протоколів про підрахунок голосів на ви-

борчій дільниці;
• передача протоколів та іншої виборчої докумен-

тації до відповідної ОВК;
• розгляд заяв і скарг з питань підготовки та органі-

зації голосування на виборчій дільниці та, в межах 
своїх повноважень, прийняття щодо них рішення;

• ДВК припиняє свою діяльність, одночасно з при-
пиненням її повноважень.
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1.4. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ ДВК

Особливості організації роботи ДВК визначають-
ся Законом України «Про вибори народних депутатів 
України», постановою ЦВК від 15.09.2010 № 350 
«Про Порядок ведення діловодства у виборчих ко-
місіях та комісіях з референдумів» (далі – Порядок 
№ 350), іншими нормативними актами.

1.4.1. Форма роботи ДВК

Основною формою роботи ДВК є засідання (час-
тини 1, 2 ст. 33 Закону), яке скликається:

– головою ДВК;
– заступником голови ДВК (у разі відсутності 

голови ДВК);
– секретарем ДВК (у разі відсутності голови 

та заступника голови ДВК);
– рішенням OВК (у разі необхідності). 

Предметом обговорення на засіданнях ДВК є пи-
тання, внесені до порядку денного. 

Наприклад: до порядку денного можуть бути 
внесені питання щодо: затвердження розпорядку 
роботи ДВК, розподіл обов’язків членів ДВК, розгляд 
заяв, скарг тощо. 

Підготовка до засідання

Секретар ДВК:
• готує проект порядку денного засідання ДВК 

згідно з планом роботи, за дорученням голови 
ДВК, а також з урахуванням пропозицій чле-
нів ДВК не пізніше ніж за один день до дня 
проведення засідання (п. 2.4 Порядку № 350); 

• після погодження порядку денного з головою 
ДВК, в обов’язковому порядку разом з інфор-
мацією про час і місце проведення засідання, 
доводить порядок денний до відома членів 
ДВК, запрошених на засідання осіб і ЗМІ, 
як правило, не пізніше останнього дня перед 
днем проведення засідання, а в день, що пе-
редує дню виборів – негайно (пункти 2.5–2.6 
Порядку № 350);

• надає членам ДВК проекти рішень комісії та не-
обхідні документи – не пізніше останнього дня 
перед днем проведення засідання, але не пізні-
ше як до початку засідання (ч. 7 ст. 33 Закону);

• готує список осіб, запрошених на засідання 
ДВК;

• реєструє запрошених осіб, а також осіб, які 
беруть участь у засіданні ДВК без дозволу чи 
запрошення;

• перед початком засідання подає голові ДВК 
список присутніх осіб (пункти 2.11, 2.12 По-
рядку № 350).

Право бути присутніми на засіданні ДВК

На засіданні ДВК (у тому числі – при підрахунку 
голосів виборців і встановленні підсумків голосуван-
ня), крім членів ДВК, мають право бути присутніми 
без дозволу чи запрошення ДВК лише такі особи 
(ч. 3 ст. 34 Закону):

• члени ЦВК;
• члени ОВК цього округу;
• кандидати у депутати, їх довірені особи, упов-

новажені особи партій (не більше однієї особи 
від однієї партії або одного кандидата);

• офіційні спостерігачі від партії, яка висунула 
кандидата у депутати у загальнодержавному 
багатомандатному виборчому окрузі (далі – 
загальнодержавний округ), від кандидата у 
депутати в одномандатному окрузі або гро-
мадської організації (не більше однієї особи 
від однієї партії, одного кандидата, однієї гро-
мадської організації);

• офіційні спостерігачі від іноземних держав 
і міжнародних організацій (без обмеження 
кількості);

• представники ЗМІ (не більше двох осіб від 
одного ЗМІ).

Інші особи, крім зазначених вище, можуть бути 
присутніми на засіданнях ДВК тільки з її дозволу або 
на її запрошення, про що приймається рішення на за-
сіданні ДВК (ч. 4 ст. 34 Закону).

У випадку, коли особи, які мають право бути при-
сутніми на засіданні ДВК без дозволу чи запрошення 
(крім членів ЦВК та ОВК), протиправно перешкоджа-
ють його проведенню, ДВК не менше ніж 2/3 голосів 
від складу комісії, присутніх на засіданні, може прий-
няти мотивоване рішення про позбавлення зазначених 
осіб права присутності на засіданні (ч. 5 ст. 34 Закону).

ВАЖЛИВО! 
У день голосування, при підрахунку голосів ДВК 
не може дозволити бути присутніми іншим особам, 
крім зазначених у ч. 3 ст. 34 Закону.
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Проведення засідань

Засідання ДВК проводяться у разі необхідності.
Перше засідання ДВК скликається її головою не 

пізніш як на третій день після дня її утворення, а на-
ступні – за необхідністю (ч. 4 ст. 33 Закону, п. 2.13 По-
рядку № 350).

Якщо ДВК утворена одночасно з утворенням 
спеціальної виборчої дільниці у винятковому випадку, 
то перше засідання скликається не пізніше наступного 
дня після дня її утворення.

Засідання ДВК є повноважним за умови присут-
ності на ньому більше половини членів комісії від її 
складу. 

Наприклад, якщо кількісний склад ДВК – 12 осіб, 
засідання буде повноважним за умови присутності 
на ньому семи осіб (ч. 5 ст. 33 Закону, п. 2.20 По рядку 
№ 350).

Засідання ДВК веде голова ДВК або його заступ-
ник, а у разі їх відсутності або невиконання ними цієї 
функції – комісія на кожному засіданні визначає зі 
свого складу головуючого (у день голосування, зок-
рема, при підрахунку голосів на виборчій дільниці) 
(ч. 8 ст. 33 Закону). 

Голова ДВК (головуючий на засіданні) на почат-
ку засідання або початку розгляду питання оголошує 
кількість присутніх членів комісії, список запрошених 
та інших осіб, які мають право бути присутніми на 
засіданні комісії без дозволу або запрошення комісії, 
представників ЗМІ (п. 2.14 Порядку № 350).

Проект порядку денного обговорюється на по-
чатку засідання. Питання, внесене до порядку денно-

го, може бути вилучене з нього за ініціативою членів 
ДВК, про що приймається окреме рішення (п. 2.15 
Порядку № 350). За пропозицією членів ДВК та рі-
шенням комісії під час обговорення проект порядку 
денного може бути доповнений іншими питаннями 
(п. 2.16 Порядку № 350).

ДВК також може прийняти рішення про перене-
сення розгляду додатково запропонованих питань на 
наступні засідання (п. 2.18 Порядку № 350).

Проект порядку денного затверджується або від-
хиляється рішенням ДВК після його колегіального об-
говорення (п. 2.17 Порядку № 350).

ДВК на вимогу трьох своїх членів, а також за 
рішенням ЦВК, ОВК відповідного округу або суду 
зобов’язана розглянути на своєму засіданні питан-
ня, що належать до її повноважень, не пізніше як у 
триденний строк від дня пред’явлення вимоги або 
прий няття відповідного рішення, але не пізніше дня 
голосування, а у день голосування – невідкладно піс-
ля закінчення голосування (ч. 9 ст. 33 Закону, п. 2.19 
Порядку № 350).

1.4.2. Документування діяльності ДВК

Документування діяльності ДВК – це підго-
товка документів на паперових та електронних носі-
ях, що фіксують прийняття рішень і здійснення іншої 
діяльності в межах законодавчо передбачених повно-
важень. Відповідальність за організацію та стан діло-
водства в комісії покладається на голову ДВК, а за під-
готовку матеріалів до засідання ДВК, доопрацювання 
прийнятих на засіданні документів і достовірність 
документування – секретаря ДВК (пункти 1.2–1.4, 2.1 
Порядку № 350).

Для документування своєї діяльності ДВК:
• приймає РІШЕННЯ (ч. 3 ст. 35 Закону, п. 2.2 По-

рядку № 350) та ПРОТОКОЛЬНІ РІШЕННЯ 
(ч. 6 ст. 35 Закону, п. 2.3 Порядку № 350);

• складає АКТИ та ПРОТОКОЛИ (части-
ни 7–8 ст. 35 Закону);

• веде ПРОТОКОЛ ЗАСІДАННЯ (ч. 2 ст. 35 
Закону).

Рішення ДВК:
• приймається відкритим голосуванням біль-

шістю голосів від складу ДВК, крім випадків, 
передбачених Законом (ч. 10 ст. 33 Закону);

ВАЖЛИВО! 
На письмову вимогу третини складу ДВК голова 
ДВК або його заступник зобов’язані скликати засі-
дання ДВК не пізніше наступного дня після отри-
мання такої вимоги (ч. 3 ст. 33 Закону).

ВАЖЛИВО! 
На засіданні ДВК у день голосування, при підрахун-
ку голосів та встановленні підсумків голосування, 
у разі присутності менше ніж 2/3 членів ДВК від її 
складу, рішення приймається не менш як 2/3 голосів 
від числа присутніх на засіданні членів комісії (ч. 12 
ст. 33 Закону, п. 2.20 Порядку № 350).
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• набирає чинності з моменту його прийняття, 
крім випадків, передбачених Законом (ч. 11 
ст. 33 Закону);

• є обов’язковим для виконання:
– всіма суб’єктами виборчого процесу;
– органами державної влади, органами вла-

ди Автономної Респуб ліки Крим, органа-
ми місцевого самоврядування, посадови-
ми та службовими особами цих органів;

– ЗМІ, їх власниками, посадовими особами 
та творчими працівниками;

– об’єднаннями громадян (ч. 14 ст. 33 Закону).

Рішення ДВК, яке суперечить законодавству 
України або було прийняте з перевищенням її повно-
важень, може бути скасоване OВК (ЦВК) або в судо-
вому порядку (ч. 15 ст. 33 Закону). 

Член ДВК, який бере участь у її засіданні і не зго-
ден з рішенням, прийнятим комісією, має право про-
тягом двох днів після засідання, на якому було прий-
няте рішення, висловити у письмовій формі окрему 
думку, яка додається до протоколу засідання та є його 
невід’ємною частиною (ч. 13 ст. 33 Закону).

Рішення ДВК з розглянутого питання оформ-
ляється у формі постанови, яка повинна містити 
(ч. 3 ст. 35 Закону):

– найменування комісії;

– найменування постанови (має бути 
лаконічним і відображати зміст) (п. 2.9 
Порядку № 350);
– час, дату, місце прийняття та по-
рядковий номер постанови;
– мотивувальну частину з посилан-
ням на обставини, що зумовили роз-
гляд питання на засіданні ДВК, на по-
ложення нормативно-правових актів 
або постанову комісії вищого рівня, рі-
шення суду, якими керувалася ДВК при 
її прийнятті (п. 2.9 Порядку № 350);
– резолютивну частину (має місти-
ти рішення ДВК, викладене у формі 
висновку, із зазначенням завдань і за-
ходів, спрямованих на реалізацію пов-
новажень ДВК, складається із прону-
мерованих пунктів і підпунктів) (п. 2.9 
Порядку № 350).

Порядок оформлення постанов 
і протокольних рішень ДВК

Постанови та протокольні рішення ДВК мають 
бути оформлені, підписані та оприлюднені. 

При доопрацюванні постанов і протокольних рі-
шень комісії секретар ДВК вносить до тексту зміни 
згідно з результатами голосування на засіданні ДВК.

Секретар ДВК забезпечує комплектність матеріа-
лів, що додаються до постанови та протокольного рі-
шення, а також їх реєстрацію у відповідних журналах 
із зазначенням реєстраційних номерів на документах.

Постанову, протокольне рішення ДВК, а також 
додатки до них підписує голова ДВК (або головуючий 
на засіданні) та секретар ДВК (або секретар засідан-
ня) (ч. 4 ст. 35 Закону).

Постанови та протокольні рішення ДВК вивішу-
ються на стенді офіційних матеріалів ДВК, обладнано-
му у приміщенні комісії, для загального ознайомлення:

– не пізніше ранку наступного дня після дня її 
(його) прийняття;

– прийняті напередодні дня голосування та у 
день голосування – не пізніше як через 4 го-
дини після завершення засідання ДВК (ч. 5 
ст. 35 Закону).

Рис. 1

Містять певний припис, обов’язковий 
для виконання

Приймаються з питань поточної 
діяльності та не оформляються окремим 

документом

Засвідчують певний факт або подію, 
виявлені і визнані ДВК

Встановлюють підсумки певних дій, 
виконаних ДВК

Фіксація обговорення питань і рішень, 
що розглядаються та приймаються на 

засіданні ДВК
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Копія постанови ДВК, засвідчена головою чи 
його заступником і секретарем ДВК та скріплена пе-
чаткою ДВК, видається суб’єкту виборчого процесу, 
якого вона стосується, на його вимогу:

– не пізніше ніж через 4 години після її прий-
няття;

– прийнята напередодні дня голосування та у 
день голосування – невідкладно (ч. 5 ст. 35 
Закону, п. 4.8 Порядку № 350).

Акти і протоколи ДВК (ч. 8 ст. 35 Закону, п. 4.3 
Порядку № 350):

• складаються за формами, затвердженими 
ЦВК, у кількості встановлених Законом при-
мірників;

• підписуються всіма присутніми на засіданні 
членами ДВК, підписи яких скріплюються 
печаткою ДВК;

• перший примірник акта чи протоколу мають 
право підписати присутні на засіданні канди-
дати у депутати, представники партій у ЦВК 
чи уповноважені особи партій, офіційні спо-
стерігачі.

Протокол засідання ДВК (ч. 2 ст. 35 Закону, ч. 3 
Порядку № 350):

• ведеться на засіданні секретарем ДВК, а у 
разі його відсутності або невиконання своїх 
повноважень – секретарем засідання, обра-
ним ДВК зі свого складу;

• відображає зміст і наскрізний номер поста-
нов, прийнятих під час певного засідання 
(ч. 4 ст. 35 Закону);

• до протоколу засідання долучаються у вигля-
ді додатків оригінали документів, прийнятих 
на засіданні, а також викладені у письмовій 
формі окремі думки членів ДВК, які взяли 
участь у засіданні;

• підписується головуючим на засіданні та 
секретарем ДВК (секретарем засідання);

• надається для ознайомлення членам ДВК на їх 
вимогу не пізніше наступного засідання (член 
ДВК має право його підписати);

• може бути наданий для ознайомлення суб’єк-
ту виборчого процесу на його вимогу не піз-
ніше наступного засідання.

Протокол засідання ДВК повинен містити такі 
реквізити (п. 3.2 Порядку № 350):

– назву документа; 
– порядковий номер; 
– назву виду діяльності ДВК (засідання); 
– назву комісії; 
– дату і місце проведення засідання; 
– загальну кількість членів ДВК та кількість 

присутніх на засіданні членів ДВК; 
– кількість осіб, які беруть участь у засіданні; 
– порядок денний з формулюванням питань у 

називному відмінку.

Текст протоколу складається з трьох частин, які 
починаються словами: «Слухали», «Виступили», «Ви-
рішили», «Постановили» (п. 3.2 Порядку № 350).

Форма виготовлення документів ДВК 

Документи ДВК виготовляються у формі:
• примірників, що мають однакову юридичну 

силу у кількості, відповідній кількості членів 
ДВК, присутніх на засіданні комісії; 

• копій, які виготовляються відповідно до при-
мірників і видаються суб’єктам виборчого 
процесу, яких стосуються певні документи. 
Копії засвідчуються на кожній сторінці голо-
вою та секретарем виборчої комісії і скріплю-
ються печаткою виборчої комісії.

Копія кожного вихідного документа обов’язково 
залишається в ДВК та зберігається для включення її 
до відповідної справи, оформленої згідно із затвер-
дженою номенклатурою справ (п. 7.2 Порядку № 350). 
Для засвідчення достовірності документів або відпо-
відності копій документів оригіналам використову-
ється печатка ДВК (п. 8.2 Порядку № 350). 

ВАЖЛИВО! 
Стенд офіційних матеріалів ДВК обладнується у при-
міщенні ДВК, у місці, вільно доступному для від-
відувачів (ч. 5 ст. 35 Закону, п. 4.8 Порядку № 350).
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2.1. ІНФОРМАЦІЯ ЩОДО 
ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ ДВК

Прийняті ДВК рішення вивішуються на стенді 
офіційних матеріалів комісії для загального ознайом-
лення. 

Таблиця № 1. Оприлюднення рішень ДВК

№ Час прийняття рішення (ч. 5 ст. 35 
Закону) Час оприлюднення

1 Усі рішення прийняті до останньої 
п’ятниці перед днем голосування 
(до 26.10.2012 включно)

Не пізніше ранку 
наступного дня піс-
ля його прийняття

2 Напередодні дня голосування 
(в останню суботу перед днем 
голосування – 27.10.2012)

Не пізніше як через 
4 години після за-
вершення засідан-

ня ДВК3 У день голосування (28.10.2012)

4 Під час підрахунку голосів

Крім цього, копія постанови, прийнята ДВК, ви-
дається суб’єкту виборчого процесу, якого вона стосу-
ється, на його вимогу:

• не пізніше ніж через 4 години після її прий-
няття;

• прийнята напередодні дня голосування та в 
день голосування – невідкладно (ч. 5 ст. 35 
Закону). 

Інформацію щодо організації та проведення ви-
борів дільнична виборча комісія та її члени зобов’язані 
надавати виключно в межах своїх повноважень, ви-
значених Законом. 

2.2. ВЗАЄМОДІЯ ДВК ІЗ ЗАСОБАМИ 
МАСОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ

На засіданні ДВК без дозволу чи запрошення мо-
жуть бути присутні представники ЗМІ. 

Одночасно на засіданні комісії можуть знаходи-
тись не більше двох осіб від одного ЗМІ (ч. 3 ст. 34 
Закону).

Приміщення для голосування повинно мати від-
критий доступ для представників ЗМІ. Це стосується 
і спеціальних виборчих дільниць, утворених у стаціо-
нарних лікувальних закладах, в установах виконання 
покарань, слідчих ізоляторах. Керівники закладів, уста-
нов зобов’язані забезпечити безперешкодний доступ 
представників ЗМІ до приміщення для голосування. 

Для того щоб скористатися правами представни-
ка ЗМІ, особа повин на пред’явити документ, що під-
тверджує цей статус. 

Такими документами можуть бути: 
• редакційне посвідчення;
• посвідчення журналіста, видане Національ-

ною спілкою журналістів;
• посвідчення журналіста, видане медіа-

профспілкою;
• прес-карта інших журналістських організацій.

Зразки таких посвідчень не встановлені, а тому 
вони можуть бути у довільній формі. 

Порада. У посвідченні варто звернути увагу на:
– наявність фотокартки (якщо на посвідчен-

ні відсутня фотокартка, посвідчення дійсне 
лише за умови пред’явлення документа, що 
посвідчує особу, наприклад, паспорта грома-
дянина України);

– термін дії посвідчення;
– назву ЗМІ (для того щоб з’ясувати, чи не 

більше двох представників від одного ЗМІ ба-
жають бути присутніми на засіданні). 

При здійсненні своїх повноважень представник 
ЗМІ має право: 

Таблиця № 2. Права представника ЗМІ

№ Право Стаття Закону

1 Бути присутнім на засіданні ДВК без 
дозволу або запрошення ДВК, здій-
снювати спостереження за перебігом 
виборчого процесу, не втручаючись в 
роботу ДВК

ч. 3 ст. 34 
Закону

2 Здійснювати письмові, аудіо- та відео-
записи із застосуванням необхідних 
технічних засобів

ч. 1 ст. 25 
Закону «Про 
інформацію»

Розділ 2. ІНФОРМАЦІЙНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ВИБОРЧОГО ПРОЦЕСУ

ВАЖЛИВО! 
Членам ДВК заборонено проводити агітацію та 
публічно оцінювати діяльність партій – суб’єктів 
виборчого процесу, кандидатів у  депутати. Ця ви-
мога поширюється на членів ДВК протягом строку 
їх повноважень (ч. 12 ст. 36 Закону).
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Застосування виборчого законодавства

№ Право Стаття Закону

3 Отримувати інформацію щодо підготов-
ки і проведення виборів депутатів

ч. 4 ст. 13 
Закону

4 Оглядати виборчі скриньки, що надає 
для огляду голова ДВК

ч. 4 ст. 84 
Закону

Якщо представник ЗМІ протиправно перешко-
джає проведенню засідання, ДВК має право прийняти 
мотивоване рішення про позбавлення його права бути 
присутнім на засіданні. 

Таке рішення приймається не менше ніж 2/3 го-
лосів від складу ДВК, присутніх на засіданні ДВК. 

Рішення оформляється у формі постанови.

ДВК зобов’язана видати копію постанови пред-
ставнику ЗМІ, якого вона стосується, на його вимогу. 

Якщо така постанова прийнята до дня голосу-
вання, копія видається не пізніше ніж через 4 години 
після її прийняття, якщо ж вона прийнята напередодні 
дня голосування та в день голосування – невідкладно 
(негайно, без зволікань). 

ВАЖЛИВО! 
Представник ЗМІ не має права втручатися в ро-
боту ДВК.

Розділ 3. ВЗАЄМОДІЯ ДВК З ОФІЦІЙНИМИ СПОСТЕРІГАЧАМИ

3.1. ОФІЦІЙНІ СПОСТЕРІГАЧІ 
ВІД ПАРТІЙ, КАНДИДАТІВ У ДЕПУТАТИ, 

ГРОМАДСЬКИХ ОРГАНІЗАЦІЙ

Повноваження офіційних спостерігачів від пар-
тій, кандидати у депутати від яких зареєстровані у 
загальнодержавному окрузі, кандидатів у депутати в 
одномандатному окрузі, громадських організацій під-
тверджуються посвідченнями, виданими ОВК.

Офіційні спостерігачі, зареєстровані ОВК, мо-
жуть здійснювати спостереження за виборчим проце-
сом тільки у відповідному виборчому окрузі. 

Приклад. Якщо офіційного спостерігача зареє-
струвала ОВК виборчого округу № 176, цей офіційний 
спостерігач може бути присутнім на засіданні лише 
тих ДВК, які знаходяться в межах округу № 176.

Таблиця № 3. Права офіційних спостерігачів

№ Право офіційного спостерігача Стаття Закону

1 Бути присутнім на засіданні ДВК без до-
зволу чи запрошення ДВК, в т.ч. під час 
підрахунку голосів виборців на виборчій 
дільниці (не більше однієї особи від однієї 
партії, одного кандидата або однієї гро-
мадської організації)

п. 4 ч. 9 
ст. 78 
Закону, 
ч. 3 ст. 34 
Закону

2 Перебувати на виборчих дільницях під 
час голосування, спостерігати з будь-якої 
відстані за діями членів ДВК, у тому числі 
під час видачі виборчих бюлетенів вибор-
цям і підрахунку голосів, не заважаючи 
членам виборчої комісії фізично

п. 1 ч. 9 
ст. 78 
Закону

3 Робити фото- та кінозйомки, аудіо- та 
відеозаписи, не порушуючи при цьому 
таємниці голосування

п. 2 ч. 9 
ст. 78 
Закону

№ Право офіційного спостерігача Стаття Закону

4 Бути присутнім при видачі виборчих бю-
летенів членам ДВК, у тому числі для ор-
ганізації голосування виборців за місцем 
перебування, та при проведенні такого 
голосування

п. 3 ч. 9 
ст. 78 Закону

5 Звертатися до ДВК чи до суду щодо 
усунення порушень Закону у разі їх ви-
явлення

п. 5 ч. 9 
ст. 78 Закону

6 Вживати необхідних заходів у межах 
законодавства щодо припинення 
протиправних дій під час голосування 
та підрахунку голосів виборців 
на виборчій дільниці

п. 7 ч. 9 
ст. 78 Закону

7 Отримувати копії протоколів та інших до-
кументів

п. 8 ч. 9 
ст. 78 Закону

8 Підписувати перший примірник акта або 
протоколу, складеного ДВК

ч. 8 ст. 35, 
ч. 5 ст. 95, 
ч. 5 ст. 96

9 Оглядати виборчі скриньки, що надає для 
огляду голова ДВК

ч. 4 ст. 84 
Закону

10 Підписувати контрольні листи, що опуска-
ються до виборчих скриньок

ч. 4 ст. 84 
Закону, 

11 Бути присутнім під час голосування ви-
борців за місцем перебування

ч. 12 ст. 86 
Закону

12 Супроводжувати транспортування вибор-
чих документів до ОВК

ч. 1 ст. 93 
Закону

13 Складати акти про виявлення порушення 
Закону та подавати їх до ДВК, ОВК чи до 
суду

п. 6 ч. 9 
ст. 78 Закону

Примітка. Законодавством не передбачено фор-
му акта про виявлення порушень вимог Закону, тому 
він може бути складений у будь-якій формі. В акті має 
бути зазначено: ким, де і коли він був складений, описа-
но порушення (час, місце і суть порушення), статтю 
нормативно-правового акта, який було порушено, до-
кази, якими підтверджується вчинення порушення. 
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Акт про виявлення порушення Закону має бути 
підписаний самим офіційним спостерігачем та не 
менш як двома виборцями, які засвідчують факт цьо-
го порушення із зазначенням їх прізвищ, імен, по бать-
кові, місця проживання та адреси житла.

Офіційні спостерігачі мають право отримувати 
копії таких протоколів (п. 8, ч. 9 ст. 78 Закону):

– про передачу виборчих бюлетенів від ОВК до 
ДВК (ч. 10 ст. 91 Закону);

– про підрахунок голосів виборців на вибор-
чій дільниці (в т.ч. з поміткою «Уточнений») 
(ч. 10 ст. 91 Закону). 

Таблиця № 4. Офіційним спостерігачам забо-
ронено

№ Що заборонено офіційним спостерігачам Стаття Закону

1 Безпідставно втручатися в роботу 
виборчої комісії

ч. 10 ст. 78 
Закону

2 Чинити дії, що порушують законний хід 
виборчого процесу

ч. 10 ст. 78 
Закону

3 Чинити дії, що неправомірно заважають 
членам виборчої комісії здійснювати свої 
повноваження

ч. 10 ст. 78 
Закону

4 Заповнювати замість виборця (у тому числі 
і на його прохання) виборчий бюлетень

п. 2 ч. 10 
ст. 78 Закону

5 Допомагати виборцю з фізичними вадами, 
який не може самостійно заповнити 
бюлетень або вкинути його до виборчої 
скриньки, зробити це замість нього

ч. 5 ст. 85 
Закону, 
ч. 9 ст. 85 
Закону

6 Бути присутнім при заповненні виборцем 
виборчого бюлетеня у кабіні (кімнаті) для 
таємного голосування або іншим чином 
порушувати таємницю голосування

п. 3 ч. 10 
ст. 78 
Закону

7 З 00.00 год. 27 жовтня агітувати за певну 
політичну партію або кандидата

частини 2,3 
ст. 70 
Закону

У випадку порушення виборчого законодавства 
ДВК може застосувати до офіційного спостерігача 
такі заходи впливу:

Таблиця № 5. Заходи впливу до офіційного 
спостерігача

Порушення Дії ДВК Як приймається 
рішення

Спостерігач безпідстав-
но втручається в роботу 
ДВК, вчиняє дії, що по-
рушують законний хід 
виборчого процесу або 
неправомірно заважає 
членам ДВК здійснюва-
ти свої повноваження

ДВК може вине-
сти спостерігачу 
попередження

Рішення прийма-
ється простою 
більшістю голосів

Спостерігач повторно 
вчиняє ті самі дії або 
вчиняє одноразове 
грубе порушення

ДВК може позба-
вити спостері-
гача права бути 
присутнім на 
засіданні ДВК

Рішення прийма-
ється не менше 
ніж 2/3 голосів 
від складу комісії 
присутніх на за-
сіданні ДВКСпостерігач пере-

шкоджає проведенню 
засідання ДВК

Рішення комісії оформляється у формі постанови 
ДВК.

ДВК зобов’язана видати копію постанови офі-
ційному спостерігачу, якого вона стосується. 

Якщо така постанова прийнята до дня голосу-
вання, копія видається не пізніше ніж через 4 години 
після її прийняття, якщо ж вона прийнята напередодні 
дня голосування та в день голосування – невідкладно. 

Порада. У випадку, коли ДВК вже приймала рі-
шення про позбавлення офіційного спостерігача права 
бути присутнім на засіданні комісії, але спостерігач 
продовжує порушувати вимоги Закону, ДВК має пра-
во звернутися до ОВК з клопотанням про дострокове 
припинення повноважень офіційного спостерігача. 

3.2. ОФІЦІЙНІ СПОСТЕРІГАЧІ 
ВІД ІНОЗЕМНИХ ДЕРЖАВ 

ТА МІЖНАРОДНИХ ОРГАНІЗАЦІЙ

На засіданні ДВК без дозволу чи запрошення ма-
ють право бути присутніми офіційні спостерігачі від 
іноземних держав та міжнародних організацій. 

ВАЖЛИВО! 
Копії зазначених вище протоколів офіційні  спосте-
рігачі мають право отримати при умові їх присут-
ності на відповідному засіданні ОВК чи ДВК.

ВАЖЛИВО! 
Приміщення для голосування повинно мати відкри-
тий доступ для офіційних спостерігачів. Це стосу-
ється і спеціальних виборчих дільниць, утворених 
у стаціонарних лікувальних закладах, в установах 
виконання покарань, слідчих ізоляторах. Керівники 
закладів, установ зобов’язані забезпечити безпере-
шкодний доступ офіційних спостерігачів до примі-
щення для голосування.

ВАЖЛИВО! 
Офіційних спостерігачів від іноземних держав та 
міжнародних організацій реєструє ЦВК і видає їм 
посвідчення.
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ДВК повинна сприяти офіційним спостерігачам 
від іноземних держав та міжнародних організацій у 
здійсненні ними своїх повноважень (ч. 8 ст. 79 Закону). 

Законом не встановлено обмеження кількості 
офіційних спостерігачів від іноземних держав та 
міжнародних організацій, які можуть бути присут-
німи на засіданні ДВК. 

Офіційні спостерігачі на засіданні ДВК мають 
право:

• спостерігати за ходом виборчого процесу;
• перебувати на виборчих дільницях під час 

голосування, спостерігати за діями членів 
комісії, у тому числі під час видачі виборчих 
бюлетенів виборцям і підрахунку голосів, не 
заважаючи членам комісії фізично;

• робити фото- та кінозйомки, аудіо- та відео-
записи, не порушуючи при цьому таємниці 
голосування. 

Офіційних спостерігачів від іноземних держав та 
міжнародних організацій можуть супроводжувати пере-
кладачі з числа осіб, які володіють українською мовою. 

Офіційні спостерігачі від іноземних держав та 
міжнародних організацій, а також особи, які їх супро-
воджують, не мають права (ч. 10 ст. 79):

• втручатися в роботу ДВК;
• чинити дії, що порушують законний хід вибор-

чого процесу або неправомірно заважають чле-
нам ДВК здійснювати свої повноваження;

• заповнювати замість виборця (у тому числі 
і на його прохання) виборчий бюлетень або 
іншим чином порушувати таємницю голосу-
вання;

• використовувати свій статус у діяльності, не 
пов’язаній із спостереженням за ходом ви-
борчого процесу.

Якщо офіційні спостерігачі або особи, які їх су-
проводжують, протиправно перешкоджають прове-
денню засідання, ДВК має право прийняти мотиво-
ване рішення про позбавлення таких осіб права бути 
присутніми на засіданні ДВК. 

Рішення приймається не менше ніж 2/3 голосів 
членів ДВК, присутніх на засіданні ДВК. 

Рішення оформляється у формі постанови ДВК.  

ВАЖЛИВО! 
Кожного спостерігача може супроводжувати лише 
одна особа (ч. 3 ст. 79 Закону).

Розділ 4. ОБОВ’ЯЗКИ ДВК ДО ДНЯ ВИБОРІВ

4.1. СПИСКИ ВИБОРЦІВ

4.1.1. Складання та уточнення списків виборців 
на звичайній виборчій дільниці

Органи ведення ДРВ складають попередні спис-
ки виборців 2 для звичайних виборчих дільниць. До 
списку включаються громадяни України, яким на день 
голосування виповнилось або на день голосування 
виповниться 18 років та які відносяться за виборчою 
адресою до цієї виборчої дільниці.

Передача попереднього списку виборців до ДВК

Не пізніше як за 20 днів до дня голосування (не 
пізніше 7 жовтня) голова (у разі неможливості – за-
ступник голови або секретар) та два члени ДВК при-

бувають до приміщення, в якому знаходиться орган 
ведення ДРВ, для отримання одного примірника по-
переднього списку виборців на паперовому носії. 

Про передачу цього списку складається акт 3 у 
двох примірниках. Один примірник залишається в ор-
гані ведення ДРВ, другий – передається ДВК.

Іменні запрошення виборцю

Органи ведення ДРВ виготовляють іменні за-
прошення кожному виборцю та по кожній виборчій 
дільниці 4. У запрошенні виборець повідомляється 
про включення його до попереднього списку виборців 
відповідної виборчої дільниці, адресу ДВК, режим її 
роботи, номер телефону, час і місце голосування. 

2 Постанова ЦВК від 26.01.2012 № 19 «Про форми списків виборців на виборчих дільницях та інших виборчих документів для підготовки та проведення 
голосування з виборів народних депутатів України».
3 Постанова ЦВК від 26.01.2012  № 19 «Про форми списків виборців на виборчих дільницях та інших виборчих документів для підготовки та проведення 
голосування з виборів народних депутатів України».
4 Постанова ЦВК 24.01.2012  № 12 «Про форми іменних запрошень на вибори народних депутатів України 28 жовтня 2012 року».
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Якщо виборець не здатен самостійно пересува-
тися і стосовно цього є відповідна відмітка у поперед-
ньому списку виборців, одночасно такому виборцю 
повідомляється про те, що йому надана можливість 
проголосувати за місцем перебування.

Не пізніш як за 15 днів до дня виборів (не пізніше 
12 жовтня) члени ДВК надсилають або доставляють в 
інший спосіб кожному виборцю іменне запрошення.

Для ознайомлення з попереднім списком вибор-
ців ДВК організовує свою роботу з 8.00 до 19.00 годи-
ни, в тому числі і в вихідні дні. 

Ознайомлення виборців із попереднім спис-
ком виборців на звичайній виборчій дільниці

Наступного дня після отримання попереднього 
списку виборців (не пізніше 8 жовтня) у приміщенні 
ДВК попередній список виборців надається для за-
гального ознайомлення.

Виборець може звернутись до ДВК або до орга-
ну ведення ДРВ із заявою про уточнення попереднього 
списку виборців, якщо під час ознайомлення зі списком 
виборців помітив про себе особисто чи інших виборців: 

– неточності; 
– невключення осіб до списку виборців; 
– включення (неправильне включення осіб до 

списку виборців); 
– відсутність відміток про постійну нездатність 

виборця самостійно пересуватися.

Заява про внесення змін подається особисто 
(не пізніш як за п’ять днів до дня голосування) у 
довільній формі з додаванням документів (копій доку-
ментів), що підтверджують зазначені у заяві відомості. 
ДВК цю заяву розглядає на своєму засіданні (протягом 
одного дня) та приймає рішення про направлення її до 
органу ведення ДРВ.

Рішення ДВК
– невідкладно разом із заявою та доданими до-

кументами (копіями) направляється до орга-
ну ведення ДРВ; 

– не пізніше наступного дня видається особі, 
яка подала заяву.

Заява, подана після зазначеного строку, не 
розглядається (ч. 5 ст. 40 Закону).

У випадку коли виборець за станом здоров’я не 
може особисто подати заяву, ДВК зобов’язана прийня-
ти заяву у будь-який інший спосіб (через інших осіб, 
поштою тощо).

Неточності у списках виборців можна оскаржити 
також до місцевого суду.

Якщо виборець у день голосування буде знахо-
дитися не за своєю виборчою адресою, він звертаєть-
ся до ДВК або до органу ведення ДРВ із заявою про 
тимчасову зміну місця голосування.

Члени ДВК не пізніш як за п’ять днів до дня 
виборів (не пізніше 22 жовтня) звертаються із за-
явою до органу ведення ДРВ про тимчасову зміну 
місця голосування без зміни виборчої адреси.

Після розгляду заяв виборців орган ведення ДРВ 
вносить зміни до персональних даних у Реєстр вибор-
ців, про що повідомляє відповідні ДВК та заявників.

На підставі внесення змін до попереднього спис-
ку виборців та нових відомостей орган ведення ДРВ 
не пізніше ніж за п’ять днів до дня голосування ви-
готовляє уточнений список виборців. 

Уточнений список виборців передається до 
ДВК не пізніш як за два дні до дня голосування (не 
пізніше 25 жовтня), про що складається відповід-
ний акт 5.

При включенні виборця (у порядку внесення 
змін) до уточненого списку виборців відомості про 
нього заносяться у кінці виборчого списку. В графі 

ВАЖЛИВО! 
Зміни до списків виборців вносить голова або 
його заступник та секретар ДВК:

• за повідомленням органу ведення ДРВ 
(за зверненням виборця особисто або че-
рез ДВК). 

• на підставі рішення суду (за зверненням 
виборця).

У день голосування до уточненого списку вибор-
ців зміни вносяться виключно за рішенням суду.

5 Постанова ЦВК від 26.01.2012 № 19 «Про форми списків виборців на виборчих дільницях та інших виборчих документів для підготовки та проведення 
голосування з виборів народних депутатів України».
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«Примітки» зазначається дата та номер рішення суду 
або повідомлення органу ДРВ.

Виключення виборця (при кратному включенні) 
з уточненого списку проводиться за повідомленням 
органів ведення ДРВ.

У день голосування голова, його заступник 
або секретар ДВК виправляють неточності та техніч-
ні описки в уточненому списку виборців (неправильне 
написання прізвища, власного імені, дати народження, 
по батькові, номера будинку, квартири, місця прожи-
вання) у разі, коли незалежно від описок є зрозумілим, 
що до списку виборців внесено саме того виборця, 
який прибув для голосування.

У день голосування до уточненого списку вибор-
ців зміни вносяться виключно за рішенням суду.

Виправлення засвідчується підписом голови або 
його заступника чи секретаря ДВК у графі «Приміт-
ки» (ч. 7 ст. 42 Закону).

4.1.2. Складання та уточнення списку виборців 
на спеціальній виборчій дільниці

Таблиця № 6. Робота зі списками виборців на спе-
ціальних виборчих дільницях

ДВК 
спеціальної 
виборчої 
дільниці

Термін подання 
відомостей про 
включення 
до списку 

виборців до дня 
голосування

Суб’єкт 
внесення 
змін до 
списку 
виборців

Дата 
виготовлення 

списків 
виборців 
до дня 

голосування

Термін 
уточнення 
списків 
виборців

ДВК утворена 
у лікувальних 
закладах

Не пізніш 
як за 9 днів

(до 18.10.2012)
(ч. 4 ст. 43 
Закону)

ДВК

Не пізніш 
як за 7 днів 

(до 20.10.2012)
(ч. 2 ст. 43 
Закону)

Не піз-
ніше 
як за 
3 дні 
(до 

24 жовт ня 
2012 року) 
до дня 
голосу-
вання

ДВК утворена 
на суднах, по-
лярній станції 
України

Не пізніш 
як за 16 днів 

(до 11.10.2012)
(ч. 4 ст. 43 
Закону)

ДВК

Не пізніш 
як за 15 днів 

(до 12.10.2012)
(ч. 1 ст. 43 
Закону)

ДВК утворена 
в установах 
виконання 
покарань, 
слідчих ізо-
ляторах

Не пізніше 
ніж за 30 днів
(до 27.09.2012) 
(ст. 22 ЗУ «Про 
Державний 
реєстр»)

Орган 
ведення 
ДРВ

Не пізніш 
як за 20 днів

(до 07.10.2012) 
(ч. 5 ст. 39 
Закону)

ДВК спеціаль-
ної виборчої 
дільниці, 
утворена у 
винятковому 
випадку

Не пізніш 
як за 8 днів 

(до 19.10.2012)
(ч. 9 ст. 43 
Закону)

ДВК

Не пізніш 
як за 7 днів 

(до 20.10.2012)
(ч. 9 ст. 43 
Закону)

ДВК спеціальної виборчої дільниці наступного 
дня після складання списку виборців, надає один його 
примірник для загального ознайомлення у приміщен-
ні ДВК (ч. 5 ст. 43 Закону).

Примітка. Після складання списку виборців, а 
також при внесенні змін у список виборців, ДВК спеці-
альної виборчої дільниці невідкладно передає відомості 
про включених до нього виборців органу ведення ДРВ.

ДВК, утвореним на суднах та на полярній стан-
ції України, відомості передаються за допомогою 
технічних засобів зв’язку.

Члени ДВК спеціальної виборчої дільниці вклю-
чаються до списку виборців на цій же дільниці на під-
ставі рішення ОВК про утворення ДВК. 

ДВК спеціальних виборчих дільниць, утворе-
них у стаціонарних лікувальних закладах

Якщо виборець прибув до лікувального закла-
ду пізніше як за 10 днів до дня голосування (пізніше 
17.10.2012), але раніше ніж за 3 дні (до 24.10.2012), 
ДВК уточнює списки виборців, включаючи такого ви-
борця до списку виборців за поданням керівника від-
повідного закладу.

Якщо виборець прибув до лікувального закла-
ду пізніше ніж за три дні до дня голосування (пізніше 
24.10.2012), але проживає в тому ж населеному пункті, 
де знаходиться лікувальний заклад, він може звернутися 
до ДВК звичайної виборчої дільниці, де він включений 
до списку виборців, із заявою щодо забезпечення йому 
можливості проголосувати за місцем перебування. 

ДВК спеціальних виборчих дільниць, утворе-
них в установах виконання покарань та у слідчих 
ізоляторах 

Порядок та строки складання та уточнення спис-
ків виборців на цих спеціальних виборчих дільницях 
такі ж, як для звичайних виборчих дільниць.

ВАЖЛИВО! 
Виборці, які виписуються до дня голосування з лі-
кувального закладу, не включаються у список ви-
борців для голосування на виборчій дільниці, що 
утворена у цьому лікувальному закладі.
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4.2. ОТРИМАННЯ ВИБОРЧИХ 
БЮЛЕТЕНІВ ДВК

Передача виборчих бюлетенів окружною вибор-
чою комісією членам ДВК

Для передачі виборчих бюлетенів ДВК окружна 
виборча комісія визначає день їх передачі (не раніше 
як за три дні до дня голосування та не пізніш як за 24 
години до дня голосування). 

Передача виборчих бюлетенів відбувається на за-
сіданні ОВК (ч. 3 ст. 82 Закону) 6.

Виборчі бюлетені приймають не менш як три 
члени комісії відповідної ДВК.

При прийнятті виборчих бюлетенів члени 
ДВК перевіряють:

– цілісність упаковки підприємства-виготов-
лювача;

– наявність на упаковці маркування підпри-
ємства-виготовлювача із позначенням виду 
бюлетенів, номерів одномандатного округу 
та виборчої дільниці, кількості бюлетенів;

– відповідність номерів одномандатному окру-
гу та виборчій дільниці, зазначених на упа-
ковці підприємства-виготовлювача.

Отримання бюлетенів завершується складан-
ням двох протоколів ОВК – по загальнодержавному 
(три примірники) та одномандатному (три примірни-
ки) округах.

Примірники протоколів нумеруються, їх підпи-
сують усі присутні на засіданні члени ОВК та ДВК, 
які отримали виборчі бюлетені. Підписи скріплюють-
ся печаткою ОВК.

Перші примірники протоколу мають право під-
писати присутні на засіданні:

– кандидати в депутати;
– уповноважені особи партії;
– довірені особи кандидатів у депутати;
– офіційні спостерігачі. 

Таблиця № 7. Протокол про передачу ОВК бюле-
тенів ДВК

Примірник протоколу 
про передачу ОВК 
бюлетенів ДВК

Дії

Примірник перший Надсилається до ЦВК

Примірник другий Зберігається в ОВК

Примірник третій Невідкладно вивішується в приміщен-
ні ОВК для ознайомлення

 
ДВК разом із виборчими бюлетенями отримує 

витяг із протоколу 7, в якому зазначені відомості, що 
стосуються відповідної виборчої дільниці. Цей ви-
тяг підписується головою та секретарем ОВК, члена-
ми ДВК, які отримали виборчі бюлетені, їх підписи 
скріплюються печаткою ОВК. 

Отримані виборчі бюлетені члени ДВК транс-
портують до ДВК у супроводі працівника органів 
внутрішніх справ України, на якого покладається 
обов’язок охорони.

Приймання ДВК виборчих бюлетенів
Приймання виборчих бюлетенів ДВК відбувається 

на її засіданні невідкладно після прибуття членів комісії, 
які отримали бюлетені в ОВК, за такою процедурою:

Таблиця № 8. Приймання ДВК виборчих бюлетенів 
(ч. 10 ст. 82 Закону)

ХТО ДІЇ

ДВК визначає членів ДВК, які будуть проводити 
перевірку бюлетенів та підрахунок їх кількості 

Перший 
член ДВК

розкриває упаковку виборчих бюлетенів 
та розкладає на столі окремо бюлетені для 
голосування у загальнодержавному та одно-
мандатному округах

Секретар ДВК проставляє у визначених місцях кожного 
виборчого бюлетеня печатку ДВК

Другий 
член ДВК

перераховує отримані виборчі бюлетені окре-
мо для голосування у загальнодержавному та 
одномандатному округах і перевіряє відповід-
ність позначення виборчого округу та номера 
виборчої дільниці, зазначених на бюлетенях 

Інші члени 
ДВК спостерігають за підрахунком

Члени ДВК

після перерахунку переносять виборчі бю-
летені до сейфа (металевої шафи). Простав-
ляють свої підписи на стрічці, якою буде 
опечатано сейф (металеву шафу) 

Голова ДВК наклеює стрічку на сейф (металеву шафу), 
ставить на ній печатку ДВК 

Працівник 
органів внут-
рішніх справ 
України

здійснює цілодобову охорону сейфа 
(металевої шафи) із бюлетенями

6 Постанова ЦВК від 17 травня 2012 року № 85 «Порядок передачі виборчим комісіям виборчих бюлетенів з виборів народних депутатів України». 
7 Постанова ЦВК від 17 травня 2012 року № 85 «Порядок передачі виборчим комісіям виборчих бюлетенів з виборів народних депутатів України». 
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Якщо при перерахунку виборчих бюлетенів було 
виявлено невідповідність між фактичною кількістю 
та кількістю, зазначеною у витягу з протоколу ОВК 
про передачу виборчих бюлетенів, ДВК складає акт 8. 
В акті зазначається фактична кількість бюлетенів та 
вказується причина розходження (за рішенням ДВК). 
Акт складається у двох примірниках. Один – переда-
ється до ОВК, другий – зберігається у ДВК.

У протоколі засідання комісії про приймання ви-
борчих бюлетенів зазначається фактична кількість ви-
борчих бюлетенів (кількість після перерахунку). До 
протоколу додається акт про розходження кількості 
бюлетенів.

4.3. ПІДГОТОВКА ДО ДНЯ ГОЛОСУВАННЯ

Для організації голосування виборців, нездат-
них пересуватися самостійно, за місцем їх перебуван-
ня ДВК звичайних та спеціальних виборчих дільниць 
в останній день перед днем голосування (27 жовтня) на 
своєму засіданні:

1) виготовляє витяг із списку виборців 9. Такий 
витяг невідкладно після його складання нада-
ється для загального ознайомлення у примі-
щенні ДВК (ч. 2 ст. 86 Закону).

До витягу зі списку виборців включається:

Таблиця № 9. Включення до витягу зі списку виборців

Включається ХТО Примітка

За рішенням 
ДВК

Виборець, який 
тимчасово не-
здатний само-
стійно пересува-
тися, на підставі 
його власноруч-
но написаної 
заяви та довідки 
медичної устано-
ви про стан його 
здоров’я

Заява має бути подана 
(передана, надіслана 
поштою) не пізніше 20 го -
дини 26 жовтня. Заява 
виборця реєструється 
ДВК в окремому журналі 
із зазначенням дня, часу 
її надходження, ПІБ, 
адреси виборця (ч. 8 ст. 86 
Закону)

Включається ХТО Примітка

Без рішення 
ДВК

Виборець, який 
постійно нездат-
ний самостійно 
пересуватися, 
і про якого у 
списку виборців 
зазначена відпо-
відна відмітка

Якщо такий виборець до 
12 години останньої суботи 
перед днем голосування 
письмово або особисто не 
повідомив відповідну діль-
ничну виборчу комісію про 
бажання проголосувати у 
приміщенні для голосування

Члени ДВК мають право перевірити факт тимча-
сової нездатності виборця самостійно пересуватися за 
станом здоров’я 10.

Якщо виборцю необхідно постійно дотримувати-
ся постільного режиму, він подає до ДВК спеціальної 
виборчої дільниці власноручно написану заяву з про-
ханням забезпечити йому голосування за місцем його 
перебування.

У списку виборців у графі «Примітки» проти 
прізвища виборця, який включений до витягу зі спис-
ку виборців, секретар ДВК робить запис «голосує за 
місцем перебування».

2) розподіляє обов’язки членів комісії на день 
голосування (ч. 2 ст. 84 Закону).

Таблиця № 10. Дії ДВК щодо підготовки до дня го-
лосування

Розподіляє обов’язки 
членів ДВК щодо:

Перевіряє приміщення 
для голосування щодо:

встановлення особи виборця 
та його наявність у списку 
виборців;

наявності та комплектності 
виборчих скриньок;

видачі виборцю виборчих 
бюлетенів для голосування 
у загальнодержавному та 
одномандатному округах;

комплексності кабінок 
для голосування;

контролю за проходженням 
виборців у кабіни для таємно-
го голосування;

 наявності інформаційних 
плакатів;

контролю за виборчими 
скриньками;

розміщення кабін для голо-
сування, столів і стільців 
для роботи ДВК та запроше-
них осіб, визначення місць 
для виборчих скриньок

організації голосування ви-
борців за місцем перебування;

контролю за входом та ви-
ходом із приміщення для голо-
сування

8 Постанова ЦВК від 17.05.2012 № 85 «Про Порядок передачі виборчим комісіям виборчих бюлетенів з виборів народних депутатів України».
9 Постанова ЦВК від 26.01.2012 № 19 «Про форми списків виборців на виборчих дільницях та інших виборчих документів для підготовки та проведення 
голосування з виборів народних депутатів України».
10 Постанова ЦВК від 27 липня 2012 № 126 «Про Порядок перевірки факту тимчасової нездатності виборця самостійно пересуватися для організації голо-
сування з виборів народних депутатів України за місцем перебування виборців».

ВАЖЛИВО! 
При підрахунку виборчих бюлетенів забороняється 
поділ комісії на кілька груп, кожна з яких підраховує 
частину бюлетенів.
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5.1. ПРОВЕДЕННЯ ПІДГОТОВЧОГО
ЗАСІДАННЯ ДВК У ДЕНЬ ГОЛОСУВАННЯ

Голова ДВК не раніше 7.15 ранку відкриває під-
готовче засідання дільничної виборчої комісії (ч. 3 
ст. 84 Закону).

На початку засідання усі присутні оглядають 
стрічку, якою було опечатано сейф (металеву шафу), 
де зберігаються виборчі бюлетені. 

Голова ДВК надає всім присутнім для огляду 
почергово всі наявні на виборчій дільниці виборчі 
скриньки, оголошуючи номер кожної скриньки.

Після огляду скринька пломбується або (у разі 
неможливості) опечатується печаткою ДВК, до неї 
опускається контрольний лист, у якому зазначаються:

– номер одномандатного округу;
– номер виборчої дільниці;
– номер виборчої скриньки;
– час вкидання контрольного листа до виборчої 

скриньки.

На контрольному листі проставляються підписи 
присутніх членів ДВК та, за бажанням, кандидатів у де-
путати, їх довірених осіб, уповноважених осіб партій, 
офіційних спостерігачів. Підписи скріплюються печат-
кою комісії.

Стаціонарні виборчі скриньки встановлюються 
на відведених для них місцях у приміщенні для го-
лосування, а переносні (малі) виборчі скриньки  роз-
міщуються отворами для виборчих бюлетенів униз у 
приміщенні для голосування в полі зору членів ДВК 
та присутніх.

Голова ДВК:
– відкриває сейф (металеву шафу) з виборчими 

бюлетенями;
– на підставі витягу із протоколу ОВК про пе-

редачу ДВК виборчих бюлетенів оголошує 
кількість отриманих ДВК виборчих бюлете-
нів окремо по загальнодержавному та одно-
мандатному округах.

Секретар ДВК заносить дані про кількість отри-
маних виборчих бюлетенів:

– до відповідного протоколу про підрахунок 
голосів виборців на дільниці;

– до протоколу засідання ДВК.

Якщо при огляді стрічки виявлено її пошкод-
ження або невідповідність підписів чи печатки на ній 
підписам і печатці (усіх присутніх на засіданні комі-
сії, на якому приймались виборчі бюлетені та печатки 
ДВК), ДВК виконує такі дії:

– голова комісії негайно повідомляє про це ор-
гани внутрішніх справ України та ОВК;

– голова комісії невідкладно відкриває сейф 
(металеву шафу) та виймає наявні в ньому ви-
борчі бюлетені;

– члени комісії перевіряють виборчі бюлетені, 
зокрема щодо відповідності номерів округу 
та дільниці, відбитка печатки цієї ДВК, пере-
раховують їх (окремо по загальнодержавному 
та одномандатному округах);

– складає акт про виявлені ознаки відкриття 
сейфа (металевої шафи) та (у разі виявлення) 
про невідповідність кількості виборчих бюле-
тенів. 

Кількість виявлених бюлетенів фіксується у про-
токолі засідання ДВК та вважається кількістю бюлете-
нів, отриманих ДВК.

Ця кількість також заноситься секретарем комісії 
до відповідних протоколів про підрахунок голосів ви-
борців на дільниці.

Голова ДВК передає необхідну кількість вибор-
чих бюлетенів членам комісії, які будуть видавати їх 
виборцям у приміщенні для голосування та органі-
зовуватимуть голосування за місцем перебування ви-
борців. Видача бюлетенів фіксується у відомості. 

Голова ДВК передає аркуші списків виборців 
членам комісії, які будуть працювати зі списками ви-
борців у день голосування.

Розділ 5. ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ПРОВЕДЕННЯ ГОЛОСУВАННЯ НА ВИБОРЧІЙ ДІЛЬНИЦІ

ВАЖЛИВО! 
У сейфі не може залишатися жодного виборчого 
бюлетеня (ч. 7 ст. 84 Закону).
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До 8 години ранку ДВК передає ОВК інформа-
цію про:

кількість виборців, внесених до списку виборців на 
виборчій дільниці, на момент початку голосування;

кількість виборців у витягу зі списку виборців для 
голосування за місцем перебування

5.2. ГОЛОСУВАННЯ ВИБОРЦІВ 
У ПРИМІЩЕННІ ДЛЯ ГОЛОСУВАННЯ

Голосування на виборчій дільниці проводиться в 
день голосування з 8 до 20 години без перерви.

О 8.00 ранку підготовлена до голосування вибор-
ча дільниця відкривається. 

Голова ДВК оголошує офіційне відкриття ви-
борчої дільниці та нагадує членам комісії: 

– про те, що кожен виборець голосує особисто;
– перелік документів, за пред’явленням яких 

видається виборчий бюлетень;
– порядок роботи зі списком виборців;
– порядок видачі виборчого бюлетеня замість 

зіпсованого;
– що члени комісії мають можливість проголо-

сувати на цій дільниці до 20 години.

Член комісії, який уповноважений працювати 
зі списком виборців:

– перевіряє пред’явлений виборцем документ;
– знаходить прізвище виборця у списку ви-

борців, пропонує виборцю поставити підпис 
проти свого прізвища за отримання відповід-
них виборчих бюлетенів.

Голова, його заступник або секретар виборчої 
комісії в день голосування:

– вносять зміни до списку виборців виключно 
на підставі рішення суду;

– виправляють неточності та технічні описки у 
списку виборців (неправильне написання прізвища, іме-
ні, по батькові, дати народження, номера будинку, кварти-
ри, місця проживання). Виправлення засвідчується під-
писом особи, яка його зробила, у графі «Примітки».

Член виборчої комісії, який видає виборчі бю-
летені:

– перевіряє правильність друку на бюлетені, на-
явність печатки ДВК;

– на контрольному талоні виборчого бюлетеня 
вписує своє прізвище, ініціали, розписується, 
проставляє номер, за яким виборця внесено 
до списку виборців, просить виборця поста-
вити свій підпис на контрольних талонах;

– відокремлює контрольні талони виборчого 
бюлетеня, залишає їх у себе;

– передає виборчі бюлетені виборцю;
– пояснює виборцю, як робити позначки у ви-

борчому бюлетені та як опускати його у ви-
борчу скриньку; 

– видає виборчий бюлетень замість невірно запов-
неного (зіпсованого).

Повторна видача виборчого бюлетеня замість 
зіпсованого

Виборець може звернутися до члена комісії, який 
видав йому виборчі бюлетені, з письмовою заявою 
про видачу замість невірно заповненого (зіпсованого) 
ним іншого виборчого бюлетеня. При цьому:

– зіпсований бюлетень погашається членом ДВК 
як невикористаний;

– складається відповідний акт, що підписується 
двома членами комісії, які оформляли повтор-
ну видачу бюлетеня та виборцем, який зіпсу-
вав бюлетень;

– акт долучається до списку виборців;
– зіпсований та погашений виборчий бюлетень 

зберігається у члена комісії, який видав бюле-
тень, до підрахунку голосів.

ВАЖЛИВО! 
Члени ДВК забезпечують збереження і дотримання 
порядку, встановленого Законом щодо:

– видачі виборцям виборчих документів;
– використання виборчих списків. 

ВАЖЛИВО! 
На засіданні ДВК у день голосування у разі при-
сутності менше ніж 2/3 членів комісії від її складу, 
рішення приймається не менше ніж 2/3 голосів від 
числа членів комісії, присутніх на засіданні (ч. 12 
ст. 33 Закону). 

ВАЖЛИВО! 
Повторна видача виборчого бюлетеня замість невір-
но заповненого (зіпсованого) не допускається. 
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Голосування в приміщенні для голосування про-
водиться так:

– лише в кабіні (кімнаті) для голосування ви-
борець особисто робить відмітки у виборчих 
бюлетенях. Позначка «плюс» (+) або інша, 
що засвідчує його волевиявлення, проставля-
ється у квадраті напроти назви партії та пріз-
вища кандидата, яких виборець підтримує;

– заповнені виборчі бюлетені виборець осо-
бисто опускає у виборчу скриньку та залишає 
приміщення для голосування.

У разі пошкодження виборчої скриньки під час 
голосування, вона опечатується у спосіб, що унемож-
ливлює подальше опускання чи виймання виборчих 
бюлетенів, головою і не менш як трьома членами 
ДВК, представниками різних партій, кандидатів. Така 
скринька більше не використовується для голосуван-
ня, а зберігається в приміщенні для голосування в полі 
зору членів ДВК та присутніх.

Член виборчої комісії, відповідальний за на-
гляд за виборчими скриньками, не дозволяє прохо-
дити разом із виборцем до кабіни (кімнати) для голо-
сування членам родини, друзям, іншим особам, крім 
випадків, коли у виборця є фізичні вади, що не дають 
йому можливості проголосувати самостійно.

Виборець, який має фізичні вади, що не дозво-
ляють йому самостійно проголосувати, має право з 
відома голови або іншого члена комісії скористатися 
допомогою іншого (на свій розсуд) виборця. 

Таку допомогу заборонено надавати: 
– членам виборчої комісії;
– кандидатам у депутати; 
– довіреним особам кандидатів у депутати;
– уповноваженим особам партій;
– офіційним спостерігачам.

5.3. ГОЛОСУВАННЯ ВИБОРЦІВ 
ЗА МІСЦЕМ ПЕРЕБУВАННЯ

Голосування виборців за місцем їх перебуван-
ня організовують не менш як три члени комісії, ви-
значені рішенням ДВК напередодні дня голосування, 
представники різних партій, кандидати у депутати. 
Голосування організовується з таким розрахунком, 
щоб члени ДВК, які проводять це голосування, по-

вернулися до приміщення для голосування не пізніш 
як за годину до закінчення голосування (не пізніше 
19 години). 

Голова ДВК:
– оголошує про відбуття членів ДВК для про-

ведення голосування;
– видає цим членам ДВК витяг із списку ви-

борців;
– видає опломбовану (опечатану) переносну 

виборчу скриньку, в яку опускає другий конт-
рольний лист, підписаний всіма присутніми 
членами ДВК та, за бажанням, кандидатами у 
депутати, їх довіреними особами, уповнова-
женими особами партій, офіційними спосте-
рігачами. Підписи скріплюються печаткою 
комісії.

У цьому контрольному листі зазначається номер 
виборчої скриньки, час виходу (година, хвилини) чле-
нів комісії, їх прізвища, кількість виборчих бюлетенів, 
що були отримані ними окремо по загальнодержавно-
му та одномандатному округах.

Під час проведення голосування за місцем пере-
бування мають право бути присутніми кандидати у де-
путати, їх довірені особи, уповноважені особи партій, 
офіційні спостерігачі (ч. 12 ст. 86 Закону). 

Виборець чи члени його сім’ї не можуть відмови-
ти у присутності при проведенні голосування членам 
комісії, які проводять голосування, а також офіційним 
спостерігачам, кандидатам у депутати, їх довіреним 
особам, уповноваженим особам партій, які мають пра-
во бути присутніми під час проведення голосування.

Процедура видачі бюлетенів за місцем перебу-
вання виборців аналогічна процедурі видачі їх у при-
міщенні для голосування.

ВАЖЛИВО! 
У разі відмови допустити зазначених вище осіб до 
приміщення, де перебуває виборець, йому відмов-
ляється у проведенні голосування за місцем пере-
бування.

ВАЖЛИВО! 
Під час голосування за місцем перебування не до-
пускається видача виборчого бюлетеня замість не-
вір но заповненого (зіпсованого).
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Виборець, включений до витягу зі списку ви-
борців для голосування за місцем перебування, у разі 
прибуття його до приміщення для голосування може 
отримати виборчі бюлетені для голосування лише 
після повернення членів комісії, які проводять голо-
сування за місцем перебування, та перевірки, чи не 
проголосував цей виборець за місцем перебування.

Після повернення до виборчої дільниці член ви-
борчої комісії, який видавав виборцям бюлетені за 

місцем перебування, робить у списку виборців проти 
прізвища виборця позначку «голосував за місцем пе-
ребування», зазначає своє прізвище і розписується. 

Витяг із списку виборців, за яким проводило-
ся голосування виборців за місцем перебування, 
додається до списку виборців разом із письмовими 
заявами виборців, довідками медичних установ та 
копіями відповідних рішень ДВК.   

Розділ 6. ДІЇ ДВК ПІСЛЯ ЗАКІНЧЕННЯ ГОЛОСУВАННЯ НА ВИБОРЧІЙ ДІЛЬНИЦІ

6.1. ЗАКРИТТЯ ВИБОРЧОЇ ДІЛЬНИЦІ

О 19.55 голова ДВК оголошує про закінчення 
голосування та зачинення виборчої дільниці о 20.00 
годині (ч. 12 ст. 85 Закону).

О 20.00 член ДВК, відповідальний за проходжен-
ня виборців до приміщення для голосування:

• повідомляє про закриття виборчої дільниці;
• запрошує зайти до приміщення для голосуван-

ня тих виборців, які ще не проголосували;
• зачиняє вхідні двері.

Усім виборцям, які знаходяться в приміщенні для 
голосування, надається можливість проголосувати. 
Після виходу з приміщення для голосування остан-
нього виборця приміщення зачиняється, і в ньому, 
крім членів ДВК, також можуть знаходитися члени 
виборчих комісій вищого рівня, кандидати у депутати, 
їх довірені особи, уповноважені особи партій, офіцій-
ні спостерігачі, представники засобів масової інфор-
мації (ч. 3 ст. 34 Закону).

Невідкладно, після закінчення голосування на 
виборчій дільниці, ДВК (ч. 13 ст. 85 Закону) передає 
ОВК попередні відомості про:

кількість виборців, внесених до списку виборців на 
виборчій дільниці, на момент закінчення голосування

кількість виборців, які отримали виборчі бюлетені, на 
момент закінчення голосування

6.2. ПІДГОТОВКА ДО ПІДРАХУНКУ ГОЛОСІВ

Члени ДВК розкладають на столи таблички, 
що містять з обох боків назву партії, напис: «Не-
дійсні у загальнодержавному окрузі», та таблички, 

що містять з обох боків прізвище кандидата в де-
путати і напис: «Недійсні в одномандатному окру-
зі». На місця, позначені цими табличками, розкла-
даються виборчі бюлетені (ч. 15 ст. 90 Закону).

6.3. ПІДСУМКОВЕ ЗАСІДАННЯ ДВК 
ТА ТРАНСПОРТУВАННЯ 

ВИБОРЧОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ 

Голова ДВК розпочинає підсумкове засідання 
комісії. Це засідання проводиться без перерви в тому 
ж приміщенні, де відбувалося голосування, і закінчу-
ється після складання та підписання протоколів про 
підрахунок голосів виборців на виборчій дільниці.

Протокол підсумкового засідання за доручен-
ням комісії веде заступник голови або інший член 
комісії.

Протоколи про підрахунок голосів виборців 
на дільниці заповнює секретар комісії.

На початку засідання (до початку підрахунку го-
лосів виборців) комісія розглядає заяви, скарги щодо 
порушень, які мали місце під час проведення голосу-
вання на виборчій дільниці (у разі їх надходження).

Підрахунок голосів виборців на виборчій дільни-
ці здійснюється відкрито і прозоро виключно членами 
ДВК з точним дотриманням такої послідовності:

ВАЖЛИВО! 
Усі відомості, що встановлюються на підсумковому 
засіданні та підлягають внесенню до протоколів про 
підрахунок голосів виборців на виборчій дільниці, 
повинні оголошуватися головою (секретарем) ДВК.
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1) опрацювання списків виборців;
2) опрацювання невикористаних виборчих 

бюлетенів;
3) опрацювання контрольних талонів;
4) відкриття виборчих скриньок;
5) підрахунок виборчих бюлетенів. 

6.3.1. Порядок опрацювання списків виборців

Кожен член ДВК, відповідальний за роботу зі 
списком виборців:

1) підраховує та вносить на кожен отриманий 
ним аркуш списку виборців відомості по кож-
ному аркушу окремо (ч. 1 ст. 88 Закону):
– кількість виборців, внесених у список на 

момент закінчення голосування;
– кількість виборців, які отримали виборчі 

бюлетені у приміщенні для голосування 
(за підписами виборців у списку);

– кількість виборців, які отримали виборчі 
бюлетені за місцем перебування (з відміт-
кою «голосував за місцем перебування»);

2) підписує кожен аркуш списку виборців;
3) підсумовує дані по всіх отриманих ним арку-

шах списку виборців;
4) передає аркуші списку виборців та сумарні 

дані голові ДВК. 

Сумарні дані фіксуються у відомості видачі бю-
летенів членам ДВК (ч. 2 ст. 88 Закону).

Голова та секретар ДВК підсумовують відомос-
ті по всіх аркушах, оголошують їх та вносять на остан-
ню сторінку списку виборців (ч. 2 ст. 88 Закону).

Секретар ДВК: 
– закриває список шляхом закреслення не-

заповнених граф (Список виборців підписує 
голова та секретар ДВК, їх підписи скріплю-
ються печаткою);

– оголошує та вносить до обох протоколів під-
рахунку голосів виборців дані щодо:

– кількості виборців на виборчій дільниці (на під-
ставі списку виборців); 

– кількості виборців, включених до витягу зі 
списку (на підставі порівняння списку ви-
борців та витягу зі списку для голосування за 
місцем перебування виборців);

– кількості виборців, які отримали виборчі бю-
летені для голосування у загальнодержавному 
та одномандатному округах у приміщенні для 
голосування (за підписами виборців у списках 
виборців); 

– кількості виборців, які отримали виборчі бю-
летені для голосування у загальнодержавно-
му та одномандатному округах за місцем пе-
ребування (за підписами виборців у витягу).

Порада! До запакування списку виборців необ-
хідно виписати відомості про виборців, включених чи 
виключених з нього, а також про виборців, щодо яких 
до уточненого списку були внесені зміни. ДВК повинна 
передати їх до органу ведення Реєстру не пізніш як на 
третій день після оприлюднення результатів виборів 
(ч. 9 ст. 88 Закону).

Список виборців та доданий до нього витяг із 
списку для голосування за місцем перебування вибор-
ців (разом із заявами виборців, довідками медичних 
установ та відповідними рішеннями ДВК) запакову-
ються в один паперовий пакет. Пакет заклеюється, на 
ньому зазначається позначення округу (загальнодер-
жавний та одномандатний), номер одномандатного 
округу, номер виборчої дільниці, дата і час пакуван-
ня, робиться напис: «Список виборців», ставляться 
підписи всіх присутніх членів ДВК та печатка комісії 
(ч. 8 ст. 88 Закону). 

6.3.2. Опрацювання невикористаних 
виборчих бюлетенів

Кожен член ДВК, який отримав виборчі бюлетені 
для голосування у загальнодержавному та одномандат-
ному округах, почергово публічно перераховує невико-
ристані виборчі бюлетені, що залишилися у нього, окре-
мо по загальнодержавному та одномандатному округах. 

Голова ДВК зазначає кількість невикористаних 
виборчих бюлетенів у відомості видачі виборчих бю-
летенів.

Комісія перевіряє: 
кількість виборчих бюлетенів, що видані членом комісії ви-
борцям (за підписами у аркушах списку)

плюс
кількість виборчих бюлетенів, що залишилися невикориста-
ними у цього члена ДВК
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чи дорівнює

кількості виборчих бюлетенів, отриманих членом ДВК за відо-
містю видачі бюлетенів

У разі відповідності – член ДВК передає неви-
користані виборчі бюлетені голові ДВК.

У разі невідповідності – складається акт із за-
значенням імовірної причини такої невідповідності.

Голова ДВК підсумовує загальну кількість неви-
користаних виборчих бюлетенів по дільниці та оголо-
шує її (окремо по загальнодержавному та одномандат-
ному округах). 

За необхідності, або на вимогу членів ДВК, не-
використані виборчі бюлетені можуть бути повторно 
перераховані. При цьому перерахунок проводить один 
член ДВК, інші спостерігають за перерахунком (ч. 6 
ст. 89 Закону).

Секретар комісії заносить до обох протоколів 
про підрахунок голосів виборців на дільниці оголо-
шену кількість невикористаних виборчих бюлетенів. 

Невикористані виборчі бюлетені погашуються 
шляхом відокремлення правого нижнього кута вибор-
чого бюлетеня. Запаковуються разом із зіпсованими 
виборчими бюлетенями у два окремих пакети в по-
рядку, визначеному Законом (ч. 6 ст. 87 Закону). На 
пакетах робиться відповідний напис: «Невикористані 
виборчі бюлетені для голосування у загальнодержав-
ному/одномандатному окрузі».

6.3.3. Опрацювання контрольних талонів

Кожен член ДВК, який видавав виборцям ви-
борчі бюлетені, почергово публічно перераховує конт-

рольні талони виданих виборчих бюлетенів для голо-
сування у загальнодержавному та одномандатному 
округах, передає їх голові ДВК.

Голова ДВК:
– зазначає встановлену кількість контрольних 

талонів виданих бюлетенів для голосування 
у загальнодержавному та одномандатному 
округах кожним членом ДВК у відомості ви-
дачі виборчих бюлетенів;

– підсумовує загальну кількість контрольних 
талонів виданих виборчих бюлетенів для го-
лосування у загальнодержавному та одноман-
датному округах (окремо);

– оголошує її окремо по загальнодержавному 
та одномандатному округах.

За необхідності, або на вимогу членів ДВК, конт-
рольні талони можуть бути повторно перераховані. При 
цьому перерахунок проводить один член ДВК, інші 
спостерігають за перерахунком (ч. 11 ст. 89 Закону).

Комісія перевіряє: 
кількість виборців, які отримали виборчі бюлетені у примі-
щенні для голосування

 
плюс

кількість виборців, які отримали виборчі бюлетені за місцем 
перебування

чи дорівнює
кількості контрольних талонів (окремо по загальнодержав-
ному та одномандатному округах)

У разі збігу кількостей, секретар комісії заносить 
оголошені цифри до обох протоколів, відповідно, як 
кількість виборців, які отримали виборчі бюлетені для 
голосування.

У разі невідповідності – комісія складає акт та 
приймає рішення щодо встановлення кількості вибор-
ців, які отримали виборчі бюлетені для голосування. 
Встановлена кількість оголошується та заноситься до 
відповідного протоколу про підрахунок голосів ви-
борців.

Контрольні талони виданих виборчих бюлетенів 
запаковуються у два окремі пакети в порядку, визна-
ченому Законом (ч. 6 ст. 87 Закону). На них робиться 
відповідний напис: «Контрольні талони виборчих бю-
летенів для голосування в загальнодержавному/одно-
мандатному окрузі». 

ВАЖЛИВО! 
З моменту початку роботи з виборчими бюлетенями 
при підрахунку голосів виборців членам ДВК забо-
роняється користуватися ручками, іншими пишу-
чими засобами. Ця заборона не стосується голови 
ДВК, члена ДВК, який веде протокол засідання, се-
кретаря ДВК, який вносить відомості до протоколів 
про підрахунок голосів виборців.
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Комісія перевіряє:
кількість невикористаних виборчих бюлетенів

плюс
кількість виборців, які отримали виборчі бюлетені

чи дорівнює
кількості отриманих від ОВК виборчих бюлетенів для голо-
сування у загальнодержавному та одномандатному округах

У разі невідповідності – комісія встановлює рі-
шенням ДВК причину такої розбіжності, складає акт.

Предмети, що виявлені в скриньках (у тому 
числі контрольні листи), не підраховуються, відкла-
даються окремо. Після відкриття усіх виборчих скри-
ньок вони запаковуються в порядку, визначеному За-
коном (ч. 6 ст. 87 Закону) у окремий пакет з написом 
«Предмети».

6.3.4. Відкриття виборчих скриньок 
та підрахунок виборчих бюлетенів

Після опрацювання невикористаних вибор-
чих бюлетенів та контрольних талонів ДВК пере-
віряє цілісність пломб або печаток на виборчих 
скриньках.

У разі виявлення на виборчій скриньці пошкод-
жень пломб або печаток, інших пошкоджень, що пору-
шують цілісність виборчих скриньок, комісія складає 
акт із зазначенням характеру цих пошкоджень. 

Відкриваються виборчі скриньки в такій послі-
довності: 

o переносні, що використовувалися для голо-
сування за місцем перебування виборців;

o стаціонарні, що використовувалися у примі-
щенні для голосування;

o з пошкодженими пломбами/печатками, ін-
шими пошкодженнями (у разі їх наявності).

Голова ДВК відкриває переносну виборчу скриньку.

Член ДВК (визначений комісією) висипає на 
стіл, за яким розміщуються члени виборчої комісії, 
вміст виборчої скриньки. 

Виборчі бюлетені для голосування по загально-
державному округу і виборчі бюлетені для голосуван-
ня по одномандатному округу відокремлюються одні 
від інших.

Член ДВК (визначений комісією) рахує вголос 
виборчі бюлетені, інші члени комісії та присутні на за-
сіданні спостерігають за процесом.

Перевіряється наявність двох контрольних листів.

У разі виявлення в скриньці більше виборчих 
бюлетенів по загальнодержавному або (та) одноман-
датному округах, ніж зазначено в контроль ному листі, 
комісія складає акт із зазначенням кількості виявлених 
бюлетенів.

При цьому ДВК перевіряє всі виявлені в цій 
скриньці виборчі бюлетені на відповідність: 

– позначення виборчого округу (загальнодер-
жавний чи одномандатний);

– номера одномандатного округу;
– номера виборчої дільниці;
– відбитку печатки ДВК.

Не підлягають врахуванню при встановленні 
загальної кількості виборців, які взяли участь у голо-
суванні та при підрахунку голосів виборців (ч. 9 ст. 90 
Закону) і відкладаються окремо:

– виборчі бюлетені з неналежними ознаками;
– усі виборчі бюлетені – у разі, якщо не виявле-

но бюлетенів з неналежними ознаками, або їх 
відокремлення не усуває невідповідність, ви-
явлених у переносній скриньці бюлетенів, та 
даними контрольного листа.

Підлягають врахуванню при встановленні за-
гальної кількості виборців, які взяли участь у голо-
суванні, та при підрахунку голосів виборців, вибор-
чі бюлетені з належними ознаками, якщо у разі 
відокремлення виборчих бюлетенів з неналежними 
ознаками, невідповідність виявлених у переносній 
скриньці та даними контрольного листа усунута. 

ВАЖЛИВО! 
Поділ комісії на кілька груп при підрахунку вибор-
чих бюлетенів заборонений (ч. 6 ст. 90 Закону). 
Підрахунок голосів виборців по кожній окремій 
скриньці не проводиться. 
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Якщо у виборчій скриньці відсутні контрольні 
листи, комісія складає акт про їх відсутність із зазна-
ченням кількості, виявлених у цій скриньці, виборчих 
бюлетенів. 

Вказані виборчі бюлетені не підлягають враху-
ванню при встановленні загальної кількості виборців, 
які взяли участь у голосуванні, та при підрахунку го-
лосів виборців. Відкладаються окремо.

У разі виникнення у членів комісії сумнівів щодо 
достовірності контро ль ного листа (листів), інших 
сумнівних ситуацій (виявлення більше виборчих бю-
летенів, ніж зазначено в контрольному листі, відсут-
ній контро льний лист(и), ДВК шляхом голосування 
приймає рішення щодо визнання виборчих бюлетенів, 
що знаходяться у цій виборчій скриньці, такими, що 
не підлягають врахуванню при встановленні загальної 
кількості виборців, які взяли участь у голосуванні, та 
при підрахунку голосів виборців. Рішення щодо ре-
зультатів голосування комісії фіксуються у протоколі 
її засідання.

Виборчі бюлетені розкладаються на місця по-
значені відповідними табличками (першими – бю-
летені для голосування по загальнодержавному окру-
гу, другими – по одномандатному).

Член ДВК (визначений комісією) показує кож-
ний виборчий бюлетень усім членам комісії, оголо-
шуючи результат волевиявлення виборця. У разі 
виникнення сумнівів у членів комісії щодо змісту ви-
борчого бюлетеня, це питання вирішується шляхом 
голосування.

Кожен член комісії має право особисто оглянути 
виборчий бюлетень.

На час огляду виборчого бюлетеня робота з ін-
шими виборчими бюлетенями припиняється.

Опрацьований виборчий бюлетень складаєть-
ся окремо.

Голова ДВК відкриває стаціонарну виборчу 
скриньку.

Член ДВК (визначений комісією) висипає на 
стіл, за яким розміщуються члени виборчої комісії, 
вміст виборчої скриньки. 

Виборчі бюлетені для голосування по загально-
державному округу і виборчі бюлетені для голосуван-
ня по одномандатному округу відокремлюються одні 
від інших.

Перевіряється наявність контрольного листа.

Якщо у виборчій скриньці відсутній конт-
рольний лист, комісія складає акт про його відсут-
ність із зазначенням кількості, виявлених у цій скринь-
ці виборчих бюлетенів. 

Вказані виборчі бюлетені не підлягають враху-
ванню при встановленні загальної кількості виборців, 
які взяли участь у голосуванні, та при підрахунку го-
лосів виборців. Відкладаються окремо.

У разі виникнення у членів комісії сумнівів щодо 
достовірності контро льного листа (листів), інших 
сумнівних ситуацій (виявлення більше виборчих бю-
летенів, ніж зазначено в контрольному листі, відсут-
ній контро льний лист(и), ДВК шляхом голосування 
приймає рішення щодо визнання виборчих бюлетенів, 
що знаходяться у цій виборчій скриньці, такими, що 
не підлягають врахуванню при встановленні загальної 
кількості виборців, які взяли участь у голосуванні, та 
при підрахунку голосів виборців. Рішення щодо ре-
зультатів голосування комісії фіксуються у протоколі 
її засідання.

Виборчі бюлетені розкладаються на місця, 
позначені відповідними табличками (першими – 
бюлетені для голосування по загальнодержавному 
округу, другими – по одномандатному).

Член ДВК (визначений комісією) показує кожний 
виборчий бюлетень усім членам комісії, оголошуючи 
результат волевиявлення виборця. У разі виникнення 
сумнівів у членів комісії щодо змісту виборчого бю-
летеня, це питання вирішується шляхом голосування. 

Кожен член комісії має право особисто оглянути 
виборчий бюлетень.

На час огляду виборчого бюлетеня робота з ін-
шими виборчими бюлетенями припиняється.

Виявлені у виборчих скриньках бюлетені з невід-
повідними позначеннями (виборчого округу, номера 
виборчої дільниці, відтиску (відсутності відтиску) 
печатки цієї ДВК), не підлягають врахуванню при 
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встановленні загальної кількості виборців, які взяли 
участь у голосуванні, та при підрахунку голосів ви-
борців (ч. 13 ст. 90 Закону). 

Опрацьований виборчий бюлетень складаєть-
ся окремо.

Голова ДВК відкриває виборчу скриньку з по-
шкодженою пломбою/печаткою, іншими пошкод-
женнями.

Член ДВК (визначений комісією) виймає вибор-
чі бюлетені по одному, без перемішування.

Перевіряється наявність контрольного листа 
(виймається останнім).

Комісія підраховує виборчі бюлетені для го-
лосування по загальнодержавному округу і виборчі 
бюлетені для голосування по одномандатному округу 
окремо.

Якщо у виборчій скриньці відсутній конт-
рольний лист, комісія складає акт про його відсут-
ність із зазначенням кількості виявлених у цій скринь-
ці виборчих бюлетенів. 

Виявлені виборчі бюлетені не підлягають вра-
хуванню при встановленні загальної кількості вибор-
ців, які взяли участь у голосуванні, та при підрахунку 
голосів виборців. Вони відкладаються окремо.

У разі виникнення у членів комісії сумнівів щодо 
достовірності контро льного листа (листів), інших 
сумнівних ситуацій (виявлення більше виборчих бю-
летенів, ніж зазначено в контрольному листі, відсут-
ній контро льний лист(и), ДВК шляхом голосування 
приймає рішення щодо визнання виборчих бюлетенів, 
що знаходяться у цій виборчій скриньці, такими, що 
не підлягають врахуванню при встановленні загальної 
кількості виборців, які взяли участь у голосуванні, та 
при підрахунку голосів виборців. Рішення щодо ре-
зультатів голосування комісії фіксуються у протоколі 
її засідання.

Виборчі бюлетені розкладаються на місця, 
позначені відповідними табличками (першими – 
бюлетені для голосування по загальнодержавному 
округу, другими – по одномандатному).

Член ДВК (визначений комісією) показує кож-
ний виборчий бюлетень усім членам комісії, оголо-
шуючи результат волевиявлення виборця. У разі 
виникнення сумнівів у членів комісії щодо змісту ви-
борчого бюлетеня це питання вирішується шляхом го-
лосування.

Кожен член комісії має право особисто оглянути 
виборчий бюлетень.

На час огляду виборчого бюлетеня робота з ін-
шими виборчими бюлетенями припиняється. 

Виявлені у виборчих скриньках бюлетені з невід-
повідними позначеннями (виборчого округу, номера 
виборчої дільниці, відтиску (відсутності відтиску) 
печатки цієї ДВК), не підлягають врахуванню при 
встановленні загальної кількості виборців, які взяли 
участь у голосуванні, та при підрахунку голосів ви-
борців (ч. 13 ст. 90 Закону). 

Опрацьований виборчий бюлетень складаєть-
ся окремо.

Виборчі бюлетені, що не підлягають враху-
ванню при встановленні загальної кількості вибор-
ців, які взяли участь у голосуванні, та при підрахунку 
голосів виборців по відповідних округах підрахо-
вуються, їх кількість заноситься до відповідних 
протоколів про підрахунок голосів виборців, бю-
летені запаковуються в порядку, визначеному Зако-
ном (ч. 6 ст. 87 Закону), до двох пакетів. На пакетах 
робиться відповідний напис: «Виборчі бюлетені, що 
не підлягають врахуванню по загальнодержавному/
одномандатному округу».

Недійсні виборчі бюлетені (ч. 16 ст. 90)

Виборчий бюлетень вважається недійсним, якщо:
1) до нього не внесено зміни, прийняті ЦВК, 

щодо скасування реєстрації усіх кандидатів 
у депутати від партії у загальнодержавному 
окрузі або кандидата у депутати в одноман-
датному окрузі:
– внесено зміни без відповідного рішення 

ЦВК;
– внесено зміни, які не відповідають рішен-

ню ЦВК;
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2) зроблено більш як одну позначку напроти 
назв партій або прізвищ кандидатів;

3) не поставлено жодної позначки;
4) не відокремлено контрольний талон виборчо-

го бюлетеня;
5) неможливо з інших причин встановити зміст во-

левиявлення виборця.

У разі виникнення у членів комісії сум-
нівів щодо дійсності виборчого бюлетеня, пи-
тання вирішується ДВК шляхом голосування. 

Кожен член комісії має право особисто огляну-
ти виборчий бюлетень.

На час огляду виборчого бюлетеня робота з ін-
шими виборчими бюлетенями припиняється.

Рішення комісії та результати голосування фіксу-
ються у протоколі засідання комісії.

Недійсні виборчі бюлетені підраховуються 
окремо по загальнодержавному та одномандатно-
му округах у такому порядку: 

член ДВК (визначений комісією) рахує вголос 
недійсні виборчі бюлетені окремо по загальнодержав-
ному та одномандатному округах, інші члени комісії 
та присутні на засіданні спостерігають за процесом;

голова ДВК оголошує встановлену кількість не-
дійсних виборчих бюлетенів, секретар ДВК заносить 
ці дані до відповідного протоколу про підрахунок го-
лосів виборців на виборчій дільниці;

недійсні виборчі бюлетені запаковуються у два 
пакети в порядку, визначеному Законом (ч. 6 ст. 87 За-
кону). На них робиться відповідний напис: «Недійсні 
виборчі бюлетені для голосування в загальнодержав-
ному/одномандатному окрузі». 

6.4. ПІДРАХУНОК ГОЛОСІВ ВИБОРЦІВ 
НА ВИБОРЧІЙ ДІЛЬНИЦІ

Виборчі бюлетені, розкладені на столі за відпо-
відними табличками, вголос рахує член ДВК, визна-
чений комісією. Інші члени комісії спостерігають за 
підрахунком.

Окремо рахується кількість голосів виборців, 
поданих за:

– кандидатів у депутати, включених до вибор-
чого списку кожної партії у загальнодержав-
ному окрузі;

– кожного кандидата в одномандатному окрузі.

Під час підрахунку голосів кожен член комісії має 
право перевірити або перерахувати відповідні виборчі 
бюлетені.

Результати підрахунку голосів виборців на ви-
борчій дільниці оголошуються і заносяться до від-
повідного протоколу про підрахунок голосів вибор-
ців на виборчій дільниці у загальнодержавному та 
одномандатному округах. 

ДВК зобов’язана перевірити окремо по загаль-
нодержавному та одномандатному округах:

кількість недійсних виборчих бюлетенів

плюс
кількість бюлетенів з голосами виборців, поданих за канди-
датів у депутати по загальнодержавному/одномандатному 
виборчому округу

дорівнює
кількості виборців, які взяли участь у голосуванні

У разі невідповідності – комісія може повторно 
перерахувати виборчі бюлетені. При підтвердженні 
такої розбіжності, складає акт.

Виборчі бюлетені з голосами виборців, пода-
них за кандидатів у депутати по загальнодержавному 
округу та за кандидатів у депутати в одномандатному 
окрузі запаковуються окремо в порядку, визначеному 
Законом (ч. 6 ст. 87 Закону). На них зазначається назва 
відповідної партії (в загальнодержавному виборчому 
окрузі), прізвище кандидата в депутати (в одноман-
датному виборчому окрузі).

ВАЖЛИВО! 
Кількість виборчих бюлетенів у виборчих скринь-
ках, за винятком  предметів та бюлетенів, що не під-
лягають врахуванню, оголошується головою комісії 
та заноситься секретарем до протоколів про підраху-
нок голосів виборців як кількість виборців, які взяли 
участь у голосуванні (ч. 12 ст. 90 Закону). 
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На момент закінчення підрахунку голосів вибор-
ців на виборчій дільниці мають бути в наявності:

Таблиця № 11. Пакети з виборчою документацією 
та їх вміст
Черго-
вість Вид пакета Вміст Кіль-

кість

1

Пакет «Список 
виборців»

1. Список 
виборців 
2. Витяг зі списку 
виборців 
3. Заяви виборців 
з медичними 
довідками 
4. Копії рішень 
ДВК щодо вклю-
чення до витягу

1

2

Пакети «Невикористані 
виборчі бюлетені для 
голосування у загаль-
нодержавному окрузі» 
та «Невикористані 
виборчі бюлетені для 
голосування в одноман-
датному окрузі» 

Невикористані 
виборчі бюлетені

2

3

Пакети «Контрольні 
талони виборчих бюле-
тенів для голосування 
у загальнодержавному 
окрузі» та «Контрольні 
талони виборчих бюле-
тенів для голосування в 
одномандатному окрузі»

Контрольні 
талони виборчих 
бюлетенів

2

4

Пакет «Предмети» Контрольні листи.
Предмети, вияв-
лені у виборчих 
скриньках, що 
не є виборчими 
бюлетенями

1

5

Пакети «Виборчі бюле-
тені, що не підлягають 
врахуванню по загаль-
нодержавному округу» 
та «Виборчі бюлетені, 
що не підлягають вра-
хуванню по одноман-
датному округу»

Виборчі бюлетені, 
що не підлягають 
врахуванню

2

6

Пакети «Недійсні ви-
борчі бюлетені для 
голосування у загально-
державному окрузі» та 
«Недійсні виборчі бюле-
тені для голосування в 
одномандатному окрузі»

Недійсні виборчі 
бюлетені

2

7

Пакети з виборчими 
бюлетенями з голосами 
виборців, поданими за 
кандидатів у депутати 
у загальнодержавному 
окрузі (назва партії) 
та за кандидатів в 
одномандатному окрузі 
(прізвище кандидата в 
депутати)

Виборчі бюлетені Залеж-
но від 
кількості 
партій, що 
висунули 
кандидатів 
у депу-
тати та 
кількості 
кандидатів 
у депутати 
в одноман-
датному 
окрузі

Протокол дільничної виборчої комісії про під-
рахунок голосів виборців на виборчій дільниці у 
загальнодержавному окрузі в межах одномандат-
ного округу та в одномандатному окрузі

Бланки протоколів виготовляються для кожної 
виборчої дільниці друкарським способом на замов-
лення ЦВК. Дільнична виборча комісія отримує їх 
від ОВК разом із виборчими бюлетенями (ч. 1 ст. 91 
Закону).

Протоколи ДВК про підрахунок голосів виборців на 
виборчій дільниці заповнює секретар ДВК на підсумково-
му засіданні комісії. Встановлені в результаті підрахунку 
дані заносяться до відповідних протоколів прописом та 
цифрами. 

Заборонено заповнення протоколів олівцем, а та-
кож внесення будь-яких виправлень без відповідного 
рішення ДВК (ч. 7 ст. 91 Закону).

Протоколи про підрахунок голосів виборців:
– складає ДВК у кількості примірників на 

4 більше, ніж кількість складу цієї ДВК; 
– нумеруються; 
– підписуються головою;
– підписуються присутніми на засіданні члена-

ми комісії (в обо в’яз ковому порядку)
 (У разі незгоди з результатами підрахун-

ку член ДВК підписує протокол «З окремою 
думкою». Письмовий виклад окремої думки 
додається до протоколу/протоколів про під-
рахунок голосів виборців на дільниці. У разі 
відсутності підпису члена комісії, проти його 
прізвища зазначається причина відсутності 
підпису);

– проставляється дата, час (година, хвилини) 
його підписання;

– засвідчуються печаткою ДВК (лише після оста-
точного заповнення). 

Перший та другий примірники протоколів ма-
ють право підписати кандидати у депутати, їх довірені 
особи, уповноважені особи партій, офіційні спостері-
гачі, які були присутні на засіданні виборчої комісії 
при підрахунку голосів виборців.

«Уточнений» протокол про підрахунок голосів 
виборців складається за рішенням ДВК для виправ-



89ВІСНИК Центральної 
 виборчої комісії № 2 (23) 2012 р.

Застосування виборчого законодавства

лення неточностей (описок, помилок у цифрах), що 
виявлені самою комісією до відправлення протоколу 
про підсумки голосування з виборчою документацією 
до ОВК. Рішення ДВК про складання «Уточненого» 
протоколу фіксується у протоколі засідання комісії. 
При цьому перерахунок виборчих бюлетенів не про-
водиться.

Перші і другі примірники протоколів ДВК про 
підрахунок голосів виборців на виборчій дільниці у 
загальнодержавному окрузі в межах одномандатного 
округу та в одномандатному окрузі (за наявності від-
повідних примірників протоколу (протоколів) з по-
міткою: «Уточнений») запаковуються до пакетів із 
спеціальною системою захисту. На пакетах робиться 
відповідний напис «Протокол загальнодержавного/
одномандатного округу». До них долучається акт 
про видачу копій протоколів про підрахунок голосів 
виборців.

Треті примірники зберігаються у секретаря 
ДВК.

Четверті примірники вивішуються невід клад-
но для загального ознайомлення в приміщенні ДВК.

Решта – по одному надаються членам ДВК.

Копії протоколів, у тому числі «Уточнені», по-
свідчені на кожній сторінці підписами голови та секре-
таря ДВК, скріплені печаткою, невідкладно видаються 
(на їх прохання) кандидатам у депутати, їх довіреним 
особам, уповноваженим особам партій, офіційним 
спостерігачам, які були присутні на засіданні виборчої 
комісії при підрахунку голосів виборців. 

Видаються копії протоколів із розрахунку не 
більш як одна:

– копія протоколу по загальнодержавному 
округу для кожної партії, кандидати у депута-
ти від якої зареєстровані у загальнодержавно-
му окрузі; 

– копії протоколу по одномандатному округу 
для кожного кандидата у депутати;

– копія кожного протоколу для кожної громад-
ської організації.

Видача копій фіксується в акті.

6.5. ВИЗНАННЯ ГОЛОСУВАННЯ 
НА ВИБОРЧІЙ ДІЛЬНИЦІ НЕДІЙСНИМ

Своїм рішення ДВК може визнати голосування 
на виборчій дільниці недійсним лише за таких обста-
вин (п. 1 ст. 92 Закону):

Таблиця № 12. Визнання голосування на виборчій 
дільниці недійсним

Вид порушення Умови Документу-
вання

Реагуван-
ня

Незаконне голо-
сування (опускання 
виборчого бюлетеня 
замість виборця, крім 
випадків допомоги з 
дозволу ДВК; голо-
сування особами, які 
не мають права голо-
су чи не включені до 
списку виборців на 
цій дільниці; голо-
сування виборцем 
більше ніж один раз)

Кількість 
фактів пере-
вищує 10% 
кількості 
виборців, 
які отрима-
ли виборчі 
бюлетені для 
голосування

Акти скла-
дені ДВК 
на під-
тверджен-
ня фактів 
правопору-
шень

Підстава 
для розгля-
ду ДВК пи-
тання щодо 
недійсності 
голосування 
на виборчій 
дільниціЗнищення або по-

шкодження виборчої 
скриньки (скриньок), 
що унеможливлює 
встановлення змісту 
виборчих бюлетенів

Кількість 
таких бюле-
тенів пере-
вищує 20% 
кількості 
виборців, 
які отрима-
ли виборчі 
бюлетені

Акти скла-
дені ДВК

Виявлення у 
скриньках ви-
борчих бюлетенів 
для голосування у 
загальнодержавному 
або одномандатному 
окрузі в кількості, 
що………– 

переви-
щує більш 
як на 10% 
кількості 
виборців, 
які отрима-
ли виборчі 
бюлетені

Акти скла-
дені ДВК

Підстава 
для розгля-
ду питання 
щодо не-
дійсності 

голосування 
по загально-
державному 
або по 
одноман-
датному 
округах

У разі прийняття ДВК рішення про визнання го-
лосування на виборчій дільниці недійсним, усі ви-
борчі бюлетені, виявлені у виборчих скриньках на 
цій дільниці, вважаються такими, що не підлягають 
врахуванню. Такі бюлетені запаковуються у паперо-
вий пакет, який заклеюється. На пакеті зазначається 
напис: «Бюлетені, що не підлягають врахуванню», по-
значення округу, номер одномандатного округу, номер 
виборчої дільниці, дата та час пакування та ставляться 
підписи усіх присутніх членів ДВК, печатка ДВК.

У протоколах ДВК про підрахунок голосів ви-
борців на виборчій дільниці у загальнодержавному 
окрузі в межах одномандатного округу та в одноман-
датному окрузі ставиться прочерк у графах по вста-
новленню:
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– кількості виборчих бюлетенів для голосуван-
ня у загальнодержавному/одномандатному 
окрузі, що не підлягають врахуванню;

– кількості виборців, які взяли участь у голосу-
ванні у приміщенні для голосування;

– кількості виборців, які взяли участь у голосу-
ванні за місцем перебування;

– кількості виборців, які взяли участь у голосу-
ванні на виборчій дільниці;

– кількості виборчих бюлетенів для голосуван-
ня у загальнодержавному/одномандатному 
округах, визнаних недійсними;

– кількості голосів виборців, поданих за кан-
дидатів/кандидата, включених до виборчого 
списку партії/одномандатного округу.

До протоколів ДВК про підрахунок голосів ви-
борців додаються рішення комісії про визнання го-
лосування недійсним та акти, на підставі яких вони 
прий няті. Протоколи пакуються. 

6.6. ПОРЯДОК ТРАНСПОРТУВАННЯ 
ВИБОРЧИХ ДОКУМЕНТІВ ДО ОВК

Невідкладно після закінчення підсумкового засі-
дання ДВК виборча документація транспортується до 

ОВК. Транспортування здійснюють представники чо-
тирьох різних партій, кандидатів у депутати, а саме: 
голова ДВК, його заступник та два члени комісії – 
представники двох інших партій, які набрали найбіль-
шу кількість голосів виборців на виборчій дільниці у 
загальнодержавному окрузі в межах одномандатного 
округу та в одномандатному окрузі.

Їх обов’язково супроводжує працівник МВС. 
Інші члени комісії та особи, присутні на підсумковому 
засіданні, можуть також супроводжувати транспорту-
вання виборчої документації до ОВК, за бажанням.

Секретар та інші члени комісії залишаються в 
приміщенні ДВК до отримання повідомлення про 
прийняття протоколів про підрахунок голосів на ви-
борчій дільниці окружною виборчою комісією.

Печатка ДВК в цей час зберігається у сейфі (ме-
талевій шафі) ДВК.

ВАЖЛИВО! 
Супровід виборчої документації іншими особами 
забороняється. 

Під час транспортування заборонено розпечатувати 
виборчі документи (ч. 2 ст. 93 Закону). 

7.1. КОМПЕТЕНЦІЯ ДВК 
ЩОДО РОЗГЛЯДУ СКАРГ

Дільнична виборча комісія розглядає заяви і скар-
ги з питань підготовки й організації голосування на 
виборчій дільниці та в межах своїх повноважень при-
ймає щодо них рішення (п. 11 ч. 2 ст. 32 Закону).

Скарги розглядаються в порядку, встановленому 
Законом та Постановою ЦВК від 31 липня 2012 року 
№ 133 «Про порядок розгляду скарг виборчими комі-
сіями з виборів народних депутатів України» (далі – 
Порядок № 133), а також актами ЦВК (п. 1.3 Порядку 
№ 133). 

Особливості подання скарг, що стосуються ви-
борчого процесу, визначено статтями 108–113 Закону.

До ДВК можуть оскаржуватися (ч. 6 ст. 111 За-
кону):

Таблиця № 13. Компетенція ДВК щодо розгляду 
скарг 

Предмет 
оскарження 

(ЩО може бути 
оскаржено?)

Суб’єкт оскарження 
(НА КОГО може бути подано скаргу?)

Порушення, 
які мали місце 
під час голо-
сування

Уповноважені особи партій

Довірені особи кандидатів у депутати

Офіційні спостерігачі від партій, кандидатів 
у депутати або громадських організацій

Розділ 7. РОЗГЛЯД СКАРГ ДВК

ВАЖЛИВО! 
Розгляд інших скарг до компетенції ДВК не нале-
жить. У межах повноважень розгляд таких скарг 
здійснюють суд, ЦВК або ОВК.
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7.2. ПРИЙОМ СКАРГ ТА ЇХ РЕЄСТРАЦІЯ В ДВК

Скарги, що подаються до ДВК, приймаються та 
реєструються відповідно до Порядку № 350.

Прийняти скаргу мають право (п. 5.2 Порядку 
№ 350):

• голова комісії;
• заступник голови комісії;
• секретар комісії;
• інший, визначений комісією, член комісії. 

При прийнятті скарги слід звернути увагу на:
– кількість сторінок скарги та їх цілісність;
– фактичну наявність додатків та їх відповід-

ність переліку додатків, зазначеному в скарзі.

Голова комісії (в разі його відсутності – заступник 
голови) після реєстрації скарги (п. 5.8 Порядку № 350):

• попередньо розглядає скаргу; 
• вчиняє резолюцію щодо її виконання.

7.3. ПЕРЕВІРКА ДОТРИМАННЯ 
ВИМОГ ОФОРМЛЕННЯ СКАРГИ

Після реєстрації скаргу необхідно перевірити на 
дотримання вимог статті 110 Закону щодо форми та 
змісту скарги (п. 6.1 Порядку № 133). 

Перевірка вимог щодо форми скарги 

Скарга може подаватися виключно в письмовій 
формі (ч. 1 ст. 110 Закону).

Таблиця № 14. Перевірка вимог щодо форми скарги 

Якщо Дії ДВК

Вимогу щодо 
форми НЕ до-
тримано

Повідомляє особі, яка звернулася зі скар-
гою, що відповідно до ст. 110 Закону скарга 
подається у письмовій формі. Можливості по-
дати скаргу усно не передбачено. Пропонує 
належним чином оформити скаргу

Вимогу щодо 
форми дотри-
мано

Проводить перевірку скарги на її відповід-
ність вимогам щодо оформлення

Перевірка вимог щодо змісту скарги

Таблиця № 15. Вимоги до змісту скарги

Скарга повинна містити (ст. 110 Закону):

1) назву виборчої комісії, до 
якої вона подається;

2) – прізвище, ім’я, по бать-
кові (найменування) 
суб’єкта звернення зі 
скаргою; 

– його місце проживання 
(поштову адресу); 

– номер засобу зв’язку, 
якщо такий є; 

– адресу електронної пошти, 
якщо така є;

У скарзі зазначається статус 
суб’єкта звернення зі скаргою 
у виборчому процесі (п. 6.3 
Порядку № 133)

Якщо скаргу подає довірена 
особа кандидата, зазначають-
ся також: прізвище, ім’я та по 
батькові, місце проживання 
або місцезнаходження (пош-
това адреса), вид та номер 
засобів зв’язку кандидата у 
депутати, в інтересах якого 
подається скарга (п. 6.4 По-
рядку № 133)

3) – прізвище, ім’я, по бать-
кові (найменування) 
суб’єкта оскарження; 

– його місце проживання 
(поштову адресу); 

– номер засобу зв’язку, 
якщо такий є; 

– адресу електронної пошти, 
якщо така є;

4) суть порушеного питання;

5) виклад обставин і за-
значення доказів, якими 
суб’єкт звернення обґрун-
товує свої вимоги;

У скарзі, що подається ви-
борцем, зазначається, у чому 
саме полягає порушення його 
виборчих прав або охороню-
ваних законом інтересів щодо 
участі у виборчому процесі 
(п. 6.3 Порядку № 133)

6) чітко сформульовані ви-
моги із зазначенням суті 
рішення, ухвалення якого 
вимагається від виборчої 
комісії;

7) перелік документів і мате-
ріалів, що додаються;

8) зазначення заінтересо-
ваних осіб, яких суб’єкт 
звернення зі скаргою вва-
жає за потрібне залучити 
до розгляду скарги;

9) підпис суб’єкта звернення 
зі скаргою (чи особи, яка 
його представляє відповід-
но до ст. 108 Закону), із 
зазначенням дати підпи-
сання

Скарга, що подається від 
імені партії, підписується її 
керівником, уповноваженою 
особою партії чи іншою осо-
бою, уповноваженою рішен-
ням центрального керівного 
органу партії, із засвідчен-
ням підпису печаткою партії. 
(п. 6.5 Порядку № 133)

ВАЖЛИВО! 
Всі прийняті скарги обов’язково в день їх надход-
ження реєструються в журналі реєстрації докумен-
тів, заяв і скарг (п. 5.4 Порядку № 350).

ВАЖЛИВО! 
Скарги, оформлені без дотримання вимог, поверта-
ються без розгляду із зазначенням вичерпного пере-
ліку недоліків (ч. 2 ст. 111 Закону).
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Таблиця № 16. Наслідки перевірки дотримання 
вимог щодо змісту скарги та документів, що дода-
ються до неї

Якщо Дії Строки 

Скаргу оформлено з до-
триманням вимог Закону 
та Порядку № 133

ДВК розглядає 
скаргу на за-
сіданні 

Див. п. 4 
«Строки роз-
гляду скарг»

Не дотримано вимо-
ги Закону та Порядку 
№ 133 (одну або декіль-
ка) 

Голова (заступ-
ник голови) ДВК 
повертає скаргу 
суб’єкту звернен-
ня без розгляду 
із супровідним 
листом (ч. 2 
ст. 111 Закону, 
п. 6.8 Порядку 
№ 133)

Не пізніш як 
на наступний 
день після дня 
надходження 
скарги, подані 
напередодні 
дня голосу-
вання, в день 
голосування 
чи наступного 
дня, – невід-
кладно (ч. 2 
ст. 111 За-
кону)

Скаргу від суб’єкта звер-
нення подано особою, 
якій Законом не надано 
права представляти 
інтереси такого суб’єкта 
(п. 7.3 Порядку № 133), 
що свідчить про відсут-
ність у скарзі підпису 
особи, яка представляє 
суб’єкта звернення зі 
скаргою, відповідно до 
ст. 108 Закону (п. 9 ч. 1 
ст. 110 Закону)

До скарги не додано 
оригіналу (належним 
чином засвідченої копії) 
документа, що посвідчує 
право представляти інте-
реси суб’єкта звернення 
зі скаргою (п.п. 6.4, 6.5 
п. 7.3 Порядку № 133)

При поверненні скарги без розгляду зазначається 
вичерпний перелік недоліків, що перешкоджають 
розгляду скарги, і вказується на можливість повтор-
ного звернення зі скаргою, оформленою відповідно 
до вимог Закону, у передбачені Законом строки (ч. 2 
ст. 111 Закону).

7.4. ПРОЦЕДУРА РОЗГЛЯДУ СКАРГ В ДВК

Скарги, оформлені з дотриманням вимог, розгля-
даються виключно на засіданні комісії (ч. 4 ст. 111 
Закону, п. 5.16 Порядку № 350). Порядок скликання і 
проведення засідань встановлено статтею 33 Закону, 
іншими положеннями Закону, а також пунктом 7.5 По-
рядку № 133.

Строки розгляду скарг 

ДВК розглядає скаргу не пізніш як на другий 
день з дня її отримання, але не пізніше 24 годи-
ни дня, що передує дню голосування (частини 4,5 
ст. 111 Закону).

Скарга щодо порушення, яке мало місце під час 
голосування, подана до дільничної виборчої комісії, 
розглядається відразу після закінчення голосування 
(ч. 6 ст. 111 Закону, п. 8.2 Порядку № 133).

Підготовка до розгляду скарги

ДВК обов’язково своєчасно повідомляє суб’єкта 
звернення зі скаргою, суб’єкта оскарження та інших 
заінтересованих осіб про час і місце розгляду скарги 
(ч. 9 ст. 111 Закону) в один із таких способів: 

– рекомендованою телеграмою;
– факсимільним повідомленням; 
– засобами електронної пошти; 
– телефоном, з обов’язковим фіксуванням такої 

дії, відповідною службовою особою виборчої 
комісії окремою письмовою довідкою, що до-
лучається до справи (протоколу) відповідного 
засідання виборчої комісії. 

Неприбуття на засідання ДВК осіб, які були на-
лежним чином повідом лені про нього, не перешкод-
жає розгляду скарги (ч. 9 ст. 111 Закону).

ДВК заздалегідь, а у разі неможливості – не пізні-
ше початку розгляду скарги, надає суб’єкту оскаржен-
ня та заінтересованим особам копії скарги та доданих 
до неї документів (ч. 10 ст. 111 Закону). 

Суб’єкт оскарження має право подати письмові 
пояснення по суті скарги, що беруться до розгляду ви-
борчою комісією (ч. 10 ст. 111 Закону). 

 
РОЗГЛЯД СКАРГИ ПО СУТІ

Під час вивчення скарги виборча комісія вста-
новлює належність суб’єкта звернення, належність 
суб’єкта розгляду скарги, дотримання строків оскар-
ження (п. 7.2 Порядку № 133).

ВАЖЛИВО! 
У разі повторного подання скарги з невиправлени-
ми недоліками, або з допущенням нових недоліків, 
ДВК приймає постанову про залишення скарги без 
розгляду по суті (ч. 3 ст. 111 Закону).
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Таблиця № 17. Дії ДВК при вивченні скарги
ДВК встановлює:

Якщо

1) належність 
суб’єкта звер-
нення

2) належність 
суб’єкта розгля-
ду скарги

3) дотриман-
ня строків 
оскарження

(чи пода-
но скаргу 
належним 
суб’єктом 
звернення 
зі скаргою, 
визначеним 
Законом) 

(чи відне-
сено Законом 
розгляд цієї 
скарги до 
повноважень 
ДВК (належний 
суб’єкт розгля-
ду скарги)

(чи дотрима-
но суб’єктом 
звернення 
зі скар-
гою строки 
оскарження, 
встановлені 
Законом)

Дотримано 
всі вимоги скарга розглядається по суті

Не дотримано 
хоча б одну 
вимогу

ДВК приймає рішення про залишення скарги 
без розгляду по суті (ч. 11 ст. 111 Закону)

Належним суб’єктом звернення буде такий 
суб’єкт, якому надано право звернення зі скаргою. Ви-
черпний перелік суб’єктів звернення визначено стат-
тею 108 Закону.

Якщо під час розгляду скарги на засіданні ДВК 
буде виявлено, що скаргу від суб’єкта звернення зі 
скаргою подано особою, якій Законом не надано права 
представляти інтереси такого суб’єкта або до скарги 
не додано оригіналу, або належним чином засвідченої 
копії документа, що посвідчує право представляти ін-
тереси суб’єкта звернення зі скаргою, вважається, що 
така скарга подана неналежним суб’єктом звернення 
зі скаргою (п. 7.3 Порядку № 133).

Строк подання скарги продовженню або понов-
ленню не підлягає, крім випадку повторного подання 
скарги після усунення її недоліків (ч. 6 ст. 109 Закону). 

Зміна або уточнення суб’єктом звернення зі скар-
гою вимог під час розгляду скарги, викликані виявлен-
ням обставин, не відомих йому раніше, не вважається 
новою скаргою і не підлягає встановленим обмежен-
ням строків (ч. 7 ст. 109 Закону). При цьому скаржник 
повинен довести, що обставини, які зумовили зміну 
або уточнення його вимог, не були відомі йому на мо-
мент звернення зі скаргою (п. 4.3 Порядку № 133).

Таблиця № 18. Наслідки перевірки дотримання 
строків оскарження

Якщо скаргу подано Дії ДВК

Без дотримання 
строків оскарження

приймає рішення про залишення скар-
ги без розгляду по суті (ч. 11 ст. 111 
Закону)

З дотриманням 
строків оскарження

розглядає скаргу по суті

7.5. РІШЕННЯ ЗА РЕЗУЛЬТАТАМИ 
РОЗГЛЯДУ СКАРГИ

Рішення ДВК за результатами розгляду скарги по-
винно бути справедливим, законним і обґрунтованим. 

Таблиця № 19. Рішення за результатами розгляду 
скарги

Якщо Приймається 
рішення Коментар

Встановлено, 
що рішення, дії 
чи бездіяльність 
суб’єкта оскар-
ження не відпові-
дають законодав-
ству про вибори 
депутатів

про задо-
волення 
скарги пов-
ністю або 
частково

у разі задоволення скарги 
ДВК може прийняти рі-
шення, яким:
– зобов’язати суб’єкта 
оскарження здійснити 
дії, передбачені законо-
давством, що регулює 
організацію та порядок 
проведення виборів 
депутатів;

– зобов’язати суб’єкта 
оскарження утриматися 
від вчинення певних дій;

– поновити іншим спосо-
бом порушені виборчі 
права громадян, права та 
законні інтереси суб’єкта 
виборчого процесу

Встановлено, що 
рішення, дії або 
бездіяльність 
суб’єкта оскар-
ження вчинені 
відповідно до 
закону, в ме жах 
повноважень, 
передбачених 
законом, і не по-
рушують виборчі 
права суб’єкта 
звернення зі 
скаргою (ч. 9 
ст. 113 Закону).

про відмо-
ву в задо-
воленні 
скарги

За результатами розгляду скарги ДВК ухвалює 
рішення у формі постанови. Зміст та вимоги до її 
оформлення визначені частинами 3, 4 ст. 35 Закону та 
Порядком № 350. Відповідно до ч. 10 ст. 113 Закону 
копія постанови ДВК невідкладно видається чи надси-
лається суб’єкту звернення зі скаргою, суб’єкту оскар-
ження, заінтересованим особам, іншому суб’єкту, про 
якого йдеться у рішенні.

Постанова виборчої комісії, прийнята в межах 
її повноважень, є обов’язковою для виконання усіма 
суб’єктами виборчого процесу, органами державної 
влади, органами влади Автономної Республіки Крим 
та органами місцевого самоврядування, посадовими і 
службовими особами цих органів, підприємствами, за-
кладами, установами, організаціями та їх посадовими 
особами, засобами масової інформації, їх власника-
ми, посадовими особами та творчими працівниками, 
об’єднаннями громадян (п. 10.15 Порядку № 350). 
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 т
ак
ож

 щ
од
о 
на
яв
но
ст
і 

аб
о 
ві
дс
ут
но
ст
і в
ід
мі
то
к 
пр
о 
по
ст
ій
ну

 н
ез
да
тн
іс
ть

 
са
мо

ст
ій
но

 п
ер
ес
ув
ат
ис
я 

(ч
ас

т
ин

а 
дв

ан
ад

ця
т

а 
ст

ат
т

і 4
3)

Н
ев
ід
кл
ад
но

Д
іл
ьн
ич
на

 в
иб
ор
ча

 к
ом
іс
ія

 
сп
ец
іа
ль
но
ї в
иб
ор
чо
ї 

ді
ль
ни
ці

14
7.

В
ид
ач
а 
ви
бо
рц
ю

 к
оп
ії 
рі
ш
ен
ня

 д
іл
ьн
ич
но
ї в
иб
ор
чо
ї 

ко
мі
сі
ї с
пе
ці
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї д
іл
ьн
иц
і п
ро

 в
не
се
нн
я 

зм
ін

 д
о 
сп
ис
ку

 в
иб
ор
ці
в 
аб
о 
пр
о 
ві
дм

ов
у 
в 

за
до
во
ле
нн
і з
ая
ви

 
(ч

ас
т

ин
а 

дв
ан

ад
ця

т
а 

ст
ат

т
і 4

3)

У
 д
ен
ь 
пр
ий
ня
тт
я 
рі
ш
ен
ня

 
Д
іл
ьн
ич
на

 в
иб
ор
ча

 к
ом
іс
ія

 
сп
ец
іа
ль
но
ї в
иб
ор
чо
ї 

ді
ль
ни
ці
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Орієнтовний календарний план
№

 
з/
п

За
хо
ди

, в
из
на
че
ні

 З
ак
он
ом

 У
кр
аї
ни

 
«П

ро
 в
иб
ор
и 
на
ро
дн
их

 д
еп
ут
ат
ів

 У
кр
аї
ни

»
С
тр
ок

 
ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

К
ал
ен
да
рн
а

да
та

С
уб

’є
кт
и 

ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

14
8.

Н
ад
ан
ня

 д
оз
во
лу

 н
а 
ви
го
то
вл
ен
ня

 в
иб
ор
чи
х 

бю
ле
те
ні
в 
бе
зп
ос
ер
ед
нь
о 
ді
ль
ни
чн
ою

 в
иб
ор
чо
ю

 
ко
мі
сі
єю

 с
пе
ці
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї д
іл
ьн
иц
і, 
ут
во
ре
но
ї 

на
 с
уд
ні

, щ
о 
пе
ре
бу
ва
є 
в 
де
нь

 го
ло
су
ва
нн
я 
у 

пл
ав
ан
ні

 п
ід

 Д
ер
ж
ав
ни
м 
П
ра
по
ро
м 
Ук
ра
їн
и,

 н
а 

по
ля
рн
ій

 с
та
нц
ії 
Ук
ра
їн
и,

 н
а 
пі
дс
та
ві

 п
од
ан
ня

 
ві
дп
ов
ід
но
ї о
кр
уж

но
ї в
иб
ор
чо
ї к
ом

іс
ії

(ч
ас

т
ин

а 
ш

ос
т

а 
ст

ат
т

і 8
1)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
за

 т
ри

 д
ні

 
до

 д
ня

 го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

24
 ж
ов
тн
я 

вк
лю

чн
о

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

14
9.

П
ер
ед
ач
а 
од
но
го

 п
ри
мі
рн
ик
а 
ут
оч
не
но
го

 с
пи
ск
у 

ви
бо
рц
ів

 н
а 
па
пе
ро
во
му

 н
ос
ії 
ді
ль
ни
чн
ій

 в
иб
ор
чі
й 

ко
мі
сі
ї з
ви
ча
йн
ої

 в
иб
ор
чо
ї д
іл
ьн
иц
і

(ч
ас

т
ин

а 
ш

ос
т

а 
ст

ат
т

і 4
1)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
за

 д
ва

 д
ні

 
до

 д
ня

 го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

25
 ж
ов
тн
я 

 
вк
лю

чн
о

О
рг
ан

 в
ед
ен
ня

 Д
ер
ж
ав
но
го

 
ре
єс
тр
у 
ви
бо
рц
ів

15
0.

П
ер
ед
ач
а 
од
но
го

 п
ри
мі
рн
ик
а 
ут
оч
не
но
го

 с
пи
ск
у 

ви
бо
рц
ів

 д
іл
ьн
ич
ні
й 
ви
бо
рч
ій

 к
ом
іс
ії 
за
ко
рд
он
но
ї 

ви
бо
рч
ої

 д
іл
ьн
иц
і

(а
бз

ац
 д

ру
ги

й 
ча

ст
ин

и 
де

в’
ят

ої
 с

т
ат

т
і 4

4)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
за

 д
ва

 д
ні

 
до

 д
ня

 го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

25
 ж
ов
тн
я 

 
вк
лю

чн
о

О
рг
ан

 в
ед
ен
ня

 Д
ер
ж
ав
но
го

 
ре
єс
тр
у 
ви
бо
рц
ів

 у
 

М
ін
іс
те
рс
тв
і з
ак
ор
до
нн
их

 
сп
ра
в 
Ук
ра
їн
и 

15
1.

П
ер
ед
ач
а 
ут
оч
не
но
го

 с
пи
ск
у 
ви
бо
рц
ів

 д
іл
ьн
ич
ні
й 

ви
бо
рч
ій

 к
ом
іс
ії 
сп
ец
іа
ль
но
ї в
иб
ор
чо
ї д
іл
ьн
иц
і, 

ут
во
ре
ні
й 
в 
ус
та
но
ві

 в
ик
он
ан
ня

 п
ок
ар
ан
ь,

 с
лі
дч
ом
у 

із
ол
ят
ор
і 

(ч
ас

т
ин

а 
ш

ос
т

а 
ст

ат
т

і 4
1,

 ч
ас

т
ин

а 
т

ре
т

я 
ст

ат
т

і 4
3)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
за

 д
ва

 д
ні

 
до

 д
ня

 го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

25
 ж
ов
тн
я 

 
вк
лю

чн
о 

О
рг
ан

 в
ед
ен
ня

 Д
ер
ж
ав
но
го

 
ре
єс
тр
у 
ви
бо
рц
ів

15
2.

П
ов
ід
ом
ле
нн
я 
ві
дп
ов
ід
но
ї д
іл
ьн
ич
но
ї в
иб
ор
чо
ї 

ко
мі
сі
ї п
ро

 в
кл
ю
че
нн
я 
ви
бо
рц
я 
до

 с
пи
ск
у 
ви
бо
рц
ів

 н
а 

ін
ш
ій

 в
иб
ор
чі
й 
ді
ль
ни
ці

 
(ч

ас
т

ин
а 

п’
ят

а 
ст

ат
т

і 4
2)

Н
ев
ід
кл
ад
но

 п
іс
ля

 в
ия
вл
ен
ня

 
кр
ат
но
го

 в
кл
ю
че
нн
я 
ви
бо
рц
я 

до
 у
то
чн
ен
ог
о 
сп
ис
ку

 
ви
бо
рц
ів

 

О
рг
ан

 в
ед
ен
ня

 Д
ер
ж
ав
но
го

 
ре
єс
тр
у 
ви
бо
рц
ів

15
3.

П
ер
ед
ач
а 
ви
бо
рч
их

 б
ю
ле
те
ні
в 
ді
ль
ни
чн
им

 в
иб
ор
чи
м 

ко
мі
сі
ям

 в
ід
по
ві
дн
ог
о 
ок
ру
гу

(ч
ас

т
ин

а 
т

ре
т

я 
ст

ат
т

і 8
2)

Н
е 
ра
ні
ш

 я
к 
за

 т
ри

 д
ні

 
до

 д
ня

 го
ло
су
ва
нн
я,

 а
ле

 
не

 п
із
ні
ш

 я
к 
за

 2
4 
го
ди
ни

 
до

 д
ня

 го
ло
су
ва
нн
я

З 
25

 ж
ов
тн
я 

до
 2

6 
ж
ов
тн
я 

вк
лю

чн
о

О
кр
уж

на
 в
иб
ор
ча

 к
ом
іс
ія

15
4.

П
ер
ед
ач
а 
ді
ль
ни
чн
им

 в
иб
ор
чи
м 
ко
мі
сі
ям

 
за
ко
рд
он
ни
х 
ви
бо
рч
их

 д
іл
ьн
иц
ь 
ви
бо
рч
их

 б
ю
ле
те
ні
в 

(ч
ас

т
ин

а 
сь

ом
а 

ст
ат

т
і 8

2)

Н
е 
ра
ні
ш

 я
к 
за

 т
ри

 д
ні

 
до

 д
ня

 го
ло
су
ва
нн
я

Н
е 
ра
ні
ш
е 

25
 ж
ов
тн
я 

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я 
че
ре
з М

ін
іс
те
рс
тв
о 

за
ко
рд
он
ни
х 
сп
ра
в 

Ук
ра
їн
и
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№
 

з/
п

За
хо
ди

, в
из
на
че
ні

 З
ак
он
ом

 У
кр
аї
ни

 
«П

ро
 в
иб
ор
и 
на
ро
дн
их

 д
еп
ут
ат
ів

 У
кр
аї
ни

»
С
тр
ок

 
ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

К
ал
ен
да
рн
а

да
та

С
уб

’є
кт
и 

ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

15
5.

П
од
ан
ня

 в
иб
ор
це
м 
до

 д
іл
ьн
ич
но
ї в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 

по
ш
то
ю

 а
бо

 ч
ер
ез

 ін
ш
их

 о
сі
б 
вл
ас
но
ру
чн
о 
на
пи
са
но
ї 

за
яв
и 
з п

ро
ха
нн
ям

 за
бе
зп
еч
ит
и 
йо
му

 го
ло
су
ва
нн
я 
за

 
мі
сц
ем

 й
ог
о 
пе
ре
бу
ва
нн
я 
ра
зо
м 
з д

ов
ід
ко
ю

 м
ед
ич
но
ї 

ус
та
но
ви

 п
ро

 с
та
н 
зд
ор
ов

’я
 в
иб
ор
ця

 
(ч

ас
т

ин
а 

п’
ят

а 
ст

ат
т

і 8
6)

Н
е 
пі
зн
іш
е 

20
 го
ди
ни

 
ос
та
нн
ьо
ї п

’я
тн
иц
і п
ер
ед

 
дн
ем

 го
ло
су
ва
нн
я

Н
е 
пі
зн
іш
е 

20
 го
ди
ни

 
26

 ж
ов
тн
я

В
иб
ор
ец
ь,

 я
ки
й 
ти
мч

ас
ов
о 

не
 зд

ат
ни
й 
пе
ре
су
ва
ти
ся

 
са
мо

ст
ій
но

15
6.

О
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 н
а 
оф

іц
ій
но
му

 в
еб

-с
ай
ті

 
Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 
зв
ед
ен
ої

 ін
фо

рм
ац
ії 

пр
о 
кі
ль
кі
ст
ь 
ви
бо
рч
их

 б
ю
ле
те
ні
в 
дл
я 
го
ло
су
ва
нн
я 

у 
за
га
ль
но
де
рж

ав
но
му

 о
кр
уз
і т
а 
дл
я 
го
ло
су
ва
нн
я 
в 

од
но
ма
нд
ат
но
му

 о
кр
уз
і, 
ви
го
то
вл
ен
их

 д
ля

 к
ож

но
го

 
ви
бо
рч
ог
о 
ок
ру
гу

(ч
ас

т
ин

а 
п’

ят
а 

ст
ат

т
і 8

1)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
за

 о
ди
н 
де
нь

 
до

 д
ня

 го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

26
 ж
ов
тн
я 

 
вк
лю

чн
о

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

15
7.

За
кі
нч
ен
ня

 п
ер
ед
ви
бо
рн
ої

 а
гі
та
ці
ї

(ч
ас

т
ин

а 
др

уг
а 

ст
ат

т
і 7

0)

О
 2

4 
го
ди
ні

 о
ст
ан
нь
ої

 
п’
ят
ни
ці

 п
ер
ед

 д
не
м 

го
ло
су
ва
нн
я

О
 2

4 
го
ди
ні

 
26

 ж
ов
тн
я

П
ар
ті
я,

 к
ан
ди
да
ти

 
у 
де
пу
та
ти

 в
ід

 я
ко
ї 

за
ре
єс
тр
ов
ан
і у

 
за
га
ль
но
де
рж

ав
но
му

 о
кр
уз
і, 

ка
нд
ид
ат
и 
у 
де
пу
та
ти

15
8.

Зн
ят
тя

 п
ер
ед
ви
бо
рн
их

 а
гі
та
ці
йн
их

 м
ат
ер
іа
лі
в 

(ч
ас

т
ин

а 
дв

ад
ця

т
ь 

т
ре

т
я 

ст
ат

т
і 7

4)

З 
24

 го
ди
ни

 о
ст
ан
нь
ої

 
п’
ят
ни
ці

 п
ер
ед

 д
не
м 

го
ло
су
ва
нн
я

З 
24

 го
ди
ни

26
 ж
ов
тн
я

Ві
дп
ов
ід
ні

 с
лу
ж
би

 
мі
сц
ев
их

 о
рг
ан
ів

 
ви
ко
на
вч
ої

 в
ла
ди

 т
а 
ор
га
ні
в 

мі
сц
ев
ог
о 
са
мо
вр
яд
ув
ан
ня

15
9.

П
ов
ід
ом
ле
нн
я 
ви
бо
рц
ем

 в
ід
по
ві
дн
ої

 д
іл
ьн
ич
но
ї 

ви
бо
рч
ої

 к
ом
іс
ії 
пи
сь
мо

во
 а
бо

 о
со
би
ст
о 
пр
о 
ба
ж
ан
ня

 
пр
ог
ол
ос
ув
ат
и 
у 
пр
им

іщ
ен
ні

 д
ля

 го
ло
су
ва
нн
я

(п
ун

кт
 1

 ч
ас

т
ин

и 
т

ре
т

ьо
ї с

т
ат

т
і 8

6)

Д
о 

12
 го
ди
ни

 о
ст
ан
нь
ої

 
су
бо
ти

 п
ер
ед

 д
не
м 

го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

12
 го
ди
ни

 
27

 ж
ов
тн
я

В
иб
ор
ец
ь,

 щ
од
о 
як
ог
о 
у 

сп
ис
ку

 в
иб
ор
ці
в 
за
зн
ач
ен
а 

ві
дм

іт
ка

 п
ро

 п
ос
ті
йн
у 

не
зд
ат
ні
ст
ь 
са
мо

ст
ій
но

 
пе
ре
су
ва
ти
ся

16
0.

П
ри
пи
не
нн
я 
ви
тр
ач
ан
ня

 к
ош

ті
в 
з п

от
оч
ни
х 
ра
ху
нк
ів

 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у 

(ч
ас

т
ин

а 
де

в’
ят

а 
ст

ат
т

і 4
8)

О
 1

8 
го
ди
ні

 о
ст
ан
нь
ог
о 
дн
я 

пе
ре
д 
дн
ем

 го
ло
су
ва
нн
я

О
 1

8 
го
ди
ні

 
27

 ж
ов
тн
я

Ро
зп
ор
яд
ни
ки

 в
иб
ор
чо
го

 
фо

нд
у, 
ус
та
но
ва

 б
ан
ку

16
1.

В
иг
от
ов
ле
нн
я 
ви
тя
гу

 зі
 с
пи
ск
у 
ви
бо
рц
ів

 д
ля

 
ор
га
ні
за
ці
ї г
ол
ос
ув
ан
ня

 в
иб
ор
ці
в,

 н
е 
зд
ат
ни
х 

пе
ре
су
ва
ти
ся

 с
ам
ос
ті
йн
о,

 за
 їх

 м
іс
це
м 
пе
ре
бу
ва
нн
я 

(ч
ас

т
ин

а 
др

уг
а 

ст
ат

т
і 8

6)

В
 о
ст
ан
ні
й 
де
нь

 п
ер
ед

 д
не
м 

го
ло
су
ва
нн
я

27
 ж
ов
тн
я

Д
іл
ьн
ич
на

 в
иб
ор
ча

 к
ом
іс
ія
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Орієнтовний календарний план
№

 
з/
п

За
хо
ди

, в
из
на
че
ні

 З
ак
он
ом

 У
кр
аї
ни

 
«П

ро
 в
иб
ор
и 
на
ро
дн
их

 д
еп
ут
ат
ів

 У
кр
аї
ни

»
С
тр
ок

 
ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

К
ал
ен
да
рн
а

да
та

С
уб

’є
кт
и 

ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

П
ро
ве
де
нн

я 
го
ло
су
ва
нн

я 
– 
з 8

 д
о 

20
 г
од
ин

и 
28

 ж
ов
тн
я 

20
12

 р
ок
у

(ч
ас
ти
на

 п
ер
ш
а 
ст
ат
ті

 8
5)

16
2.

П
ер
ед
ач
а 
до

 Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 
че
ре
з 

ав
то
ма
ти
зо
ва
ну

 ін
фо

рм
ац
ій
но

-а
на
лі
ти
чн
у 
си
ст
ем
у 

ві
до
мо

ст
ей

 п
о 
ві
дп
ов
ід
но
му

 о
дн
ом
ан
да
тн
ом
у 

ок
ру
гу

 п
ро

 к
іл
ьк
іс
ть

 в
иб
ор
ці
в,

 в
не
се
ни
х 
до

 с
пи
ск
ів

 
ви
бо
рц
ів

 н
а 
ви
бо
рч
их

 д
іл
ьн
иц
ях

, н
а 
мо
ме
нт

 п
оч
ат
ку

 
го
ло
су
ва
нн
я 
та

 к
іл
ьк
іс
ть

 в
иб
ор
ці
в 
у 
ви
тя
га
х 
зі 
сп
ис
кі
в 

ви
бо
рц
ів

 д
ля

 го
ло
су
ва
нн
я 
за

 м
іс
це
м 
пе
ре
бу
ва
нн
я

(ч
ас

т
ин

а 
де

ся
т

а 
ст

ат
т

і 8
4)

Н
е 
пі
зн
іш
е 
де
ся
то
ї г
од
ин
и 

дн
я 
го
ло
су
ва
нн
я

Н
е 
пі
зн
іш
е 

10
 го
ди
ни

 
28

 ж
ов
тн
я

О
кр
уж

на
 в
иб
ор
ча

 к
ом
іс
ія

16
3.

О
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 н
а 
оф

іц
ій
но
му

 в
еб

-с
ай
ті

 Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 
ви
бо
рч
ої

 к
ом
іс
ії 
ві
до
мо

ст
ей

 п
ро

 к
іл
ьк
іс
ть

 в
иб
ор
ці
в,

 
вн
ес
ен
их

 д
о 
сп
ис
кі
в 
ви
бо
рц
ів

 н
а 
ви
бо
рч
их

 д
іл
ьн
иц
ях

, 
на

 м
ом
ен
т 
по
ча
тк
у 
го
ло
су
ва
нн
я 
та

 к
іл
ьк
іс
ть

 в
иб
ор
ці
в 

у 
ви
тя
га
х 
зі

 с
пи
ск
ів

 в
иб
ор
ці
в 
дл
я 
го
ло
су
ва
нн
я 
за

 
мі
сц
ем

 п
ер
еб
ув
ан
ня

 (
ча

ст
ин

а 
де

ся
т

а 
ст

ат
т

і 8
4)

Н
ев
ід
кл
ад
но

 п
іс
ля

 о
тр
им

ан
ня

 
за
зн
ач
ен
их

 в
ід
ом
ос
те
й 
ві
д 

ок
ру
ж
но
ї в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

16
4.

П
ер
ед
ач
а 
до

 о
кр
уж

но
ї в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 
по
пе
ре
дн
іх

 
ві
до
мо

ст
ей

 п
ро

 к
іл
ьк
іс
ть

 в
иб
ор
ці
в,

 в
не
се
ни
х 
до

 
сп
ис
ку

 в
иб
ор
ці
в 
на

 в
иб
ор
чі
й 
ді
ль
ни
ці

 н
а 
мо
ме
нт

 
за
кі
нч
ен
ня

 го
ло
су
ва
нн
я,

 т
а 
кі
ль
кі
ст
ь 
ви
бо
рц
ів

, я
кі

 
от
ри
ма
ли

 в
иб
ор
чі

 б
ю
ле
те
ні

 н
а 
ви
бо
рч
ій

 д
іл
ьн
иц
і н
а 

мо
ме
нт

 за
кі
нч
ен
ня

 го
ло
су
ва
нн
я

(ч
ас

т
ин

и 
т

ри
на

дц
ят

а 
–

 п
’я

т
на

дц
ят

а 
ст

ат
т

і 8
5)

Н
ев
ід
кл
ад
но

 п
іс
ля

 за
кі
нч
ен
ня

 
го
ло
су
ва
нн
я

Д
іл
ьн
ич
на

 в
иб
ор
ча

 к
ом
іс
ія

16
5.

П
ер
ед
ач
а 
до

 Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 
че
ре
з 

ав
то
ма
ти
зо
ва
ну

 ін
фо

рм
ац
ій
но

-а
на
лі
ти
чн
у 
си
ст
ем
у 

по
пе
ре
дн
іх

 в
ід
ом
ос
те
й 
пр
о 
кі
ль
кі
ст
ь 
ви
бо
рц
ів

, 
вн
ес
ен
их

 д
о 
сп
ис
кі
в 
ви
бо
рц
ів

 н
а 
ви
бо
рч
их

 д
іл
ьн
иц
ях

 
на

 м
ом
ен
т 
за
кі
нч
ен
ня

 го
ло
су
ва
нн
я,

 т
а 
кі
ль
кі
ст
ь 

ви
бо
рц
ів

, я
кі

 о
тр
им

ал
и 
ви
бо
рч
і б
ю
ле
те
ні

 н
а 
ви
бо
рч
их

 
ді
ль
ни
ця
х 
на

 м
ом
ен
т 
за
кі
нч
ен
ня

 го
ло
су
ва
нн
я 

(ч
ас

т
ин

а 
ш

іс
т

на
дц

ят
а 

ст
ат

т
і 8

5,
 

ча
ст

ин
а 

др
уг

а 
ст

ат
т

і 9
4)

Н
е 
пі
зн
іш
е 

24
 го
ди
ни

 д
ня

 
го
ло
су
ва
нн
я

Н
е 
пі
зн
іш
е 

24
 го
ди
ни

 
28

 ж
ов
тн
я

О
кр
уж

на
 в
иб
ор
ча

 к
ом
іс
ія
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№
 

з/
п

За
хо
ди

, в
из
на
че
ні

 З
ак
он
ом

 У
кр
аї
ни

 
«П

ро
 в
иб
ор
и 
на
ро
дн
их

 д
еп
ут
ат
ів

 У
кр
аї
ни

»
С
тр
ок

 
ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

К
ал
ен
да
рн
а

да
та

С
уб

’є
кт
и 

ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

16
6.

О
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 н
а 
оф

іц
ій
но
му

 в
еб

-с
ай
ті

 
Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 
ві
до
мо

ст
ей

, 
за
зн
ач
ен
их

 у
 ч
ас
ти
ні

 т
ри
на
дц
ят
ій

 с
та
тт
і 8

5 
За
ко
ну

, щ
од
о 
вс
іх

 д
іл
ьн
иц
ь 

(ч
ас

т
ин

а 
сі

м
на

дц
ят

а 
ст

ат
т

і 8
5,

 
ча

ст
ин

а 
др

уг
а 

ст
ат

т
і 9

4)

Н
ев
ід
кл
ад
но

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

16
7.

Тр
ан
сп
ор
ту
ва
нн
я 
до

 о
кр
уж

но
ї в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 

пр
от
ок
ол
ів

 д
іл
ьн
ич
но
ї в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 
пр
о 

пі
др
ах
ун
ок

 го
ло
сі
в 
ви
бо
рц
ів

 н
а 
ви
бо
рч
ій

 д
іл
ьн
иц
і 

(ч
ас

т
ин

а 
дв

ан
ад

ця
т

а 
ст

ат
т

і 9
1,

 ч
ас

т
ин

а 
пе

рш
а 

ст
ат

т
і 9

3)
 

Н
ев
ід
кл
ад
но

 п
іс
ля

 за
кі
нч
ен
ня

 
за
сі
да
нн
я 
ді
ль
ни
чн
ої

 
ви
бо
рч
ої

 к
ом
іс
ії

Го
ло
ва

, з
ас
ту
пн
ик

 
го
ло
ви

 д
іл
ьн
ич
но
ї 

ви
бо
рч
ої

 к
ом
іс
ії 
та

 д
ва

 
чл
ен
и 
ці
єї

 в
иб
ор
чо
ї 

ко
мі
сі
ї –

 п
ре
дс
та
вн
ик
и 

дв
ох

 ін
ш
их

 п
ар
ті
й,

 
ка
нд
ид
ат
ів

 у
 д
еп
ут
ат
и,

 
як
і н
аб
ра
ли

 н
ай
бі
ль
ш
у 

кі
ль
кі
ст
ь 
го
ло
сі
в 
на

 
ви
бо
рч
ій

 д
іл
ьн
иц
і у

 
за
га
ль
но
де
рж

ав
но
му

 
ок
ру
зі

 в
 м
еж

ах
 

од
но
ма
нд
ат
но
го

 о
кр
уг
у 
та

 
в 
од
но
ма
нд
ат
но
му

 о
кр
уз
і

16
8.

Тр
ан
сп
ор
ту
ва
нн
я 
до

 Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 

пр
от
ок
ол
ів

 о
кр
уж

но
ї в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 
пр
о 

пі
дс
ум
ки

 го
ло
су
ва
нн
я 
у 
за
га
ль
но
де
рж

ав
но
му

 
ок
ру
зі

 в
 м
еж

ах
 о
дн
ом
ан
да
тн
ог
о 
ок
ру
гу

 т
а 
в 

од
но
ма
нд
ат
но
му

 о
кр
уз
і 

(ч
ас

т
ин

и 
во

сь
м

а,
 д

ев
’я

т
а 

ст
ат

т
і 9

5,
 ч

ас
т

ин
и 

во
сь

м
а,

 
де

в’
ят

а 
ст

ат
т

і 9
6)

Н
ев
ід
кл
ад
но

 п
іс
ля

 за
кі
нч
ен
ня

 
за
сі
да
нн
я 
ок
ру
ж
но
ї в
иб
ор
чо
ї 

ко
мі
сі
ї

Го
ло
ва

, з
ас
ту
пн
ик

 го
ло
ви

 
ок
ру
ж
но
ї в
иб
ор
чо
ї 

ко
мі
сі
ї т
а 
дв
а 
чл
ен
и 

ці
єї

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 

– 
пр
ед
ст
ав
ни
ки

 д
во
х 
ін
ш
их

 
су
б’
єк
ті
в 
по
да
нн
я,

  я
кі

 
на
бр
ал
и 
на
йб
іл
ьш

у 
кі
ль
кі
ст
ь 
го
ло
сі
в 
у 

за
га
ль
но
де
рж

ав
но
му

 
ок
ру
зі

 в
 м
еж

ах
 

од
но
ма
нд
ат
но
го

 о
кр
уг
у 

16
9.

П
ер
ер
ах
ув
ан
ня

 к
ош

ті
в,

 н
е 
ви
ко
ри
ст
ан
их

 п
ар
ті
єю

, 
на

 н
ак
оп
ич
ув
ал
ьн
ий

 р
ах
ун
ок

 в
ід
по
ві
дн
ог
о 

ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у

(ч
ас

т
ин

а 
де

ся
т

а 
ст

ат
т

і 5
0)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 п
’я
ти
й 
де
нь

 
пі
сл
я 
дн
я 
го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

2 
ли
ст
оп
ад
а 

вк
лю

чн
о

Ус
та
но
ва

 б
ан
ку

, в
 я
кі
й 

ві
дк
ри
то

 п
от
оч
ни
й 

ра
ху
но
к 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у
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Орієнтовний календарний план
№

 
з/
п

За
хо
ди

, в
из
на
че
ні

 З
ак
он
ом

 У
кр
аї
ни

 
«П

ро
 в
иб
ор
и 
на
ро
дн
их

 д
еп
ут
ат
ів

 У
кр
аї
ни

»
С
тр
ок

 
ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

К
ал
ен
да
рн
а

да
та

С
уб

’є
кт
и 

ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

17
0.

П
од
ан
ня

 р
оз
по
ря
дн
ик
у 
на
ко
пи
чу
ва
ль
но
го

 р
ах
ун
ку

 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у 
па
рт
ії 
фі
на
нс
ов
ог
о 
зв
іт
у 
пр
о 

ви
ко
ри
ст
ан
ня

 к
ош

ті
в 
ві
дп
ов
ід
но
го

 п
от
оч
но
го

 р
ах
ун
ку

 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у

(а
бз

ац
 д

ру
ги

й 
ча

ст
ин

и 
п’

ят
ої

 с
т

ат
т

і 4
9)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 с
ьо
ми

й 
де
нь

 
пі
сл
я 
дн
я 
го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

4 
ли
ст
оп
ад
а 

вк
лю

чн
о

Ро
зп
ор
яд
ни
к 
по
то
чн
ог
о 

ра
ху
нк
у 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у 

па
рт
ії

17
1.

П
од
ан
ня

 д
о 
Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 

фі
на
нс
ов
ог
о 
зв
іт
у 
пр
о 
на
дх
од
ж
ен
ня

 т
а 
ви
ко
ри
ст
ан
ня

 
ко
ш
ті
в 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у

(а
бз

ац
 д

ру
ги

й 
ча

ст
ин

и 
ш

ос
т

ої
 с

т
ат

т
і 4

9)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 д
ес
ят
ий

 д
ен
ь 

пі
сл
я 
дн
я 
го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

7 
ли
ст
оп
ад
а 

вк
лю

чн
о

Ро
зп
ор
яд
ни
к 
по
то
чн
ог
о 

ра
ху
нк
у 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у 

ка
нд
ид
ат
а 
у 
де
пу
та
ти

 в
 

од
но
ма
нд
ат
но
му

 о
кр
уз
і

17
2.

В
ст
ан
ов
ле
нн
я 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в 
де
пу
та
ті
в 
у 

за
га
ль
но
де
рж

ав
но
му

 о
кр
уз
і

(ч
ас

т
ин

а 
пе

рш
а 

ст
ат

т
і 9

8)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 п
’я
тн
ад
ця
ти
й 

де
нь

 з 
дн
я 
го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

12
 л
ис
то
па
да

 
вк
лю

чн
о

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

17
3.

В
ст
ан
ов
ле
нн
я 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в 
де
пу
та
ті
в 
у 

ві
дп
ов
ід
ни
х 
од
но
ма
нд
ат
ни
х 
ви
бо
рч
их

 о
кр
уг
ах

 
(ч

ас
т

ин
а 

пе
рш

а 
ст

ат
т

і 9
9)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 п
’я
тн
ад
ця
ти
й 

де
нь

 з 
дн
я 
го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

12
 л
ис
то
па
да

 
вк
лю

чн
о

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

17
4.

П
од
ан
ня

 д
о 
Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 

фі
на
нс
ов
ог
о 
зв
іт
у 
пр
о 
на
дх
од
ж
ен
ня

 т
а 
ви
ко
ри
ст
ан
ня

 
ко
ш
ті
в 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у 
па
рт
ії 

(ч
ас

т
ин

а 
ш

ос
т

а 
ст

ат
т

і 4
9)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 п
’я
тн
ад
ця
ти
й 

де
нь

 п
іс
ля

 д
ня

 го
ло
су
ва
нн
я

Д
о 

12
 л
ис
то
па
да

 
вк
лю

чн
о

Ро
зп
ор
яд
ни
к 
ко
ш
ті
в 

на
ко
пи
чу
ва
ль
но
го

 р
ах
ун
ку

 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у 
па
рт
ії

17
5.

О
фі
ці
йн
е 
оп
ри
лю

дн
ен
ня

 р
ез
ул
ьт
ат
ів

 в
иб
ор
ів

 д
еп
ут
ат
ів

 
у 
га
зе
та
х 

«Г
ол
ос

 У
кр
аї
ни

» 
та

 «
Ур
яд
ов
ий

 к
ур

’є
р»

(ч
ас

т
ин

а 
пе

рш
а 

ст
ат

т
і 1

00
)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 п
’я
ти
й 
де
нь

 
з д

ня
 в
ст
ан
ов
ле
нн
я 

ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

17
6.

П
ер
ед
ач
а 
до

 в
ід
по
ві
дн
ог
о 
ор
га
ну

 в
ед
ен
ня

 Д
ер
ж
ав
но
го

 
ре
єс
тр
у 
ви
бо
рц
ів

 в
ід
ом
ос
те
й 
пр
о 
ви
бо
рц
ів

, в
кл
ю
че
ни
х 

до
 у
то
чн
ен
ог
о 
сп
ис
ку

 в
иб
ор
ці
в,

 ч
и 
ви
кл
ю
че
ни
х 

з н
ьо
го

, а
 т
ак
ож

 п
ро

 в
иб
ор
ці
в,

 с
то
со
вн
о 
як
их

 д
о 

ут
оч
не
но
го

 с
пи
ск
у 
ви
бо
рц
ів

 б
ул
и 
вн
ес
ен
і з
мі
ни

(ч
ас

т
ин

а 
де

в’
ят

а 
ст

ат
т

і 8
8)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 т
ре
ті
й 

де
нь

 з 
дн
я 
оп
ри
лю

дн
ен
ня

 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в

Д
іл
ьн
ич
на

 в
иб
ор
ча

 к
ом
іс
ія

17
7.

П
ер
ер
ах
ув
ан
ня

 д
о 
Д
ер
ж
ав
но
го

 б
ю
дж

ет
у 
Ук
ра
їн
и 

ко
ш
ті
в 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у, 
не

 в
ик
ор
ис
та
ни
х 

ка
нд
ид
ат
ом

 у
 д
еп
ут
ат
и 
в 
од
но
ма
нд
ат
но
му

 о
кр
уз
і 

(ч
ас

т
ин

а 
т

ри
на

дц
ят

а 
ст

ат
т

і 5
0)

У
 т
ри
де
нн
ий

 с
тр
ок

 з 
дн
я 

оф
іц
ій
но
го

 о
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в 
де
пу
та
та

 
в 
од
но
ма
нд
ат
но
му

 о
кр
уз
і

Ус
та
но
ва

 б
ан
ку
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№
 

з/
п

За
хо
ди

, в
из
на
че
ні

 З
ак
он
ом

 У
кр
аї
ни

 
«П

ро
 в
иб
ор
и 
на
ро
дн
их

 д
еп
ут
ат
ів

 У
кр
аї
ни

»
С
тр
ок

 
ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

К
ал
ен
да
рн
а

да
та

С
уб

’є
кт
и 

ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

17
8.

Зв
ер
не
нн
я 
до

 д
ер
ж
ав
но
го

 р
еє
ст
ра
то
ра

 із
 п
ис
ьм
ов
им

 
по
ві
до
мл

ен
ня
м 
пр
о 
да
ту

 п
ри
пи
не
нн
я 
ок
ру
ж
но
ї 

ви
бо
рч
ої

 к
ом
іс
ії

(ч
ас

т
ин

а 
ш

ос
т

а 
ст

ат
т

і 3
8)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
че
ре
з п

’я
ть

 
дн
ів

 з 
дн
я 
оф

іц
ій
но
го

 
оп
ри
лю

дн
ен
ня

 р
ез
ул
ьт
ат
ів

 
ви
бо
рі
в 

Го
ло
ва

 о
кр
уж

но
ї в
иб
ор
чо
ї 

ко
мі
сі
ї, 
в 
ра
зі

 й
ог
о 

ві
дс
ут
но
ст
і –

 за
ст
уп
ни
к 

го
ло
ви

 о
со
би
ст
о

17
9.

П
ри
пи
не
нн
я 
по
вн
ов
аж
ен
ь 
ді
ль
ни
чн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 

 
(ч

ас
т

ин
а 

т
ре

т
я 

ст
ат

т
і 3

2)

Че
ре
з п

’я
ть

 д
ні
в 
пі
сл
я 
дн
я 

оф
іц
ій
но
го

 о
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в 

18
0.

П
ов
ер
не
нн
я 
на

 р
ах
ун
ок

 п
ар
ті
ї г
ро
ш
ов
ої

 за
ст
ав
и,

 
вн
ес
ен
ої

 п
ар
ті
єю

, я
ка

 в
ис
ун
ул
а 
ви
бо
рч
ий

 с
пи
со
к 

ка
нд
ид
ат
ів

 у
 д
еп
ут
ат
и 
у 
за
га
ль
но
де
рж

ав
но
му

 о
кр
уз
і, 

у 
ра
зі

, я
кщ

о 
за

 п
ід
су
мк
ам
и 
ви
бо
рі
в 
па
рт
ія

 о
тр
им

ал
а 

пр
ав
о 
на

 у
ча
ст
ь 
у 
ро
зп
од
іл
і д
еп
ут
ат
сь
ки
х 
ма
нд
ат
ів

  
(ч

ас
т

ин
а 

че
т

ве
рт

а 
ст

ат
т

і 5
6)

У
 в
ос
ьм
ид
ен
ни
й 
ст
ро
к 
з д

ня
 

оф
іц
ій
но
го

 о
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в 

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

18
1.

П
ов
ер
не
нн
я 
на

 р
ах
ун
ок

 п
ар
ті
ї г
ро
ш
ов
ої

 за
ст
ав
и,

 
вн
ес
ен
ої

 п
ар
ті
єю

, я
ка

 в
ис
ун
ул
а 
ка
нд
ид
ат
а 
в 

де
пу
та
ти

 в
 о
дн
ом
ан
да
тн
ом
у 
ок
ру
зі

, у
 р
аз
і, 
як
щ
о 
за

 
пі
дс
ум
ка
ми

 в
иб
ор
ів

 к
ан
ди
да
т 
ви
зн
ан
ий

 о
бр
ан
им

 в
 

од
но
ма
нд
ат
но
му

 о
кр
уз
і 

(ч
ас

т
ин

а 
п’

ят
а 

ст
ат

т
і 5

6)

У
 в
ос
ьм
ид
ен
ни
й 
ст
ро
к 
з д

ня
 

оф
іц
ій
но
го

 о
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

18
2.

П
ов
ер
не
нн
я 
на

 р
ах
ун
ок

, в
ка
за
ни
й 
у 
за
яв
і, 
по
да
ні
й 

до
 Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 
об
ра
ни
м 
на
ро
дн
им

 
де
пу
та
то
м,

 г
ро
ш
ов
ої

 за
ст
ав
и,

 в
не
се
но
ї к
ан
ди
да
то
м 

у 
де
пу
та
ти

, я
ки
й 
ба
ло
ту
ва
вс
я 
в 
од
но
ма
нд
ат
но
му

 
ок
ру
зі

 в
 п
ор
яд
ку

 с
ам
ов
ис
ув
ан
ня

, у
 р
аз
і, 
як
щ
о 
за

 
пі
дс
ум
ка
ми

 в
иб
ор
ів

 к
ан
ди
да
т 
ви
зн
ан
ий

 о
бр
ан
им

 в
 

од
но
ма
нд
ат
но
му

 о
кр
уз
і 

(ч
ас

т
ин

а 
ш

ос
т

а 
ст

ат
т

і 5
6)

У
 в
ос
ьм
ид
ен
ни
й 
ст
ро
к 
з д

ня
 

оф
іц
ій
но
го

 о
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

18
3.

П
ов
ер
не
нн
я 
на

 р
ах
ун
ок

 Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 

не
ви
ко
ри
ст
ан
их

 н
а 
пі
дг
от
ов
ку

 і 
пр
ов
ед
ен
ня

 в
иб
ор
ів

 
ко
ш
ті
в 
Д
ер
ж
ав
но
го

 б
ю
дж

ет
у 
Ук
ра
їн
и

(ч
ас

т
ин

а 
во

сь
м

а 
ст

ат
т

і 4
6)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
у 
де
ся
ти
де
нн
ий

 
ст
ро
к 
з д

ня
 о
фі
ці
йн
ог
о 

оп
ри
лю

дн
ен
ня

 р
ез
ул
ьт
ат
ів

 
ви
бо
рі
в 

О
кр
уж

на
 в
иб
ор
ча

 к
ом
іс
ія
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Орієнтовний календарний план
№

 
з/
п

За
хо
ди

, в
из
на
че
ні

 З
ак
он
ом

 У
кр
аї
ни

 
«П

ро
 в
иб
ор
и 
на
ро
дн
их

 д
еп
ут
ат
ів

 У
кр
аї
ни

»
С
тр
ок

 
ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

К
ал
ен
да
рн
а

да
та

С
уб

’є
кт
и 

ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

18
4.

Ін
фо

рм
ув
ан
ня

 Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 
пр
о 

по
ве
рн
ен
ня

 н
а 
її 
ра
ху
но
к 
ок
ру
ж
но
ю

 в
иб
ор
чо
ю

 
ко
мі
сі
єю

 н
ев
ик
ор
ис
та
ни
х 
на

 п
ід
го
то
вк
у 
і п
ро
ве
де
нн
я 

ви
бо
рі
в 
ко
ш
ті
в 
Д
ер
ж
ав
но
го

 б
ю
дж

ет
у 
Ук
ра
їн
и 

(ч
ас

т
ин

а 
во

сь
м

а 
ст

ат
т

і 4
6)

У
 т
ри
де
нн
ий

 с
тр
ок

 в
ід

 д
ня

 
на
дх
од
ж
ен
ня

 н
ев
ик
ор
ис
та
ни
х 

на
 п
ід
го
то
вк
у 
та

 п
ро
ве
де
нн
я 

ви
бо
рі
в 
ко
ш
ті
в 
Д
ер
ж
ав
но
го

 
бю

дж
ет
у 
Ук
ра
їн
и

С
пе
ці
ал
ьн
о 

уп
ов
но
ва
ж
ен
ий

 
це
нт
ра
ль
ни
й 
ор
га
н 

ви
ко
на
вч
ої

 в
ла
ди

 з 
ре
ал
із
ац
ії 
де
рж

ав
но
ї 

по
лі
ти
ки

 у
 с
фе
рі

 
ка
зн
ач
ей
сь
ко
го

 
об
сл
уг
ов
ув
ан
ня

 
бю

дж
ет
ни
х 
ко
ш
ті
в

18
5.

П
ер
ер
ах
ув
ан
ня

 к
ош

ті
в 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у 
па
рт
ії,

 
не

 в
ик
ор
ис
та
ни
х 
па
рт
іє
ю

, з
а 
рі
ш
ен
ня
м 
ке
рі
вн
ог
о 

ор
га
ну

 п
ар
ті
ї, 
пр
ий
ня
ти
м 
у 
де
ся
ти
де
нн
ий

 с
тр
ок

 п
іс
ля

 
оф

іц
ій
но
го

 о
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 р
ез
ул
ьт
ат
ів

 в
иб
ор
ів

 з 
на
ко
пи
чу
ва
ль
но
го

 р
ах
ун
ку

 в
иб
ор
чо
го

 ф
он
ду

 п
ар
ті
ї н
а 

по
то
чн
ий

 б
ан
кі
вс
ьк
ий

 р
ах
ун
ок

 п
ар
ті
ї

(ч
ас

т
ин

а 
од

ин
ад

ця
т

а 
ст

ат
т

і 5
0)

У
 п

’я
ти
де
нн
ий

 с
тр
ок

 з 
дн
я 

на
дх
од
ж
ен
ня

 д
о 
ус
та
но
ви

 
ба
нк
у 
ві
дп
ов
ід
но
го

 р
іш
ен
ня

 
па
рт
ії

Ус
та
но
ва

 б
ан
ку

18
6.

П
ер
ер
ах
ув
ан
ня

 д
о 
Д
ер
ж
ав
но
го

 б
ю
дж

ет
у 
Ук
ра
їн
и 

не
ви
ко
ри
ст
ан
их

 к
ош

ті
в 
ви
бо
рч
ог
о 
фо

нд
у 
па
рт
ії,

 у
 

ра
зі

 н
еп
ри
йн
ят
тя

 р
іш
ен
ня

 к
ер
ів
ни
м 
ор
га
но
м 
па
рт
ії 
в 

де
ся
ти
де
нн
ий

 с
тр
ок

 п
іс
ля

 о
фі
ці
йн
ог
о 
оп
ри
лю

дн
ен
ня

 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в

(ч
ас

т
ин

а 
од

ин
ад

ця
т

а 
ст

ат
т

і 5
0)

Н
а 
п’
ят
на
дц
ят
ий

 д
ен
ь 
з д

ня
 

оф
іц
ій
но
го

 о
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в

Ус
та
но
ва

 б
ан
ку

 

18
7.

П
ро
ве
де
нн
я 
пе
ре
ві
рк
и 
ді
ял
ьн
ос
ті

 о
кр
уж

ни
х 
ви
бо
рч
их

 
ко
мі
сі
й 
та

 с
кл
ад
ан
ня

 в
ід
по
ві
дн
их

 а
кт
ів

(ч
ас

т
ин

а 
де

в’
ят

а 
ст

ат
т

і 3
8)

Н
е 
пі
зн
іш
е 
п’
ят
на
дц
ят
и 

дн
ів

 з 
дн
я 
оф

іц
ій
но
го

 
оп
ри
лю

дн
ен
ня

 р
ез
ул
ьт
ат
ів

 
ви
бо
рі
в

Ф
ін
ан
со
во

-к
он
тр
ол
ю
ю
чі

 
ор
га
ни

18
8.

С
кл
ад
ан
ня

 т
а 
по
да
нн
я 
до

 Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї 

ко
мі
сі
ї ф

ін
ан
со
во
го

 зв
іт
у 
пр
о 
на
дх
од
ж
ен
ня

 т
а 

ви
ко
ри
ст
ан
ня

 к
ош

ті
в 
Д
ер
ж
ав
но
го

 б
ю
дж

ет
у 
Ук
ра
їн
и 

на
 п
ід
го
то
вк
у 
і п
ро
ве
де
нн
я 
ви
бо
рі
в 

(ч
ас

т
ин

а 
де

в’
ят

а 
ст

ат
т

і 4
6)

У
 п

’я
тн
ад
ця
ти
де
нн
ий

 
ст
ро
к 
з д

ня
 о
фі
ці
йн
ог
о 

оп
ри
лю

дн
ен
ня

 р
ез
ул
ьт
ат
ів

 
ви
бо
рі
в

О
кр
уж

на
 в
иб
ор
ча

 к
ом
іс
ія
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№
 

з/
п

За
хо
ди

, в
из
на
че
ні

 З
ак
он
ом

 У
кр
аї
ни

 
«П

ро
 в
иб
ор
и 
на
ро
дн
их

 д
еп
ут
ат
ів

 У
кр
аї
ни

»
С
тр
ок

 
ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

К
ал
ен
да
рн
а

да
та

С
уб

’є
кт
и 

ви
ко
на
нн

я 
за
хо
ду

18
9.

П
ри
пи
не
нн
я 
по
вн
ов
аж
ен
ь 
ок
ру
ж
но
ї в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 

(ч
ас

т
ин

а 
т

ре
т

я 
ст

ат
т

і 3
1)

Че
ре
з п

’я
тн
ад
ця
ть

 д
ні
в 

пі
сл
я 
дн
я 
оф

іц
ій
но
го

 
оп
ри
лю

дн
ен
ня

 р
ез
ул
ьт
ат
ів

 
ви
бо
рі
в

За
ве
рш

ен
ня

 в
иб
ор
чо
го

 п
ро
це
су

 –
 ч
ер
ез

 п
’я
тн
ад
ця
ть

 д
ні
в 
пі
сл
я 
дн
я 
оф

іц
ій
но
го

 о
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 р
ез
ул
ьт
ат
ів

 в
иб
ор
ів

(ч
ас
т
ин
а 
сь
ом

а 
ст

ат
т
і 1

1)

19
0.

П
од
ан
ня

 д
о 
Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії 
до
ку
ме
нт
а 

пр
о 
зв
іл
ьн
ен
ня

 з 
ро
бо
ти

 (п
ос
ад
и)

, н
е 
су
мі
сн
ої

 з 
де
пу
та
тс
ьк
им

 м
ан
да
то
м,

 т
а 

(а
бо

) к
оп
ії 
за
ре
єс
тр
ов
ан
ої

 
за
яв
и 
пр
о 
пр
ип
ин
ен
ня

 д
ії 
ін
ш
ог
о 
пр
ед
ст
ав
ни
ць
ко
го

 
ма
нд
ат
а,

 п
од
ан
ої

 д
о 
ві
дп
ов
ід
но
ї р
ад
и

(ч
ас

т
ин

а 
пе

рш
а 

ст
ат

т
і 1

01
)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 д
ва
дц
ят
ий

 
де
нь

 з 
дн
я 
оф

іц
ій
но
го

 
оп
ри
лю

дн
ен
ня

 р
ез
ул
ьт
ат
ів

 
ви
бо
рі
в

О
со
ба

, о
бр
ан
а 
де
пу
та
то
м

19
1.

В
ид
ач
а 
ос
об
і, 
за
ре
єс
тр
ов
ан
ій

 н
ар
од
ни
м 
де
пу
та
то
м 

Ук
ра
їн
и,

 т
им

ча
со
во
го

 п
ос
ві
дч
ен
ня

 н
ар
од
но
го

 
де
пу
та
та

 У
кр
аї
ни

 
(ч

ас
т

ин
а 

ш
ос

т
а 

ст
ат

т
і 1

01
)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 с
ьо
ми

й 
де
нь

 з 
дн
я 
ре
єс
тр
ац
ії 
ос
об
и 

на
ро
дн
им

 д
еп
ут
ат
ом

 У
кр
аї
ни

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

19
2.

В
ид
ач
а 
на
ро
дн
ом
у 
де
пу
та
ту

 У
кр
аї
ни

 п
ос
ві
дч
ен
ня

 
на
ро
дн
ог
о 
де
пу
та
та

 У
кр
аї
ни

 т
а 
на
гр
уд
но
го

 зн
ак
а

(ч
ас

т
ин

а 
пе

рш
а 

ст
ат

т
і 1

02
)

Н
е 
пі
зн
іш

 я
к 
на

 с
ьо
ми

й 
де
нь

 
пі
сл
я 
ск
ла
де
нн
я 
на
ро
дн
им

 
де
пу
та
то
м 
Ук
ра
їн
и 
пр
ис
яг
и

Ц
ен
тр
ал
ьн
а 
ви
бо
рч
а 

ко
мі
сі
я

19
3.

П
од
ан
ня

 д
ер
ж
ав
но
му

 р
еє
ст
ра
то
ру

 з
а 
мі
сц
ем

 
ро
зт
аш

ув
ан
ня

 к
ом

іс
ії 
за
по
вн
ен
ої

 р
еє
ст
ра
ці
йн
ої

 
ка
рт
ки

 в
ст
ан
ов
ле
но
го

 з
ра
зк
а,

 д
ов
ід
ки

 а
рх
ів
но
ї 

ус
та
но
ви

 п
ро

 п
ри
йн
ят
тя

 д
ок
ум

ен
ті
в,

 я
кі

 в
ід
по
ві
дн
о 

до
 з
ак
он
у 
пі
дл
яг
аю

ть
 д
ов
го
ст
ро
ко
во
му

 з
бе
рі
га
нн
ю

, 
а 
та
ко
ж

 а
кт
а 
сп
іл
ьн
ої

 п
ер
ев
ір
ки

 ф
ін
ан
со
во

-
ко
нт
ро
лю

ю
чи
ми

 о
рг
ан
ам
и 
дл
я 
пр
ов
ед
ен
ня

 
пр
ип
ин
ен
ня

 д
ер
ж
ав
но
ї р
еє
ст
ра
ці
ї о
кр
уж

но
ї 

ви
бо
рч
ої

 к
ом

іс
ії 
як

 ю
ри
ди
чн
ої

 о
со
би

(ч
ас

т
ин

а 
де

в’
ят

а 
ст

ат
т

і 3
8)

П
іс
ля

 за
кі
нч
ен
ня

 п
ро
це
ду
ри

 
пр
ип
ин
ен
ня

 д
ер
ж
ав
но
ї 

ре
єс
тр
ац
ії 
ко
мі
сі
ї, 
ал
е 
не

 
ра
ні
ш
е 
тр
ид
ця
ти

 д
ні
в 
з д

ня
 

оф
іц
ій
но
го

 о
пр
ил
ю
дн
ен
ня

 
ре
зу
ль
та
ті
в 
ви
бо
рі
в

Го
ло
ва

 к
ом
іс
ії,

 в
 р
аз
і й
ог
о 

ві
дс
ут
но
ст
і –

 за
ст
уп
ни
к 

го
ло
ви

 о
со
би
ст
о

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

У
ВА

ГА
! У

 «
В
іс
ни
ку

 Ц
ен
тр
ал
ьн
ої

 в
иб
ор
чо
ї к
ом
іс
ії»

 №
 1

(2
2)

, б
ер
ез
ен
ь,

 2
01

2 
на

 с
то
р.

 6
8 

(п
ун
кт

 6
 Р
оз
ді
лу

 ІІ
) з
ам
іс
ть

 ц
иф

ри
 2

81
98

 с
лі
д 
чи
та
ти

 2
18

19
8.


